Toplanti Tarihi  :10/02/2025
Rapor No .70

Konusu ‘Melikgazi Belediye Meclisinin 28.11.2024 tarih, 279 sayili kararinin
incelenmesi talebi.

Meclis giindeminin 1. maddesinde bulunan, Melikgazi Belediye Meclisinin 28.11.2024 tarih,
279 sayili kararinin incelenmesi talebi hususunda hazirlanan 04.02.2025 tarih ve 51 numarali imar
ve Bayindirlik Komisyon Raporu okundu.

Yapilan mizakere ve oylama neticesinde; Kosk Mahallesi, 7575 ada, 6 parsel numarali
tasinmaz 1/1000 Olcekli uygulama imar planinda E: 1.00 ve Yencgok: 8 metre yapilasma kosullarina
sahip ticaret alani olarak planli olup, tasinmazin Yencok degerinin 12 metre olarak yeniden
planlanmasi talep edilmektedir. ilgili talep 1/5000 6lcekli nazim imar plani degisikligi
gerektirmediginden,

Melikgazi Belediye Meclisinin 28.11.2024 tarih, 279 sayili kararinin oy birligi ile kabullnin
uygun olacag yoniinde hazirlanan imar ve Bayindirhik Komisyon Raporunun kabuliine oy
coklugu ile karar verildi.



Toplanti Tarihi  :10/02/2025
Rapor No 71

Konusu ‘Kocasinan ilgesi, Gome¢ Mahallesi ve Melikgazi ilcesi Turan ve Agirnas
Mahalleleri sinirlari igerisinde yer alan yaklasik 383 hektar
buyuklugindeki Organize Sanayi Bdlgesi sinirlarinin imar planlarina
islenmesi talebi.

Meclis giindeminin 2. maddesinde bulunan, Kocasinan ilgesi, Gome¢ Mahallesi ve Melikgazi
llcesi Turan ve Agirnas Mahalleleri sinirlari icerisinde yer alan yaklasik 383 hektar biyikliigiindeki
Organize Sanayi Bdlgesi sinirlarinin imar planlarina islenmesi talebi hususunda hazirlanan
23.01.2025 tarih ve 30 numarali imar ve Bayindirlik Komisyon Raporu okundu.

Yapilan miuzakere ve oylama neticesinde; Erciyes Organize Sanayi Boélgesi Bolge
Mudirliginin 13.12.2024 tarih, 93 sayil yazisinda Kocasinan ilcesi, Gome¢ Mahallesi ve
Melikgazi ilgesi, Turan ve Agirnas Mahalleleri sinirlari icerisinde yer alan, 1/25.000 6lcekli nazim
imar planinda lojistik tesis alani, konut disi kentsel ¢calisma alani ve mera olarak planli, yaklasik 383
ha bulyukligindeki alanda kurulan organize sanayi bélgesi sinirlarinin imar planlarina islenmesi
talep edilmektedir.

1/50.000 olgekli ¢evre duzeni plani ve 1/25.000 6lgekli nazim imar plani paftalarinda plan
muellifi tarafindan teknik gereklere uygun olarak hazirlanip onama siniri icerisine alinan yerin
organize sanayi bolgesi (OSB) olarak planlanmasi yonindeki ¢evre duzeni ve nazim imar plan
tadilatlarinin yapilmasi talebinin oy birligi ile kabuliiniin uygun olacagi yoniinde hazirlanan imar ve
Bayindirhk Komisyon Raporunun kabuliine oy birligi ile karar verildi.



Toplanti Tarihi  :10/02/2025

Rapor No 72

Konusu ‘Melikgazi ilcesi, Kazim Karabekir Mahallesi, 5515 ada, 1 parsel numarali
tasinmaz ve civarinda 1/5000 0lc¢ekli nazim imar plan tadilati yapilmasi
talebi.

Meclis giindeminin 3. maddesinde bulunan, Melikgazi ilcesi, Kazim Karabekir Mahallesi,
5515 ada, 1 parsel numarali tasinmaz ve civarinda 1/5000 6lgekli nazim imar plan tadilati yapiimasi
talebi hususunda hazirlanan 23.01.2025 tarih ve 31 numarali imar ve Bayindirlik Komisyon Raporu
okundu.

Yapilan miizakere ve oylama neticesinde; Melikgazi Ilcesi, Kazim Karabekir Mahallesi, 5515
ada, 1 parsel numarali tasinmaz ve civari 1/1000 6lcekli uygulama imar planinda bag ve sayfiye
konut alani, park alani ve yol olarak planli olup, bdélgenin topografik yapisi nedeniyle imar
planindaki yollarin agilamayacag tespit edildiginden, 3194 sayili imar Kanunu'nun 18.madde
uygulamasi yapilacak sekilde ilgili alandaki imar adalarinin ve yollarin yeniden duzenlenerek
planlanmasi talep edilmektedir.

1/5000 o6lcekli nazim imar plani paftasinda plan muellifi tarafindan teknik gereklere uygun
olarak hazirlanip onama siniri icerisine alinan seyrek yogunluklu gelisme konut alani, yol ve park
alani olarak planl yerin; seyrek yogunluklu gelisme konut alani, yol, otopark ve park alani olarak
planlanmasi yénundeki imar plan tadilat talebinin oy birligi ile kabuliniin uygun olacagdi yoninde
hazirlanan imar ve Bayindirlik Komisyon Raporunun kabuliine oy birligi ile karar verildi.



Toplanti Tarihi  :10/02/2025
Rapor No 73

Konusu ‘Melikgazi ilcesi, Turan Mahallesi, 161 ada, 1, 2, 3, 4, 5, 6, 7, 8 parsel
numarali tasinmazlarin bulundugu alanda 1/5000 6lgekli nazim imar plan
tadilati yapilmasi talebi.

Meclis giindeminin 4. maddesinde bulunan, Melikgazi ilcesi, Turan Mahallesi, 161 ada, 1, 2,
3, 4,5, 6, 7, 8 parsel numarali tasinmazlarin bulundugu alanda 1/5000 6lgekli nazim imar plan
tadilatl yapilmasi talebi hususunda hazirlanan 23.01.2025 tarih ve 32 numarali imar ve
Bayindirlik Komisyon Raporu okundu.

Yapilan miizakere ve oylama neticesinde; Melikgazi ilcesi, Turan Mahallesi, 161 ada, 1, 2, 3,
4,5, 6, 7, 8 parsel numarali tasinmazlar 1/1000 6lcekli uygulama imar planinda ayrik nizam 2 katli,
1000 metrekare ifraz sartli, TAKS=0,12 KAKS=0,24 yapilasma sartlarina sahip bag ve sayfiye evi
alani olarak planli yerin; 28.08.2003 tarihinde Turan Belediyesi tarafindan onaylanan imar
durumunda ilgili tasinmazlarin bulundugu imar adasi ifraz sarti belirtilmeksizin ayrik nizam 2 Kkatli,
TAKS=0,25 KAKS=0,50 yapilasma kosularina sahip konut adasi olarak planl oldugu belirtilmis
olup, ayni plan kararina gore 22.07.2003 tarih 63 numarali Encimen Karari ile ifraz islemi sonrasi
imar parselleri olusturulmustur. ilgili tasinmazlarda yine Turan Belediyesi tarafindan yapilan ve
meri imar planinda da gecerli olan plan degisikligi sonucu imar parsellerinin bozuldugu
gerekcesiyle ilgili tasinmazlardaki imar planinin ayrik nizam 2 katli, 1000 metrekare ifraz sartli,
TAKS=0,12 KAKS=0,24 yapilasma sartlarina sahip bag ve sayfiye evi alani olarak planli yerin
ayrik nizam 2 katli, TAKS=0,25 KAKS=0,50 yapilasma kosularina sahip konut adasi olarak
yeniden planlanmasi talep edilmektedir.

1/5000 0lgekli nazim imar plani paftasinda plan muellifi tarafindan teknik gereklere uygun
olarak hazirlanip onama siniri igerisine alinan seyrek yogunluklu gelisme konut alani olarak planh
yerin; disik yogunluklu gelisme konut alani olarak planlanmasi yonundeki imar plan tadilati
talebinin oy birligi ile kabuliiniin uygun olacag! yéniinde hazirlanan imar ve Bayindirlik Komisyon
Raporunun kabulline oy birligi ile karar verildi.



Toplanti Tarihi  :10/02/2025

Rapor No 74

Konusu ‘Melikgazi ilcesi, Yildirim Beyazit Mahallesi, 3268 ada, 40 parsel numarali
tasinmaz ve civarinda 1/5000 0lc¢ekli nazim imar plan tadilati yapilmasi
talebi.

Meclis giindeminin 5. maddesinde bulunan, Melikgazi ilcesi, Yildirim Beyazit Mahallesi,
3268 ada, 40 parsel numarali tasinmaz ve civarinda 1/5000 Olgekli nazim imar plan tadilati
yapilmasi talebi hususunda hazirlanan 04.02.2025 tarih ve 52 numarali imar ve
Bayindirlik Komisyon Raporu okundu.

Yapilan mizakere ve oylama neticesinde; Yildirim Beyazit Mahallesi, 3268 ada, 40 parsel,
3266 ada, 12, 13 ve 14 parsel numarali tasinmazlar ve civari 1/1000 6lgekli uygulama imar planinda
park alani ve yol olarak planli, 2978 ve 768 parsel numarali tasinmazlar ise su kaynaklari ve
toplama alani olarak planli olup, s6z konusu tasinmazlarin bulundugu alanlarin ticaret alani, park
alani ve yol olarak yeniden planlanmasi talep edilmektedir. S6z konusu alanda 3194 Sayili imar
Kanununun 18. madde uygulamasina uygun olacak sekilde yeniden diizenleme yapilmis olup, 3268
ada, 40 parsel, 3266 ada, 12, 13 ve 14 parsel numarali tasinmazlar ve civarinin ticaret alani ve park
alani olarak, 2978 ve 768 parsel numarali tasinmazlarin bulundugu su kaynaklari ve toplama alani
olarak planli yerin bir kisminin park alani, belediye hizmet alani ve ticaret alani, 2978 parsel
numarall tasinmazin kuzeyindeki park alaninin da konut alani olarak planlanmasi igin yeniden oneri
hazirlatilmistir.

1/5000 0lgekli nazim imar plani paftasinda plan muellifi tarafindan teknik gereklere uygun
olarak hazirlanip onama siniri igerisine alinan park alani, su kaynaklari ve toplama alani olarak
planli yerlerin, ticaret alani, park alani, konut alani ve belediye hizmet alani olarak planlanmasi
yonundeki imar plan tadilati talebinin degistirilerek oy birligi ile kabullniin uygun olacagi yoninde
hazirlanan imar ve Bayindirlik Komisyon Raporunun kabuliine oy coklugu ile karar verildi.



Toplanti Tarihi  :10/02/2025
Rapor No 75

Konusu ‘Melikgazi Belediye Meclisinin 06.01.2025 tarih, 4 sayili kararinin
incelenmesi talebi.

Meclis glindeminin 6. maddesinde bulunan, Melikgazi Belediye Meclisinin 06.01.2025 tarih,
4 sayih kararinin incelenmesi talebi hususunda hazirlanan 31.01.2025 tarih ve 45 numarali imar ve
Bayindirlik Komisyon Raporu okundu.

Yapilan miizakere ve oylama neticesinde; Melikgazi ilgesi, Késk Mahallesi, 5182 ada, 1
parsel numarali tasinmazin bulundugu imar adasi 1/1000 6lcekli uygulama imar planinda E=1.28
Yengok= 10.50 m yapilasma kosullarina sahip akaryakit ve servis istasyonu alani olarak planhdir.
S6z konusu tasinmazin toplam emsal dederinde artis olmaksizin dogu, kuzey ve bati cephelerinden
5 metre, giiney cephesinden 10 metre yapi yaklasma mesafesi, E=2.20, Yencok=10.50 m yapilasma
kosullarina sahip ticaret alani ve her yonden 5 metre yap1 yaklasma mesafesi, E=0.30,
Yencok=10.50 m yapilasma kosullarina sahip akaryakit ve servis istasyonu alani olarak yeniden
planlanmasi talep edilmektedir. S0z konusu talep Kayseri Bliyuksehir Belediye Meclisinin
12.08.2024 tarih, 325 sayili kararina istinaden onanan 1/5000 6l¢ekli nazim imar planina uygun
olarak hazirlandigindan,

Melikgazi Belediye Meclisinin 06.01.2025 tarih, 4 sayili kararinin oy ¢oklugu ile kabulinin
uygun olaca§i yéniinde hazirlanan imar ve Bayindirhk Komisyon Raporunun kabuliine oy ¢oklugu
ile karar verildi.



Toplanti Tarihi  :10/02/2025
Rapor No 176

Konusu ‘Melikgazi Belediye Meclisinin 06.01.2025 tarih, 6 sayili kararinin
incelenmesi talebi.

Meclis glindeminin 7. maddesinde bulunan, Melikgazi Belediye Meclisinin 06.01.2025 tarih,
6 sayil kararinin incelenmesi talebi hususunda hazirlanan 23.01.2025 tarih ve 33 numarali imar ve
Bayindirlik Komisyon Raporu okundu.

Yapilan miizakere ve oylama neticesinde; Alpaslan Mahallesi, 2305 ada, 7 parsel numarali
tasinmaz 1/1000 6lgekli uygulama imar planinda E=1,00 ve Yencok=4 kat yapilasma sartlarina
sahip ilkokul alani olarak planhdir. Milli Egitim Bakanhgi tarafindan Y1K-YAP projesi kapsaminda
yeniden yapilacak okul projesi icin il Milli Egitim Midirliigii okul alanindaki yapi yaklasma
mesafelerinin her yonden 5 metre olacak sekilde yeniden planlanmasini talep etmektedir. ilgili talep
1/5000 olcekli nazim imar plani degisikligi gerektirmediginden,

Melikgazi Belediye Meclisinin 06.01.2025 tarih, 6 sayili kararinin oy birligi ile kabultniin
uygun olacagi yoniinde hazirlanan imar ve Bayindirlik Komisyon Raporunun kabuliine oy birligi ile
karar verildi.



Toplanti Tarihi  :10/02/2025
Rapor No 77

Konusu ‘Melikgazi Belediye Meclisinin 06.01.2025 tarih, 7 sayili kararinin
incelenmesi talebi.

Meclis giindeminin 8. maddesinde bulunan, Melikgazi Belediye Meclisinin 06.01.2025 tarih,
7 sayili kararinin incelenmesi talebi hususunda hazirlanan 31.01.2025 tarih ve 46 numarali imar ve
Bayindirlik Komisyon Raporu okundu.

Yapilan mizakere ve oylama neticesinde; Erenkdy Mahallesi, 10467 ada, 5 parsel numarali
tasinmaz 1/1000 6lcekli uygulama imar planinda minimum parsel blyukIigi 1000 metrekare,
TAKS:0.12, KAKS:0.24 yapilasma kosullarina sahip 2 kath bag ve sayfiye evi alani olarak
planhdir. S6z konusu konut adasinin, mevcut bulunan yola basan kismindan dolayi, ilgili ada
kenarlarinin fiili duruma gore duzenlenip insaat alani degismeyecek sekilde yeniden planlanmasi,
bahse konu imar adasinin guney batisindaki 12 metre genisligindeki yolun 10 metreye dustrilup
park alaninin ise kaldirilarak 12939 ada 1 parsel numarali tasinmazin kuzeyine eklenerek yeniden
planlanmasi talebi, 1/5000 6lcekli nazim imar plani degisikligi gerektirmediginden,

Melikgazi Belediye Meclisinin 06.01.2025 tarih, 7 sayili kararinin oy birligi ile kabulinin
uygun olacadi yoniinde hazirlanan imar ve Bayindirlik Komisyon Raporunun kabuliine oy birligi ile
karar verildi.



Toplanti Tarihi  :10/02/2025
Rapor No 78

Konusu Kocasinan ilcesi, Yenisehir Mahallesi (tapu kayitlarinda Siimer
Mahallesi), mulkiyeti Kayseri Vakiflar Bélge Mudurligi'ne ait, 3471 ada,
3 parsel numarali tasinmazin bulundugu alanda nazim imar plani
degisikligi yapilmasi talebi.

Meclis giindeminin 9. maddesinde bulunan, Kocasinan ilgesi, Yenisehir Mahallesi (tapu
kayitlarinda Stimer Mabhallesi), mulkiyeti Kayseri Vakiflar Bolge Mudurlugi’ne ait, 3471 ada, 3
parsel numarall tasinmazin bulundugu alanda nazim imar plani degisikligi yapilmasi
talebi hususunda hazirlanan 04.02.2025 tarih ve 53 numarali imar ve Bayindirlik Komisyon Raporu
okundu.

Yapilan mizakere ve oylama neticesinde; s6z konusu alan 1/5000 6l¢ekli nazim imar
planinda ve 1/1000 6l¢ekli uygulama imar planinda Konut Alani olarak planlidir. Kocasinan
Belediyesi, Kayseri Vakiflar Bdlge Mudurlagi’nin talebi Gzerine, s6z konusu tasinmazin
bulundugu alanin Ticaret Alani olarak planlanmasi yoninde nazim imar plani degisikligi
yapilmasini talep etmektedir.

Talebe iliskin yapilan degerlendirme neticesinde; s6z konusu tasinmazin bulundugu bélgede
yogun konut yerlesimlerinin yer almasi ve bolgenin hizmet etki alani icerisinde herhangi bir ticari
faaliyetin bulunmamasi, bu nedenle de halkin glnlik ihtiyaclarinin karsilanmasi agisindan ticari
yapilasmaya ihtiya¢ duyulabilecegi, ayrica s6z konusu tasinmazin ana arter niteliginde olan Erkilet
Bulvari tzerinde yer almasindan dolayi tasit ve yaya sirkilasyonuna olumlu etki saglayabilecegi
kanaatine varildigindan,

1/5000 o6lgekli nazim imar plani paftasinda, plan muellifi tarafindan teknik gereklere uygun
olarak hazirlanip onama siniri igerisine alinan konut alani olarak planl yerin, ticaret alani olarak
planlanmasi yonindeki nazim imar plani degisikligi yapilmasi talebinin oy birligi ile kabullnin
uygun olacagi yéniinde hazirlanan imar ve Bayindirlik Komisyon Raporunun kabuliine oy
coklugu ile karar verildi.



Toplanti Tarihi  :10/02/2025
Rapor No 179

Konusu ‘Kocasinan ilgesi, Elagéz Mahallesi‘nde, miilkiyeti Kamu Orta Malina ait,
10763 ada, 1 ve 2 parsel numarali tasinmazlarin bulundugu alanda
1/25.000 o6lcekli nazim imar plani degisikligi ve 1/5000 6lgekli ilave nazim
imar plani yapilmasi talebi.

Meclis giindeminin 10. maddesinde bulunan, Kocasinan ilgesi, Elagbz Mahallesi’nde,
miulkiyeti Kamu Orta Malina ait, 10763 ada, 1 ve 2 parsel numarali tasinmazlarin bulundugu alanda
1/25.000 o6lgekli nazim imar plani degisikligi ve 1/5000 6lgekli ilave nazim imar plani yapiimasi
talebi hususunda hazirlanan 28.01.2025 tarih ve 39 numarali imar ve Bayindirlhik Komisyon Raporu
okundu.

Yapilan mizakere ve oylama neticesinde; s6z konusu tasinmazlarin bulundugu alan, 1/25.000
6lcekli nazim imar planinda Tarim Alani olarak planli olup, alanin 1/5000 6lcekli nazim imar plani
ve 1/1000 o6lgekli uygulama imar plani bulunmamaktadir. Kocasinan Belediyesi, Kayseri Ticaret
Borsasi’nin talebine istinaden, s6z konusu alanin bitisigindeki Canli Hayvan Pazarinin
genisletilmesi amaciyla, alanin Tarim ve Hayvancilik Tesis Alani olarak planlanmasini talep
etmektedir. S6z konusu talebe iliskin ilgili kurum gorusleri alinmistir.

1/25.000 ve 1/5000 6lcekli nazim imar plani paftalarinda, plan muellifi tarafindan teknik
gereklere uygun olarak hazirlanip onama siniri igerisine alinan yerin, 1/25.000 ve 1/5000 6lgekli
nazim imar planlarinda Tarim ve Hayvancilik Tesis Alani olarak planlanmasi yonundeki 1/25.000
Olgekli nazim imar plani degisikligi ve 1/5000 6lcekli ilave nazim imar plani yapilmasi talebinin oy
birligi ile kabuliiniin uygun olacagi yoninde hazirlanan imar ve Bayindirlik Komisyon Raporunun
kabulune oy birligi ile karar verildi.



Toplanti Tarihi  :10/02/2025
Rapor No :80

Konusu ‘Kocasinan ilgesi, Ertugrulgazi Mahallesi'nde (tapuda Erkilet Mahallesi),
mulkiyeti Kayseri Buyuksehir Belediyesi'ne ait, 5301, 5302, 5303, 5304,
5305, 5308 ve 15164 ada numarali tasinmazlarin bulundugu alanda imar
plani degisikligi yapiimasi talebi.

Meclis giindeminin 11. maddesinde bulunan, Kocasinan ilgesi, Ertugrulgazi Mahallesi'nde
(tapuda Erkilet Mahallesi), mulkiyeti Kayseri Biyiksehir Belediyesi'ne ait, 5301, 5302, 5303, 5304,
5305, 5308 ve 15164 ada numarali tagsinmazlarin bulundugu alanda imar plani degisikligi yapilmasi
talebi hususunda hazirlanan 28.01.2025 tarih ve 40 numarali imar ve Bayindirhk Komisyon Raporu
okundu.

Yapilan miizakere ve oylama neticesinde; s6z konusu tasinmazlarin bulundugu alan, 1/5000
Olcekli nazim imar planinda ve 1/1000 6lcekli uygulama imar planinda Gelisme Konut Alani ve
Ticaret Alani olarak planhdir. S6z konusu tasinmazlarin bulundugu alanin bélgesel ihtiyaglar
dogrultusunda yeniden planlanmasi yéninde imar plani degisikligi yapilmasi talep edilmektedir.

5216 sayili Kanunun 7. maddesine istinaden, 1/5000 6lcekli K34B24A nazim imar plani ve
1/1000 Olgekli K34B24A2D, K34B24A3A, K34B24A3B uygulama imar plani paftalarinda plan
muellifi tarafindan teknik gereklere uygun olarak hazirlanip onama siniri icerisine alinan yerin
1/5000 6lgekli nazim imar planinda ve 1/1000 6l¢ekli uygulama imar planinda sosyal donati alanlari
ile birlikte Konut Alani, Ticaret Alani ve Park Alani olarak planlanmasi yonindeki imar plani
degisikligi talebinin oy coklugu ile kabuliiniin uygun olacagi yoniinde hazirlanan imar ve
Bayindirlik Komisyon Raporunun kabuliine oy coklugu ile karar verildi.



Toplanti Tarihi  :10/02/2025
Rapor No 81

Konusu -Kocasinan Belediye Meclisinin 06.01.2025 tarih, 6 sayili kararinin
incelenmesi talebi.

Meclis gundeminin 12. maddesinde bulunan, Kocasinan Belediye Meclisinin 06.01.2025
tarih, 6 sayili kararinin incelenmesi talebi hususunda hazirlanan 28.01.2025 tarih ve 41 numarali
imar ve Bayindirlik Komisyon Raporu okundu.

Yapilan mizakere ve oylama neticesinde; Beydegirmeni Mahallesi, 122 ada, 2, 3, 4, 7, 8, 9,
10, 11 ve 12 parsel numarali tasinmazlarin bulundugu 07.02.2014 tarih, 29 sayili il Genel Meclisi
karari ile kabul edilen ve 20.03.2014 tarihinde onanan 1/1000 Olgekli uygulama imar planinda
Akaryakit Satis Bakim Lokanta, Market ve Lpg ikmal istasyonu ve Konut Disi Kentsel Calisma
Alani olarak planli ve fiilen faaliyette olan alanin Karayollari Kamulastirma siniri ve tescil durumu
dikkate alinarak yeniden diizenlenmesi yoninde 1/1000 6lgekli uygulama imar plani degisikligi
talep edilmektedir. S6z konusu talep, Kayseri Buyiksehir Belediye Meclisinin 10.06.2024 tarih, 249
say1ll kararina istinaden onanan 1/5000 6lgekli nazim imar planina uygun olarak hazirlandigindan,

Kocasinan Belediye Meclisinin 06.01.2025 tarih, 6 sayili kararinin oy birligi ile kabulinin
uygun olacadi yoniinde hazirlanan imar ve Bayindirlik Komisyon Raporunun kabuliine oy birligi ile
karar verildi.



Toplanti Tarihi  :10/02/2025
Rapor No :82

Konusu :Sarioglan ilcesi, Palas Mahallesi, 1249 ada, 30 parsel numarali tasinmazin
bulundugu alanda 1/5000 6l¢ekli nazim imar plani yapilmasi talebi.

Meclis giindeminin 13. maddesinde bulunan, Sarioglan ilcesi, Palas Mahallesi, 1249 ada, 30
parsel numarali tasinmazin bulundugu alanda 1/5000 6l¢ekli nazim imar plani yapilmasi
talebi hususunda hazirlanan 28.01.2025 tarih ve 42 numarali imar ve Bayindirlik Komisyon Raporu
okundu.

Yapilan miizakere ve oylama neticesinde; sz konusu tasinmazin bulundugu alan, 1/1000
olcekli uygulama imar planinda Akaryakit istasyonu olarak planli olup, alanin 1/5000 &lgekli nazim
imar plani bulunmamaktadir. Sarioglan Belediyesi, parsel malikinin talebi tzerine, fiilen akaryakit
istasyonu olarak kullanilan séz konusu alanin Akaryakit ve Servis istasyonu Alani olarak
planlanmasi yonunde nazim imar plani yapilmasini talep etmektedir.

1/5000 olgekli J35C24D nazim imar plani paftasinda, plan muellifi tarafindan teknik
gereklere uygun olarak hazirlanip onama siniri igerisine alinan yerin, Akaryakit ve Servis istasyonu
Alani olarak planlanmasi yonundeki nazim imar plani yapilmasi talebinin oy birligi ile kabullnin
uygun olacadi yoniinde hazirlanan imar ve Bayindirlik Komisyon Raporunun kabuliine oy birligi ile
karar verildi.



Toplanti Tarihi  :10/02/2025
Rapor No :83

Konusu :Sarioglan Belediye Meclisinin 03.12.2024 tarih, 80 sayili kararinin
incelenmesi talebi.

Meclis glindeminin 14. maddesinde bulunan, Sarioglan Belediye Meclisinin 03.12.2024 tarih,
80 sayili kararinin incelenmesi talebi hususunda hazirlanan 28.01.2025 tarih ve 43 numarali imar ve
Bayindirlik Komisyon Raporu okundu.

Yapilan miizakere ve oylama neticesinde; Sarioglan ilcesi, Giizelyazi Mahallesi’nde,
milkiyeti Sarioglan Belediyesi’ne ait, 203 ada, 7 parsel numarali tasinmazin bulundugu Belediye
Hizmet Alani olarak planli alanin, Konut Alani ve Park Alani olarak planlanmasi yontndeki 1/1000
olcekli uygulama imar plani degisikligi talep edilmektedir. S6z konusu talep Kayseri Biyiiksehir
Belediye Meclisinin 09.10.2017 tarih, 400 sayili kararina istinaden onanan 1/5000 Olgekli nazim
imar planina uygun olarak hazirlandigindan,

Sarioglan Belediye Meclisinin 03.12.2024 tarih, 80 sayili kararinin oy birligi ile kabultnin
uygun olacagi yoniinde hazirlanan imar ve Bayindirlik Komisyon Raporunun kabuliine oy birligi ile
karar verildi.



Toplanti Tarihi  :10/02/2025

Rapor No 84
Konusu -Talas Belediye Meclisinin 06.01.2025 tarih, 1 sayili kararinin incelenmesi
talebi.

Meclis giindeminin 15. maddesinde bulunan, Talas Belediye Meclisinin 06.01.2025 tarih, 1
say1li kararinin incelenmesi talebi hususunda hazirlanan 23.01.2025 tarih ve 34 numarali imar ve
Bayindirlik Komisyon Raporu okundu.

Yapilan miizakere ve oylama neticesinde; Talas ilcesi, Resadiye Mahallesi, 3452 ada, 6 ve 7
numarali parselde tescilli giivercinliklerin korunmasi icin 1/1000 6lgekli revizyon uygulama imar
planinda yol kademelenmesinde degisiklik olusmustur. Ancak planlama siireci tamamlandiktan
sonra Kayseri Kultir Varliklarint Koruma Bélge Kurulu Mudurlagi tarafindan guvercinlik
koordinatlar yeniden tespit edilerek degistirilmis olmasi nedeni ile parsel maliklerince agilan dava
sonucu, mahkeme kararinda dava konusu alanda yol kademelenmesinin bozulmasi igin herhangi bir
gerekce kalmamistir. Dolayisi ile s6z konusu alanda, tescilli gtivercinlikleri koruyacak sekilde ve
konut yogunlugunda degisiklik yapilmadan 12 metre genisliginde yol, konut alani ve park alani
olarak diizenlenerek 1/1000 6lcekli uygulama imar plan tadilat talebi, Kayseri Buyuksehir Belediye
Meclisinin 09.09.2024 tarih, 390 sayili kararina istinaden onanan 1/5000 6lcekli nazim imar planina
uygun olarak hazirlandigindan,

Talas Belediye Meclisinin 06.01.2025 tarih, 1 sayili kararinin oy birligi ile kabullinin uygun
olacag! yoniinde hazirlanan imar ve Bayindirlik Komisyon Raporunun kabuliine oy birligi ile karar
verildi.



Toplanti Tarihi  :10/02/2025

Rapor No :85
Konusu -Talas Belediye Meclisinin 06.01.2025 tarih, 2 sayili kararinin incelenmesi
talebi.

Meclis glindeminin 16. maddesinde bulunan, Talas Belediye Meclisinin 06.01.2025 tarih, 2
say1li kararinin incelenmesi talebi hususunda hazirlanan 23.01.2025 tarih ve 35 numarali imar ve
Bayindirlik Komisyon Raporu okundu.

Yapilan miizakere ve oylama neticesinde; Talas ilcesi, Mevlana Mahallesi, 299 parsel
numarali mulkiyeti Maliye Hazinesi'ne ait tasinmaz 1/1000 6lgekli uygulama imar planinda cami
alani olarak planli iken Kayseri Universitesinin talebine istinaden uygulamada yasanan sorunlarin
giderilmesi icin bahse konu cami alaninin bati kismi tniversite alani olacak sekilde diizenlenerek
cami alani ve Universite alani olarak planlanmasi talebi, 1/5000 6lgekli nazim imar plani degisikligi
gerektirmediginden,

Talas Belediye Meclisinin 06.01.2025 tarih, 2 sayili kararinin oy birligi ile kabuliniin uygun
olacagi yoniinde hazirlanan imar ve Bayindirlik Komisyon Raporunun kabuliine oy birligi ile karar
verildi.



Toplanti Tarihi  :10/02/2025

Rapor No :86
Konusu -Talas Belediye Meclisinin 06.01.2025 tarih, 3 sayili kararinin incelenmesi
talebi.

Meclis glindeminin 17. maddesinde bulunan, Talas Belediye Meclisinin 06.01.2025 tarih, 3
say1li kararinin incelenmesi talebi hususunda hazirlanan 23.01.2025 tarih ve 36 numarali imar ve
Bayindirlik Komisyon Raporu okundu.

Yapilan miizakere ve oylama neticesinde; Talas ilcesi, Alaybeyli Mahallesi, 102 ada, 54
parsel numarali tasinmazin bulundugu alanda 1/1000 &l¢ekli uygulama imar plani bulunmamakta
olup, elektrikli arac sarj istasyonu olarak planlanmasi talebi, Kayseri Buyuksehir Belediye
Meclisinin 08.07.2024 tarih, 289 sayili kararina istinaden onanan 1/5000 6lcekli nazim imar planina
uygun olarak hazirlandigindan,

Talas Belediye Meclisinin 06.01.2025 tarih, 3 sayili kararinin oy birligi ile kabullinin uygun
olacag! yoniinde hazirlanan imar ve Bayindirlik Komisyon Raporunun kabuliine oy birligi ile karar
verildi.



Toplanti Tarihi  :10/02/2025
Rapor No :87

Konusu ‘Talas ilcesi, Mevlana Mahallesi, 1989 ada, 1 ve 2 parsel numarali
tasinmazin bulundugu alan ve civarinda 1/5000 6lcekli nazim imar plani
degisikligi yapilmasi talebi.

Meclis giindeminin 18. maddesinde bulunan, Talas ilcesi, Mevlana Mahallesi, 1989 ada, 1 ve
2 parsel numarali tasinmazin bulundugu alan ve civarinda 1/5000 6l¢ekli nazim imar plani
degisikligi yaptlmasi talebi hususunda hazirlanan 31.01.2025 tarih ve 47 numarali imar ve
Bayindirlik Komisyon Raporu okundu.

Yapilan mizakere ve oylama neticesinde; Mulkiyeti Talas Belediyesi'ne ait s6z konusu alan
1/5000 6lgekli nazim imar planinda belediye hizmet alani olarak planli olup, bdlgedeki ihtiyaci
karsilamak amaciyla 6zel saglik tesis alani olarak planlanmasi talep edilmektedir.

1/5000 Olgekli nazim imar planinda plan mdellifi tarafindan teknik gereklere uygun olarak
hazirlanip onama siniri icerisine alinan yerin 6zel saglk tesis alani olarak planlanmasi yonundeki
nazim imar plan tadilatinin oy ¢oklugu ile kabuliiniin uygun olacagi yoniinde hazirlanan imar ve
Bayindirlik Komisyon Raporunun kabulline oy coklugu ile karar verildi.



Toplanti Tarihi  :10/02/2025
Rapor No :88

Konusu ‘Akkisla Belediye Meclisinin 06.01.2025 tarih, 5 sayili kararinin
incelenmesi talebi.

Meclis gindeminin 19. maddesinde bulunan, Akkisla Belediye Meclisinin 06.01.2025 tarih, 5
say1li kararinin incelenmesi talebi hususunda hazirlanan 31.01.2025 tarih ve 48 numarali imar ve
Bayindirlik Komisyon Raporu okundu.

Yapilan miizakere ve oylama neticesinde; Akkisla ilgesi, Gémiirgen Mahallesi, 157 ada, 14
parsel numarali milkiyeti Akkisla Belediyesine ait tasinmaz 1/1000 6lgekli uygulama imar planinda
E:0.40 Yencok:6.50 m yapilasma sartlarina sahip imalathane tesis alani olarak planli iken bélgedeki
ihtiyaci karsilamak amaciyla, E:0.40 Yencok:7.50m yapilasma sartlarina sahip sosyal tesis alani
olarak planlanmasi talebi, Kayseri Blyuksehir Belediye Meclisinin 12.08.2024 tarih, 347 sayil
kararina istinaden onanan 1/5000 6lcekli nazim imar planina uygun olarak hazirlandigindan,

Akkisla Belediye Meclisinin 06.01.2025 tarih, 5 sayili kararinin oy birligi ile kabultinin
uygun olacagi yoniinde hazirlanan imar ve Bayindirlik Komisyon Raporunun kabuliine oy birligi ile
karar verildi.



Toplanti Tarihi  :10/02/2025
Rapor No -89

Konusu ‘Tomarza ilgesi, Sarimehmetli Mahallesi'nde nazim imar plani degisikligi
yapilmasi talebi.

Meclis giindeminin 20. maddesinde bulunan, Tomarza ilgesi, Sarimehmetli Mahallesi’nde
nazim imar plani degisikligi yapiimasi talebi hususunda hazirlanan 31.01.2025 tarih ve 49 numaral
imar ve Bayindirlik Komisyon Raporu okundu.

Yapilan miizakere ve oylama neticesinde; s6z konusu alan Tomarza ilgesi, Sarimehmetli
Mahallesi’nde 1/5000 6lgekli nazim imar planinda Tarim Alani olarak planli olup; 1/1000 6lgekli
uygulama imar planinda plan siniri disinda kalmaktadir. Mevcut durumda yapilasmis alanlarda;
plan butunlagind saglamak, altyapi, st yapi ve dogalgaz hizmetleri taleplerinin karsilanmasi
amaciyla gerekli kurum gorusleri alinarak mevcut plan sinirindan itibaren 1/5000 6lcekli ilave
revizyon nazim imar plani yapilmasi talep edilmektedir. ilave imar plani yapilan alanlarda gerekli
kurum gorusleri alinmistir.

Plan muellifi tarafindan teknik gereklere uygun olarak hazirlanip onama siniri igerisine
alinan yerde 1/5000 6lgekli ilave ve revizyon nazim imar plani yapilmasinin oy birligi ile kabuliniin
uygun olacagi yoniinde hazirlanan imar ve Bayindirlik Komisyon Raporunun kabuliine oy birligi ile
karar verildi.



Toplanti Tarihi  :10/02/2025

Rapor No 90
Konusu :Develi Belediye Meclisinin 06.01.2025 tarih, 6 sayili kararinin incelenmesi
talebi.

Meclis glindeminin 21. maddesinde bulunan, Develi Belediye Meclisinin 06.01.2025 tarih, 6
say1li kararinin incelenmesi talebi hususunda hazirlanan 23.01.2025 tarih ve 37 numarali imar ve
Bayindirlik Komisyon Raporu okundu.

Yapilan mizakere ve oylama neticesinde; Develi ilgesi, Gazi Mahallesinde altyapi ve
dogalgaz hizmetinin saglanabilmesine 2972 ve 4046 parsellerin bulundugu alanda mevcut kadastro
yolu da dikkate alinarak imar adasinin dogu-bati yoninde yol planlamasina yonelik 1/1000 6lgekli
uygulama imar plani degisikligi talep edilmektedir. S6z konusu talep, 1/5000 6lgekli nazim imar
plani degisikligi gerektirmemektedir.

Develi Belediye Meclisinin 06.01.2025 tarih, 6 sayili kararinin oy birligi ile kabuliiniin uygun
olacag! yoniinde hazirlanan imar ve Bayindirlik Komisyon Raporunun kabuliine oy birligi ile karar
verildi.



Toplanti Tarihi  :10/02/2025
Rapor No 91

Konusu ‘Develi ilgesi, Asagieverek Mahallesinde yaklasik 15 hektarlik alanda
1/5000 olgekli nazim imar plan tadilati yapilmasi talebi.

Meclis giindeminin 22. maddesinde bulunan, Develi ilcesi, Asa§ieverek Mahallesinde
yaklasik 15 hektarlik alanda 1/5000 6lgekli nazim imar plan tadilati yapiimasi talebi hususunda
hazirlanan 04.02.2025 tarih ve 54 numarali imar ve Bayindirlik Komisyon Raporu okundu.

Yapilan miizakere ve oylama neticesinde; Develi ilgesi, Asagieverek Mahallesinde dogalgaz
taleplerinin karsilanmasi amaciyla, mevcut yollar ve konutlar dikkate alinarak imar adalarinin
yeniden dizenlemesi yoninde nazim imar plani degisikligi talep edilmektedir.

Plan muellifi tarafindan teknik gereklere uygun olarak hazirlanip onama siniri igerisine alinan
1/5000 6lgekli nazim imar plani degisikligi talebinin bélgesinde ulasim akslarinin ve sosyal donati
dengeleri dikkate alinmasi gerektiginden; revizyon nazim imar plani calismalarinda dikkate alinmak
tizere oy birligi ile iadesinin uygun olacagi yéniinde hazirlanan imar ve Bayindirlik Komisyon
Raporunun kabullne oy birligi ile karar verildi.



Toplanti Tarihi  :10/02/2025
Rapor No 192

Konusu ‘Yahyali Belediye Meclisinin 06.01.2025 tarih, 1 sayili kararinin
incelenmesi talebi.

Meclis gindeminin 23. maddesinde bulunan, Yahyali Belediye Meclisinin 06.01.2025 tarih, 1
say1li kararinin incelenmesi talebi hususunda hazirlanan 23.01.2025 tarih ve 38 numarali imar ve
Bayindirlik Komisyon Raporu okundu.

Yapilan miizakere ve oylama neticesinde; Yahyal ilcesi, Derebag Mahallesi, Alemdar
Caminin bulundugu 297 ada, 24 parsel ve 245 ada, 8 ve 9 numarali parsellerin bulundugu alanda
kadastro yolunun bulundugu bélge, “Cami Alani” olarak planh olup, dodalgaz altyapi ¢alismalarina
esas olarak Cami Alaninin kigultiilerek kadastro yolunun imar yolu olarak diizenlenmesi ve 245
ada, 8 ve 9 parsellerin park alani olarak diizenlenmesi yoniinde 1/1000 6lgekli uygulama imar plani
degisikligi talep edilmektedir. S6z konusu talep, Kayseri Buyuksehir Belediye Meclisi’nin
08.07.2024 tarih, 301 sayili kararina istinaden onanan 1/5000 Olgekli nazim imar planina uygun
olarak hazirlanmistir.

Yahyali Belediye Meclisinin 06.01.2025 tarih, 1 sayili kararinin oy birligi ile kabullnin
uygun olacadi yoniinde hazirlanan imar ve Bayindirlik Komisyon Raporunun kabuliine oy birligi ile
karar verildi.



Toplanti Tarihi  :10/02/2025
Rapor No 93

Konusu ‘Yahyali Belediye Meclisinin 06.01.2025 tarih, 2 sayili kararinin
incelenmesi talebi.

Meclis gindeminin 24. maddesinde bulunan, Yahyali Belediye Meclisinin 06.01.2025 tarih, 2
say1li kararinin incelenmesi talebi hususunda hazirlanan 31.01.2025 tarih ve 50 numarali imar ve
Bayindirlik Komisyon Raporu okundu.

Yapilan miizakere ve oylama neticesinde; Yahyal ilcesi, Gazibeyli Mahallesi, 296 ada, 8
numarali parselin imar adasindaki alaninin gliney yoniinde 3,5 metre genisletilerek 7 metrelik imar
yolunun 5 metre olarak planlanmasi ve kaldirilan yesil alan miktarinin 435 ada, 8 parselin
batisindaki yaya yolu ve otopark alaninin ¢evresinde karsilanmasi yoniinde uygulama imar plani
degisikligi talep edilmektedir. S6z konusu talep 1/5000 6lcekli nazim imar plani degisikligi
gerektirmemektedir.

Yahyali Belediye Meclisinin 06.01.2025 tarih, 2 sayili kararinin oy birligi ile kabuliniin
uygun olacagi yoniinde hazirlanan imar ve Bayindirlik Komisyon Raporunun kabuliine oy birligi ile
karar verildi.



Toplanti Tarihi  :10/02/2025
Rapor No 94

Konusu :Ozvatan Belediye Meclisinin 04.11.2024 tarih, 55 sayili kararinin
incelenmesi talebi.

Meclis giindeminin 25. maddesinde bulunan, Ozvatan Belediye Meclisinin 04.11.2024 tarih,
55 sayili kararinin incelenmesi talebi hususunda hazirlanan 28.01.2025 tarih ve 44 numarali imar ve
Bayindirlik Komisyon Raporu okundu.

Yapilan miizakere ve oylama neticesinde; Ozvatan ilgesi, Cumhuriyet Mahallesi’nde,
milkiyeti sahislara ait, 260 ada 37, 38 ve 45 parsel numarali tasinmazlarin bulundugu Konut Alani
olarak planli alanda, teknik altyapi hizmetlerinin daha saglikli ve verimli yapilabilmesi amaciyla,
fiili olarak kullanilan yolun planlanmasi yonutndeki 1/1000 6lcekli uygulama imar plani degisikligi
talebi, 1/5000 6l¢ekli nazim imar plani degisikligi gerektirmemektedir.

Ozvatan Belediye Meclisinin 04.11.2024 tarih, 55 sayili kararinin oy birligi ile kabuliiniin
uygun olacag! yoéniinde hazirlanan imar ve Bayindirlik Komisyon Raporunun kabuliine oy birligi ile
karar verildi.



Toplanti Tarihi  :10/02/2025
Rapor No 95

Konusu ‘Makine ikmal Bakim ve Onarim Daire Baskanli§i Kurulus, Gérev,
Sorumluluk ve Calisma Esaslari Yonetmeliginin dizenlenmesi talebi.

Meclis giindeminin 27. maddesinde bulunan, Makine ikmal Bakim ve Onarim Daire
Baskanhgi Kurulus, Gorev, Sorumluluk ve Calisma Esaslari Ydénetmeliginin dizenlenmesi
talebi hususunda hazirlanan 24.01.2025 tarih ve 1 numarali Egitim, Kultur, Genclik ve
Spor Komisyon Raporu okundu.

Yapilan miizakere ve oylama neticesinde; Makine ikmal Bakim ve Onarim Daire Bagkanli§i
Kurulus, Gorev, Sorumluluk ve Calisma Esaslari Ydnetmeliginin ekteki sekliyle oy birligi ile
kabullinin uygun olacagl yonunde hazirlanan Egitim, Kiltiur, Genglik ve Spor Komisyon
Raporunun kabulline oy birligi ile karar verildi.



T.C.
KAYSERI BUYUKSEHIR BELEDIYESI
MAKINE iKMAL BAKIM ve ONARIM DAIRE BASKANLIGI
KURULUS, GOREV, SORUMLULUK VE CALISMA ESASLARININ
DUZENLENMESINE iLISKIN YONETMELIK

BIRINCI BOLUM
GENEL HUKUMLER

AMAC

Madde 1: Bu Yénetmelik hiikiimleri; Kayseri Biiyiiksehir Belediyesi Makine ikmal Bakim ve
Onarim Daire Baskanligi’nca yapilacak olan hizmetlerin planli, programli, etkin ve uyum igerisinde
saglanmasi amaci ile bagli birimlerin kurulus, gérev, sorumluluk ve yetki esaslarini belirtmek tlizere
hazirlanmistir.

KAPSAM

Madde 2: Bu yonetmelik Kayseri Biiyliksehir Belediyesi teskilat semasinda yapacagi degisiklik
hakki sakli kalmak kaydiyla; Kayseri Biiyiiksehir Belediyesi Makine Ikmal Bakim ve Onarim Daire
Bagkanligi’'nin sube miidiirliikleri ile personelin galisma esaslari, gorev ve sorumluluklarini
kapsamaktadir.

HUKUKI DAYANAK
Madde 3: Bu yonetmelik 5216 Sayili Biiyiliksehir Belediyesi Kanunu, 5393 sayili Belediye
Kanunu ile yiiriirliikteki diger ilgili mevzuat hiikiimlerine dayanilarak hazirlanmistir.

TANIMLAR:
Madde 4: Bu yonetmelikte gecen tanimlardan;
Belediye : Kayseri Biiyiiksehir Belediyesini
Belediye Baskani - Kayseri Biiyiiksehir Belediye Bagkanini
Meclis : Kayseri Biiyiiksehir Belediyesi Meclisini
Enciimen : Kayseri Biiyiiksehir Belediyesi Enclimenini
Genel Sekreter : Kayseri Biiyliksehir Belediyesi Genel Sekreterini
Genel Sekreter Yardimcisi :Makine Ikmal Bakim Ve Onarim Dairesi Baskanligi’nin
bagli bulundugu Genel Sekreter Yardimcisini
Daire Baskam :Kayseri Biiyiiksehir Belediyesi Makine Ikmal Bakim ve
Onarim Daire Bagkani
Miidiir :Makine ikmal Bakim ve Onarim Daire Bagkanligi’na bagli;

1- Makine Isletme Sube Miidiirliigii
2- Akaryakit Dagitim ve Tehlikeli Madde Gilivenligi Sube Miidiirligii
3- Sevk ve Koordinasyon Sube Miidiirligii



IKiNCi BOLUM
KURULUS VE BAGLILIK ESASLARI

IDARI VE TEKNIK YAPILANMA

Madde 5: Biiyiiksehir Belediyesi Teskilat semasina gére Makine Ikmal Bakim ve Onarim Daire
Baskanligi, Baskanlik Makamina karst sorumlu ve yonetim bakimindan ona baglh asagidaki
belirtilen birimlerden olusmaktadir.

a) Makine Isletme Sube Miidiirliigii

b) Akaryakit Dagitim ve Tehlikeli Madde Giivenligi Sube Miidiirligii

c) Sevk ve Koordinasyon Sube Miidiirligii

Baghhk: Kayseri Biiyiiksehir Belediyesi Makine Tkmal Bakim ve Onarim Daire Baskanligi, 5216
sayil1 Biyiiksehir Belediyesi Kanunu’nun 21. Maddesi geregince Bagkanca teklif edilip, Meclis
tarafindan kabul edilen ve Tegkilat Semasinda gosterilen makama bagli olarak hizmet yiirtitiir

GOREV YETKI VE SORUMLULUKLAR

Madde 6: Makine ikmal Bakim ve Onarim Daire Baskanh@ Gérev, Yetki ve

Sorumluluklari:

a) Araclar en iyi ¢alisma sartlarinda bulundurarak is verimliligini artirmak, bakim ve onarim
giderlerini azaltmak, araglarin dmriinii uzatmak, araclarin ekonomik ¢aligmasini saglamakla
ilgili calismalar yapar ve yaptirir.

b) Daire Bagkanligimmin hizmet alani igine giren islerin stratejik planini, yillik hedeflerini,
yatirim programlarini ve bunlara uygun olarak biit¢esinin hazirlanmasini saglar.

c) Yirirlikte mevzuat dahilinde Daire Baskanligimin yillik faaliyet raporunu, performans
raporunu, ve 5 yillik stratejik planin1 hazirlayarak, ilgili Daire Baskanligina génderilmesini
saglar.

¢) Baskanlikca onaylanmis c¢aligma programina gore biitgcenin program gereklerine uygun
bigimde harcanmasin1 saglar.

d) Daire Bagkanligina bagli midirliiklerin ¢alismalarina ait yillik faaliyet raporlarinin
diizenlenmesini saglar.

e) Birimlerin kendi aralarinda koordinasyonu saglayarak hizmetlerin verimli, diizenli
yiiriitiilmesini temin eder.

f) Evrak kaleminden Daire Bagkanligi’na havale edilen evraklari is koluna gore kendine bagl
birimlere havale eder.

g) Daire Baskanligi’na ait tiim yazigmalart yaptirir, kontrol eder, 6deme evrakini imzalar ve

Bagkanlik tarafindan verilen gorevleri yerine getirmekten sorumludur. Belediye Birimleriyle

ve gerekli goriilen kurum ve kuruluslarla isbirligi yapar.

g) Daire Bagkan1 Belediyenin gorev ve amaclariin en etkin bir bicimde gerceklestirilmesine
olanak saglayacak oOnerilerde bulunmaya ve bir raporla Genel Sekreterlik kanali ile
Biiyiiksehir Belediye Baskanligi’na bildirmeye yetkilidir.

h) Biiyiiksehir Belediyeleri’nin yonetimi hakkindaki kanun geregince kendi hizmet alanlar
icine giren gorevleri yatirim programi dahilinde takip eder.

1) Kalite Yonetimi ile ilgili i¢ ve dis denetimlerde en iyi sonuglar1 alma dogrultusunda
caligmalarini yiiriitiir, ekibini bu dogrultuda yonlendirir.

1) Sube miidiirliiklerinin sosyal ve o0zliik haklarmin takibi, Daire Baskaninin yetki ve
sorumlulugunda yiiriitiiliir ve kendisine bagli personelin ¢caligmalarini diizenler ve aralarinda
isbirligi kurar.

J) Konusu/birimi ile ilgili sikayetlerin degerlendirilmesinde katkida bulunur ve ¢oziimler
tireterek sonuc¢lanmasini ve cevaplanmasini saglar.

k) Ust Yonetimi ve Daire Baskanligi'n1 maiyetindeki personele karsi temsil eder, bagli Sube
Miidiirliiklerini de iist yonetime kars1 temsil eder.

I) Gorevlendirme durumunda Kayseri Biiyiiksehir Belediye Baskanligini/Kurumunu temsil
eder.



Madde 7: Makine Isletme Sube Miidiirliigii:
1. Makine Isletme Sube Miidiirliigii’niin Gorev, Yetki ve Sorumluluklar:

a)

b)
c)

©)
d)

e)
f)

9)

g)
h)

)
i)
)
K)

Miidiirliigiine bagl birimlerin gorevlerini kanun, yonetmelik ve talimatlar dogrultusunda en
iyi sekilde yliriitiilmesini saglar ve personeline boliimleri ile ilgili gerekli is egitimini verir
ya da verdirir.

Midiirligiine bagli olarak gdrev yapan personelin, aylik c¢alisma ¢izelgesi ve mesai
puantajlarinin diizenlenmesini ve kontroliinii takip eder.

Kayseri Biiyiiksehir Belediyesine ait veya Protokolle bakimi iistlenilen araglarin (Otobiis,
Kamyon, Minibiis vb.) ve Is makinelerinin bakim ve onarimlarmin yapilmasini saglar.
Aragclarin bakim ve onarim kayitlarinin tutulmasini ve bunlarin arsivlenmesini saglar.
Atolyeler biinyesinde bulunan birimler arasinda diyalogun saglanmasini ve buna bagh
olarak is akisinin hizlanmasini temin eder.

Bakim Onarim faaliyetleri igin is akisina gore gerekli yedek par¢a teminini yapar.

Yedek parga ve benzeri ihtiyaglara iligkin gerekli tedarik ¢alismalarini ilgili daire Baskanligi
ile koordineli olarak takip eder.

Yedek parga ihtiyaclarini stok durumlarina gore takip ettirterek satin alma kanali ile alimini
gerceklestirir.

Daire bagkanligi’nin yillik biitgesi ile ilgili islemleri takip eder.

Yedek par¢a ambarina gelen ve muayene kabul komisyonunca kabulii yapilan malzemelerin
ambar birimine teslimini saglar.

Personelin nobet ¢izelgesini yapar ve calismalarini takip eder.

Birimi ile ilgili gelisme ve faaliyetlerde daire baskanligina bilgi verir.

Is giivenligi ve isci saglig1 kurallarina uyulmasini saglar.

Kayseri Biiyiiksehir Belediyesi Baskanliginca ve Makine Ikmal Bakim ve Onarim Daire
Bagkanliginca verilen diger gorevleri ilgili mevzuata gore yapar.

Makine Isletme Sube Miidiirliigii’ne Bagh Servisler Yetki Ve Sorumluluklari:
Bakim Onarim Servisi

Atdlye biinyesinde yiiriitiilen bakim ve onarim iglerinin kanun, yonetmelik ve talimatlar
dogrultusunda en 1yi sekilde yiiriitiilmesini saglar.

Personeline boliimleri ile ilgili gerekli is egitimlerin verilmesini saglar.

Kayseri Biiyliksehir Belediyesine ait ve protokolle bakimi {istlenilen araglarin ve is
makinelerinin bakim ve onarimlarinin periyodik olarak yapilmasini takip eder.

Aragclarin bakim ve onarim kayitlarini tutarak bunlari arsivler.

Atolye biinyesinde bulunan birimler arasinda diyalogun saglanmasini ve buna bagl olarak is
akisinin hizlanmasini temin eder.

Gerekli yedek parga temini i¢in bagl bulundugu sube miidiirliigiine bilgi verir.

Araglarin hasarlarinin tespiti ile ilgili teknik ekipte goérev yapar.

Is giivenligi ve isci saglhig1 kurallarma uyulmasini saglar ve gerekli giivenlik tedbirlerini alur.

Atolye ile ilgili gelisme ve faaliyetlerde bagli oldugu sube miidiirliigline bilgi verir.

Kayseri Biiyiiksehir belediyesine ait araglarin hizmet simirlari igerisinde arizalanmasi
durumunda araglarin atolyeye ¢ekilmesi veya yerinde onarilmasindan sorumludur.

Yedek parca ambarina giren malzemelerin kalite kontrolii ile ilgili teknik ekipte gorev
yapar.

Tamirat sonrast bakim ve onarim testinin yapilmasini saglar ve arizalar arsivler.

Bakim ve onarimi yapilan araglari tutanakla ilgili birime teslim eder.

Kayseri Biiyiiksehir Belediyesi Baskanlifinca ve Makine Ikmal Bakim ve Onarim Daire
Bagkanliginca verilen diger gorevleri ilgili mevzuata gore yapar.



2. Hasar Servisi

a)

b)

a)

b)
c)
©)
d)
e)
f)
9)

Yetkili trafik bilirkigileri tarafindan raporlanan trafik kazalari ile siiriicii hatalarindan
kaynaklanan ara¢ ve is makinesi kazalarinda olusan hasarlarin onarimi igin atdlyelerde ve
dis servislerde yapilan harcamalar1 kayit altina alir, hasar saptama komisyon raporlarini
diizenler ve iiyeler tarafindan onaylanmasini saglar.

Hasar maliyetlerini belirlemek i¢in onarim iscilik siireleri, kullanilan her tiirlii yedek parca
ve malzeme bedelleri ile iscilik saat iicretlerinin giincellenmis tutarini ilgili birimlerden
alarak hasar saptama raporlarini hazirlar.

Onarimi ve yedek parga tedarigi uzun siirecek olan hasarlarda Hasar Saptama Komisyonu ile
isbirligi yaparak hasar saptama 6n raporunu hazirlar ve ilgili birimlere ulastirilmasini saglar.

Onaylanan hasar saptama raporu sonucu tahsil edilecek olan miktarlarin tahsilat islemlerini
takip eder.

Bakim ve Ariza Kayit Servisi

Periyodik bakimlar1 yapilmak i¢in birimlerden atélyemize yonlendirilen araglarin kayitlarini
acar ve is emirlerini takip eder.

Bakim yapilan araglarda olusan arizalar takip eder ve raporlar.

Bakim periyodu gelen araglar i¢in yedek parga ve stok durumunu kontrol eder.

Bakim islemi biten biitiin araglarin ¢alisir vaziyette birimlere tesliminden sorumludur.
Arizalanan ve atdlyemize gelen tiim araclarin giris kaydini alarak, ariza formu olusturur.
Arizalan tiim araglara bakim onarim atolyemizde yapilan islemleri kayit altina alir.

Arnizast giderilen tiim araclar calisir vaziyette ilgili birimlere teslim eder.

Ariza ve bakim i¢in gelen araglarin raporlarini inceleyerek, bakim ve onarim maliyetlerini
diisiirmek i¢in raporlar hazirlar ve sunar.

4. Yedek Parca Stok ve Mal Kabul Servisi

a)

b)

c)
¢)

d)
e)

f)
9)

2

g)
h)

)
D)
)

Araclarin genel yedek parca deposunda kritik seviyelere diismesini Onler ve bakim ve
onarim faaliyetlerinin siirekliligini saglar.

Yedek par¢a ve malzemeler i¢in ambar durumu stok belgelerini hazirlar, yedek parca ve
malzemelerin uygun sartlarda muhafaza edilmesini ve talep eden birimlere ulastirilmasini
saglar.

Yedek parca ve diger malzemelerin ambara giris ve ¢ikis islemlerini yapar.

Ihtiya¢ duyulan yedek parga ve malzemelerin dogrudan temin ya da ihale usulii ile temini
icin gerekli caligmalar: yapar ve ilgili Daire Bagkanlig: ile satin alma siirecini takip eder.
Tedarik siirecinin hizlandirilmasi ve yiiklenici tarafindan teslim edilmesi i¢in galisir.
Yiiklenici tarafindan idareye teslim edilen malin veya yapilan isin ihale dokiimaninda
belirtilen sartlara uygun olup olmadiginin Muayene ve Kabul Komisyonunca incelenmesini
saglar.

Kabul edilen iiriinler i¢in kabul ve test tutanagi diizenler ve arsivler.

Tedarik edilen {irlinler i¢in gerekli test ve muayene islemlerini takip ederek, raporlanmasini
saglar.

Uygun olmayan {iriinlerin raporlanmasi ve iade islemlerinin tamamlanmas i¢in ¢alisir.
Yiiklenici tarafindan zamana yayilarak teslim edilecek tiriinler ve isler i¢in yerinde muayene
yaparak teslim siirecini izler.

Teknik sartnamelerin hazirlanmasini saglar.

Birimi ile ilgili gelisme ve faaliyetlerde bagli oldugu sube miidiirliigline bilgi verir.

Kayseri Biiyiiksehir Belediyesi Baskanlifinca ve Makine Ikmal Bakim ve Onarim Daire
Bagkanliginca verilen diger gorevleri ilgili mevzuata gore yapar.



Madde 8: Akaryakit Dagitim ve Tehlikeli Madde Giivenligi Sube Miidiirliigii
1. Akaryakit Dagitim ve Tehlikeli Madde Giivenligi Sube Miidiirliigii’niin Gorev Yetki ve
Sorumluluklar:

a)
b)
c)
¢)
d)
e)

f)
9)

2

)

h)
)

Miidiirliigiine bagl birimlerin gorevlerini kanun, yonetmelik ve talimatlar dogrultusunda en
iyi sekilde yliriitiilmesini saglar.

Miidiirliigiine bagli olarak gorev yapan personelin, aylik calisma c¢izelgesi ve mesai
puantajlarinin diizenlenmesini ve kontroliinii takip eder.

Temin edilen biitiin akaryakit ve madeni yaglarin giivenli bir bigimde muhafaza edilmesi
icin fiziki ortamlar1 saglar. Bu iirlinlerin ilgili birimlere dagitimini takip eder.

Akaryakit, madeni yag ve adblue ambarlarinin aylik giris ve ¢ikis kayitlarinin elektronik
ortamda tutulmasi, aylik ve yil sonu mizanlarinin hazirlanmasini takip eder.

Yakit depolarindaki ihtiyaclar1 stok durumlarina gore takip ederek peyderpey alimini
gerceklestirir.

Akaryakit ambarina giren akaryakit triinlerinin marker ve gerekli kalite kontroliinii ilgili
kurum araciligtyla yapar.

Is giivenligi ve is¢i saghig kurallarma uyulmasini diger miidiirliiklerle beraber takip eder.
Tehlikeli Madde Tasimaciligi ve Giivenligi yonetmeliklere uyulmasi ve saha iyilestirmeleri
icin calismalar yapar.

Faaliyetler sonrasi olusan tehlikeli atiklarin ve belediyemiz hurdalarinin en verimli sekilde
kanun ve yonetmeliklere uyarak bertaraflarindan sorumludur.

Miidiirliigiiniin y1llik biitcesini hazirlar ve daire bagskanligina bildirir.

Kayseri Biiyiiksehir Belediyesi Baskanliginca ve Makine ikmal Bakim ve Onarim Daire
Bagkanliginca verilen diger gorevleri ilgili mevzuata gore yapar.

2. Akaryakit Dagitim ve Tehlikeli Madde Giivenligi Sube Miidiirligii’ne Bagh Servisler
Yetki Ve Sorumluluklar:
1. Akaryakit Temin ve Sevkiyat Servisi

a)

b)
c)
©)

d)
e)
f)

9)
)
h)

Kayseri Biiyliksehir Belediyesinin ihtiyaci olan akaryakit miktarlarin1 belirler, talep
olusturur ve bu dogrultuda temin edilen akaryakitlar1 teslim alir ve ilgili yerlere dagitimim
yapar.

Akaryakit stoklarimi takip ederek akaryakitin ihale siirecinde peyderpey alinmasini saglar.
Alinan malzemenin ambar giris ¢ikis kayitlarin1 dikkat ve titizlikle takip eder.

Alinan malzemenin fatura girisini (tasinir islem fisi "giris") ve malzemenin teslim edilen
kisiye c¢ikisini (tasinir islem fisi "¢ikis") yapar.

Ambara gelen akaryakit: faturasina gore tartarak mevzuata uygun olarak teslim alir.

Yillik ambar sayimlarini yaparak iist amirine dokiiman olarak hazirlar.

Birimi ile ilgili ihtiya¢ duyulan ikmali seyyar veya sabit noktalardan gergeklestirilmesini
saglar.

Is glivenligi ve isci saglig ve Tehlikeli Madde Giivenligi kurallarma uyulmasini saglar.
Akaryakit aylik tiikketim formlarini hazirlayarak ilgili birimlere bilgi olarak sunar.

Kayseri Biiyiiksehir Belediyesi Baskanliginca ve Makine ikmal Bakim ve Onarim Daire
Baskanliginca verilen diger gorevleri ilgili mevzuata gére yapar.

2. Tehlikeli Madde Giivenligi Servisi

a)
b)

c)
¢)

d)

Atanan Tehlikeli Madde Giivenlik Danigmani ile birlikte ilgili faaliyetleri yiiriitiir.

Tehlikeli Madde Giivenlik Danismaninin sorumlulugu altindaki birimlerimizin yasal ve
uluslararas1 zorunluluklar ¢ergcevesinde faaliyetlerini siirdiirmesini saglar.

Tehlikeli Madde Giivenlik Danismani ile birlikte yilsonu faaliyet raporunu hazirlayarak
ilgili birimlere sunar.

Tehlikeli madde faaliyet belgelerinin giincel tutulmasi i¢in ¢alismalar yapar, yeni eklenen
veya ¢ikarilan lokasyonlarin faaliyet belgeleri i¢in bagvurular takip eder.

Akaryakit istasyonlari ve Akaryakit tankerlerinin faaliyetlerini, Tehlikeli Madde
Tasimacilig1 yonetmeliklerine uygun siirdiirmesini saglar.
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€)

Akaryakit istasyonlarinda ve Akaryakit tankerlerinde gorevli personelin yillik egitimlerinin
tamamlanmasini saglar.

3. Atik Yonetimi ve Geri Doniisiim Servisi

a)

b)

c)

¢)

d)

Daire Bagkanligimiza ait sorumluluk alanlarinda malzeme israfin1 6nlemek adina ¢alismalar
yapar.

Uriinlerin yeniden kullanilmasi veya kullanim iiriinlerin émiirlerinin uzatilmasi ile atik
miktarinin azaltilmasi, iiriin tiretiminde zararli maddelerin azaltilmasi1 ve {iretilen atigin
cevre ve insan saglhigi lizerindeki olumsuz etkilerinin en aza indirilmesine iliskin ¢caligmalar
yapar.

Daire Baskanligimiza teslim edilen hurda ve olusan atiklarin ayri1 ayri depolanmasi ve
saklanmasi1 asamasinda gerekli calismalar1 yapar. Gegici depolama siirecinde gilivenli bir
sekilde bekletilmelerini saglar.

Atiklarin  geri  donilisim  silirecini  izleyerek Belediyemiz  bilinyesinde  yeniden
degerlendirilmesi i¢in ¢aligmalar yapar.

llgili Daire Baskanlig1 ile birlikte ¢alisarak ilgili bakanlik nezdinde gerekli bildirimlerin
yapilmasin1 saglar.

4. Madeni Yag Depo Servisi

a)

b)
c)
©)
d)
e)

Kayseri Biiyliksehir Belediyesine ait araglarin ihtiyaci olan madeni yag ve diger iiriinlerin
miktarlarin1 belirler, talep olusturur ve bu dogrultuda temin edilen madeni yaglar1 ve diger
iiriinleri teslim alir ve ilgili yerlere dagitimini1 yapar.

Yag, antifriz, Adblue ve benzeri maddelerin depolanmasini saglar.

Alinan malzemenin ambar giris ¢ikis kayitlarini dikkat ve titizlikle takip eder.

Yillik ambar sayimlarini yaparak iist amirine dokiiman olarak hazirlar.

Is giivenligi ve Tehlikeli madde giivenligi kurallarina uyulmasini saglar.

Kayseri Biiyiiksehir Belediyesi Bagskanliginca ve Makine ikmal Bakim ve Onarim Daire
Bagkanliginca verilen diger gorevleri ilgili mevzuata gore yapar.

Madde 9: Sevk ve Koordinasyon Sube Miidiirliigii
1. Sevk ve Koordinasyon Sube Miidiirliigii'niin Gorev Yetki ve Sorumluluklari:

a)
b)
c)
¢)

d)

Miidiirliigline bagl birimlerin gorevlerini kanun, yonetmelik ve talimatlar dogrultusunda en
Iyi sekilde yiiriitiilmesini saglar.

Miidiirligline bagli olarak gdrev yapan personelin, aylik g¢aligma ¢izelgesi ve mesai
puantajlarinin diizenlenmesini ve kontroliinii takip eder.

Kayseri Biiytliksehir Belediyesi hizmet sinirlari igerisinde bulunan yiiriiyen merdivenlerin ve
asansorlerin bakim onariminin yaptirilmasindan sorumludur.

Kayseri Biiyiliksehir Belediyesi hizmet simirlari igerisindeki bariyer ve otomatik kapilarin
bakim ve onarimlarinin yaptirilmasindan sorumludur.

Kayseri Biiyiiksehir Belediyesi hizmet sinirlari igerisinde bulunan hemzemin gegitin bakim
ve onarimindan sorumludur. Isletilmesi ve ndbetci gizelgelerinin hazirlanmasim takip eder.
Belediyeye ait tiim araglarin hibe, tahsis ve hurda islemlerini yiiriitiir.

Belediyeye ait tiim araglarin ruhsat, fenni muayene, sigorta is ve islemlerini yiirtiir.
Birimler tarafindan hibe olarak degerlendirilecek tasit ve is makineleri ile kamu kurum ve
kuruluslarindan gelen talepleri Bagkanliga sunulmak {izere rapor hazirlar.

Birim tasinir kayitlarini diizenler.

Atolye saha gilivenliginden sorumludur.

Personelin nobet ¢izelgesini yapar ve ¢aligmalarini takip eder.

Birimi ile ilgili gelisme ve faaliyetlerde daire baskanligina bilgi verir.

Is glivenligi ve isci sagligi kurallarina uyulmasini saglar.

Kayseri Biiyiiksehir Belediyesi Baskanlifinca ve Makine Ikmal Bakim ve Onarim Daire
Bagkanliginca verilen diger gorevleri ilgili mevzuata gore yapar.
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2. Sevk ve Koordinasyon Sube Miidiirliigii’ne Bagh Servisler ile Sorumlularimin Yetki Ve
Sorumluluklari:

1. Arac Kavit ve Tahsis Servisi

a)
b)

c)
©)
d)

Kayseri Biiyliksehir Belediyesi araglarinin kayitlarini tutar ve arsivler.

Hurdaya ayrilacak araclarin iglemlerini diger Daire Bagskanliklar ile birlikte koordineli
olarak hareket ederek sonuclandirir.

Tahsisi yapilan araglarin sevk ve koordinasyonunu takip eder.

Birimi ile ilgili gelisme ve faaliyetlerde bagli oldugu sube miidiirliigline bilgi verir.

Kayseri Biiyiiksehir Belediyesi Baskanliginca ve Makine Ikmal Bakim ve Onarim Daire
Baskanliginca verilen diger gorevleri ilgili mevzuata gore yapar.

2. Tasmr Kavit Servisi

a)
b)

c)
©)
d)
e)
f)

9)

-

g)
h)

Demirbas ve diger malzemelerin kanun, tiiziik, yonetmelik ve diger mevzuat hiikiimlerine
gbre ambar ve kullanicilara giris ¢ikisini yapar.

Demirbas ve diger malzemelerle ilgili muhasebe kayitlarini kontrol ederek mutabakatini
saglar.

Kullanimda bulunan dayanikli taginirlar1 bulunduklar1 yerde kontrol eder.

Mal alimlar1 ile ilgili kayitlart tutar.

Alinan malzemelerin sayarak alinmasini ve teslim edilmesini saglar.

Tasimirlarin giris ve ¢ikislarini yapar, belge ve cetvellerini diizenler.

Diger birimlerdeki tasinir kayit yetkilileri ile birlikte calisarak Kayseri Biiyliksehir
Belediyesi demirbag ambarini diizenler.

Yilsonunda sayim islemlerini yaparak ilgili makama teslim eder.

Kayseri Biiyiiksehir Belediyesi Baskanliginca ve Makine Ikmal Bakim ve Onarim Daire
Bagkanliginca verilen diger gorevleri ilgili mevzuata gore yapar.

Tasimir Kayit yetkilisi ile taginir kayitlarinin, tasinir mal yonetmeligine uygun sekilde kayit
altina alinmasi ve kullanilmasini saglar.

3 Arac Fenni Muayene, Sigorta Servisi

a)

b)

c)
¢)
d)

e)

f)
9)

b)
c)
©)
d)

Birim envanterindeki biitlin araglara yapilan zorunlu ara¢ muayene islemlerini takip eder ve
arsivler.

Kayseri Biiyliksehir Belediyesi’ne ait araglarin Zorunlu Trafik Sigortasinin yillik diizenli bir
sekilde yapilmasini saglar. Zorunlu muayeneye gidecek olan araglarin listesini hazirlar ve
birimlere dagitir.

Ara¢ muayene lcretlerini yatirir ve randevu alir.

Zorunlu ara¢ muayene tekrar1 yapacak araglarin islemlerini takip eder.

Kayseri Biiyliksehir Belediyesi araglariin trafik ve ruhsat islemleri takip eder ve arsivler.
Meydana gelen kazalarda trafik ve ilgili sigorta sirketi ile ilgili is ve islemleri hasar servisi
ile birlikte yapar.

Birimi ile 1lgili gelisme ve faaliyetlerde baglh oldugu sube mudiirliigiine bilgi verir.

Kayseri Biiyiiksehir Belediyesi Bagskanliginca ve Makine Ikmal Bakim ve Onarim Daire
Baskanliginca verilen diger gorevleri ilgili mevzuata gore yapar.

Yiiriiyen Merdiven Asansor ve Bariyerler Bakim Onarim Servisi

Kayseri Biiyliksehir Belediyesine sorumlulugunda bulunan yiiriiyen merdivenlerin,
asansorlerin, otomatik kapilarin ve tiim bariyerlerin yillik bakimlarini yaptirir.

Giinliik, aylik ve yillik bakimlari raporlar ve birim amirlerine bildirir.

Ariza ve bakim raporlarini arsivler.

Tiim cihazlarin periyodik kontrollerinin yapilmasini ve raporlanmasini saglar.

Sorumlulugu altinda bulunan tiim cihazlarin arizalarina miidahale edilmesini Ve
tamiratlarinin yaptirilmasini takip eder.




e) Yiiriiyen merdiven ve asansorlerin giinliik kontrollerinden sorumludur.

f) Yedek par¢a temini ve stok durumu ile ilgili birim amirlerini bilgilendirir.

g) Yiriiyen merdiven, asansorlerin ve bariyerlerin devreye alinmasindan ve kapatilmasindan
sorumludur.

5. Hemzemin Gecitler Servisi

a) Hemzemin gegitlerinde bulunan bariyerlerin diizenli ¢alisip ¢alismadigini kontrol eder ve
isletilmesini saglar. Aylik nobet ¢izelgesini hazirlar.

b) Bariyerlerin periyodik bakim ve onarimin1 yaptirir.

c) Her tirlii giivenlik tedbirlerine riayet eder, ilgili talimatlar dogrultusunda is giivenligi ve is
saglig1 tedbirlerini alinmasini saglar.

¢) Kayseri Biiyiiksehir Belediyesi Baskanliginca ve Makine Ikmal Bakim ve Onarim Daire
Bagkanliginca verilen diger gorevleri ilgili mevzuata gore yapar.

6.Atolye Saha Giivenligi ve Sorumlulari Servisi

a) Atolye sahasinda bulunan giivenlik ve giris nizamiyelerinin 7/24 ¢alismasini takip eder.

b) Saha igerisine personel harici girislerde ilgililerine haber vermek ve gerekli yonlendirmeyi
yapmak.

€) Saha igerisinde gordiigii olumsuzluklart rapor ederek konu ile ilgili iist amirine bilgi vermek.

¢) Kayseri Biiyiiksehir Belediyesi Baskanliginca ve Makine ikmal Bakim ve Onarim Daire
Bagkanliginca verilen diger gorevleri ilgili mevzuata gore yapar.

Madde 10: Kalem, Evrak ve Puantaj Servisi

a) Gelen ve giden evrakin kayit islemlerinin zamaninda ve usuliine uygun olarak yapilmasini
saglar. Gelen ve giden evraklari defter ve bilgisayar ortaminda kayit altina alir.

b) Gizlilik dereceli evrak i¢cin mevzuatina uygun tedbirleri alir ve uygular.

C) Birim amiri tarafindan havale edilen evraki zimmet karsiligi ilgilisine vererek, evrak kayitta
(defterinde) bu durumun belirtilmesini saglar.

¢) Gelen ve giden evrakin bir suretini ilgili dosyada veya isletim sisteminde muhafaza eder.

d) Birimde tutulan defter, dosya, bilumum evrak ve belgelerin ilgili yonetmeliklere uygun
bi¢cimde birim arsivinde muhafazasini saglar.

e) Belli zamanlarda kayitlarin karsiligi kapanmayan evrakin aragtirmasini yapar, bu konuda
ilgili birim veya sorumlunun bilgilendirilmesini saglar.

f) Izine ayrilan ve rapor alan personelin izine ayrilisini ilgili birime bildirir.

g) Birimine ait i¢ ve dis telefon haberlesmesinin, telsiz telefon ve faks hizmetlerinin Baskanlik
prensip ve kararlarina uygun olarak yapilanmasini saglar.

g) Mesai yapan personelin mesai cetvellerini hazirlar ve ilgili sube miidiiriine sunar.

YETKI

Madde 11: Makine Ikmal Bakim ve Onarmm Daire Baskanligi, ilgili mevzuat ve bu
yonetmelikte verilen hak ve yetkiler ile 5216 sayili yasada yer alan yetkileri kullanarak gorevlerini
yerine getirir.

SORUMLULUK

Madde 12: Makine Ikmal Bakim ve Onarim Daire Baskanlig1, Biiyiiksehir Belediyesi Baskanlik
Makaminca belirtilen gorevleri gereken 6zen ve g¢abuklukla yapar. Ayrica, hizmetlerin planli,
programli, etkin ve uyum i¢inde yiiriitiilmesini saglamakla sorumludur.

YURURLUK VE YURUTME
Madde 13: Bu yonetmelik yayinlandigi tarihten itibaren yiiriirliige girer.
Madde 14: Bu yonetmelik hiikiimleri Kayseri Biiyiiksehir Belediyesi Baskani tarafindan
yiiriitiir.
10.02.2025



Toplanti Tarihi  :10/02/2025
Rapor No 96

Konusu ‘Veteriner isleri Dairesi Baskanligi Gorev, Yetki ve Sorumluluk Esaslarina
Dair Yonetmeligin gorusulmesi talebi.

Meclis giindeminin 28. maddesinde bulunan, Veteriner isleri Dairesi Baskanhi§i Gorev, Yetki
ve Sorumluluk Esaslarina Dair Ydnetmeligin gorisulmesi talebi hususunda hazirlanan
24.01.2025 tarih ve 2 numarali Egitim, Kiltir, Genclik ve Spor Komisyon Raporu okundu.

Yapilan miizakere ve oylama neticesinde; Veteriner isleri Dairesi Bagskanhi§i Gorev, Yetki ve
Sorumluluk Esaslarina Dair Yonetmeligin ekteki sekliyle oy birligi ile kabulGnin uygun
olaca@! yonunde hazirlanan Egitim, Kultir, Genglik ve Spor Komisyon Raporunun kabuliine oy
birligi ile karar verildi.



b)

T.C.

KAYSERI BUYUKSEHIR BELEDIYESI
VETERINER ISLERi DAIRESI BASKANLIGI
GOREYV YETKI VE SORUMLULUK ESASLARINA
ILISKIN YONETMELIK

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Tamimlar ve Teskilat Yapisi

Amag
MADDE 1. Bu Yénetmeligin amaci; Veteriner Isleri Dairesi Baskanlign ve bagl sube
midiirliiklerinin ¢alisma usul ve esaslarini diizenlemektir.

Kapsam

MADDE 2. Bu Yoénetmelik, Kayseri Biiyiiksehir Belediyesi Veteriner Isleri Dairesi
Bagkanliginin ve bagli birimlerinin goérev, yetki ve sorumluluklari ile hizmet, faaliyet ve
caligmalarini kapsar.

Dayanak

MADDE 3.

Bu Yonetmeligin yasal dayanagi;

5216 sayili Biiyiiksehir Belediyesi Kanunu, 5393 sayili Belediye Kanunu, 5996 sayili Veteriner
Hizmetleri, Bitki Sagligi, Gida ve Yem Kanununun ve bu kanuna istinaden yayimlanan uygulama
yonetmelikleri ile bu kanun hiikiimlerine yonelik yayimlanan yonetmelikler, 5199 sayili Hayvanlari
Koruma Kanunu ve bu kanuna istinaden yayimlanan Hayvanlarin Korunmasina Dair Uygulama
Yonetmeligi, 5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu, 4734 sayili Kamu Ihale Kanunu,
4735 sayili kamu ihale sozlesmeleri kanunu, 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu, 1593 sayilt Umumi
Hifzissthha Kanunu, 6360 sayili On Ug ilde Biiyiiksehir Belediyesi ve Yirmi Alt1 [lge Kurulmas ile
Bazi Kanun ve Kanun Hiikmiinde Kararnamelerde Degisiklik Yapilmasina Dair Kanun, 6331 sayili Is
Saglig1 ve Giivenligi Kanunu,

Kayseri Biiyiiksehir Belediye Meclisi tarafindan karari alinan ve uygun bulunan yonetmelik ve
yOnergeler,

Tanimlar
MADDE 4. Bu Yonetmelik;

a) Belediye : Kayseri Biiyiiksehir Belediyesini,

b) Belediye Baskani : Kayseri Biiyiiksehir Belediye Baskanini,

c) Meclis : Kayseri Biiyiiksehir Belediyesi Meclisini,

¢) Encimen : Kayseri Biiyliksehir Belediyesi Enciimenini,

d) Ust Yénetim : Baskanlik, Genel Sekreterlik ve Genel Sekreter Yardimeiliklarin,
e) Daire Bagkani : Veteriner Isleri Dairesi Baskanini,

f) Sube Midiirii : Birim Sube Miidiiriinii,

g) Daire Personeli ‘Veteriner Isleri Dairesi Baskanliginda galisan personeli tanimlar.
Teskilat Yapisi

MADDE 5. Veteriner Isleri Dairesi Baskanligi, Belediye Baskani, Genel Sekreter ve ilgili Genel
Sekreter Yardimcisina karsi sorumlu olup, asagida belirtilen sube miidiirliiklerinden olusur:

a)
b)

Veteriner Isleri Sube Midiirligi
Dogal Hayat1 Koruma ve Hayvanat Bahgesi Sube Miidiirliigi



©)

d)
e)

f)

9)

-

)
h)

)
i)
)

K)
1)

IKiNCi BOLUM
Gorev Yetki ve Sorumluluklar

Daire Baskanhginin Gorev, Yetki ve Sorumluluklari

MADDE 6.

Strdiiriilebilir kalkinma ilkelerine uygun olarak; Daire Baskanligi Teskilatinda bulunan
Midirliiklerin, ilgili Kanun, Yonetmelik, Genelge, Teblig vb. mevzuatlarina uygun olarak
hazirladiklar1 Plan ve Programlarin, s ve Islemlerin Mevzuata uygun sekilde vyiiriitiilmesini
saglamak,

Ust Yonetim tarafindan gérevlendirildigi, mevzuatin éngdrdiigii kurul ve komisyon toplantilarina
katilarak, ilgili kararlarin uygulanmasi ve denetlenmesini saglamak,

Midirliiklerin  hazirladigr Stratejik plan, yillik hedef ve yatinm programi dogrultusunda
Baskanlik biit¢esinin hazirlanmasi ve iist yonetime sunulmasi ile ilgili calismalar1 yiirtitmek,
Stratejik plan, yillik hedef, yatirim programi hazirlamak, hazirlamaya yonelik ¢aligmalara katkida
bulunmak, tespit edilmis strateji, hedef ve politikalar dogrultusunda planlar1 hazirlamak,
uygulamak, uygulatmak. Aksayan yonlere yonelik ¢oziimler iretmek, Siireclerin siirekli
tyilestirilmesine yonelik ¢alismalar yapmak,

Yillik Faaliyet Raporunun ve Performans bilgilerinin hazirlanmasi ile ilgili calismalart yiiriitmek,
Ust Yénetim tarafindan uygun gériilen programlar dogrultusunda yiiriitiilmesi gerekli isler igin
karar vermek, tedbirler almak ve uygulatmak,

Gorev alanina giren konularda, uygulamalarda ortaya ¢ikan mevzuat yetersizligi ve aksakliklarla
ilgili hususlarda inceleme ve aragtirma yaparak, alinmasi gereken kanuni ve idari tedbirler
konusunda Bagkanliga tekliflerde bulunmak,

Kamu kurum-kuruluslar1 ve vatandaslardan Daire Baskanligina gelen dilekge, talep ve evraklari
degerlendirmek ve evraklarin ilgili subesine havalesini yapmak,

Meclis, Enciimen ve ilgili komisyonlarda Daire Bagkanligini ilgilendiren konularda gérev almak,
Daire Baskanligi biitcesini hazirlamak, yonetmek ve harcama yetkilisi olarak is ve islemleri
gerceklestirmek,

Daire Bagkanligina bagli birimler arasinda ve bu birimlerle {ist makamlar, kamu kurum ve
kuruluslar, ilge belediyeler arasinda koordinasyonu saglamak,

Bagli birimlerin ¢alismalarin1 kontrol etmek, denetlemek ve yonlendirmek,

Kanunlar ve tabi olunan diger mevzuatlarda belirlenen gorev ve hizmetlerin gerektirdigi; her tiirli
yapim, danigsmanlik, mal ve hizmet alimi1 ihaleleri ile ilgili yasalar ve uygulanacak esas ve usuller
cercevesinde thale is ve islemlerini hazirligin1 yapmak, yaptirmak,

Bagli Miidiirliiklerin ¢aligmalarinda verim arttirici tedbirler almak,

Daire Bagkanligina ait mal ve hizmet alim taleplerini degerlendirmek, birim c¢alismalarinda
kullanilan demirbag- sarf malzemelerin amacina uygun kullanilmasini saglamak,

m) Ihtiyaglar dogrultusunda kurum islevlerinin daha verimli ve ekonomik olmasina iliskin

n)

0)

0)

degisiklikleri tespit etmek ve bunlarin gergeklesmesini Belediye Baskanlik makamina 6nermek,
Gorev alanina giren yasal mevzuati ve teknik yenilikleri takip ederek, kurum biinyesine tatbiki
i¢in aragtirmalar yapmak/yaptirmak ve uygulanmasini saglamak,

Gorev alanina giren konular ile ilgili bilgilendirici egitim (her tiirlii afis, brosiir, kitapgik vb.),
sempozyum, yarisma vb. etkinlik ve organizasyonlar1 yapmak, bu konu ile ilgili yurti¢i ve yurtdis
platformlara (sempozyum, seminer, panel, fuar, vs.) katilmak, katilim saglamak,

Mevzuatlarda belirlenen gorev, yetki ve sorumluluklar kapsaminda “Yonetim Planlart”
hazirlamak/hazirlatmak, onaylamak ve uygulanmasini saglamak,

Sube Miidiirliiklerinin Gorev, Yetki ve Sorumluluklari
MADDE 7.

a)
b)

Is saglig1 ve giivenligi ile ilgili her tiirlii tedbirin mevzuata uygun olarak alinmasini saglamak,
Demirbas malzeme kayit iglemlerinin diizenli takibini yapmak,



¢)

d)

€)

Miidiirliik biinyesinde kullanilan demirbag malzemelerin bakim, onarim ve kalibrasyon islemlerini
yapmak, yaptirmak ve takip etmek,

5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanununun 44’lincii maddesi geregi, Miidiirlik
bilinyesindeki Tasmir Mal Kayit islemlerinin ve kayitlarin kontroliine yonelik is ve iglemleri
yapmak,

5018 sayili Kanuna istinaden, Stratejik plan, performans programi, faaliyet raporu ve performans
programina esas biitgenin Miidiirliik ile ilgili kistmlarin1 hazirlamak ve sunmak,

Ilgili mevzuat ve iist ydnetim ile daire baskanligi tarafindan verilen benzer nitelikteki diger
gorevleri yerine getirmek.

Veteriner Isleri Sube Miidiirliigiiniin Gorev, Yetki ve Sorumluluklar
MADDE 8.

a)

b)
c)

¢)
d)
€)
f)

9)

Biiyiiksehir Belediyesine kanunlarla verilen yetki ¢ergevesinde, biitce imkanlar1 dahilinde, hayvan
hastaliklar1 ile miicadele g¢alismalarma ilgili Bakanligin tasra teskilati ile birlikte katkida
bulunmak,

Insan, cevre ve hayvan saghig ile ilgili olarak belediye igi birimler ve resmi kuruluslarla birim
servisini ilgilendiren konularda gerekli koordinasyonu saglamak ve alinan kararlar1 uygulamak,
Insan, cevre ve hayvanlara verebilecekleri zararlari onlemek amaciyla sorumluluk alanindaki
sahipsiz hayvanlarin rehabilitasyonu i¢in  gegici bakimevi agmak, Dogal yasam alanlari
olusturmak ve isletmek,

fgili kuruluslarla is birligi yaparak, ev ve siis hayvanlari satis1 yapan isyeri sahiplerine yonelik
egitim programi diizenlenmesini saglamak,

Sahipsiz hayvanlarla ilgili ihbar ve sikayetleri degerlendirerek mevzuat ¢ergevesinde gerekenleri
yapmak,

Hayvansal iiretim ve hayvan sagligi ile ilgili her tiirli egitim ve yayin hizmetlerini yapmak veya
yaptirmak,

Hayvanlar1 Koruma Kurulu karar1 geregi gorevlendirme yapilan sahipli hayvan sikayetlerini
degerlendirmek ve gerekli islemleri yapmak,

Vektor kontrol ¢alismalar1 kapsaminda; vektor zararlilar1 olarak tanimlanan; sivrisinek, karasinek,
bit, pire, kene, tahtakurusu, hamam bdcegi, fare ve benzeri vektor popiilasyonlariin halk sagligini
tehdit etmeyecek diizeyde tutulabilmesi i¢in il¢e belediye baskanliklarinin ¢aligmalarina destekte
bulunmak,

Dogal Hayati Koruma ve Hayvanat Bahcesi Sube Miidiirliigiiniin Gorev, Yetki ve
Sorumluluklar:
MADDE 9.

a)
b)
c)
¢)
d)

e)
f)
9)

Ulkemizde ve diinyanin degisik bolgelerinde yasayan, degisik hayvan tiirlerini temin ederek
tanitmak,

Nesli tiikkenmekte olan hayvanlar1 hayvanat bahgesine kazandirmak, bakimlarini, korunmalarini ve
nesillerinin devam etmesi i¢in liremelerini saglamak,

Dogada nesilleri giin gectikce azalan hayvanlarin kontrollii kosullarda iiremesi icin faaliyette
bulunmak ve ilgili Bakanlikla koordineli bir sekilde dogal ortamlarina birakmak,

Hastalanan vahsi hayvanlarin tedavileri ve bakimlar1 yapildiktan sonra Bakanlikla koordineli bir
sekilde tekrar dogaya salinmasini saglamak,

Vahsi hayvan tiirlerinin korunmalari, siniflandirilmalar1 ve diger konularda tiniversitelerin ilgili
boliimleri kamu kurum ve kuruluslarinin Aragtirma Enstitiileri ve Sivil Toplum kuruluslariyla
bilimsel aragtirmalar yapmak,

Hayvanat Bahgesi biinyesi i¢indeki, egzotik evcil ve yabani hayvan tiirlerinin tedavileri,
asilamalar1 ve operasyonlarini ve her tiirlii bakimini saglamak amaciyla klinik hizmeti vermek,
Ziyaretgiler i¢in hayvanlarin sevdirilmesi ve hayvanlar1 koruma bilincini olusturacak tanitim ve
egitim programlar1 diizenlemek, ¢ocuklara yonelik egitici aktiveler diizenlemek,

Hayvanat Bahgesinde bulunan hayvanlarin tanittmi ve Hayvanat Bahgesi’nin faaliyetlerine
yonelik afis, brostir, kitap, film, yazili ve gorsel basin yoluyla tanitim ¢alismalar1 yapmak,

3



§) Ziyaretcilerin, sosyal ve kiiltiirel aktiviteler gerceklestirebilmesi icin tesis ve altyap1 olusturmak,

UCUNCU BOLUM
Yiiriirliik ve Yiiriitme

Yonetmelikte yer almayan hususlar
MADDE 10. Is bu yonetmelikte yer almayan hususlarda ytiriirliikteki ilgili mevzuat hiikiimleri
uygulanir.

Yiiriirliik

MADDE 11. Bu Yonetmelik Kayseri Biiyiiksehir Belediye Meclisi tarafindan onaylanarak ilan
edildigi tarihte yirtirliige girer.

Yiiriitme

MADDE 12. Bu Yonetmelik hiikiimlerini Kayseri Biiyiiksehir Belediye Baskani tarafindan
yiiritiilir.

10.02.2025



Toplanti Tarihi  :10/02/2025
Rapor No 97

Konusu :Akill Sehircilik ve Bilgi islem Daire Baskanhgi'nin Kurulus, Gérev, Yetki
ve Calisma Yonetmeliginin diizenlenmesi talebi.

Meclis giindeminin 29. maddesinde bulunan, Akilli Sehircilik ve Bilgi islem Daire
Baskanhgi'nin Kurulus, Gorev, Yetki ve Calisma Ydnetmeliginin diizenlenmesi talebi hususunda
hazirlanan 24.01.2025 tarih ve 3 numaral Egitim, Kilttr, Genglik ve Spor Komisyon Raporu
okundu.

Yapilan miizakere ve oylama neticesinde; Akilli Sehircilik ve Bilgi islem Daire
Baskanhgi'nin Kurulus, Gorev, Yetki ve Calisma Yonetmeliginin ekteki sekliyle oy birligi ile
kabulliniin uygun olacag! yoninde hazirlanan Egitim, Kultir, Genglik ve Spor Komisyon
Raporunun kabuliine oy birligi ile karar verildi.



T.C.
~ KAYSERi BUYUKSEHIR BELEDIYEST '
AKILLI SEHIRCILIK VE BILGI iSLEM DAIRESI BASKANLIGI TESKILAT,
GOREYV VE ISLEYiSI HAKKINDA YONETMELIK

BIRINCI BOLUM
GENEL HUKUMLER

Amag ve kapsam:

MADDE 1- (1) Bu Yonetmelik; Kayseri Biiyiiksehir Belediyesi birimlerinin daha etkili ve
verimli ¢aligmalart i¢in ihtiya¢ duyulan yazilimlarin, standart yontemler iizerinden, servis
tabanli mimari, web tabanli teknolojiler kullanilarak iiretilmesi, gelistirilmesi, ihtiyaglar
dogrultusunda en uygun programlarin temin edilmesi, cografi bilgi Sisteminin islevleri
belirlenerek ortak veri tabaninin kurulmasi, isletilmesi, belediye birimleri, ilge belediyeleri,
diger kamu kurum ve kuruluslart arasinda koordinasyonun saglanmasi, kendi birimleri
arasinda her tiir elektronik ve haberlesme sistemlerinin kurulmasi, AB konusunda yapisal
doniistimlerini saglamak, kurumsal kapasiteyi arttirmak, katilim oncesi AB fon ve bilgi
aglarindan yararlanmak i¢in projeler liretilmesini saglamak amaciyla teskilat ve kurulusunun
isleyis sartlarma dahil esas, usulleri kapsamak amaciyla, Akilli Sehircilik ve Bilgi Islem
Dairesi Bagkanligi’'na bagli; Bilgi Teknolojileri Sube Miidiirliigii, Bilim ve Toplum Sube
Mudiirliigii, Cografi Bilgi Sistemleri Sube Midiirliigli, Elektronik Sistemler ve Haberlesme
Sube Miidiirliigii, Yazilim Sube Miidiirliigii ve AB ve Dis iliskiler Sube Miidiirliigii’niin
organizasyon yapisi, ¢aligma, gorev, yetki ve sorumluluk esaslarini belirlemek amaciyla
hazirlanmstir.

Hukuki dayanak:

MADDE 2- (1) Bu yonetmelik,10.07.2004 tarihinde kabul edilen 5216 sayili Biiyiiksehir
Belediyesi Kanunu’nun 7. Maddesi’nin g) ve h) bendi; 03.07.2005 tarihinde kabul edilen
5393 sayili Belediye Kanunu’nun 14.Maddesi (a) bendi; 15.Maddesi (r) bendi; 67. Maddesi;
657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu’nun 10. ve 11. Maddeleri; 10.12.2003 tarihinde kabul
edilen 5018 sayili Kamu Mali Yo6netimi ve Kontrol Kanununun 31. ve 33. Maddeleri; 5651
Sayili internet Ortaminda Yapilan Yaymlarm Diizenlenmesi ve Bu Yaymlar Yoluyla Islenen
Suclarla Miicadele Edilmesi Hakkinda Kanun ve belediyelerle ilgili diger mevzuat
hiikiimlerine dayanilarak hazirlanmistir.

Kisaltmalar ve tammmlar

MADDE 3- (1) Bu yonetmelikte yer alan tanimlar sunlardir:

a) Baskan: Kayseri Biiyiiksehir Belediye Bagkanini,

b) Belediye/Biiyiiksehir Belediyesi/Kurum: Kayseri Biiyiiksehir Belediyesini,

c) Personel: Akilli Sehircilik ve Bilgi Islem Dairesi Bagskanligi biinyesinde gorevli tiim
memur, is¢i, sozlesmeli personel ve diger personeli,

¢) Daire Baskani: Bilgi Teknolojileri Sube Miidiirliigii, Bilim ve Toplum Sube Miidiirliigi,
Cografi Bilgi Sistemleri Sube Midirligi, Elektronik Sistemler ve Haberlesme Sube
Miidiirliigii, Yazilim Sube Miidiirliigii ve AB ve Dis Iliskiler Sube Miidiirliigii'niin bagh
oldugu ilgili Daire Bagkanini,

d) Miidiirliik: Bilgi Teknolojileri Sube Midiirligi, Bilim ve Toplum Sube Miidiirliig,
Cografi Bilgi Sistemleri Sube Midirliigi, Elektronik Sistemler ve Haberlesme Sube
Miidiirliigii ve Yazilim Sube Miidiirliigii ve AB ve Dis iliskiler Sube Miidiirliigii’nii



e) Sube Miidiirii: Bilgi Teknolojileri, Bilim ve Toplum, Cografi Bilgi Sistemleri, Elektronik
Sistemler ve Haberlesme, Yazilim ve AB ve Dis Iliskiler Sube Miidiirlerinden anilan hizmetle
ilgili sube miidiiriinii,

f) YBS (MIS): Yonetim Bilgi Sistemini,

g) CBS: Cografi Bilgi Sistemlerini,

g) BTK: Bilgi Teknolojileri Kurumu,

h) CSBM: Cadde, sokak, bulvar ve meydan

ifade eder.

IKiNCi BOLUM
GOREV, YETKI VE SORUMLULUKLAR

Daire baskaninin gorevleri

MADDE 4- (1) Daire baskanimin gorevleri sunlardir:

a) Kayseri Biiyiiksehir Belediyesi iginde, Bilgi Teknolojileri, Cografi Bilgi Sistemleri, Bilim
ve Toplum, Elektronik Sistemler ve Haberlesme, Yazilim, AB ve Dis iliskiler hizmetlerinin
gerektirdigi tiim is ve islemlerin yerine getirilmesini saglamak, koordine etmek, denetlemek,
onlemler almak ve bu hizmetlerin devamliligin1 saglamak.

b) Kayseri Biiyliksehir Belediyesi’nin misyon, vizyon ve stratejik planlart dogrultusunda,
diger daire baskanliklar1 arasinda koordinasyonu saglayarak; yerli, yabanci resmi ve 6zel
kuruluslar, gercek ve tlizel kisilerle akilli sehircilik ve bilgi islemlere iligkin ¢aligmalar
yapmak ve sonuglarini takip etmek.

¢) Diger birimlere Akilli Sehircilik ve Bilgi islem Daire Baskanliginin sorumluluguna giren
konularda teknik destekte bulunmak.

¢) Stirekli gelisim ve personel yetkinliklerinin arttirilmasi i¢in gerekli tedbirleri almak.

d) Kurum iginde Daire Baskanligini temsil etmek.

e) Daire Bagkanligi harcama yetkilisi olarak temin edilecek her tiirlii mal ve hizmet aliminda
imza yetkisini kullanmak.

f) E-Belediye, YBS (MIS) ve CBS kapsaminda kurulacak sistemlerin birbirleriyle
entegrasyonu i¢in gerekli caligmalarin yapilmasini saglamak.

g) Kayseri Biiyiiksehir Belediyesi birimlerinin AB konusunda yapisal doéniisiimlerini
saglamak, kurumsal kapasiteyi arttirmak, katilim Oncesi AB fon ve bilgi aglarindan
yararlanmak i¢in projeler iiretilmesini saglamak.

) Bagkanlik tarafindan verilen benzeri diger gérevleri yerine getirmek.

Sube miidiirlerinin gorevleri

MADDE 5- (1) Sube Miidiirlerinin yerine getirecekleri genel gorevleri sunlardir:

a) Gorevli bulundugu Miidiirligi temsil etmek,

b) Caligsmalari yazili ve sozlii emirlerle yiiriitmek,

c) Miidiirligiin sevk, idare ve disiplinini saglamak,

¢) Midiirliik biinyesinde gdrev yapan biirolarin tiim is ve islemlerinin zamaninda ve dogru
olarak yerine getirilmesini gézetmek. Gerekli malzeme ikmal ve stok kontroliinii yapmak ve
teminini saglamak,

d) Midiirliikte galisan personelin birinci sicil amiri olarak memur, is¢i ve diger personelin
basar1 ve performans degerlendirmesini yapmak. Ayrica sorumlu oldugu memur, isci, gecici
is¢i, sozlesmeli ve diger personelin 0zliik islemlerinin mevzuat ¢ercevesinde yiirlitiilmesini
saglamak ve personel arasinda gorev dagilimi yapmak,

e) Midirliigin ¢alisma usul ve esaslarini mer’i mevzuat gergevesinde belirleyerek iist
yonetimin onayini alarak uygulamak,



f) Kendi birimleriyle diger miidiirliikler ve ilgili birimleri arasinda koordinasyonu saglamak,
g) Ilgili mevzuat, Basbakanlik, ilgili Bakanliklar ve Biiyiiksehir Belediye Baskanlii,
Genelge, Bildiri, Prensip kararlar1 ve Talimatlar ¢ergevesinde, yoneticilik gorevlerini yerine
getirmek,

g) Midiirliigiin ¢aligma ve usullerini gdzden gegirerek, Miidiirliige bagli birimlerin gérevlerini
etkinlikle yerine getirebilmesi icin yetkisi i¢indeki tedbirleri almak, yetkisini asan hususlari
uist makamlara intikal ettirmek,

h) Midiirliik faaliyetlerini ilgilendiren mevzuati bilmek ve takip etmek, gerekli hususlarda
personelini bilgilendirmek,

1) Daire Bagkanlig1 tarafindan belirlenen stratejik amag ve hedeflere ulasilmasini saglamak,

1) Miidirligin islevleri ile ilgili iist kademenin istedigi raporlari hazirlamak, bu raporlart
hazirlamak i¢in inceleme ve arastirmalar yapmak veya yaptirmak,

J) Gerektigi takdirde faaliyetlerle 1ilgili toplantilar diizenleyip emrindeki personele
aciklamalarda bulunmak,

k) Ust Makamlar tarafindan diizenlenecek toplantilara istirak etmek, istenilen bilgileri
vermek, talimatlar almak,

I) Midiirliigiin calisma esaslarini gézden gegirerek planlayip ve programlayarak, ¢alismalarin
bu programlar uyarinca yiiriitiillmesini saglamak,

m) Miidiirliik¢e yapilacak galismalarda kullanilacak yonetmelik, talimat, yonerge ve formlari
hazirlamak, kayitlarin diizenli tutulmasini saglamak ve faaliyetlerle ilgili gerekli analizleri
yaparak sonucunu daire bagkanina bildirmek,

n) Yiritilen islerin hatasiz ve zamaninda bitirilmesi i¢in ¢aligmak, gerekirse bu konuda ilgili
personeli uyarmak,

0) Kurumun belirlemis oldugu I¢ Kontrol Eylem Planina uygun olarak is ve islemlerin
yiirtitiilmesini saglamak,

6) Projelerin hayata gecirilmesi i¢in gerektiginde 2886 Sayili Devlet Thale Kanunu ya da 4734
Sayili Kamu Ihale Kanunu hiikiimlerine gore gerekli sartname ve ihale dokiimanlarini
hazirlamak veya hazirlatmak, hazirlanan projelere gore ihaleleri gergeklestirmek,
sO0zlesmelerini yapmak,

p) Ihalelerin sonuglarmin gegici ve kesin kabullerini yapmak,

r) Tiim biitge ve finansman yazigsmalarin1 yapmak, hak edisleri degerlendirmek ve onaylamak,
O0deme emirlerini hak edislere gére hazirlamak,

s) Kamu, kurum ve kuruluslar ile vatandaslarin talepleri dikkate alinarak Miidiirliik
biinyesinde projeler hazirlamak veya hazirlatmak, uygulamak veya uygulatmak,

s) Midirlik hizmetinde kullanilan araglarin ve ekipmanlarin periyodik bakim ve
muayenelerini yapmak veya yaptirmak,

t) Bagkanlik Makaminca ve Daire Bagkanliinca verilecek diger benzeri gorevleri ifa etmek.

(2) Bilgi Teknolojileri Sube Miidiirliigiiniin gorevleri sunlardir:

a) Kayseri Bilyiiksehir Belediyesi biinyesindeki birimlerin mevcut olan veya kurulmasi
planlanan yazilim, donanim, program ihtiyaglar1 ile ilgili teknik destekte bulunmak ve
teminini yapmak,

b) Bilgisayarlarin, yazicilarin, projeksiyon sistemlerinin, tarayicilarin, fotokopi cihazlarinin
temini, kurulumu, bakimi ve tamirlerini yapmak veya yaptirmak,

c) Belediyemizde mevcut bilgisayar sistemleri ilizerinde yiiklii olan isletim sistemi ve
programlarin bakim ve giincellemelerini yapmak veya yaptirmak,

¢) Veri giivenligini saglamak ve uygulamak, sistemin yedekleme ve bakim hizmetlerini
yerine getirmek,

d) Belediyemiz domain ve sanallastirma alt yapisini olusturmak ve yonetmek,

e) Belediyemizde kullanilan biitiin sunucularin ve sunucu hizmetlerinin giivenligini ve
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stirekliligini saglamak icin her tiirlii gerekli altyapi tedbirini almak,

f) Belediyemiz bilisim ihtiyaglart dogrultusunda sunucu, veri depolama ve ag altyapisini
olusturmak, bu hizmetlerin devamliligi, giincelligi ve giivenligi i¢in gerekli her tiirlii tedbiri
almak,

g) Kayseri Biiyiiksehir Belediyesi yerel ve genis alan aglar1 {izerinde uygulanacak olan ag
kullanim1 ve yonetimine iligskin kurallar1 ve tedbirleri belirleyerek uygulanmak,

g) Aktif ag cihaz konfigiirasyonlarinin ve birim sorumlulugunda bulunan sunuculardaki
bilgilerin yedekleme stratejisini olusturmak ve periyodik olarak yedeklemek,

h) Baskanligimiz sorumlulugunda yer alan fiziksel sunucularin uygun kosullarda ¢aligmasi
icin gerekli takip ve kontrolleri yapmak, eksiklik ve aksakliklar konusunda teknik raporlar
hazirlanmak, tespit edilen eksiklik ve aksakliklarin giderilmesine yonelik calismalarin
yapmak,

1) Elektronik posta hizmetleri altyapisinin kurulumu, yiiriitiilmesi ve hizmetin siirekliligini
saglanmak,

i) Kullanicilarin internet kullanimlarinin 5651 Sayili Kanuna gore log kayitlarinin
tutulmasini saglamak.

j) Is Siirekliligi/Felaket Kurtarma Merkezi kurma calismalarinda sistem ve ag konularindaki
caligmalar yliriitmek,

k) Siber giivenlik konularinda teknolojinin getirdigi yenilikleri takip etmek, incelemek,
arastirmak ve kurum i¢inde kullanilmasina yonelik caligmalar1 yliriitmek,

I) Bilgi teknolojileri sistem odalarinda bulunan sistemlerin kapasite artirimi, sistem
yenilenmesi ve olusan arizalarin giderilmesi i¢in gerekli islemleri yapmak ve ilgili birimlerle
koordinasyonu saglamak,

m)Yonetimden gelen talepler dogrultusunda yapilmasi gereken is ve islemlere iliskin gerekli
analizleri yapip, raporlar1 sunmak,

(3) Bilim ve Toplum Sube Miidiirliigiiniin gorevleri sunlardir:

a) Bireylerin; yenilik¢i diistinme, neden-sonug iliskisi altinda sorgulama, sosyal iletisim ve
sanatsal ve teknolojik becerilerini gelistirmelerini saglamak.

b) Genglerde arastirma, bilim ve teknolojiye ilgi uyandirmak,

c) Bilim ve teknolojiye ilgi duyan gocuklar ve gengler basta olmak {izere projeleri i¢in
arastirma ve gelistirme siireclerine destek olmak,

¢) Uygulanan egitim programlarin icerigini, Ogrencilerin devam ettikleri orgiin egitim
kurumlarimin programlari ile biitlinliik olusturacak sekilde hazirlamak ve 6grenci merkezli
olarak ytiriitiilmesini saglamak.

d) Egitim programlari ve diger faaliyetlerin uygulanmasinda iiniversite, egitim kurumlart,
sivil toplum kuruluslari, odalar ve diger kuruluslar ile bilimsel, sanatsal, kiiltiirel teknolojik
vb. konularda gerekli durumlarda is birligi yapmak.

e) Bilim ve Toplum Sube Midiirliigii biinyesinde yi1l boyu yapilacak etkinlikleri planlamak,
uygulama ve degerlendirme stireclerini izleyip gerekli tedbirleri almak,

f) Egitim ve Ogretim siireglerinin belirlenmesinde ulusal ve uluslararasi diizeyde egitim
modellerini incelemek, yapilan arastirmalar1 takip etmek ve bu arastirmalara katkida
bulunmak.

g) Bilime ve teknolojiye ulasilabilirligi arttirmak amaci ile gerekli projeleri hazirlamak ve
gergeklestirilmelerini saglamak.

g) Bilim ve Toplum Sube Miidiirliigii biinyesinde bulunan sergilerin ve diger kullanilabilir
alanlarin giincel ve aktif olmasi icin gerekli tedbirleri almak.

h) Akilli sehircilik ¢aligmalar1 kapsaminda arastirma ve gelistirme faaliyetleri yapmak,
uygulama alanlar1 sunmak.



1) Bilim ve teknolojiye ilgiyi artirmak amaciyla 6grencilere yonelik materyalleri gelistirerek
tesvik edici sistem ve platformlar1 olusturmak,

1) Kayseri Biiyiiksehir Belediyesi ¢atis1 altinda diizenlenen bilim igerikli etkinlik, seminer,
sempozyum, kongre, konferans, fuar, sergi, festival, yarisma, gosteri, kermes vb. faaliyetleri
diizenlemek veya diizenlenmis olanlara katilmak, gerekli yayin, dokiiman ve malzemeyi
hazirlamak, gerektiginde satin almak ve dagitmak,

j) Ulusal ve uluslararasi diizeyde bilim faaliyeti yiiriiten platformlara ve topluluklara iiye
olarak yapilan yenilik¢i ¢caligmalari takip etmek,

k) Universite ve dengi kurumlarda bilim ve teknoloji konulu topluluklar kurarak sehir
genelinde bilimsel faaliyetleri gelistirmek ve yayginlastirmak amaciyla calismalarda
bulunmak,

I) Kanun, tiiziik, yonetmelik ve genelgeler ¢ergevesinde amirleri tarafindan verilecek benzeri
diger gorevleri yiiriitmek.

(4) Cografi Bilgi Sistemleri Sube Miidiirliigiiniin gorevleri sunlardir:

a) Cografi ve Kent Bilgi Sistemleri veri tabanini yonetmek, isletmek, bakimimi yapmak,
mekansal veri paylasimini saglamak ve Bilgi Teknolojileri Sube Miidiirliigii ile koordineli
olarak web servislerini hazirlayarak sunmak,

b) Adres ve numaralamaya iliskin yonetmelik ve yonerge hiikiimlerine gore biiyliksehir
belediye sinirlari igindeki adres bilesenlerini olusturmak, giincellemesi ve Ulusal Adres Veri
Tabanina iglenmesi gorevlerini yiiriitmek,

c) Bulvar, cadde, sokak, meydan vb. adres bilesenlerinin isim degisiklik islemleri ile tabela
bastirilmas: ve tabelalarin yonetmelik hiikiimlerince ilgili yerlere asilmasi iglemlerini
yuriitmek,

¢) Kent i¢inde adres bilesenini kullanan tiim kurum, kurulus ve vatandaslar ile belediye i¢inde
CBS’ye ihtiya¢ duyan tiim birimlere gerekli arayiiz ve baglant1 kanallar1 olusturmak suretiyle
OGC (Open Geospatial Consortium) standartlarma uygun adres bilgilerini vermek,

d) Diger kamu kurum ve kuruluslar ile anlasma ve protokoller yaparak Bilgi Teknolojileri
Sube Miidiirliigii denetiminde web servisi agmak suretiyle bu bilgilerin giincelligini,
devamliligini ve paylagimini saglamak,

e) Tapu Kadastro Genel Miidiirliigiince yapilan protokol ve ilgili mevzuatlar ¢ergevesinde
Belediye simirlar i¢indeki miilkiyet kayitlarinin Cografi Bilgi Sistemlerinin veri tabanina
islenmesini ve online sorgulanmasini saglamak,

f) Cografi ve Kent Bilgi sistemlerinde kullanilacak altyap1 ve istyapiya iliskin her tiirli
mekansal veriye standart getirerek bunlarin veri tabanina islenmesini saglamak,

g) Biiyiiksehir belediye sinirlari i¢inde yapilan CBS ¢alismalarinda koordinasyonu saglamak,
g) Cografi tabanli tiim hizmetlerin belirli bir sistem dahilinde yapilmasini1 saglayacak teknik
donanim ve yazilim ihtiyaglarin1 Bilgi Teknolojileri Sube Miudiirliigii ve Yazilim Sube
Midiirliigi ile koordineli olarak karsilamak,

h) CBS teknolojileri ile her tiirli cografi referanshi verinin etkin olarak elde edilmesi,
depolanmasi, birbirleri ile iliskilendirilmesi, glincellenmesi, analizi ve kullanima sunmak,

1) CBS veri tabaninin isletilmesi, yonetilmesi ve bakiminin yapilmasini saglamak,

1) Belediye Birimlerinin kullanimina sunulmak iizere hava fotografi veya uydu goriintiilerinin
temin edilmesini saglamak.

(5) Elektronik Sistemler ve Haberlesme Sube Miidiirliigiiniin gorevleri sunlardir:

a) Telefon santralleri, IP telefon sistemleri ve ¢agri merkezlerini kurmak, bakim ve onarimini
yapmak ve igler halde tutmak,

b) Telsiz sistemini ilave ihtiyaclara ve teknolojik yeniliklere cevap verecek sekilde
genisletmek; sabit, el ve arac telsizleri ile role istasyonlar1 ve trank sistemlerinin tamir ve



bakimint yapmak veya yaptirmak, Belediye icerisinde telsize ihtiya¢ duyan birim ve
personelin telsiz ihtiyaclarini karsilamak,

c) Telsiz konugma kayitlarinin tutulmas,

¢) Bilgi Teknolojileri ve Iletisim Kurumu ile Belediye ve baglh birimler adma telsiz
haberlesme sistemleri ile ilgili her tiirli yazismalar1 tek elden yapmak ve gerekli
koordinasyonu saglamak ve gerektiginde Ortak Kullanimli Telsiz Hizmeti (OKTH) kurmalk,
kurdurmak, isletmek ve islettirmek,

d) Belediyemize bagli tiim birimler ve ilgili kurumlar arasinda kurumsal fiber optik hatlar1
kurarak bilgi aligverigini saglamak,

e) Sistemlerin haberlesme siirekliligini saglamak {izere, hizmet noktalarinda bulunan
kurumsal fiber optik hatlarin bakim onarimini saglamak,

f) Belediyemize ait tim i¢ ve dis birimler arasindaki kurumsal fiber optik altyapinin
topolojisini olusturmak kurulacak tesislerin planlamasin1 yapmak,

g) Baz istasyonu yer segim belgesi, GSM kule tesis yeri ve mobil baz istasyonlarinin
bagvurularinin alinmasi, degerlendirilmesi ve sonuglandirilmasi,

g) Belediye Birimlerinin ihtiyaci olan data, GSM, telefon, faks ve kablolu yayin cihazlarini ve
sistemini tesis etmek; bakim, onarim ve diger islemlerini yapmak, isletmek ve bunlara iligkin
harcamalar ile 6demelerin tek elden yiiriitiilmesini koordine etmek,

h) Belediyemize ait tiim i¢ ve dis birimlere giivenlik kamera sistemlerini kurmak, kayit altina
almak, ariza, bakim, onarimlarin1 yapmak ve siirekliligini saglamak,

1) Akilli Bina Otomasyon Sistemlerini kurmak, gilivenlik tarama cihazlar1 ve diger ilgili
ekipmanlarin bakim ve onarimini yapmak ve isler halde tutmak,

1) Belediyemiz miicavir alan igerisinde kurulacak etkinlik alanlarinda ve belediyemiz park
bahgelerinde bulunan park wifi hizmetinin montaji bakim onarimini ve siirdiiriilebilirligini
saglamak,

j) Belediyemiz miilkiyet ve tasarrufundaki alanlarda her tiirlii kablosuz haberlesme sistem ve
ekipmanlarina ait (Wi-Fi, WiMAX) kurulumlar teknik agidan degerlendirmek, ilgili Belediye
birimlerine teknik destek vermek ve optimum ¢oziimler iiretmek,

k) Belediyemizde kablolu ve kablosuz veri hatlarin1 kurmak, yonetmek ve veri aligverigini
saglamak,

I) Belediyemiz ve istiraklerimiz biinyesinde bulunan tiim araglarin arag takip sistemlerinin
yonetimini ve ariza bakim onarimi ve stirekliligini saglamak,

m) Arag takip sisteminde kullanilan m2m hatlarinin temin ve takibinin yapilmasi,

n) Belediyemiz birimlerinin elektronik ve haberlesme sistem, cihaz (telefon, telsiz, fax vb.) ve
hizmet alimlar ile ilgili talep ve ihtiyac analizi ile gerekli calismalarin yaparak birimlere
teknik destek saglamak,

0) Belediyemiz biinyesinde sehrimizin farkli noktalarinda bulunan, turistik kameralarinin
planlanmasi, kurulum, devreye alinmasi ve stirekliligini saglamak,

(6) Yazihm Sube Miidiirliigiiniin gorevleri sunlardir:

a) YBS uygulama yazilimlarini kurmak, devreye alinmasini ve gelistirilmesini saglamak veya
saglatmak, giivenligi, gilincelligi ve devamliligin1 saglamak amaciyla gerekli tiim tedbirleri
almak,

b) YBS ile entegre edilebilir olan mevcut ve yeni verilerin uygun formata donistiiriilerek ve
bu verilerin glincellenmesini, giivenligini saglamak veya saglatmak,

c) Kamu Kurumlari ile entegrasyonu olusturmak igin kurum i¢i ve dig1 Veri aligverigini
saglamak veya saglatmak,

¢) YBS Teknolojilerini ve Belediye ihtiyaglarinin gelecekteki durumlarini analiz etmek ve
yontem belirlemek, raporlamak ve iist yonetimin onaymi alarak gerekli iyilestirmeleri
yapmak,



d) Yapilan programlara ait tiim dokiimanlar1 dosyalamak,

e) Veri tabaninin yapisin1 ve kullanim standartlarini tanimlamak, giivenligi, giincelligi ve
devamliligr ile ilgili gerekli tiim tedbirleri almak,

f) Gorevlerini yapmak i¢in ihtiya¢ duyacaklar1 yazilim gelistirme ara¢ ve ekipmanlari ile
ilgili aragtirmalar yapmalk, {ist yonetimin onayin1 alarak teminini saglamak,

g) Kurumun mobil uygulamalarinin tasarim, bakim ve giincellemesini yapmak ya da
yaptirmak, web sayfalarinin tasarim, bakim ve giincellemesini yapmak ya da yaptirmak, web
uygulama yazilimlar1 ve bu yazilimlara ait lisans ihtiyaglarini tespit ve teminle hizmetin
saglikli yiirlimesini saglamak,

§) Kurumun ihtiya¢ duydugu yazilimi yazmak, yazdirmak veya teminini saglamak

h) Ust makamlardan veya diger birimlerden gelen taleplere gére is ve islemlere iliskin istenen
analizleri yapip, raporlar1 sunmak,

1) Kanun, tiiziik, yonetmelik ve genelgeler ¢ercevesinde, amirleri tarafindan verilecek benzeri
diger gorevleri yliriitmek,

1) Belediyemiz birimlerinde st yoneticileri tarafindan uygun goriilen personellerin
bilgisayarlarina YBS ve diger uygulama programlarinin kullanilmasi i¢in gerekli ayar ve
kurulumlar1 yapmak, kullanici tanimlarini (Kullanict adi, yetki, ment, sifre,vb.) olusturmak.

(7) AB ve Dis liskiler Sube Miidiirliigiiniin gorevleri sunlardir:

a) Kayseri Biiyiiksehir Belediyesi birimlerinin AB konusunda yapisal dontisiimlerini
saglamak, kurumsal kapasiteyi arttirmak, katilim Oncesi AB fon ve bilgi aglarindan
yararlanmak i¢in projeler iiretilmesini saglar.

b) Biiyiiksehir Belediyesi birimleri ile tiim diger bagli kurulus ve istirakler arasinda AB
konusunda birlikte ¢alismay1 saglamak,

c) Avrupa Birligi iyesi tlkeler ve birlik kurumlariyla kurumumuz yararina isbirligi
caligmalarinda bulunmak ve bunlardan olusan ¢alisma gruplarina mevzuat dahilinde katilmak.
¢) Avrupa Birligi fonlarinin kurumsal kullanimi i¢in gerekli destegi saglamak, teklif olunacak
her bir projenin stratejik plan, amag, hedef ve politikalar1 ile uyum halinde hazirlanmasini ve
hazirlatilmasini gozetmek,

d) Yapmakta oldugu ve yapacagi ¢alismalarla ilgili kamuoyunu aydinlatmak, konu ile ilgili
bilgi ve biling diizeyini arttirmak i¢in yerli ve yabanci basin araglarindan yararlanmak,

e) Anilan faaliyetlerin yerine getirilmesini temin maksadiyla her tiirlii idari, mali ve teknik
hazirliklarin goriisiilmesi, ¢alisma yontemlerinin saptanmasi, alinan kararlarin yiirtitiilmesi ile
uygulamanin denetimi konularinin takibi ile bunlar hakkinda ilgili birimler nezdinde goriis
beyan ederek oneri ve tekliflerde bulunmak.

Sube miidiirlerinin sorumlulugu

MADDE 6- (1) Sube Miidiirii, Belediye mevzuat1 ve goéreviyle ilgili diger mevzuat ile bu
yonetmelikte kendisine verilen gorevlerin geregi gibi yerine getirilmesi; yetkilerin zamaninda
ve geregince kullanilmasi; is ve islemlerin siirekli gézetim ve denetim altinda tutulmast;
hizmetin aksamamasi i¢in gerekli tedbirlerin alinmasi konularinda baglh bulundugu Daire
Baskani ile Baskanlik Makamina kars1 sorumludur.

Sube miidiirlerinin yetkileri:

MADDE 7- (1) Sube miidiiriiniin yetkileri sunlardir:

a) Miudirligiin islevlerine iliskin gorevlerin, {ist makaminca uygun goriilen programlar
geregince yiiriitiilmesi i¢in karar verme, tedbirler alma ve uygulatma yetKisi,

b) Gorev alanina giren konularda, uygulamalarda ortaya ¢ikan mevzuat yetersizligi ve
aksakliklarla ilgili hususlarda inceleme ve arastirma yaparak, alinmasi gereken kanuni ve idari



tedbirler konusunda iist makamlarmma tekliflerde bulunma ve onaylarmi alarak uygulama
yetkisi,

c) Miidiirliik ile ilgili yazigsmalarda 1. derece imza yetKisi,

¢) Disiplin Amiri olarak personeline mevzuatta ongoriilen disiplin cezalarin1 verme yetkisi,

d) Miidiirliigiine bagl kadro gorevlerinin yerine getirilmesinde siireli ve ani denetlemeler
yapma, rastlayacagi aksakliklar1 giderme yetkisi,

e) Miidiirliik emrinde gérev yapan personele mazeretine binaen bir giine kadar mazeret izni
verme, gorevlilerin yillik izin kullanis zamanlari tespit etme ve 0Odiil, takdirname, yer
degistirme gibi personel islemleri i¢in bagl bulundugu {ist makamlarina 6nerilerde bulunma
yetkisi,

f) Gegici siire gorevde bulunamayacagi donemlerde, Miidiirliige tayin sartlarina haiz olan
Midiirlerden birini veya personeli, Midiirliige vekalet etmek tiizere belirlemek ve {ist
makamlarin onayina sunma yetkisi,

g) Miidiirliik ile ilgili tim gorev, yetki ve belgelerin ilgililere dagitimi ile maiyetindeki
personel arasindaki ig boliimii ve koordinasyonu saglama yetKisi,

g) Ust makamlarca verilecek benzeri diger yetkiler.

Miidiirliiklere bagh memur, sozlesmeli memur, sirket personellerin, is¢ci ve tiim
calisanlarin gorev, yetki ve sorumluluklari

MADDE 8- Personelinin bu Yonetmelikte tanimlanan usul ve esaslar ¢ergevesinde yiiriitecegi
faaliyetler ve bu faaliyetleri yliriitiirken gorev, yetki ve sorumluluklari asagida belirtilmistir.

a) Midiirliik emrinde gérevli is¢i, memur, so6zlesmeli memur, sirket personeli ve diger tiim
calisanlar, kendilerine verilen gorevleri kanunlar, tiiziikler, yonetmelikler, Baskanlik genelge
ve bildirileri ile ilgili mevzuat gercevesinde ve {ist amirin emirleri dogrultusunda, gecikmeden
ve eksiksiz olarak yapmakla yiikiimliidiirler.

b) Gorevi geregi kendisine verilmis arag, gere¢ ve her tiirlii malzemeyi hizmet amacina uygun
kullanmak, temiz ve diizenli tutmak, korumak, ayrilmasi halinde devir ve teslim sartlarini
yerine getirmek.

¢) Kullandig1 demirbag esyanin iyi kullanilmasini ve korunmasini saglamak.

¢) Sube Miidiirligli’niin gorev, yetki ve sorumlulugunda bulunan ve Sube Miidiirii tarafindan
kendisine verilen gorevlerin, tiim siirecleri ile ilgili is ve islemleri yiiriitmek.

d) Gorevi geregi birim amirlerince kendilerine tevdi edilen isleri, mevzuata uygun, zamaninda
ve kusursuz olarak tamamlamak, verilen is programlarini is giicii kaybina meydan vermeden,
es glidliim ile emniyetle yiiriitiilmesini saglamak.

UCUNCU B_OLf{M
CALISMA SEKLI VE iSLEYIS

Yazisma, evrak Kayit ve arsivleme

MADDE 9- (1) Daire baskanliginca yonetim bilgi sistemi {izerinden miidiirliikklere génderilen
yazilar miidiir tarafindan okunup, geregi yapilmak iizere personele gonderilir. Cevabi yazi
olarak verilecekler yonetim bilgi sistemi lizerinden yazigmalar yapilir.

(2) Resmi yazigsmalara ait evraklar midiirliiklerde; 02.02.2015 tarih, 29255 sayili Resmi
Gazetede yayimmlanan Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda
Yonetmelik hiikiimlerine ve bu yonetmelikte meydana gelebilecek degisiklikler ile standart
dosya planina uygun olarak dosyalanir.

(3) Midiirliiklerde tutulmasi liizumlu goriilen evraklar ve dosyalar diizenli bir sekilde ve
mevzuatlarda ongoriildiigii sekilde arsivlenir.



(4) Yonetim bilgi sistemi ile girisi yapilan taranmis evraklar Optik Karakter Tanima (OCR)
teknolojisi ile taranarak metin belgelerine dondstiiriilerek arsivlenir.

(5) Kurum i¢i ve kurum dis1 tiim tiim yazigsmalar yonetim bilgi sisteminde is tiirli basliklar
bazinda yapilan klasorleme sistemi ile tutulmaktadir.

DORDUNCU BOLUM
SON HUKUMLER

MADDE 10- (1) Bu yonetmelikte bahsedilmeyen hususlarda diger kanun ve yonetmeliklere
uygun olarak hareket edilir.

YURURLUK VE YURUTME

MADDE 11- (1) Bu yonetmelik, Kayseri Biiyiiksehir Belediye Meclisi'nde kabul edildigi
tarihte yiirtirliige girer.

MADDE 12- (1) Bu yonetmelik hiikiimleri, Biiyliksehir Belediye Baskani tarafindan
yiriitilir.

10.02.2025



Toplanti Tarihi  :10/02/2025
Rapor No 98

Konusu :Cevre Koruma ve Kontrol Daire Baskanligi Mezarliklar Y6netmeliginin
dizenlenmesi talebi.

Meclis guindeminin 30. maddesinde bulunan, Cevre Koruma ve Kontrol Daire Baskanligi
Mezarliklar Yonetmeliginin dizenlenmesi talebi hususunda hazirlanan 24.01.2025 tarih ve
4 numarall Egitim, Kultir, Genglik ve Spor Komisyon Raporu okundu.

Yapilan miuzakere ve oylama neticesinde; Cevre Koruma ve Kontrol Daire Baskanligi
Mezarliklar Yonetmeliginin ekteki sekliyle oy birligi ile kabulinin uygun olacag! yoninde
hazirlanan Egitim, Kiltir, Genglik ve Spor Komisyon Raporunun kabulline oy birligi ile karar
verildi.



KAYSERI BUYUKSEHIR BELEDIYESI )
CEVRE KORUMA VE KONTROL DAIRE BASKANLIGI
MEZARLIKLAR YONETMELIGI

BIRINCI KISIM

AMAC

Madde 1: Bu yonetmeligin amaci; ilgili kurumlarca diizenlenen 6liim belgelerine istinaden,
cenazelerin defnedilmesi, kayitlarinin tutulmasi, mezarliklar midiirligiine baglh mezarliklarin bakim,
onarim ve korunmasi ile ilgili is ve islemlerin usul ve esaslarini belirlemektir.

KAPSAM

Madde 2: Bu yonetmelik, Biiyiiksehir Belediyesi sinirlari igerisinde, cenaze ve defin islemleri ile
bu is ve islemler i¢in yasalarla gorevlendirilen Biiyliksehir Belediyesi Cevre Koruma ve Kontrol Daire
Baskanligina bagh olarak faaliyet gosteren Mezarliklar Sube Miidiirliigiinii kapsar

DAYANAK

Madde 3: Bu yonetmelik, 5393 sayili Belediye Kanunu, 06.09.1994 tarihli ve 3998 sayili
Mezarlarin Korunmas: Hakkinda Kanun, 19.01.2010 tarih ve 27467 sayili Mezarlik Yerlerinin Insast ile
Cenaze Nakil ve Defin Islemleri Hakkinda Yonetmelik, 5216 sayili Biiyiiksehir Belediyesi Kanunu, 1593
Sayili Umumi Hifzissthha Kanunu ve 1 Temmuz 1931 tarih ve 11410 sayili Belediye Mezarliklar
Nizamnamesine dayanilarak hazirlanmistir.

TANIMLAR
Madde 4: Bu yonetmelikte gegen:
a) Baskanhk : Kayseri Biiyiiksehir Belediye Bagkanligi
b) Meclis : Kayseri Biiyliksehir Belediye Meclisi
c) Enciimen : Kayseri Biiyliksehir Belediye Enciimeni
¢) Miidiirliik : Kayseri Biiyiiksehir Belediyesi Mezarliklar Miidiirliigii
d) Ol - Yasami sona ermis Kisiyi.
e) Cenaze : Kefenlenip tabuta konulmus, gémiilmeye hazirlanmis 6liiyi,
f) Gomme / Defin : Cenazenin topraga verilmesi islemini,
g) Lahit : Kenarlar1 tag veya beton duvarla 6riilmiis, lstii veya 6nde bulunan defin
kismi da tas veya beton kapakla ortiilecek sekilde hazirlanmis mezari,

g) Oliim Belgesi: Hastane veya diger saghk kuruluslari tarafindan diizenlenen cenazenin
gomiilebilecegine dair belgeyi,

h) Defin Ruhsati : Adli Tip veya Cumhuriyet Savciliklar tarafindan diizenlenen cenazenin
gomiilebilecegine dair belgeyi,

1) Mezar Tahsis Belgesi: Mezar kullanim hakkini ihtiva eden mezar tahsis belgesini,

ifade eder.

YUKUMLULUK

Madde 5: Mezarlik Midiirliigi ¢alisanlar1 ve Mezarliklarda ticari amagla is yapan mezarcilar,
mezarliklardan mezar alan, defin yapan veya ziyarete gelen herkes bu yodnetmelik hiikiimlerine, bu
yonetmelige ilerde yapilacak ilave tiim hiikiimlere, uymakla yiikiimliidiirler.

GENEL HUKUMLER

Madde 6: Biiyiikksehir Belediyesi sinirlart iginde, bu yonetmeligin kabulii tarihinden Once
kurulmus bulunan mahalli mezarliklara definin yasaklanmasina, yeni mezarlik alanlarinin agilmasina ve
definin yasaklandigi mezarliklarda bulunan kemiklerin nakledilmesine karar vermeye, Biiyiiksehir
Belediye Meclisi yetkilidir.



a) Ilge Belediyelerinin hazirladigi imar planlari nedeniyle; kaldirilmasi, korunmasi veya
yeniden kurulmasi planlanan semt mezarliklarinin, Biiyiiksehir Belediye Meclisince
onaylanmasi sarttir.

b) Biiyiiksehir Belediye Meclisi’nin belirledigi yerler disinda defin yapilamaz. Defin
yapildig1 takdirde bu islem 6zel giivenlik, belediye zabitasi, mahalli polis karakolu veya
Jandarma tarafindan Onlenir. Aksine hareket edenler ve israr edenler hakkinda yasal
islemler yapilir.

c) Adli vakalardan dolay1; mezarin agilmasi ve otopsi islemleri, Mahkeme veya Cumhuriyet
Savciliginin resmi yazisina binaen, Mezarlhik Midirligi, Mahkeme veya Savcilikga
gorevlendirilen personel tarafindan yapilir.

¢) Cenaze hizmetlerinin ozelligi nedeniyle, belediyenin diger birimleri, gerektiginde
Mezarliklar Sube Miidiirliigii’ niin gorevlerine katkida bulunmakla yiikiimltdiirler.

1) Mezarliklar igerisinde yapilmak istenen gesme talepleriyle ilgili olarak;

a) Cesme yaptirmak isteyen vatandaslarimiz Mezarliklar Midiirliigiine dilekge ile basvuru
yapar.

b) Mezarlik Miidiirliigiimiiz gérevlilerince gesme yapimina uygun yer tespit edilir.

€) Cesme yapimina uygun yer tespit edildikten sonra Kayseri Su ve Kanalizasyon Idaresi
Genel Miidiirliigii  (KASKI) ile ilgili yazigmalar Miidiirliigiimiizce yapulir.

¢) Cesme yapimi i¢in miiracaat eden vatandaglarimizla irtibata gecilerek Kayseri Su ve
Kanalizasyon Idaresi Genel Miidiirliigiine (KASKI) yénlendirilir ve ¢esme igin su bedeli
ticreti yatirildigina dair belge istenir.

d) Vatandasglarimiz tarafindan Mezarlik Midirligiimiize ¢esme yeri bedeli, Belediye
Meclisinin belirledigi metrekare fiyati tizerinden ddenerek islemler tamamlanur.

. IKINCi KISIM o '
MEZARLIKLAR MUDURU ve DIGER MEZARLIK PERSONELLERININ GOREVLERI

Madde 7: Mezarhklar Sube Miidiiriiniin Gorev ve Yetkileri:

a) Mezarliklar Midiirliigiine bagli mezarliklarin bakim ve korunmast ile ilgili tedbirleri almak.

b) Mezarlik personelinin yapmakta oldugu gorevler ile ilgili kontrol ve denetimleri yapmak.

C) Mezarliklardaki arag, gere¢ ve personel eksikliklerini bagli oldugu Daire Baskani’ na
bildirmek.

¢) Talep ve tahakkuk miizekkeresi, puantaj gibi belgeleri inceleyip imzalamak.

d) Mezarliklar Midiirliigii ile ilgili yazismalarin takibini ve denetimini yapmak.

e) Cenaze ile ilgili islerin uygun bir sekilde yapilip yapilmadiginin denetimini yapmak.

f) Personel ile Daire Bagkanligi arasindaki diyalogu saglamak eksiklikleri gidermek.

g) Mezar yapan ustanin, verdikleri taahhiitlere uyup uymadiklarini kontrol etmek ve taahhiitlerin
yerine getirilmesini saglamak.

8) Mezar fiyatlarinin belirlenmesinde, tasar1 fiyatlar1 hazirlamak, Daire Baskanligina teklif

etmek.

h) Iscilere ait izin ve vizite kagitlarmi1 imzalamak ve takip etmek.

1) Yillik tahmini mezar ihtiyacini tespit etmek ve Daire Bagkanligina bildirmek.

Sefin Gorev ve Yetkileri:

a) Cenaze ile ilgili; yitkama, mezarin agilmasi, kefenlenmesi, mezara defin yapilmasi ve cenaze
naklini planlamak ve yapilmasini saglamak.

b) Cenaze sahiplerinin, tahsisli mezarlar1 yoksa Meclis kararindaki belirtilen fiyatlara gére mezar
vermek.

c) Mezar sahibiyle ilgili gerekli bilgileri almak ve kayit defterine islemek.

¢) Mezar alan sahsin mezar kullanim tahsis belgesi’ni hazirlamak.

d) Cenaze ile ilgili yapilmasi gerekli iglemlerin tamaminin yapilip yapilmadigini kontrol etmek.
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f)

9)

-

)
h)

©)

d)
e)

f)

Personel ile Mezarliklar Miidiirli arasindaki diyalogu saglamak, Calisan personelin, ara¢ ve
gereclerinin ve tiim eksikliklerinin teminiyle ilgili gerekli taleplerde bulunmak.

Onceden mezar tapusu olan sahislarin, cenazelerinin olmas1 aninda ve diger zamanlarda da
talep edilmesi halinde mezarlarin1 defterden kontrol ederek ada, parsel ve mezar
numaralarinin dogru olup olmadiginin tespitini yapmak.

Defin kagidi olmadan cenaze defninin yapilamayacagini cenaze sahiplerine bildirmek.
Mezarlikta yapilacak otopsi, nakil ve benzeri hallerde gerekli nezareti yapmak, sonuglarini
kayda gecirmek ilgili amirini bilgilendirmek.

Tiim yazigmalarin takibini yapmak.

Idare Amirinin ve Ilgili Cavuslarin Gorevleri:

Sefin verdigi gorevlerin yerine getirilmesinde ilgili personele gerekli bilgileri aktarmak.
Mezarin agilmasi, cenazenin yikanmasi, kefenlenmesi, nakil edilmesi ve defnedilmesi ile ilgili
gorevlerin yerine getirilmesini saglamak.

Hafta icinde ve resmi tatil glinlerinde, mezarlikta cenaze ile ilgili yapilmas1 gereken islerin
tamaminin aksamadan yapilmasini saglamak.

Mezarlikta, personel eksikligi, araclarin arizasi gibi eksiklikleri sefe bildirip teminini
saglamak.

Personelin ¢aligmasini takip etmek.

Mezarligin temizligi ve bakimini, agaclarin sulama ve budanmasi; mezarcilarin mezar
yapimlarin1 kontrol etmek ve gerekli denetimleri yapmak.

Cenazeler ile ilgili sorunlarin giderilmesinde vatandasa gerekli kolayliklar1 saglamak.

Gassallarin Gorevleri:

Erkek Gassallar: Defin kagidi ile miiracaatta bulunuldugunda idarenin gorevlendirdigi
yerlerde erkege ait cenazenin yikanmasi ve kefenlenmesi iglerini yapmak.

Bayan Gassallar: Defin kagidi ile miiracaatta bulunuldugunda idarenin goérevlendirdigi
yerlerde kadina ait cenazenin yikanmasi ve kefenlenmesi islerini yapmak.

Bas sofor ve Soforlerin Gorevleri:

Cenazenin bulundugu mahalden mezarlhiga ( mezarlik morguna ) naklini saglamak.

Define hazir olan cenazenin, cenaze namazinin kilinacagi yere, oradan da defin yapilacak
mezarliga naklini saglamak.

Sehir disina gidecek cenazelerin nakil islemini yapmak (Miiracaatta bulunan cenaze sahipleri
i¢in).

Aracin temizligi ve bakimini yapmak, arizasmin giderilmesini saglayarak hizmete hazir
bulundurmak.

Miidiir veya sefin talimatlart dogrultusunda mezarliklardaki diger islere de yardimer olmak.

Mezarhk Bekgilerinin Gorevleri:

Giindiiz ve gece mezarliklarin ve mezarlarin korunmasini saglamak.

Mezarliklara ait araglarin ve binalarin korunmasini saglamak.

Mesai saatleri disinda cenazeler ile ilgili sorunlarin giderilmesinde vatandasi isleyisle alakali
bilgilendirerek yardimci olmak.

Mezarhk Iscilerinin Gorevleri:

Ust amirleri tarafindan verilen gérev ve sorumluluga gore ¢alismak.

Defin yapilacak mezar1 ada, parsel ve mezar numarasina gore agmak.

Cenazenin mezara konulmasi ve defin islemlerini yapmak

Gelen cenaze sahibine ve cemaate teskin edici ve miitavazi sekilde davranip, yapilacak
hizmeti en giizel sekilde yapmak.

Mezarhklardaki temizlik, agaglarin sulanmasi ve bakimi ile verilen malzemeleri dikkatle ve
6zenle kullanmak ve korumak.



UCONCUKISIM
MEZARLIK HAKKINDA BILGILER

MEZAR CESITLERI

Madde 8:
a) Parali Mezarlar:
1. Lahitler : Parselasyon planina ve usuliine uygun olarak kazilmis, yapilmis, duvarlar ve st

ya da yan kapagi bulunan mezarlardir.

2. Toprak Mezar (Lahitsiz) : Mezarlik igerisinde, mezar yapilmaya uygun toprak alanlar da
genel projeyi bozmayacak sekilde usuliine uygun parselasyonu yapilmis mezardir. Bu mezarlarin
lahitleri, mezar tahsis edilen sahislar tarafindan yaptirilir.

b) Parasiz Mezarlar (Meccanen) :

Parselasyonu yapilmig ve usuliine uygun olarak kazilmis, kalict nitelikte, lizerine Sanduka ve
siisleme yapilmasi yasak olan ve Hifzissthha Kanunu geregi, ihtiyag halinde defin tarihinden itibaren 5
yil gectikten sonra kaldirilabilecek mezarlardir.

Bu alanlarin yeniden define agilabilmesi icin, Belediye Meclisi’'nce karar alinir. Basin yayin
organlar1 ve diger iletisim araglari ile kamuoyuna duyurulur. Cenazelerini parali alanlara naklettirmek
isteyenlerin, nakil islemi yapulir.

Nakil talebinde bulunmayanlarin cenazesi; defin alanindan ¢ikarilarak, kemikleri, belirlenen bir
yere usuliince gomiiliir. Tip Fakiiltelerinin resmi talebi olursa baskanlik onayi ile ilgililere egitim
amaci ile verilir.

MEZAR YAPIMINDA DIKKAT EDILECEK HUSUSLAR
Madde 9:

a) Mezar ustalar1 tarafindan yapilan mezarlardan artakalan tas, moloz, kum ve topraklarin,
mezarlik sahasi icinde bekletilmeden disartya ¢ikartilmasi insaat esnasinda meydana gelecek
herhangi bir zararin giderilmesi bu ustalara ait olup bu kurallara uymayanlar hakkinda,
Belediye Zabitasinca 5393 sayili Yasa hiikiimleri uygulanir.

b) Mezar sahipleri, mezarlarin alt (lahit) ve tstiinii yaptirmak i¢in, belgesi olan bir mezar ustasi
ile anlasir. Mezar ustasi, Mezarliklar Sube Miidiirliigii’ne miiracaat ederek ve Belediye
Meclisi’nce belirlenen iicreti vezneye yatirarak, mezar yapim formunu doldurur ve insaat
miisaadesi alir. Mezar yapimi bitiminde, mezarlik sorumlusuna bilgi verir, ingaat artiklarini
kaldirarak isini bitirir. Insaat miisaadesi i¢in 6denen iicreti, tatil giinlerinde tutanakla
mezarlik ndbet¢i sorumlusu alir, mesai giinii vezneye yatirir. Bunun aksine hareket edenler
i¢cin Belediye Zabitasinca 5393 sayili yasa hiikiimleri uygulanir.

¢) Insaat sahipleri mezarlara, yollara, agaclara, gigeklere zarar veremeyecekleri gibi, malzeme
ve ingaat artiklarin1 da kaldiracaklardir. Bir zarar vukuunda yapilacak ihtara ragmen verilen
zarar 10 giin i¢inde tamir edilmedigi takdirde ya da malzeme ve ingaat artiklari 48 saat
i¢cinde kaldirilmaz ise, mevcut hasar belediyece giderilir artiklar da nakledilerek, masraflari
mezar1 yapan sahis yada ustadan alinir. Bunun aksine hareket edenler icin Belediye
Zabitasinca 5393 sayili yasa hiikiimleri uygulanir.

¢) Bir mezarin uzunlugu 200 cm, eni 80 cm, derinligi 120 cm (Yedi yasina kadar olan
cocuklara mahsus mezarlar bir metre uzunlugunda ve 50 cm genisliginde olabilir.) iki mezar
(Lahit) aras1 30 cm, iist yapiminda iki mezarin yan yana, bas Ve ayak tarafindan birbirine
mesafesi 20 cm, kapaklar kapatildiktan sonra tesviyesi yapilmis toprak kalinligi en az 60 cm
olmalidir. Mezar yiikseklikleri mezarligin umumi yiiksekligi olarak kullanilan yiikseklikle
uyum igerisinde yapilacak olup genel uyumu bozacak yiikseklik de mezarlar yapilamaz.
Bunun aksine hareket edenler i¢in Belediye Zabitasinca 5393 sayili yasa hiikiimleri
uygulanir.

d) Mezarlarin alt ve iist yapimlarinin, yonetmelikle belirlenen boyutlara uygun olmasi
zorunludur. Denetim, Mezarliklar Sube Midirliigli personelince yiiriitiilir. Bigim ve
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Olgiilere aykirt olarak yapilan mezarlarin yikimi, Cevre Koruma ve Kontrol Daire
Bagkanligi’nin teklifi iizerine Biiyliksehir Belediye Enclimeni’nin karari ile gergeklesir. Bu
karar1 uygulamaya Cevre Koruma ve Kontrol Daire Baskanlig: yetkilidir.

oL UMDEN 'éNCE TAHSIS EDILEN MEZARLAR
Madde 10: Oliimden 6nce iki tiirlii mezar tahsis iglemi yapilir:

a)

b)

<)

d)

f)

Isme tahsis edilen mezarlar: Bu mezarlarin satis1, Belediye Meclisi’nin belirledigi fiyat
tizerinden isme tahsisli olarak yapilir. Satis islemi, Cevre Koruma ve Kontrol Daire
Bagkanligi’nin (Mezarlhik Midirligi) teklifi Baskanlik Makaminin  onay1 ile
gerceklestirilerek, mezar sahibine mezar tahsis belgesi verilir. Isme tahsis edilen mezarlar
miras yoluyla devredilebilir.

Aileye tahsis edilen mezarlar: Bu mezarlarin satisi, Belediye Meclisi’nin belirledigi fiyat
tizerinden aileye tahsisli olarak yapilir. Tahsisi talep eden kisinin anne, baba, kardesleri, esi
ve cocuklar ile gocuklarinin ¢ocuklar: (1.ve 2. derecede kan hisimlari ile esi) defnedilir.
Tahsisi talep eden kisi, yukarida bahsedilen akrabalari arasindan, kimlerin defnedilmesi ya
da defnedilmemesi gerektigini, ayrica sagliginda belirleyebilir. Belirledigi isimleri, satis
aninda Mezarliklar Sube Miidiirliigiine bildirir ve bu bilgiler mezar kayit defterine gecirilir.
Aileye tahsisli mezarlar miras yoluyla devredilebilir.

Aile mezari tahsis belgesini alanlar, kendilerine tahsis edilen mezarlarin ihata seklini ve {ist
yapisini, proje olarak Mezarliklar Sube Miidiirliigii'ne tasdik ettirerek, en ge¢ 2 (iki) yil
icinde yaptirmaya mecburdurlar. Aile Mezarligina defin yapilmis ise, iist yapisinin bir yil
icinde yapilmast mecburidir.

Aile mezarlar, lahitli veya lahitsiz mezarlardan, genel projeyi bozmamak (Ada-Parsel
numaralama ve siralamasi) kaydiyla, en ¢ok 6 (alt1) mezar yeri olarak Sehir Mezarligi (Asri
Mezarlik), Ambar Mezarligi, Argincik Mezarhigi, Gesi Ildem Mezarhigi, Erkilet Biilbiil
Pinar1 Mezarlig1 ve yeni kurulacak semt mezarliklarindan tahsis edilebilir.

Yapili veya topraktan satisi yapilan mezarlarin iicreti belediye veznesine yatirilip, belgesi
ibraz edildikten sonra Mezar Tahsis Belgesi verilir. Ucret 6dendigine dair belge ibraz
edilmeden mezar tahsis belgesi verilmez.

Cenaze sahibinin cenaze aninda veya definden sonraki bir hafta i¢inde talep etmesi halinde,
Belediye Meclisinin belirledigi fiyat iizerinden defin yapilan mezarla birlikte ilave olarak
yalnizca 1(bir) mezar daha tahsis edilebilir. Bu say1 defin yapilan mezarlikta yeteri kadar
yapil1 lahit mezar olmasi halinde en fazla 3 (ti¢) olabilir.

Lahit veya topraktan mezar satislar1, Belediye Meclisinin belirleyecegi esaslara gore Cevre
Koruma ve Kontrol Daire Baskanligi’nin bilgisi dahilinde Mezarliklar Sube Miidiirliigiince
yapilir.

OLUM HALINDE YAPILACAK ISLEMLER
Madde 11:

a)

b)

Oliim vuku buldugunda; cenaze sahibi, 6len kisinin niifus ciizdanin ibraz ederek eger 6liim
hastanede olmugsa hastaneden, evde olmussa en yakin saglik ocagindan (tatil giinii ise
nobetgi saglik ocagindan) , adli vaka ise (intihar, trafik kazasi, siipheli 6lim vs. )
Cumbhuriyet savciligindan alacagi defin ruhsati ile Mezarliklar Miidiirliigiine miiracaat eder.
Defin ruhsati olmadan cenaze ile ilgili hig¢ bir islem yapilmaz. Defin ruhsatinda, diizenleyen
doktorun veya Cumhuriyet Savcisinin adi, soyadi, diploma numarasi, tinvani, adresi,
o6liiniin kimligi ve 6liim sebebine ait bilgiler bulunur.

Cenaze sahibi, tahsisli mezar1 var ise mezar tahsis belgesi ile Mezarliklar Midiirliigiine
miiracaat eder. Mezar gorevlilerce defin i¢in hazir hale getirilir. Tahsisli mezar1 yoksa
Biiyiiksehir Belediye Meclisi’nin, o yil i¢in belirledigi esaslara gore, mezar tahsisi yapilir.
Cenaze sahibinden gerekli bilgiler alinarak, mezar {icreti tahsil edilir ve sonrasinda Mezar
Tahsis Belgesi verilir.

Cenazenin bulundugu mahalden mezarliga nakli, mezarlik gasil hanesinde yikanip
kefenlenmesi, cenaze namazinin kilinacagi camiye nakli, defnedilecegi mezara nakli,
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mezarin agilmasi ve kapanmasi1 mezarliklar miidiirliigiine ait araglarla ve gorevli personeller
tarafindan yapilir. Bu hizmetler, Biiyliksehir Belediye Meclisinin her y1l i¢in belirleyecegi
tarifeye tabidir.

¢) Fakir ve muhta¢ oldugunu beyan edenlere, Belediye Meclisinin karar1 dogrultusunda ticrete
tabi olan hizmetlerin bir kismi1 veya tamamu ticretsiz olarak verilir.

DEFIN ISLEMLERI ve CENAZE NAKILLERI
Madde 12:

a)

b)

¢)

d)

f)

9)

-

)
h)

)

K)

Cenaze defin islemi, Biiyliksehir Belediyesi mezarliklarina, mesai saatleri i¢erisinde yapilir. Bu
miiddet disinda biitiin muameleler yapilmis olsa dahi defin islemi yapilamaz. Mesai saatlerinden
sonra getirilen oliilerin belgeleri, nobetgi personel tarafindan teslim alinarak cenaze Mezarliklar
Sube Miidiirliigii’ndeki morga alinir. Ertesi giin defin islemi yapilir.

Mezarliklar disinda bagka yerlere 6lii defni yasaktir. Olaganiistii hallerde 1593 sayili Umumi
Hifzissithha Kanununun ilgili maddelerine gore islem yapilir.

Biiyiiksehir Belediyesi sinirlart i¢inde, cenaze defin islemleri ilgili tiim yetki ve gorevler yasal
olarak Biiyiiksehir Belediyesine aittir. Bu nedenle, cenaze ve defin islemleri ile ilgili olarak,
gercek ya da tiizel kisiler, ¢ikar elde etme amaciyla herhangi bir faaliyet gosteremezler.

Ticari amag¢ tagimayan kisi, kurum ve kuruluslar istemleri halinde kendi yakinlarinin veya
mensuplarinin cenazelerini kendi imkanlariyla ve araglartyla mezarliga nakledebilirler. Ancak
defin islemi Mezarliklar Midiirliigii personeli nezaretinde yapilir.

Cenazelerin bulundugu mahalden mezarliga nakledilmesi, Biiyiiksehir Belediyesinin cenaze
tagima araglartyla bu yonetmeligin 11/c maddesine uygun olarak yapilir.

Cenazelerin miicavir alan digina nakledilmeleri gereken hallerde talepler, imkanlar 6l¢iisiinde ve
Biiyiiksehir Belediye Meclisinin 0 yil i¢in belirledigi iicret karsiliginda Mezarliklar Sube
Midiirligiince karsilanir.

Yasalarla bildirimi zorunlu tutulan bulasici hastaliklardan 6lenlerin durumlari, defin muamelesi
yapilirken, Mezarliklar Sube Miidiirliigii’ne bildirilmek zorundadir. Ayrica, bu hastaliklardan
dlenler icin gerekli tedbirler, defin ruhsat: veren kurumca alinir. (Kirecleme, Ilaglama vs.) Bu
hastaliklardan dlenler hig bir suretle ve hig bir yolla belediye hudutlar disina nakil edilemezler.
Hifzissihha Kanununun 223. maddesine gore, definden sonra 5 yilin1 tamamlayan her tiir
mezara (Lahitli, Lahitsiz Isme tahsisli, aileye tahsisli) once defin edilen cenazenin birinci
derecede yakininin istemi veya muvafakati ile cinsiyet farki gézetmeden ikinci bir cenaze defin
edilebilir.

Hastane ve diger sihhi miiesseselerde dlenlere ait defin ruhsatlari, o miiessesenin Midiir ve
Bastabibi tarafindan verilir. Ozel Saglik kuruluslarinin raporlari, resmi tabiplerce tasdik edilir.
Hiiviyeti meghul 6liilerin gémiilmesi i¢in, yasal mercilerden (Cumhuriyet Savciligi vb.) verilen
talimatlarda gomme izin kagidi aramak mecburidir. Devlet Hastaneleri ile Resmi Kurum
Hastanelerinin verdigi Gomme izin kagidi, defin ve nakil iglemlerinde gegerlidir.

Cenaze defin islemleri tamamlandiktan sonra; Cenazenin adi soyadi ve mezarin ada-parsel
numarasi yazil bir levha, mezarin bagucuna dikilir.

Sehrin veya sehir mezarliginin uygun yerlerinde, ayri dine mensup insanlar igin 6zel sahalar
tahsis edilir. Ancak Miisliman Mezarlig1 ile gayrimiislim mezarlari arasinda, yol gibi, miisait
mesafeler birakilir ve Miislimanlara mahsus adalara gayrimiislim cenazeleri defin edilemez.
Isme tahsisli mezarlara, Mezar sahibinin veya kanuni miras¢isinin muvafakati halinde mezar
sahibi yerine, birinci ve ikinci derecede yakinlarindan birinin cenazesi veya kan bagi olmayan
bir cenaze de defin edilebilir.

Aileye tahsisli mezarlara, mezar sahiplerinden birinin veya mezar sahibinin vefatindan sonra
miras hukukuna gore hak sahibi oldugunu ispat eden mezara defnedilme ve kimin
defnedilecegini belirleme hakkina sahip olur.

Mezarlik igerisinde Cevre Koruma ve Kontrol Daire Bagkanliginca belirlenecek uygun bir yere,
yalnizca saglik kuruluslarindan gonderilen doku ve organ parcalarinin gomiilecegi bir yer
yapilir. Buraya, doku ve organ pargalari haricinde poset, pansuman malzemesi, enjektor, ortii
ve c¢arsaf gibi tibbi atiklar kesinlikle gomiilemez. Doku ve organ pargalar1 da, Mezarliklar Sube
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Miidiirliigii’niin - gérevlendirilecegi personelin kontroliinde ilaglanip, kire¢lendikten sonra
gomiiliir.

m) Cenazenin baska bir mezara nakli Umumi Hifzissthha kanunu geregince defin tarihinden
itibaren ancak 5 yil sonra, mezar sahibi ve cenaze sahibinin dilek¢e ile miiracaatlar neticesi,
yine onlarin nezaretinde, ilgili tabibin de cenazenin naklinde sakinca olmadigini belirten
raporuna binaen yapilabilir.

DINI MERASIM YAPILMASI
Madde 13:
a) Defin islemlerinden once ve sonra yapilacak dini merasim, 6lenin mensup oldugu dine
gore, salahiyetli kisiler tarafindan yapilir.
b) Misliman cenazelerinin defnedilmesi esnasinda yapilacak dini merasimler,  din
gorevlilerince yapilir.

CENAZE KAYITLARININ TUTULMASI
Madde 14:

a) Biiyiiksehir Belediyesi sorumlulugunda olan mezarliklara yapilan definlerle ilgili, her tiirli
kayit ve defterlerin tutulmasi ile cenaze géomme islemleri, Biiyiiksehir Belediyesi Cevre
Koruma ve Kontrol Daire Bagkanligi Mezarliklar Sube Miidiirliigii’ nce yapilir.

b) Mezarliklara defnedilen oSliiler ile ilgili defin izin belgesi, para makbuzu ve diger evraklari,
miidiirliikge, fihrist ve kiitiik defterine islenerek arsivlenir. Oliim Kayit Defteri’ne de, defin
kagidinin tarih ve sayisi, defin kagidin1 diizenleyen resmi makamin ve imzalayan yetkilinin
bilgileri kaydedilir. Ayrica gerekli bilgiler bilgisayara aktarilir.

MEZAR DEVIRLERI
Madde 15: Mezar devirleri asagidaki sartlar dogrultusunda yapilr:

a) Mezar kullanim hak sahibi hayatta ise miras¢ilarina mezar devri yapilmaz.

b) Mezar kullanim hak sahibi hayatta degil ise; veraset ilaminda pay sahibi olan mirasgilarinin
yazili miiracaati dogrultusunda, mirasgilarina licretsiz olarak devir igslemi yapilir.

€) Mezar kullanim hak sahibinin; miras¢isi konumunda olmayan “kardesi, amcasi, halasi,
teyzesi ve dayisina”, mezar kullanom hak sahibinin sahsen yazili miiracaat talebi
dogrultusunda devir islemi yapilir.

¢) Herhangi bir sebep ile bir mezara, mezar sahibi izni dogrultusunda kan bagi bulunmayan
bir cenaze defnedilmis ise defin lizerinden en az 5 yil gectikten sonra cenazenin birinci
derece yakinina ( esi, annesi, babasi ve ¢ocuklarina ) mezar kullanim hak sahibinin yazili
miiracaati ile devir yapilir.

d) Mezar kullanim hak sahibi, mezar kullanim haklarin1 bagka bir sahsa satis islemi yoluyla
devredemez.

e) Mezar kullanim hak sahiplerinin, herhangi bir sebeple mezari1 kullanmaktan vazge¢meleri
halinde ilgili mezarin cari yil fiyat tarifesindeki bedelinin %80’i hak sahibine 6denmek
sureti ile mezar kullanim hakki Kayseri Bliyiiksehir Belediyesine doner.

f) Mezar kullanim hak sahipleri tahsis tarihi iizerinden 2 yil gegmeden mezar kullanim
hakkindan vazgecemez.

g) Belediyeye intikal eden mezarlar cari yil fiyat tarifesi {izerinden satisa sunulur.

8) Icerisine cenaze defni yapilan mezar iade alinmaz.

h) Mezar kullanim hak sahipleri tarafindan mezar iizerinde yapilan yapilar iade islerinde yok
hiikmiinde sayilir.

MEZARLIKLARIN KORUNMASI ve BAKIMI
Madde 16:
a) Mezarliga disardan girilerek zarar verilmesini 6nlemek ve gerekli korumay1 saglamak igin,
mezarliklarin etrafinin en az 2 (iki) mt. Yiiksekliginde beton veya tas duvarla ya da demir



b)

c)
©)
d)

e)

parmakliklarla ¢evrilmesi ve bu duvarlarin daima muntazam vaziyette bulundurulmasi
gereklidir.

Mezarliklarda istenilmeyen durumlarin meydana gelmemesi ig¢in, mezarlik alaninin
geceleri aydinlatilmasi, duvarlarinin daima muntazam halde tutulmasi, bek¢i sayisinin gece
ve giindiiz yeterli sayida bulundurulmasi zorunludur.

Mezarlik dahilindeki anayollar ve ara yollar, su dagitim sebekeleri, daima bakimli ve
ihtiyaca cevap verebilecek sekilde hazir bulundurulur.

Defin yapilan adalarin etrafi, definden sonra miimkiin oldugunca agaglandirilir, asfaltlanir,
bordiir tas1 ¢ekilir ve ada icerisindeki patika yollar plaka taslarla désenir.

Mezarliklarda, mezarlarin sel altinda kalmamasi ic¢in, gereken yerlere, su havzasinin
biiyiikliigiine gore kanallar insa edilir.

Mezarligi sehre baglayan anayollar ile ilgili olarak; ilge belediyesi veya karayollar: ile
gerekli temaslar yapilarak yollarin daima bakimli halde bulundurulmasina caligilir.

PERSONEL ISTIHDAMI
Madde 17;

a)

b)

Resmi tatil giinlerinde, mezarligin glinlik ihtiyacin1 gorecek sayida is¢i, memur ve
hizmetlinin, gérev basinda bulunmasi zorunludur. Bu personelin, fazla g¢alismalar
karsiliginin mesai seklinde 6denmesi miimkiin olmuyorsa, miidiirliik¢e hazirlanacak nobet
cetveline gore, diger haftalar i¢erisinde izin verilir.

Mezarliklar Sube Miidiirliigii biinyesinde istihdam edilen gorevliler, iicretlerini yasal olarak
almakta olduklarindan, her ne ad altinda olursa olsun, bahsis veya hediye alamazlar.
Usulsiiz hareketleri tespit edilenler hakkinda yasal islem yapilir.

ZIYARETCILERIN DIKKAT EDECEKLERI HUSUSLAR
Madde 18:

a)

b)

c)

d)

Mezarlik sahasi igerisinde sessizlik, temizlik ve diizeni saglamak i¢in, uygun davraniglarda
bulunmak zorunludur. Buna aykir1 bigimde mezarliklar sahasina hayvan sokmak, saticilik
yapmak, mezarlarin iistiine oturmak, taglarina tirmanmak ve taslari tahrip etmek, agaglari
kirmak, ¢igekleri koparmak, mezarlik sahasi igerisine ¢op atmak veya insaat artiklarini
birakmak, konulmus plaka ve levhalar1 sokmek veya yerlerini degistirmek, agaglar {izerine
isaret koymak, mezarlik alaninda avlanmak, dilencilik yapmak, makbuzla para toplamak
ve halkin huzurunu kagirici herhangi bir davranista bulunmak yasaktir. Bu yasaklara
uymayanlar hakkinda gerekli yasal iglemler yapilir.

Cenaze nakil vasitalari, resmi gorevliler ve mezar yapimi ile istigal eden firmalarin
malzeme tasimakta kullandiklar1 araglar disinda (ki bu araglar da mezarin basina
malzemeyi biraktiktan sonra miidiiriyetin gosterecegi yere park etmek sartiyla ) tiim
araglarin mezarliga girmesi yasaktir. Ancak engelliler, yaslilar ve giivenlik agisindan 6nem
arz eden araglar midiiriyetin izni dahilinde mezarlhiga girebilirler.

Mezarlar tizerine ¢igek ve ¢elenk haricinde herhangi bir sey koymak yasaktir.

Giines battiktan sonra, gorevliler disinda mezarliklara kimse giremez. Ayrica gorevliler de
gorevli olduklari gece misafir kabul edemezler.

Ziyaretciler mezarliklari ziyaret adabina uygun olarak itina ile ziyaret etmek zorundadirlar.
Aksi davraniglarda bulunan kimseler, derhal mezarliktan ¢ikartilabilecegi gibi, lizumu
halinde haklarinda yasal islem de yapilabilir.

Mezarlik ziyaret saatleri, mevsim sartlarina gore Mezarliklar Sube Miidiirligi’nce
belirlenir ve mezarliklarin kapisi disina ziyaretgilerin rahatlikla gorebilecegi sekilde asilir.

BULUNMAYAN HUKUMLER
Madde 19: Bu yonetmelikte yazili olmayan hallerde Belediyelerle ilgili kanun, tiiziik ve
Yonetmelik hiikiimleri uygulanir.



YURURLUKTEN KALDIRILAN YONETMELIK
Madde 20: 13.12.1999 tarih ve 137 sayili meclis karari ile kabul edilen “Kayseri Biiyiiksehir

Belediyesi Mezarliklar Yonetmeligi” yiirtirliikten kaldirilmistir.

YURURLUK
Madde 21: Bu yonetmelik Biiyiiksehir Belediye Meclisinin onayini miiteakip yayinlandig tarihte

yiiriirliige girer.

YURUTME
Madde 22: Bu yonetmelik hiikiimlerini Biiyiiksehir Belediye Baskan yiiriitiir.

10.02.2025



Toplanti Tarihi  :10/02/2025
Rapor No 99

Konusu Etut ve Projeler Daire Baskanligi Calisma Usul ve Esaslari Hakkinda
Yonetmeliginin dizenlenmesi talebi.

Meclis glindeminin 31. maddesinde bulunan, Etit ve Projeler Daire Baskanhgdi Calisma Usul
ve Esaslari Hakkinda Ydnetmeliginin dizenlenmesi talebi hususunda hazirlanan 24.01.2025 tarih ve
5 numarali E§itim, Kultur, Genglik ve Spor Komisyon Raporu okundu.

Yapilan miizakere ve oylama neticesinde; Etut ve Projeler Daire Baskanligi Calisma Usul ve
Esaslari Hakkinda Y&netmeliginin ekteki sekliyle oy birligi ile kabuliniin uygun olacagi yoninde
hazirlanan Egitim, Kiltir, Genglik ve Spor Komisyon Raporunun kabulline oy birligi ile karar
verildi.



T.C.
KAYSERI BUYUKSEHIR BELEDIYESI
ETUT VE PROJELER DAIRESi BASKANLIGI CALISMA USUL VE ESASLARI
HAKKINDA YONETMELIK

BIRINCi BOLUM
Amag¢ ve Kapsam, Kurulus ve Hukuki Dayanak, Tanimlar
Gorev Yetki ve Sorumluluklar

Amag ve Kapsam

MADDE 1- Bu yonetmelik Kayseri Biiyliksehir Belediyesi Etiit ve Projeler Dairesi
Bagkanliginin gorevleri ile Miidiir, memur ve is¢i personelin gorev yetki ve sorumluluklari,
baskanligin idari, mali genel hizmetlerini kapsayacak sekilde tanzim edilmistir.

Kurulus ve Hukuki Dayanak

MADDE 2- Etiit ve Projeler Dairesi Bagkanligi Kayseri Biiyiiksehir Belediye Meclisinin
14.08.2006 tarih ve 373 sayili karar1 ile kurulmustur.

Etiit ve Projeler Dairesi Bagkanligina ait bu yonetmelik 5216 Sayili Biiyiliksehir Belediye
Kanunu, 5393 Sayili Belediye Kanunu, 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu, 1475 ve 4857
Sayili Is kanunu vs. ile ilgili mevzuat hiikiimlerine istinaden hazirlanmistir.

Tammlar

MADDE 3- Bu yonetmelikte gegen kisaltmalar;
a) Belediye: Kayseri Biiyiiksehir Belediyesini,
b) Baskanlhk: Kayseri Biiyliksehir Belediyesi Baskanligini,
c) Daire Baskani: Etiit ve Projeler Dairesi Bagkani’ni,
¢) Daire Baskanhgi: Etiit ve Projeler Dairesi Bagkanligini
d) K.B.S.B.: Kayseri Biiyiiksehir Belediye Bagkanligini

Gorev Yetki ve Sorumluluklar

MADDE 4- Etiit ve Projeler Dairesi Bagkanligi’nin gorev tanimlar kisaca;

Kayseri Biiyliksehir Belediye Baskanligi’nin ¢aligmalarini, yatirimlarini, nazim plan ilke
ve kararlarina gore diizenli yiiriitiilmesini saglamak ve Kayseri’ye yonelik vizyon projeleri
gelistirmek.

Belediye Baskanliginca yapimi istenen ihaleli islerin, Kat karsilig1 islerin, Yap Islet-
Devret islerinin 2886 Sayili Devlet Ihale Kanunu, 4734 Sayili Kamu ihale Kanunu-4735
sayllt kamu sozlesmeleri kanunu ve diger kanunlar, sartnameler, yonetmelikler, tebliglere
uygun sekilde ihale dosyalarinin hazirlanarak ihale edilmesi, Thale sonrasi islerin yapilmasini
saglamak, Baskanlik Makamina bu konular ile ilgili teknik damigsmanlikta bulunmak,
Belediyemiz hizmet binalarinin yapim, tadilat, bakim ve onarimlariin gerek personel gerekse
ithale ile yaptirilmast.



IKINCi BOLUM
Teskilat, Yonetim ve Temel Ilkeler

Teskilat
MADDE 5- Ilgili Genel Sekreter Yardimciligima bagh olarak gorev yapan Etiit ve
Projeler Daire Baskanligi, Daire Bagkan1 ve Daire Baskanina bagli olmak iizere;
a) Proje ve Planlama Sube Miidiirii
b) Yap1 Kontrol Sube Miidiirii
c) Kesin Hesap Sube Miidiirii
¢) Yapim Isleri ihale Sube Miidiirii
ile bu sube miidiirliiklerine bagl teknik ve idari personellerden olusur.

Yonetim

MADDE 6- Etiit ve Projeler Daire Bagkanliginda sunulan hizmetler, bu yonetmelik
hiikiimleri ¢ercevesinde, Daire Bagkanlig1 ile Daire Bagkanligi'na bagli Sube Miidiirliikleri
tarafindan diizenlenir ve ytriitiliir.

Temel ilkeler
MADDE 7- Etiit ve Projeler Daire Baskanliginda tiim calismalarinda yiiriirliikte
bulunan yasal diizenlemeler ¢ergevesinde, asagida belirtilen temel ilkeleri esas alir;
a) Insan Haklarina, evrensel hukuk ilkelerine ve mevzuata baglilik,
b) Milli ve manevi degerleri gbzeterek bilimsel veriye dayali siirdiiriilebilir hizmet
sunulmasi,
¢) Hizmetlerde kamu yararini esas alinmasi,
¢) Hizmetlerde, tarafsizlik, seffaflik, adillik, hesap verebilirlik ve esitlik,
d) Hizmetlerin temin ve sunumunda yerindelik ve ihtiyaca uygunluk,
e) Hesap verilebilirlik,
f) Kurum i¢i yonetimde alinacak kararlarda katilimcilik,
g) Etkin, etkili ve verimli kaynak yonetimini benimsemek,
8) Cozlim odakli bir yonetim anlayisin1 benimsemek,
h) Hizmet sunumunda gelisim ve degisim, toplam kalite ve memnuniyetin esas
alinmasi,
1) Performans odakli yonetim anlayisini benimsemek ve sergilemek,
1) Siirekli gelisim i¢inde katilimct ve gogulcu yonetim anlayisint benimsemek,

UCUNCU BOLUM
Etiit ve Projeler Daire Baskanhg
Gorev Yetki ve Sorumluluklar:

Genel Yetki
MADDE 8- Etiit ve Projeler Dairesi Baskanlig1 ve bagl birimler, ilgili mevzuat ve bu
yonetmelikte verilen hak ve yetkileri kullanarak gdrevlerini yerine getirir.

Genel Sorumluluk
MADDE 9- Etiit ve Projeler Dairesi Baskanligi, Biiyiiksehir Belediyesi Baskanlik
makaminca verilen bu yonetmelikte belirtilen gorevleri gereken 6zen ve ¢abuklukla yapar.



Ayrica, hizmetlerin planli, programli, etkin ve uyum iginde yiiriitilmesini saglamakla
yiktimliidiir.

a.

oo

(I.Q(@ —h D

=

J.

Etiit ve Projeler Dairesi Baskanligi’nin genel olarak gérev ve sorumluluklari sunlardir.

Ilgili mevzuat, Basbakanlik, ilgili Bakanliklar ve Biiyiiksehir Belediye Baskanlig
genelge, bildiri, prensip kararlar1 ve talimat cercevesinde bagli Midiirliiklerin ortak
nitelikteki gorevlerini yerine getirmek.

Onaylanan politikalara uygun olarak yOnetimi altindaki faaliyetler i¢in plan, program ve
biitce hazirlamak, bunlar1 hazirlarken Kayseri Biiyiiksehir Belediyesi’nin amaclari, uzun
dénemli planlar1 ve diger birimlerin programlari ile koordinasyonu saglamak, hazirlanan
plan, program ve biitge dnerilerini amirinin onayina sunmak.

Onaylanan plan, program ve biitgeye gore uygulamayr izlemek, olusabilecek sapmay1
belirleyerek gerekli 6nlemlerin alinmasini saglamak.

Daire Baskanligi’na bagli birimlerle {ist makamlar arasinda koordinasyonu saglamak.

. Bagkanliga bagli Midiirliiklerin gorevlerini etkinlikle yerine getirmesi i¢in yetkisi i¢indeki

tedbirleri, yetkisini asan hususlarda da Biiyliksehir Belediye Baskanligi’ndan prensip
kararlarin1 almak.

Bagli Miidiirliiklerin ¢alismalarinda verim arttirici tedbirler almak.

Bagli Miidiirliiklerin yapacag yatirimlarin rantabilitesini kontrol etmek.

Yillik faaliyet raporlarini diizenlettirmek.

Avrupa Birligi fonlarinin kurumsal kullanimi i¢in gerekli destegi saglamak, teklif olunacak
her bir projenin stratejik plan, amac, hedef ve politikalar1 ile uyum halinde sunulmasini
saglamak.

Kayseri’ye yonelik vizyon projeleri gelistirilmesini saglamak.

Kayseri’nin Kiiltiir, Sanat, Bilim, Spor, Egitim ve diger dallarda gelismesi i¢in projeler
gelistirmek, organizasyonlar yapmak. Belediyenin diger birimlerince yapilan ¢alisma ve
projelerin yiiriirliikteki mevzuata, fen ve sanat kaidelerine gére uygulanmasini saglamak.

. Gorev verildigi takdirde Belediyemiz yatinmlarini ihale edip, kontrol hizmetlerini

yiiriitmek
Ortak nitelikleri yonetim gorevlerini yerine getirmek.

k. Bedeli Belediye tarafindan karsilanan ve ihale suretiyle yaptirilmasi diistiniilen her tiirli

yapim isinin ilgili kanun, mevzuat ve hiikiimlere gore;

1. Baymndirlik Isleri Kontrol yonetmeliginde belirtilen esaslar1 yerine getirmek

2.  Kesiflerini hazirlayarak, ihale dosyasini tanzim etmek, onaya sunmak,

3. Kontrolliik islerini yapmak,

4. Hak edis ve Kesin hesaplarint diizenleyerek bunlara ilgili tiim islemleri takip
etmek ve sonuglandirmak.

5. Gegici Kabul, Kesin Kabul islemleri diizenleyerek bunlarla ilgili tiim islemleri
takip etmek ve sonuglandirmak.

6. Yap- Islet- Devret metodu ile yaptirilan islerin kontrolliigiinii yapmak bunlarla
ilgili tiim islemleri yerine getirmek.

7.  Basgkanlik Makaminca yapilmasi istenen yapim islerine ait her tiirlii etiit, plan,
proje, kesif ve ihale dosyalarin1 hazirlamak, takiplerini yapmak ve onaylamak.

8. Teknik Konularda Baskanlik Makamma ve Ilce Belediyelerine yardimci
olmak.

9. Kat karsilif1 esasimna gore yaptirilan islerin kontrolliiglinii yapmak bunlara
ilgili biitlin islemleri yerine getirmek.

10. Islerin kabuliinii miiteakip ilgili diger birimlere teslim etmek.

Baskanlik Makaminca verilecek diger benzer gorevleri ifa etmek.
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m. Ilgili mevzuat, Baskanlik, ilgili bakanliklar ve Biiyiiksehir Belediye Baskanligi, Genelge,
Bildiri, Prensip Kararlar1 ve Talimatlar ¢ergevesinde, yoneticilik gorevlerini yerine
getirmek.

n. Daire Bagkanliginin calisma ve usullerini gézden gecirerek. Daire Baskanligina bagh
birimlerin gorevlerini etkinlikle yerine getirmesi i¢in yetkisi i¢indeki tedbirleri almak,
yetkisini agan hususlarda Biiyliksehir Belediye Baskanligi'ndan prensip kararlar1 alinmasi
hususunda Ust Makamlara intikal ettirmek.

0. Daire Baskanliginin faaliyetlerini ilgilendiren mevzuati takip etmek ve yatirimlarla ilgili
kontrolliik hizmetlerini denetlemek.

0. Daire Bagkanlhiginin islevleri ile ilgili list kademenin istedigi raporlar1 hazirlamak, bu
raporlart hazirlama i¢in inceleme ve arastirmalar yapmak.

p. Ust kademe tarafindan istenilen bilgileri temin i¢in sorumlu oldugu béliimlerde is
boliimiinii gergeklestirmek.

r. Gerektigi taktirde faaliyetlerle ilgili toplantilar diizenleyip, emrindeki personele
aciklamalarda bulunmak.

s. Ust Makamlar tarafindan diizenlenecek toplantilara istirak etmek, istenilen bilgileri
vermek, talimatlar almak.

s. Daire Baskanliginin ¢alisma esaslarini gézden gecirerek planlayip ve programlayarak,
caligmalarin bu programlar uyarinca yiiriitiilmesini saglamak.

t. Daire Bagkanliginca yapilan islemleri ile kullanilan formlarin gelistirilmesi i¢in inceleme

ve arastirmalar yapmak, sonucunu Baskanlik Makamina bildirmek

Ust Makamlarca verilecek benzeri nitelikteki diger gorevleri de yerine getirmek.

Daire Bagkanlig islevlerine iliskin gorevlerin, Biiyiiksehir Belediye Baskanlik

V. Makaminca uygun goriilen programlar geregince ve Bayimdirlik Isleri Kontrol yonetmeligi
esasinda ylriitiilmesi i¢in karar verme tedbirleri almak ve uygulamak

y. Daire Bakanlig1 islevlerinin yiiriitilmesinde ihtiya¢ duyulan yeni tedbirlerin ve yetkilerin
alinmasi i¢in Bagkanlik Makamina onerilerde bulunmak

z. Daire Bagkanlig ile ilgili yazigmalarda 1. derece imza etmek.

aa. Disiplin amiri olarak personeline, mevzuatta 6ngoriilen disiplin cezalarini vermek.

bb. Daire Bagkanligi'na bagli kadro gorevlerinin yerine getirilmesinde siireli ve ani
denetlemeler yapma, rastlayacagi aksakliklar1 gidermek.

cc. Daire Baskanligi emrinde gorev yapan personelle ilgili yonetmelik cergevesinde sicil
raporu diizenlemek, mazeretine binaen bir giine kadar mazeret izni vermek ve 6diil, taktir
name, yer degistirme gibi personel islemleri i¢in bagli bulundugu Baskanlik Makamina
onerilerde bulunmak, bagl personelin yillik izin kullanis zamanlarini tespit etmek.

¢c. Gegici silire gorevde bulunmayacagi donemlerde, Daire Bagkanligina vekalet sartlarina
haiz olanlar arasinda Daire Baskanligina vekalet edecek personeli Makamin onayina
sunmak.

dd. Bagl personeline islevleri itibariyle gorev dagilimi yapmak.

ee. Daire Bagkanliginin faaliyet alanina giren konularda ilgili kisi, birim ve kuruluslarla
haberlesmek.

ff. Ust makamlarca verilecek diger yetkileri kullanmak.

gg. Belediye mevzuati goreviyle ilgili sair mevzuat ve bu yonetmelik ile kendisine verilen
gorevleri geregi gibi yerine getirilmesinden; yetkilerin zaman1i ve geregince
kullanilmasindan, bagli bulundugu Genel sekreter Yardimcisina ve Genel Sekretere karsi
sorumludur.
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Daire Baskaninin Gorev ve Sorumluluklar:
MADDE 10- Etiit ve Projeler Daire Bagkani’nin gorev ve sorumluluklar1 sunlardir;

a. Etiit ve Projeler Dairesi Bagkanligi’nin yonetiminde tam yetkili ve sorumlu olan kisidir.
Etiit ve Projeler Dairesi Bagkanligi biinyesinde gorevli tiim personelin amiridir.

b. Etiit ve Projeler Dairesi Baskanligi’nin tiim gorevlerinin yiiriitiilmesi, koordinasyonu ve
diizeninin saglanmasi gorev ve sorumlulugu Etiit ve Projeler Dairesi Baskani’na aittir.

c. Ust Yonetim ve ilgili mevzuat tarafindan belirlenmis amag, hedef, strateji ve ilkeler
dogrultusunda yonetimi altindaki faaliyetlerin yiiriitiilmesiyle ilgili politikalar belirleyerek
amirlerin onayina sunar, onaylanan politikalarin uygulanigini izler, personeline bu konuda
aciklamalarda bulunur.

¢. Birim faaliyetlerini, igboliimii ilkeleri ve mevzuat hiikiimleri dahilinde astlar1 arasinda
dagitir, sorumluluklar1 belirler ve koordinasyonu saglar.

d. Personel Idaresi, izinler ve ¢alisma diizeninin saglanmasi, disiplin islerinin takibi, liyakat
degerlendirmesi ve personel arasinda gérev boliimiinii yapar.

e. Gelen ve giden evraki inceler ve geregini yazip imzalar.

f. Etiit ve Projeler Dairesi Bagkanligi’'nda yiiriitiilen ¢alismalarinin diizenli ve eksiksiz yerine

getirilmesi i¢in gerekli tedbirleri alir.

Etiit ve Projeler Dairesi Baskanlig1 faaliyetlerini ilgilendiren mevzuat1 takip eder.

. Gegici siire gorevde bulunamayacagi donemlerde, baskanlardan birini veya baskanliga
tayin sartlarina haiz olan miidiirlerden birini bagkanliga vekalet etmek lizere belirler ve
makamin onayina sunar.

h. Etiit ve Projeler Dairesi Baskanligi’nin faaliyet alanina giren konularda ilgili kisi, birim ve

kuruluslarla haberlesir.

1. Belediye Bagkanligi’nca istenen veya mevzuatlara gore kurul ve komisyonlara katilir.

I. Yetkisi ¢er¢evesinde maiyetindeki Memurlarin Sicil Raporlarini degerlendirir.
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Kadronun Gerektirdigi Genel Nitelikler:
657 sayili devlet Memurlar1 Kanununun ilgili hiikiimlerinde 6ngdriilen nitelikler.

Proje ve Planlama Sube Miidiirliigiiniin Gérev ve Sorumluluklar:

MADDE 11- Proje ve Planlama Sube Midiirliigii’niin gorev tanimi Kayseri
Biiyliksehir Belediye Bagkanligi’nin ¢alismalarini, yatirimlarini, nazim plan ilke ve
kararlarina gore diizenli yiriitilmesini saglamak ve Kayseri’ye yonelik vizyon projeleri
gelistirmek. Ayrica belediyenin diger birimlerince planlanan yatirimlarin etiit edilmesini,
projelendirilmesini, projelerin yiiriirliikkteki mevzuata, fen ve sanat kaidelerine gore
uygulanmasinit saglamak ile ilgili faaliyetleri yiiriitmek.

Proje ve Planlama Sube Midiirliigi’niin gérev ve sorumluluklart;

a. Kayseri’ye yonelik vizyon projeleri gelistirmek. Belediyenin diger birimlerince yapilan
calismalari, projeleri ylirtirliikteki mevzuata, fen ve sanat kaidelerine gore uygulanmasini
saglamak.

b. Kentimizin ihtiyaglar1 dogrultusunda Biiyiiksehir Belediyesi’nin yatirim projelerini ve bu
projelerin ihale dosyalarini olugturmak.

c. Miidiirliilk gorev alaniyla ilgili her tiirlii konunun ayrintili arastirmasini, veri imar
durumunun tespitini gerekirse imar planina veri teskil edecek proje ve kentsel tasarim
onerilerinin hazirlanmasini saglamak.
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Nazim Plana uygun olarak yapilacak veya planlara altlik niteligindeki Oneriler dahil her
tirli kentsel tasarim, analitik etiitlerini, analiz ¢alismalari, gerektiginde fizibilite
raporlarin1 yapmak, yaptirmak;

. Ayrica fikir diizeyinde yada 6n avan, kesin ve de tatbikat projelerini yapmak, yaptirmak,

yada onaylamak;

Gerektiginde bu kentsel tasarim yatirimlarinin gergeklesinceye kadar gerekli malzeme
se¢imini, dekorasyonunu igletme ve otomasyon hususlarini deneyimlerini de dikkate
alarak kontrol etmek ve izlemek;

Biiytiiksehir Belediyemizce yaptirilmasi digiiniilen kat karsiligi ihaleler ile yap - islet-
devret modeline yonelik kentsel tasarim uygulamalarinda arastirmalar-ihtiyag
programlari, fizibilite- proje-program ve malzeme Kararlariyla isletme kriterleri dahil
nihai eserin elde edilmesine yonelik c¢alismalara etkin ve hizli ulasilmasi hususlari,
kentsel tasarim yatirimlarinda konu farkli 6zellik gostermekte olup, belirtilen ve her
asamada ihtiya¢ duyulan ¢alismalar ise dogrudan Miidiirliik gorev alanlarinda sayilirlar.

. Yatirim Proje Oncesi arastirmalarinin yapilmasi (analitik ¢alismalar-analiz ve sentezler)

eProjelerin ihtiyag duydugu programlarin belirlenmesi (ihtiyag programi alan
tanimlar1)

e On projelerin yapilmasi, yaptirilmasi yada incelenmesi proje se¢imi fizibiliteler

e Diger yatirime1 birimlerimizin projelerinin kontrol ve tasdik islemleri

e Oncelikli projelerdeki malzeme segimi, tefrisi ¢alismalar1 gdrev konulari gorev
kapsaminda degerlendirilmektedir.

. Kentsel ve dogal sit alanlarinin mekansal kalitelerini ylikseltmek amaciyla, diizenleme,

altyap1 ve tistyap1 gelistirme calismalari, Kent Mobilyalari, Kentsel Tasarim Proje ve
standartlarint  olusturmak, otobiis duraklari, elektrik direkleri, tretuar, meydan
diizenlemeleri ve bu alanlarin goriintii, kullanim ve mekan kalitelerini arttiracak her tiirlii
ilave degerlerin konabilmesi i¢in arastirma, inceleme, teknik geziler yapmak.

. Proje iiretme konusunda yeni teknolojileri 6grenmek, takip etmek.

Belediyemiz yatirimlarini ihale edip, kontrol hizmetlerini yiiriitmek.

. Mudiirliik, Meri Mevzuatina, kurulus amaclarina ve uygar diinya metropollerine ve

teknolojilerine ulagsmak tizere 3-5 yillik eylem plani ve projeleri ile yillik programlari
yaparak, bunlarin gerg¢eklesmesi icin fiziki altyapiyr gelistirmek, sosyal, iktisadi, idari,
fizibiliteler yaparak bunlara uygun gelistirme, degerlendirme ve koruma amach
caligmalar1 yapmak, yaptirmak.

Mesleki  alanlarda Ulusal ve Uluslararasi kuruluslarla, yurtdisi  ve  yurtici
universitelerimizle, yurtdist ve yurtigi mesleki oOrglitlerimizle mesleki ve proje
teknolojileri gelismeleri tetkiki i¢in diyaloglar kurmak, haberlesme agi kurmak teknoloji
ve bilgi aligverisini saglamak.

Proje ve Planlama Sube Midiirliigii’'niin kent biitiiniinde olusan fiziki ve sosyal
bakimindan az gelismis merkezlerine projeler gelistirerek sosyologlarla, kent merkezi is
alanlar1 ve prestij merkezlerinin projelendirilmesi icin kent ekonomistleriyle, ulagim
miihendisi, ekolojist, sistem analisti, arkeolog, sanat tarih¢i gibi uzmanlarla ¢aligmak.

. Kayseri’nin Kiltiir, Sanat, Bilim, Spor, Egitim ve diger dallarda gelismesi i¢in projeler

gelistirmek, organizasyonlar yapmak.

Yapi1 Kontrol Sube Miidiirliigiiniin Gorev ve Sorumluluklar:

MADDE 12- Belediye Baskanliginca yapimi istenen ihaleli islerin, Kat karsiligi

islerin, Yap-islet Devret islerinin 2886 Sayili Devlet Ihale Kanunu, 4734 Sayili Kamu Thale



Kanunu 4735 sayili kamu so6zlesmeleri kanunu ve ilgili diger kanunlar, sartnameler,
yonetmelikler, tebliglere uygun sekilde kontrolliik hizmetlerini yiiriitmektir.

a. Yapr Kontrol Daire Bagkaninin Yardimcisi olup, kendisine bagli kontrol
miithendisleri ve siirveyanlarin her tiirlii her tiirlii gérevlerini s6zlesme sartname ve
usuliine gore zamaninda yapip yapmadiklarin1 denetlemekle gorevli ve sorumludur.

b. Yonetim ve denetimi kendisine verilen islerin; sézlesme ve eklerine, sartnamelere,
fen ve sanat kurallarina uygun olarak ve is programi geregince iyi bir bi¢imde
yapilip siiresinde bitirilmesini saglamakla gorevli ve sonuglardan sorumludur.

c. Sorumlulugundaki isler bizzat veya kontrol miihendisi marifetiyle yerinde
inceleyerek yapilan isleri denetler ve kontrol miithendisinin sorunlarini ¢éziimler.

¢. Isi; Idarece onaylanmis projeler ve detaylara gore yaptirmakla yiikiimliidiir. Ancak;
Idare tarafindan verilen genel veya 6zel yetkiler gercevesinde kalmak kosuluyla
proje, kesif ilavesi, detay ve tadilat resimlerini hazirlatarak onaylayip uygulamak
tizere kontrol miithendislerine ve miiteahhide verir, bilgi i¢in idareye sunar.

d. Idarece verilen projeleri, mahal listesi ve detaylar1 inceler, kendisi veya kontrol
orgiitiince goriilecek eksiklikleri saptar. Gerekli gordiigii diizeltme Onerilerini yapar
ve uygulama i¢in idarenin iznini alir.

e. Yapi veya tesiste herhangi bir degisikligi zorunlu goriir veya daha uygun ¢oziimleri
saptar.

f.  Birim fiyat esasi iizerinden yapilan islerde; Degistirilmesi gerekli goriilen imalatin
yerine, birim fiyat ve tutar karsilagtirmas1 yaparak isin islevini bozmamak kosulu ile
baska bir imalat yapilmasi 6nerisinde bulunabilir.

g. Idareden veya idarece yetkili kilmacak makamdan onay almak kosulu ile

miiteahhide ilk kesif tutarindan fazla is yaptirabilir.

Isin, kendisi tarafindan goriilmesini zorunlu gordiigii safhalar icin kontrol

mithendisine talimat verir ve uygulamalari izler.

h. Temel kotlarin saptanmasi ve temel sisteminin se¢ilmesinden sorumludur.

1. Kontrol miihendisinin kararsizlik gosterdigi, kendisinin gérmeyi istedigi, 6zellik
gosteren; isleri goriir ve bunlar hakkinda bizzat karar vererek bu karar1 idarenin bilgi
Ve onayina sunar.

I. Sozlesme ve eklerinde idarenin izni ile yapilacagi kayitl bulunan ropriz, iksa,
sikistirma nemlendirme gibi iglerin(idarece yetki verildigi taktirde) yapilmasina izin
Verir.

j. Isi sozlesme ve sartnamesine, fen ve sanat kurallarma uygun olarak yapilip,
yapilmadigimi ve ¢aligmalarin, i programina gore siiresinde bitirmeye yeterli olup,
olmadigmi inceler. Isin gecikmesi esnasinda kontrol miihendisine ve miiteahhide
gerekli direktifleri verir ve idareyi haberdar eder.

k. Miiteahhidin ihzarat, imalat, insaat,tesisat ve onarim isleri ile diger ¢alismalarinda,
bir eksiklik, kalitesizlik, uygunsuzluk, yetersizlik veya kusur gordiigii taktirde;

1. Sartnamelere uygun olarak yapilmayan ihrazatin santiye disina cikartilmasi ve
uygun ihzaratin yapilmasi,

Kusurlu imalatin, diizeltilmesi veya tamamen yikili

Aksayan aligmalarin hizlandirilmast,

Yetersiz, uygunsuz santiye personeli ve is¢ilerinin degistirilmesi

Isci alacaklarinin zamaninda 6denmesini saglamak icin yasal dnlemlerin alinmasi

Is Yasasi'na gore, isci saghigi ve giivenliginin saglanmasi ve diger isci haklarinin

korunmasi,
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7. Sozlesme ve eklerindeki hiikiimlerine uyulmasi hakkinda miiteahhide yazi ile
bildiri ve uyarilmasi ic¢in kontrol miihendisine talimat verir.(Bu bildiri ve
uyarilarda miiteahhitten istenilen hususlart agik ve belirgin olmasi ve
miiteahhidin, bu isleri yapabilmesine, yetecek siirenin verilmesi gereklidir.)
Miiteahhit bu uyarilara uymadig1 taktirde; isin esenligi bakimindan gerekli
gorildiigi kisitmlardaki ¢alismayr durdurur ve durumu derhal akdeden makama
bildirir.

Kontrol miihendisince hakedis raporlarinin zamaninda, usuliine gére ve noksansiz

olarak diizeltilmesini izler. Bunlar iizerinde gerekli incelemeyi ve diizenlemeyi yapar

veya yaptirir, imzalayarak isleme konulmasini saglar.

m) Kesin metrajlarin isi gidisine paralel olarak yiiriitilmesini saglar; gegici kabul

$)
t)
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tarthinden itibaren en ¢ok 6 ay sonra kesin hesaplarin tamamlanmasi i¢in her tiirlii
onlemi alir.(Zorunlu hallerde) idarenin yazili imi ve bu siire kesin kabul tarihine
kadar uzatilabilir.

Sozlesme eklerinde fiyati bulunmayan isler i¢in de; isin yapilmasi emrinden 6nce
miiteahhitle birlikte o ise ait yeni fiyat tutanagi diizenlenir. idarenin onayina sunar.
Miiteahhitle anlagmazlig1 oldugu taktirde; en ge¢ 15giin i¢inde miiteahhidin gerekgeli
ve belirgin yazili itirazlarini kendi goriisleriyle birlikte idareye gonderir.

Kontrol miithendisinin siireli ve siiresiz ayrilislarinda; isin yiiriitiilmesini aksatmamak

icin gerekli 6nlemini alir.

Sozlesme geregince miiteahhidin getirmekle yiikiimlii buldugu ara¢ ve gereglerin
zamaninda santiyeye getirilmesine ve ¢aligir halde bulundurulmasini saglar.

Sozlesme uyarinca miiteahhitlik teknik personelin veya mesleki kontrollerin ise
devamlarinin izlenip, izlenmedigini denetler ve gerekli islemleri yapar.

Isin bitiminde gecici kabul i¢in gerekli islemleri tamamlatir ve idareye teklifini yapar.
Kabul raporunda saptanan noksan ve kusurlu islerin siiresinde bitirilmesini saglar ve
sonucu idareye(raporla) bildirir.

Insaatta is miktarinin artis ve eksilislerinde; mukayeseli kesiflerin zamaninda
hazirlanmasini saglar ve kesif ilavelerini idarenin onayina sunar.

Yillik o6denekleri karsiligi fiziki gerceklesmelerini izler ve 1§ programina
uygunlugunu saglar.

Yukaridaki fikralarda sayilmayan; sézlesme ve sartnameler geregin isin iyi bir sekilde
yuriitilmesi ve bitirilmesi i¢in gerekli her tiirlii onlemi alir, aldirir kontrol
miihendislerine gereken direktifi verir.

Kesin Hesap Sube Miidiirliigiiniin Gorev ve Sorumluluklar:

MADDE 13-

Belediye Baskanliginca yapimi istenen ihaleli islerin, Kat karsilig1 islerin, Yap-islet-
Devret islerinin 2886 Sayili Devlet Ihale Kanunu, 4734 Sayili Kamu
ThaleKanunu,4735 sayili Kamu Thale Sézlesmeleri Kanunu ve ilgili diger kanunlar,
sartnameler, yonetmelikler, tebliglere uygun sekilde bitirmis oldugu ihaleli iglerin her
tirlii kesin hesap, ara hakedis, tasfiye ve fesih kesin hesap kontrolliigii hizmetini
yiirlitmektedir.

. Miidiir, Teknik ve idari Personelden mevcuttur.

Mevzuat ve kanunlara uygun olarak gérevlerini yerine getirmek,
Birim yoneticilerinin ortak nitelikteki yonetim gorevlerini yerine getirmek,

. Biiyliksehir Belediye Baskanliginca ihale edilen, 6deneginin tamami veya bir kisminin

Kayseri Biiyiiksehir Belediye Baskanliginca karsilandigi yapim, onarim ve hizmet
islerinin; ihale birimlerince hazirlanan "Tasfiye", "Fesih™ ,"Ara" ve "Kesin",
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hesaplarinin yukarida 4. maddede belirlenen ilgili kanunlar, genelgeler, sartnameler,

yonetmelikler dogrultusunda tetkik, tashih ve tasdik etmek,

Gerekli goriildiigiinde yapilan imalatin mevcut durumunu yerinde tetkik ederek, aykirt
durumlarda dogru olan diizenlemeleri yapmak;

Dosyalarda mevzuata gore eksik olan islemlerin tamamlanmasini saglamak usulsiiz

olan islemlerin iptalini temin etmek.

. Daire Bagkanliginca, Belediye Bagkanlik Makaminca verilecek diger benzer gorevleri

ifa etmek.
Kurulus ile ilgili mevzuat, Basbakanlik, ilgili Bakanliklar ve Biiyiliksehir Belediye
Baskanligi'nin Genelge, Bildiri, Prensip Kararlar1 ve Talimatlarin1 uygulamak.

. Miidiirliigiin faaliyetlerini ilgilendiren mevzuati takip etmek ve Kesin Hesaplarla ilgili

kontrol hizmetlerini denetlemek.
Miidiirligiin ¢aligma esaslari1 gozden gecirerek planlaylp ve programlayarak
caligmalarin bu programlar uyarinca yiiriitiilmesini saglamak.

. Mudiirligiin isleyisine iliskin gorevleri Biiyliksehir Belediye Bagkanlik Makaminca

uygun goriilen programlar geregince ve Bayindirlik Isleri Kontrol Yonetmeligi esaslart
dogrultusunda Kesin Hesap Kontrollerinin yiiriitiilmesi igin karar vermek, tedbirler
almak ve uygulatmak.

Midiirligiin islevlerinin yiriitiilmesinde ihtiya¢ duyulan yeni tedbirlerin ve yetkilerin
alinmasi i¢in Baskanlik makamina 6nerilerde bulunmak..

. Midiirlik emrinde gorev yapan personelle ilgili yonetmelik c¢ergevesinde sicil raporu

diizenlemek mazeretine binaen bir giine kadar mazeret izni vermek ve 6diil takdirname
yer degistirme gibi personel islemleri i¢in bagli bulundugu Daire bagkani ile Baskanlik
makamina Onerilerde bulunmak, Miidiir Muavinleri, Sefler ve diger gorevlilerin
kullanis zamanlarini tespit etmek.

Midiirliigiin faaliyet alanina giren konularda ilgili birim ve kuruluslarla irtibatta
bulunmak.

.Belediye mevzuati, goreviyle ilgili sair mevzuat ve bu yonerge ile kendisine verilen

gorevlerin gere8i gibi hizmet akisinin aksamadan yerine getirilmesinden; yetkilerin
zamaninda ve geregince kullanilmasindan sorumludur.

. Kesin Hesap Sube Miidiirliigii elemanlarin her tiirlii gorevlerini ilgili mevzuata ve

usuliine gére zamaninda ve dogru yapip yapmadiklarim denetlemek.

. Denetimi kendisine verilen Kesin Hesap dosyalarinin; sozlesme ve eklerine,

sartnamelere, fen ve sanat kurallarina ve mevcut mevzuat ve yasalara uygun olarak
dogru bir bicimde yapilip siiresinde bitirilmesini saglamakla gorevli ve sonuglardan
sorumludur.

. Kesin Hesaplar1 idarece onaylanmis projeler ve detaylara gore neticelendirmekle

yikiimliidiir. Eksik ve hatali olanlar1 diizeltilmesi ve tamamlanmasi i¢in dairesine
1adesini saglar, bilgi i¢in idareye sunar.

. Idarece verilen projeleri mahal listesi ve detaylar1 inceler. kendisi veya Kesin Hesap

Sube Miidiirliigli Miihendislerince goriilecek eksiklikleri saptar. Gerekli gordiigi
diizeltme Onerilerini yapar.

Tetkik edilen bir dosyada herhangi bir degisiklik veya daha uygun ¢6ziimiin gerekmesi
durumunda, birim fiyat esasi tizerinden yapilan islerde; degistirilmesi gerekli goriilen
imalatin yerine, birim fiyat ve tutar karsilastirilmasi yaparak isin islevini bozmamak
kosulu ile baska bir poz kullanilmas1 6nerisinde bulunabilir.

Bazi1 tereddiitlii noktalarda oOnerilerde bulunup Daire Bagkani ile konuyu neticeye
baglamak.



. Miiteahhidin ihzarat, imalat, insaat, tesisat, onarim ve hizmet isleri ile ilgili Kesin

Hesaplarinda bir eksiklik, uygunsuzluk, yetersizlik veya kusur gordiigi takdirde
gerekli tedbirleri alir.

. Sozlesme ve eklerinde iade edilmek hiikiimlerine uyulmasi.
u. Kesin Hesap dosyalarinin zamaninda, usuliine gére noksansiz olarak tashih, tetkik ve

tasdikini yapar. Bunlar tizerinde gerekli incelemeyi ve diizeltmeleri yapar veya
yaptirir, imzalayarak isleme konulmasini saglar.

ii. Yukarida zikredilen gorevlerin ifasindan Yapi1 Kontrol Daire Baskanina karsi

sorumludur.

Yapim Isleri Thale Sube Miidiirliigiiniin Gérev ve Sorumluluklar

MADDE 14- Belediye Baskanliginca yapimi istenen ihaleli islerin, Kat karsilig1 islerin, Yap-
Islet-Devret islerinin 2886 Sayili Devlet Thale Kanunu, 4734 Sayili Kamu ihale Kanunu-
4735 sayili kamu sozlesmeleri kanunu ve ilgili diger kanunlar, sartnameler, yonetmelikler,
tebliglere uygun sekilde Belediyenin tiim yatirimci miidiirliikklerinin ihalesini yaparak ihale
isleri hizmetlerini yiiriitmektir. Miidiir, Evrak-Kalem, Teknik ve Idari Personelden
mevcuttur.

a.
b.
C.

(J.Q(

Mevzuat ve kanunlara uygun olarak goérevleri yerine getirmek,

Birim yoneticilerinin ortak nitelikteki yonetim gorevlerini yerine getirmek,

Biiyiiksehir Belediye Baskanliginca odenegin tamami veya bir kisminin Kayseri
Biiyiiksehir Belediye Baskanliginca karsilandigi, ihale islerinin yukarida 4. Maddede
belirlenen ilgili kanunlar, genelgeler, sartnameler, yonetmelikler dogrultusunda ihalesini
yiirlitmek.

Dosyalarda mevzuata gore eksik olan islemlerin tamamlanmasini saglamak usulsiiz olan
islemlerin iptalini temin etmek

. Daire Baskanliginca, Belediye Baskanlik Makaminca verilecek diger benzer gorevleri

ifa etmek

Kurulus ile ilgili mevzuat, Bagbakanlik, ilgili Bakanliklar ve Biiyiiksehir Belediye .
Bagkanligi'nin Genelge, Bildiri, Prensip Kararlar1 ve Talimatlarini uygulamak.

Ihale evraklarmni; proje, metraj, kesif dzetlerinden baslayarak isin ilani, idari ve teknik
sartnameler ile ihale sonrasi siireclerin sézlesme asamasina kadar olan kisminin
takibinin yapilmasi.

. Miidiirliigiin faaliyetlerini ilgilendiren mevzuati takip etmek ve Yapim ihaleleri ilgili

thale islerini yiirtitmek.
Midirliigiin ¢alisma esaslarim gozden gegirerek planlayip ve programlayarak
caligmalarin bu programlar uyarinca yiiriitilmesini saglamak.

. Bakim ve onarim yapilmasi i¢in gerekli olan malzeme, alet ve edavatlarin dogrudan -

temin yoluyla karsilanmasini temin etmek,

Kapsamli ve Belediye Personelinin imkanlar1 disinda yapilmasi gereken yapim, tadilat,
tamirat bakim ve onarim islerinin ihale ile gergeklestirilmesi i¢in gerekli ¢alismalari
yapmak ve Baymdirlik Isleri Kontrol Yonetmeligi dahilinde sdz konusu islerin
yiiriitiilmesine yardimci olmak,

. Belediye Baskanliginca yapimi istenen ihaleli islerin, Kat karsiig: islerin, Yap-islet

Devret islerinin 2886 Sayil1 Devlet ihale Kanunu, 4734 Sayili Kamu Thale Kanunu-4735
sayill1 kamu sodzlesmeleri kanunu ve ilgili diger kanunlar, sartnameler, yonetmelikler,
tebliglere uygun sekilde Belediyenin tiim yatirimer miidiirliiklerinin ihalesini yapmaya,
Belediye miilklerinin her tiirlii (insaat, makine, tesisat ve elektrik) bakim ve onarim
hizmetlerini yapmaya yetkilidir.
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. Miidiirliigiin iglevlerinin yiiriitiilmesinde ihtiya¢ duyulan yeni tedbirlerin ve yetkilerin

alinmasi i¢in Baskanlik makamina Onerilerde bulunmak.

. Midirlik emrinde gorev yapan personelle ilgili yonetmelik c¢ergevesinde sicil raporu

diizenlemek mazeretine binaen bir giine kadar mazeret izni vermek ve 6diil takdirname
yer degistirme gibi personel islemleri i¢in bagli bulundugu Daire baskam ile Bagkanlik
makamina 6nerilerde bulunmak, Teknik, idari ve diger gorevlilerin kullanis zamanlarini
tespit etmek.

Miidiirliigiin faaliyet alanina giren konularda ilgili birim ve kuruluslarla irtibatta
bulunmak.

.Belediye mevzuati, goreviyle ilgili sair mevzuat ve bu yonerge ile kendisine verilen

gorevlerin geregi gibi hizmet akiginin aksamadan yerine getirilmesinden; yetkilerin
zamaninda ve geregince kullanilmasindan sorumludur.

. Denetimi  kendisine verilen Yapim Ihale dosyalarinin; sozlesme ve eklerine,

sartnamelere ve mevcut mevzuat ve yasalara uygun olarak yapilmasini saglamakla.
gorevli ve sonuglardan sorumludur.

. Baz1 tereddiitlii noktalarda Onerilerde bulunup Daire Bagkani ile konuyu neticeye

baglamak.
Sozlesme ve eklerinde iade edilmek hiikiimlerine uyulmasi.

. Yukarida zikredilen gorevlerin ifasindan Yapi Kontrol Daire Bagkanina karsi

sorumludur.

. Miidurliige gelen yazilarin tamami gelen evrak kayit defterine kaydedilir. Miidiir

tarafindan okunup, geregi yazilarak imzalanan evrak isleme konulur.

Kontrol Sorumlularinin (Miithendis, Mimar) Gorev, Yetki ve Sorumluluklari

MADDE 15- Kontrol miihendisi, kendisine verilen isleri; sozlesme eklerine, sartnamelere,
uygulama projelerine, fen ve sanat kurallarina ve is programina uygun olarak yiiriitiip
stresinde bitirilmesini saglamak icin (asagida belirtilen igleri) kendisi calisarak; isin
bliylikliigii ve Onemine gore emrine verilen kontrol yardimcilari, siirveyanlar ile diger
personelin hizmetlerinden de yararlanarak yapmakla gorevli ve sorumludur.

a.

Islerinde 6nceden saptanmis rdperlerle, yeniden gereksinim duyulacak roper, eksen
ve isaret kaziklarinin, o6zelligini degistirmeyecek bi¢imde korunmasini saglar ve
durumlarini uygulama proje kotu ile baglant: olarak atagmana gegirir.

Sozlesme hiikiimlerine gore isyerine ait plan, kesitler, plankote ve roleveleri, ise
baslamadan Once yapar, yaptirir ve mevcut roperlere baglamak suretiyle saptar. ( Bu
islemler yapilmadan 6nce ise baglamayacaktir.)

Idare tarafindan s6zlesme eki olan sartnamelere gore miiteahhide verilmesi gereken;

1. Vaziyet plani, kesintileri ve plan koteleri,

2. Uygulama proje ve detaylari,

3. Mevcut ingaat ve varsa ihrazat, tesis, ara¢ ve geregleri zamaninda vererek
bunlarla ilgili tutanaklar1 diizenler ve kontrol sefi araciligi ile kontrol amirine
onaylattirir.

Miiteahhide zemin iizerinde gosterilecek verilecek esas igyeri ile yardimci yerler
roper ve eksen kaziklari ile diger isaretler ve malzeme ocaklar1 gibi yerleri, miiteahhit
veya yetkili vekili ile gezerek gosterdikten sonra igyeri teslim tutanagini alti kopya
olarak diizenler.

So6zlesme hiikiimlerine gore;

1. Miiteahhitle birlikte saptanmasi gereken tagima uzakliklarina ait kroki ve
tutanaklarla tart1 Ol¢li vb. tutanaklari, zamaninda diizenleyip tutanaklarin bir
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kopyasin1 saklayarak diger kopyalarmi en ge¢ yapi kontrol sube miidiiriiniin
onayindan sonra idareye gonderilmesini saglar.

2. Ise baslamadan veya isin yapimi sirasinda, isyerinde meydana ¢ikacak veya
tehlike doguracak su, kanalizasyon, elektrik, PTT hatlar1i, gaz ve petrol boru
hatlar1 gibi engeller i¢in gerekli 6nlemleri alir ve aldirir.

3. Miiteahhide verilen veya verilecek miiteahhitlikge diizenlenen uygulama
projelerinin, yerine uygunlugunu kontrol eder. Gerekli ve zorunlu gordigi
degisikligi saptayarak gercekleri ile birlikte yap1 kontrol sube miidiiriine bildirir.

4. idarece onanmus tiplere ve cetvellere gore; yapilacak islerin, proje ve detaylarini
zamaninda diizenleyerek yap1 kontrol sube miidiiriine onaylatir.

5. Miiteahhide verilecek her tiirlii evraki teslim tarihleri yazilmak kosuluyla imza
karsilig1 verir veya yazi ile resmi olarak gonderir.

6. Miiteahhidin silire uzatimi ve diger istemlerine yol agmamak igin siiresi i¢inde
bitirmesini saglamak iizere kontrol miihendisi 5. fikrada yazili konular titizlikle
yerine getirecektir.

Her tiirlii ihzarat:

Iste kullanilacak tas, kum, ¢akil, tugla, ¢imento ve diger insaat malzemesi ile her tiirlii
tesisat islerine ait malzemenin, ihzarat baglamadan Once veya santiyeye
getirdiklerinde; ornekler alarak veya aldirarak gerekli gordiigii yapar ve yaptirir. Bu
malzemenin niteliginin ocak ve alinmis yerleri boyut, sekil ve markalarinin sdzlesme
eki sartnamelere uygunlugunu kontrol etmekle beraber; gerekirse bu incelemeyi
yeterli bulmayarak adi gecen malzemenin kullanilacag yere ve ise gore fennen uygun
olup olmadigin1 inceletir.

Iste kullanilacak ¢imentonun taze, taslanmamis olmasina ve santiyede iyi bir sekilde
korunmasina dikkat eder,

Idarece ara hakedislerle bedeli 6denen tiim ihzarat malzemesinin santiyeye giris ve
cikislart ile santiye i¢inde saklanmasini denetler.

Sozlesme eki sartnamelere gore santiye veya laboratuvarda yapilmasi gereken
deneyleri yapar veya yaptirir.

Temel sondajlar ile yiikkleme deneylerini yaparak veya yaptirarak gerekli raporlarla
birlikte yap1 kontrol miidiiriine gonderir.

Her tiirlii insaat, imalat, tesisat ve ameliyat1 boyut ve sekillerine uygun, proje ve
detaylarina gore eksiksiz yaptirir; onanmis projesi olmayan higbir isi yaptirmaz.

Her tiirlii temellerin kalibin, betonarme demirinin ve betonun denetimini yapar, fenni
gerekgeye ve gereksinime uygunlugunu saptayarak gerekli ise devam iznini verir.
Gerektiginde bunlarla ilgili tutanaklar1 hazirlar ve sonucu yap1 kontrol sube
miudiiriine bildirir.

Ise bagl imalatin yapimi igin gerekli malzeme, isyerinde yeteri kadar bulunmadikca
ise baslatmaz.

Zemin klaslariin, zamaninda saptanmasi i¢in gerekli kayitlar1 tutarak onlemleri alir
ve klas kuruluna katilir.

. Sozlesme hiikiimlerine gore, miiteahhit tarafindan diizenlenecek ihzarat ve imalat is

programlarinin siiresinde diizenlenip idarenin onayina sunulmasini saglar. Thzarat ve
imalatin onanmis is programlarina gore yiriitiilmesini izleyerek gecikmeler oldugu
ve giderilmesine ¢aligilmadig: taktirde miiteahhide gerekli uyarmalarda bulunur ve
durumu yap1 kontrol sube miidiiriine bildirir.
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Ihzarai, insaat, imalat ve tesisatin; sozlesme ve ekiyle sartnamelere fen ve sanat
kurallarina uygun yapilip yapilmadigini siirekli kontrol eder; uygun olmayan hususlar
goriildiigiinde diizeltilmesi i¢in gerekli direktifleri verir, sonu¢ alamadig: taktirde o
kismin1 durdurup durumu derhal yap1 kontrol sube miidiiriine bildirir.

Miiteahhit tarafindan yapilan her tiirlii imalat ve ameliyati1 yerinde 6lger, uygulama
projesine gore uygun olup olmadigim denetler. Uygun olmayan hallerde yikilip
yeniden yapilmasinda yarar saglamayan ve bu sekilde kalmasinda sakinca
goriilmeyen eksiklikleri, kesin hesapta geregini yapmak {izere yapi kontrol e
midiiriine bildirilerek atagsman defterine kaydeder.

Kontrol islerini siirekli yapar, islerin devami siiresince yapacagi denetimler
yanliglarin zamaninda diizeltilmesini saglar.

Beton dokiimii, yaliim gibi ve ileride diizeltilmesi olanak dist islerin yapimini
kontrol eder.

Santiye, roleve ve atagsman defteri ile tutanaklarin diizeltilmesi i¢in her tiirdeki
kayitlart tutar, tutturur ve denetleyerek her kisim isin baglangic ve bitis tarihlerini
belirler.

Siirveyanin Gorev, Yetki ve Sorumluluklar:
MADDE 16-

a.

(J.‘Q(

Gorevlendirdigi santiyede (isyeri ve mahallerde) siirekli olarak bulunup insaat, tesisat.
Imalat, ameliyat ve her tiirlii ihrazatin kontrol miihendisinin tarif ve direktiflerine gore
sartname, fen ve sanat kurallarina uygun olarak yapilmasini gozetleyerek saglamak,

. Gorevlendirildikleri santiyede (isyeri ve mahallerde) filen calisan is¢i, tasit araglart ve

is makinelerinin cesit ve sayilarin1 saptayarak yaptiklari is cinsine gore ayri ayri
belirterek puantaj defterine kaydetmek,

Isyerinde topladig: bilgileri, insaat, tesisat ve ihrazatin yerini ve bu yerlerde
calisanlarin ve ekip baslarinin ad1 ve soyadlarini puantaj defterine yazmak,

Kontrol miihendisince kabul edilmis orneklerine uymayan kum, c¢akil, tas tugla ve
diger insaat ve her tiirdeki tesisat malzemesi ihrazatinin yaptirilmasimi ve
kullandirilmamasin saglar, uyulmadig taktirde kontrol miithendisine derhal bildirmek,

. Kullanilacak ¢imentonun, bozulmamis, nemlenmemis ve taglanmamis olmasina dikkat

etmek,

Santiyeye getirilen her tiirdeki insaata ve tesisat gerecinin sartnameye uygun olarak
istif ve depo edilmesini saglamak,

Her tiirlii har¢ ve betonlarin, saplarin, asfalt kaplama karisimlarinin ve diger benzeri
imalatin karigimlarina giren malzemenin, sartnamesine gore ve kontrol miithendisinin
tarife uygun belirli ve kararlastirilmis oOlceklerle Olgililerek veya tartilarak
kullanilmasina, yapilacak harg, beton veya karisimin tek cins haline gelinceye kadar
iyl bir bigimde karistirilmasina konulacak su miktarinin belirlenen miktara uygun
olmasina dikkat etmek,

. Blokaj, stabilize, kirma tas ve dolgu gibi her tiirlii imalatin serilmesi, sulanmasi ve

sikistirilmast islerinin; kontrol miihendisinin verecegi direktife ve usuliine gore
yapilmasini gézetmek ve bu iste calisan makinelerin ¢aligma saatlerini saptayarak 6zel
defterine yazip giinii giiniine imzalarin1 tamamlatmak.

Idare tarafindan sdzlesme hiikiimlerine gére kira ve miiteahhide verilen her tiirlii
insaat makinelerinin ¢aligma saatlerini saptamak,
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h. Her giin yapilan is miktarini, biitiin giin ¢alisip calisilmadigini, havanin c¢aligmaya
elverisli olup, olmadigini ve iste giinliik tiiketilen ¢imento miktar1 ile kontrol
miithendisinin isteyecegi diger malzeme tliketimini slirveyan defterine kayit etmek,

1. Silirveyan, yukarida belirtilen isleri yaptirmak i¢in miiteahhide so6zlii uyarida
bulunmaya yetkilidir. Ancak; devaminda sakinca gordiigii kirli malzeme ile beton
veya har¢ yapilmasi, zamanindan Once kalip sokiilmesi, demir kontrolii ve teslimi
yapilmadan beton dokiilmesi, temel taban seviyesini bulmadan ingaat baslamasi ve
kontrolluk¢a kotii nitelikte oldugu saptanan ve santiye disina c¢ikarilmasi istenen
malzemenin kullanilmasi gibi hallerde bu kisimlardaki ¢alismalar1 durdurur ve derhal
kontrol miihendisini haberdar etmek.

DORDUNCU BOLUM
idari Gorev Yetki ve Sorumluluklar

Daire Baskaninin Idari Gorev, Yetki ve Sorumluluklar
MADDE 17- Daire Bagkaninin idari gorev, yetki ve sorumluluklar1 sunlardir:

a) Daire Bagkanliginin  yonetiminde tam yetkili ve sorumlu olan kisidir.
Daire Bagkanlig1 blinyesinde gorevli tiim personelin amiridir.

b) Daire Bagkanligin1 Belediye Baskanlik makaminda temsil etmek.

C) Yasalar  dogrultusunda  Baskanlik ~ makaminin  istedigi  ve  yasalarda
belirtilen her tiirlii gérevi yerine getirmek.

¢) Personelin gorev ve yetki dagilimini mevzuata uygun olarak hazirlamak, takip etmek ve
Daire Baskanliginin her tiirlii calismalarini diizenlemek.

d) Yonetmelik, talimat, yillik biitce, yillik plan, Daire Baskanliginin bilango ve personel
kadro taslaklarimi hazirlayip Baskanlik makamima sunmak. Biitce, is, yatirim
programlar1 ve yasalar uyarinca harcama yapmak.

e) Bagli oldugu Genel Sekreter Yardimcisi’nin onaymi almak suretiyle gerekli gordiigi
hallerde Daire Baskanligi biinyesindeki birimleri tasfiye etmek, yeni birimler
olusturmak, birimlerin gorev alanini yetki ve sorumluluklarini tespit etmek, degistirmek
amactyla Bagkanlik oluru almak suretiyle Meclisi bilgilendirmek.

f) Daire Bagkanliginin ¢aligma alani ile ilgili her tiirlii yasal mevzuatin, kitap, dokiiman ve
bilginin takibi ve zamaninda ilgili personele ulastirilmasini temin i¢in gerekli
gorevlendirmeyi, arag-gereclerin teminini saglamak.

g) Daire Bagkanliginin tahakkuk amiri olup, personelin ikinci derece sicil ve tezkiye amiri
yetkisini kullanmak.

g) Daire Bagkanliginin gorev alanina giren konularda arastirma
yapilmasia karar vermek, bu is icin gerekli alim satim, ihale islerinin teklifini
hazirlaylp ilgili birime sunmak, islemlerin yiiriitilmesini, kontroliini ve
sonuclandirilmasini saglamak.

h) Gegici siire gorevde bulunamayacagi donemlerde, miidiirlerden birini veya miidiirlige
tayin sartlarina haiz olan memurlardan birini Daire Baskanligina vekalet etmek {izere
belirlemek ve Bagkanlik onayina sunmak.

1) 5018 sayih Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu’nun ilgili hiikiimleri
dogrultusunda, Daire Baskanligi’nin Harcama yetkilisi olarak, biitce Odeneklerini
verimli, tutumlu ve yerinde harcamak.

i) Satin alma ve bunlarin kabul islemlerinin, 4734 sayili Kamu Ihale Kanunu ve 4735
sayili Kamu Thale Sozlesmeleri Kanunu’na gére yapilmasini saglamak
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Miidiirlerin Idari Gorev, Yetki ve Sorumluluklar:

MADDE 18- Miidiirlerin idari gorev, yetki ve sorumluluklari sunlardir;

Miidiirliigiin yonetiminde tam yetkili ve sorumlu olan kisidir. Miidiirliilk biinyesinde
gorevli tiim personelin amiridir.

Miidiirliigiin tiim gorevlerinin yiiriitilmesini, koordinasyonunu, diizenini saglar.
Personel Idaresi, izinler ve calisma diizeninin saglanmasi, disiplin islerinin takibi,
liyakat degerlendirmesi ve personel arasinda gorev boliimiinii yapar.

Gelen ve giden evraki inceler ve geregini yazip imzalar.

Miidiirliik ¢alismalariin diizenli ve eksiksiz yerine getirilmesi icin gerekli tedbirleri
alir.

Miidiirliik faaliyetlerini ilgilendiren mevzuati takip eder.

Birim hizmet araclarinin, iletisim ve haberlesme hizmetlerinin saglikli bir sekilde
yerine getirilmesini saglayici tedbirler alir.

Gegici siire gorevde bulunamayacagi donemlerde, miidiirlerden birini veya miidiirligi
tayin sartlarina haiz olan memurlardan birini miidiirliige vekalet etmek iizere
belirlemek ve makamin onayina sunar.

Midiirliigiin faaliyet alanma giren konularda ilgili kisi, birim ve kuruluslarla
haberlesir.

Kadronun Gerektirdigi Genel Nitelikler:
657 sayuli devlet Memurlart Kanununun ilgili hiikiimlerinde ongoriilen nitelikler.

Ozel Nitelikler:

. 4 yulik Fakiilte mezunu olmak.
. Tercihen konusunda deneyimli olmak.

Memur Personelin idari Gérev, Yetki ve Sorumluluklar

MADDE 19- Memur personelin idari gorev, yetki ve sorumluluklar: sunlardir;
Ustlerinin yaptign gorev boliimilyle kendisine tevdi edilen isleri mevzuata uygun
olarak tam ve zamaninda yapmak.

Birime gelen evrakin ekleriyle birlikte tam olup olmadigini kontrol ederek, imza
karsilig1 almak, gelen evrak defterine kaydetmek.

Birimden ¢ikan evrak, dokiiman vb. yazigsmalarin resmi yazigsma kurallar1 yonergesi
esaslarina uygunlugunu kontrol ettikten sonra, giden evrak defterine kaydederek, ilgili
yere gonderilmesini saglamak.

Birim personelince istenilen dosya ve evraki, dosyasindan bulup isteyene vermek, geri
verilmesini izlemek, evrakin kaybolmamasi igin gerekli tedbirleri almak.

Dosya dolaplarmi her an tertipli ve diizenli tutarak, evrakin dosyasinda aninda
bulunmas: i¢in gerekli tedbirleri almak.

Verilen yazilar1 sorumlulugunun bilincinde hatasiz, eksiksiz olarak hazirlaylp yazi
konusu hakkinda amiri diginda kimseye bilgi vermemek.

Bilgisayarin bakim ve temizligini yapmak, her an kullanima hazir halde bulundurup
gideremeyecegi arizalar1 amirine bildirmek.

Kullandig1 malzeme (kagit, karbon kagidi, disket vb.) konusunda tasarruf ilkelerine
riayet edip malzeme stoklarimi devamli kontrol edip ihtiya¢ duyulanlari mevcudu
bitmeden temini i¢in amirine bildirmek.

Amirince verilecek benzeri nitelikteki diger gorevleri de yerine getirmek.
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Isci Personelin idari Gérev, Yetki ve Sorumluluklar:

MADDE 20- is¢i personelin idari gorev, yetki ve sorumluluklari sunlardir;

a. Ustlerinin yaptig1 gorev boliimiiyle kendisine tevdi edilen isleri mevzuata uygun
olarak tam ve zamaninda yapmak.

b. Evrak, kirtasiye, malzeme vb. dokiiman ve esyanin birimler arasinda sirkiile edilmesi
islerini takip etmek.

c. Islerin aksamamasi icin kendisine verilen malzemelerin mevcudu bitmeden amirine
bildirip gerekli tedbirleri almak.

¢. Bagh bulundugu birim amirinin haberi olmadan goérev yerini degistirmemek, terk
etmemek.

d. Kilik kiyafet yonergesi esaslarina uygun olarak, kilik, kiyafet ve temizligine 6zen
gostermek.

e. Hizmetlerini yerine getirirken ihtiyaci olan arag ve gerecleri kullanmak,

f. Amirince verilen ve ehliyet gerektirmeyen benzeri nitelikteki diger gorevleri de yerine
getirmek.

Miidiirliik Kaleminin idari Gérev, Yetki ve Sorumluluklar

MADDE 21- Miidiirliik Kaleminin idari gérev, yetki ve sorumluluklart sunlardir;
Daire Bagkanligina imzaya sunulacak evraki yazi islerini, yazisma sistemine uygun olarak
hazirlay1p imzaya sunmak.

Yazilarin yiiriirlikteki prensiplere uygunlugunu, koordinasyon yapilip yapilmadigini
kontrol etmek,

Gelen ve giden tiim evrakin kayit, kontrol ve muhafazasini kontrol etmek.

Kirtasiye, bliro malzemesi ve tevziini koordine etmek,

Daire Bagkanliginda ¢alisan memur ve is¢i personelin her tiirlii 6zliik islemlerinin diizenli
bir sekilde yiiriitiilmesini saglamak,

Daire Bagkaligi mensuplar1 i¢in adres ve gorev tablosu tanzim etmek, Daire
Bagkanligindan ayrilan veya Daire Baskanlhifina yeni gelenleri bu tablo iizerinde
isaretlemek,

Daire Baskan1 ve miidiirlerin izin onaylarin1 almak.

Midiirliik personelinin yillik teskiye varakalarini hazirlamak, gerekli islemlerin yapilip,
Personel Miidiirliigiine bildirmek,

Personel derece ve kademelerinin yapilmasini izlemek,

Personele ait yillik izin onaylarimi almak, izne ayrilan, rapor alan personelin ¢ikis
doniisilinii izleyerek, Personel Miidiirliigiine bildirmek,

Memur statiisiinde olup, giyecek yardimindan yararlanan personel i¢in ayr1 ayr1 melbusat
listeleri diizenleyerek, bunlarin teminine ¢aligsmak,

Miidiirliik personelinin saglik isleri ile ilgili islemleri ytiriitmek,

Hasta olan personele ait vizite kagidint hazirlamak, doldurmak,

. Memur nakillerinde, nakil ilmiihaberini doldurmak,

Daire Bagkanligiin aylik ve yillik faaliyetleriyle ilgili olarak hazirlanan raporlar1 Strateji
Gelistirme Miidiirliigiine iletmek,

Belli zamanlarda kayitlarin karsiligi kapanmayan evraklarin arastirilmasini yapmak,

Daire Baskan1 ve miidiirlerce havale edilen evraki zimmet mukabili ilgisine verilerek,
kayit defterine bu hususun belirtilmesini saglamak,

Bagkanlik yazilarinin yetkililerce imzalanmasini miiteakip ilgili birimlere intikalini
saglamak,
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Izne ayrilan, rapor alan personelin ¢ikis ve doniisiinii izleyerek Personel Isleri
Miidiirliigiine bildirmek.

Birim personelinin saglik islemleri ile ilgili islerini yiiriitmek, hasta olan personele ait
vizite kagidini, sevk kagidinm1 hazirlamak, personel nakillerinde nakil ilmiihaberi
diizenlemek, birimin aylik ve yillik faaliyetleri ile ilgili olarak rapor hazirlamak vb.
Birime gelen ve birimce ¢esitli birimlere giden evraklarin kayit islemlerinin zamaninda ve
usuliine uygun olarak yapilmasini saglamak.

Belli zamanlarda kayitlarin karsilig1 kapanmayan evraklarin arastirmasini yapmak.

Birim yazilarinin yetkililerce imzalanmasin1 miiteakip ilgili birimlere intikalini saglamak.
Her tiirlii genelge, bildiri yonetmelik ve baskanlik emirlerini takip etmek, ilgili personele
sirkiile etmek ve dosyalamak.

Yazigmalarla ilgili evrakin birer suretlerini ilgili dosyada muhafaza etmek.

Kalemde tutulan defter, dosya ve bilumum evrak, belgelerin muhafazasini saglamak.
Miidiirce verilecek benzeri nitelikteki diger gorevleri yerine getirmek. Her tiirli genelge,
Bildiri, Yonetmelik ve Baskanlik Emirlerini takip etmek, saklamak, gerektiginde ilgili
personele sirkiile etmek,

Her tiirli yazigsmayla ilgili evrakin bir suretini ilgili dosyada muhafaza ettirmek,

Daire Bagkam ve miidiirlerce verilecek benzeri nitelikteki diger gorevleri de yerine
getirmek.

Midiirliige gelen yazilarin tamami gelen evrak kayit defterine kaydedilir. Midiir
tarafindan okunup geregi yazilarak imzalanan evrak isleme konulur.

BESINCI BOLUM
Son Hiikiimler

Cesitli hiikiimler

Madde 22- Daire Bagkanligi; aragtirma, degerlendirme, etiit, plan, proje calismalart i¢in
Belediye adina kamu kurum ve kuruluglari, lniversiteler, 6zel kurumlar, uluslararasi
uzman ve kuruluslar, gercek ve tiizel kisiler, dernek ve vakiflarla isbirligi yapabilir.
Hizmetlerin etkin bir sekilde yiiriitiilmesi i¢cin Belediye biinyesindeki birimler ve bagl
kuruluslar ile birlikte ¢alisabilir.

Yiirirlik
Madde 23- Bu yonetmelik Kayseri Biiyiliksehir Belediye Meclisi tarafindan onaylanarak
ilan edildigi tarihte yiirtirliige girer.

Yiiriitme
Madde 24- Bu yonetmelik hiikiimlerini Kayseri Bilyiiksehir Belediye Baskani yiiriitiir.

10.02.2025
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Toplanti Tarihi  :10/02/2025
Rapor No :100

Konusu ‘Kocasinan ilcesi, Barbaros Mahallesinde bulunan Kaldirim Caddesi
isminin Atilla NUHOGLU Caddesi olarak degistirilmesi talebi.

Meclis giindeminin 32. maddesinde bulunan, Kocasinan ilgesi, Barbaros Mahallesinde
bulunan Kaldirim Caddesi isminin Atilla NUHOGLU Caddesi olarak degistirilmesi
talebi hususunda hazirlanan 24.01.2025 tarih ve 6 numarali Egitim, Kultur, Genclik ve
Spor Komisyon Raporu okundu.

Yapilan miizakere ve oylama neticesinde; Kocasinan ilgesi, Barbaros Mahallesinde bulunan
Kaldirim Caddesi isminin Atilla NUHOGLU Caddesi olarak degistirilmesinin oy birligi ile
kabulliniin uygun olacag! yoninde hazirlanan Egitim, Kultir, Genglik ve Spor Komisyon
Raporunun kabuliine oy birligi ile karar verildi.



Toplanti Tarihi  :10/02/2025
Rapor No :101

Konusu ‘Mulkiyeti Melikgazi Belediyesine ait, Melikgazi ilcesi, Yesilyurt Mahallesi,
11660 ada, 8 parsel ve Altinoluk Mahallesi, 7193 ada, 6 parsel numarali
tasinmazin Kayseri Buyuksehir Belediyesine 25 yil sire ile tahsis edilmesi
ve tahsis protokolint imzalamak Uzere Kayseri Buyuksehir Belediye
Baskani Dr. Memduh BUYUKKILIC veya gérevlendirecegi kisiye yetki
verilmesi talebi.

Meclis giindeminin 34. maddesinde bulunan, Milkiyeti Melikgazi Belediyesine ait, Melikgazi
llgesi, Yesilyurt Mahallesi, 11660 ada, 8 parsel ve Altinoluk Mahallesi, 7193 ada, 6 parsel numaral
tasinmazin Kayseri Buyuksehir Belediyesine 25 yil siire ile tahsis edilmesi ve tahsis protokolunii
imzalamak tzere Kayseri Biyiiksehir Belediye Baskani Dr. Memduh BUYUKKILIC veya
gorevlendirecegi kisiye yetki verilmesi talebi hususunda imar ve Sehircilik Daire Baskanhginin
06.02.2025 tarih ve 211 sayili yazilari okundu.

Yapilan mizakere ve oylama neticesinde; Kayseri Buytksehir Belediyesi tarafindan sosyal ve
kiiltirel amagla kullanilmasi icin miilkiyeti Melikgazi Belediyesine ait, Melikgazi ilgesi, Yesilyurt
Mabhallesi, 11660 ada, 8 parsel numarali ve Altinoluk Mahallesi, 7193 ada, 6 parsel numarali
tasinmazin, 5393 sayili Belediye Kanunu’nun 75/d maddesine istinaden, yasada belirtilen 25 yil
sure ile tahsis edilmesi ve tahsis protokoliini imzalamak zere Kayseri Buylksehir Belediye
Baskani Dr. Memduh BUYUKKILIC veya gérevlendirecedi kisiye yetki verilmesi talebinin
kabuline oy birligi ile karar verildi.



Toplanti Tarihi  :10/02/2025
Rapor No :102

Konusu ‘Melikgazi ilcesi, Késk Mahallesinde Cevre Diizenlemesi Yapilmasi isi
hususunda Kayseri Valiligi ile Kayseri Blyuksehir Belediyesi arasinda
protokol imzalamak lGzere Kayseri Buyuksehir Belediye Baskani Dr.
Memduh BUYUKKILIC veya Genel Sekreter Av. Hiiseyin BEYHAN'a
yetki verilmesi talebi.

Meclis giindeminin 35. maddesinde bulunan, Melikgazi ilgesi, Késk Mahallesinde Cevre
Diizenlemesi Yapilmasi isi hususunda Kayseri Valilidi ile Kayseri Bilyiiksehir Belediyesi arasinda
protokol imzalamak (izere Kayseri Blyiksehir Belediye Baskani Dr. Memduh BUYUKKILIC veya
Genel Sekreter Av. Hiseyin BEYHAN'a yetki verilmesi talebi hususunda Fen isleri Daire
Baskanliginin 06.02.2025 tarih ve 214 sayili yazilari okundu.

Yapilan miizakere ve oylama neticesinde; Melikgazi ilgesi, Késk Mahallesinde Cevre
Diizenlemesi Yapilmasi isi icin Kayseri Valiligi tarafindan 6denek aktarilmasi hususunda Kayseri
Valiligi ile Kayseri Blyuksehir Belediyesi arasinda protokol imzalamak (izere Kayseri Buyuksehir
Belediye Baskani Dr. Memduh BUYUKKILIC veya Genel Sekreter Av. Hiiseyin BEYHAN'a yetki
verilmesi talebinin kabuline oy birligi ile karar verildi.



Toplanti Tarihi  :10/02/2025
Rapor No :103

Konusu ‘Hazine ve Maliye Bakanlgi tarafindan hibe edilmesi distntlen 4 adet
ambulans vasfini yitirmis aracin, Kayseri Buyuksehir Belediyesine
karsiliksiz ve bedelsiz devir edilmesi talebi.

Meclis glindeminin 36. maddesinde bulunan, Hazine ve Maliye Bakanligi tarafindan hibe
edilmesi dusunilen 4 adet ambulans vasfini yitirmis aracin, Kayseri Buyuksehir Belediyesine
karsiliksiz ve bedelsiz devir edilmesi talebi hususunda itfaiye Daire Baskanhginin 06.02.2025 tarih
ve 94 sayili yazilari okundu.

Yapilan mizakere ve oylama neticesinde; 5393 sayili Belediye Kanunu'nun 15-i maddesi ile
237 sayih Tagit Kanunu'nun 10. maddesinin 2. fikrasi "...il Ozel idareleri, Belediyeler ve bunlarin
bagli kuruluslari ile Mahalli idare Birlikleri kendi meclislerinin karari ile tasit edinirler" ve Tasinir
Mal Ydnetmeligi genel tebligi say1 1 hikimleri geregince, Hazine ve Maliye Bakanlgi tarafindan
hibe edilmesi dustnulen 4 adet ambulans vasfini yitirmis aracin, Kayseri Blylksehir Belediyesine
karsiliksiz ve bedelsiz devir edilmesi talebinin kabuliine oy birligi ile karar verildi.



Toplanti Tarihi  :10/02/2025
Rapor No :104

Konusu -Kayseri Buyuksehir Belediye sinirlari igerisinde ihtiya¢ duyulan
alanlarda, Kayseri Buyuksehir Belediyesince éngortlen proje
dogrultusunda, 20 adede kadar Yaya Ust Gegidinin (reklam panosu
kullanim amagli) Yap, islet, Devret modeli ile 10 yil siireye kadar ihale
edilmesi icin Kayseri Buyuksehir Belediyesi Encimeni’ne yetki verilmesi
talebi.

Meclis giindeminin 37. maddesinde bulunan, Kayseri Buytksehir Belediye sinirlari icerisinde
ihtiyac duyulan alanlarda, Kayseri Buyuksehir Belediyesince dngorilen proje dogrultusunda, 20
adede kadar Yaya Ust Gecidinin (reklam panosu kullanim amagli) Yap, islet, Devret modeli ile 10
yil stireye kadar ihale edilmesi icin Kayseri Buyiksehir Belediyesi Enciimeni’ne yetki verilmesi
talebi hususunda Fen isleri Daire Baskanlhiginin 06.02.2025 tarih ve 213 sayili yazilari okundu.

Yapilan miizakere ve oylama neticesinde; Kayseri Buyuksehir Belediye sinirlari igerisinde
ihtiya¢ duyulan alanlarda, Kayseri Biiylksehir Belediyesince 6ngdrulen proje dogrultusunda, 20
adede kadar Yaya Ust Gegidinin (reklam panosu kullanim amagli) Yap, islet, Devret modeli ile 10
yil stireye kadar ihale edilmesi icin Kayseri Buyiiksehir Belediyesi Enciimeni’ne yetki verilmesi
talebinin kabultne oy birligi ile karar verildi.



Toplanti Tarihi  :10/02/2025
Rapor No :105

Konusu -38 KZ 194 plakali aracin Pinarbasi Belediyesi’'ne tahsis edilmesi talebi.

Meclis giindeminin 38. maddesinde bulunan, 38 KZ 194 plakali aracin Pinarbasi
Belediyesi'ne tahsis edilmesi talebi hususunda Makine ikmal Bakim Onarim Daire Baskanliginin
06.02.2025 tarih ve 39 sayili yazilari okundu.

Yapilan mizakere ve oylama neticesinde; 18.01.2007 tarih ve 26407 sayili Resmi Gazete'de
yayimlanarak yurirlige giren Tasinir Mal Ydnetmeliginin "Kamu idareleri arasinda bedelsiz devir
ve tahsisi" baslikli 31. maddesinin 4. fikrasinda "idareler, sahip olduklari tasinirlari (tasit ve is
makineleri dahil) 1. fikrada belirtilen bes yil sarti aranmaksizin ihtiyaci bulunan diger idarelere
gecici olarak tahsis edebilir." diizenlemesi yer almaktadir.

ilgili yonetmelige istinaden Kayseri Biyuksehir Belediyesi sinirlari icerisinde bulunan
Pinarbas! Belediyesi'ne 38 KZ 194 plakali aracin her tlrli bakim, onarim ve yakit giderleri, hasar
giderleri, zorunlu mali sorumluluk sigortasi, karayollari fenni muayenesi, egzoz emisyon 6l¢iim vb.
her tarlu kanuni ve hukuki giderleri ve Karayollari Trafik Kanunundan dogan her tirl sorumlulukta
ilce belediyesine ait olmak (izere aracin Pinarbasi Belediyesi'ne tahsis edilmesi talebinin kabullne
oy birligi ile karar verildi.



Toplanti Tarihi  :10/02/2025

Rapor No :106
Konusu -Kurumsal fonksiyonel ve ekonomik diizeyde ekleme ve aktarma yapilmasi
talebi.

Meclis gindeminin 39. maddesinde bulunan, Daire Baskanliklari arasinda kurumsal
fonksiyonel ve ekonomik diizeyde ekleme ve aktarma yapilmasi talebi hususunda Mali Hizmetler
Daire Baskanhginin 06.02.2025 tarih ve 2 sayili yazilari okundu.

Yapilan muzakere ve oylama neticesinde; 5393 sayili Belediye Kanunu’nun 18. maddesi ile
Mabhalli idareler Bitce ve Muhasebe Usulii Yonetmeli§i’nin 36. maddesi geregince; Kayseri
Blyuksehir Belediye Meclisinin 09.12.2024 tarih ve 2024-586 ve 13.01.2025 tarih ve 2025-36
sayil kararina istinaden Tarimsal Hizmetler Daire Baskanli§i’nin ve Emlak ve istimlak Daire
Baskanligi’nin kapatilmasi nedeni ile Tarimsal Hizmetler Daire Baskanligi’nin 2025 yili igin
konulan butce ddeneklerinin Kirsal Hizmetler Daire Baskanli§i’na, Cevre Koruma ve Kontrol Daire
Baskanhigi Veterinerlik Mudirliigu ve Emlak istimlak Daire Bagkanlidi bitgesinin yeni olusturulan;
Veteriner isleri Daire Baskanliji’na 46.38.01.49 kurumsal kodunun acilarak ekli listede belirtildigi
sekilde kurumsal fonksiyonel ve ekonomik diizeyde ekleme ve aktarma yapiimasi talebinin
kabultune oy birligi ile karar verildi.



2025 YILI ICINDE MECLIS KARARI ILE EKLEME VE AKTARMA AIT DOKUMAN CETVELI|

Kurumsal Fonkesllyon Fn;an Ekonomik Kod Adi E.I:IL',.E":EN Kurumsal Fonkesllyon Finans | Ekonomik Kod Adi AK.ITS.:.-‘:LRAN
46380141 042100 5 032102 BURO MALZEMESI ALIMLARI 1.000,00 46380113 042100 5 032105 |BASKI VE CILT GIDERLERI 30.000,00
46380141 042100 5 032105 BASKI VE CILT GIDERLERI 1.000,00 46380113 042100 5 032201 |SUALIMLARI 10.000,00
46380141 042100 5 032201 SU ALIMLARI 1.000,00 46380113 042100 5 032202 |TEMIZLIK MALZEMESI ALIMLARI 400.000,00
46380141 042100 5 032202 TEMIZLIK MALZEMESI ALIMLARI 1.000,00 46380113 042100 5 032301 |YAKACAK ALIMLARI 920.392,00
46380141 042100 5 032603 ZIRAI MALZEME VE ILAC ALIMLARI 50.000,00 46380113 042100 5 032303 |ELEKTRIK ALIMLARI 1.068.674,94
CANLTHAYVAN ALTM, BAKIM VE DIGER
46380141 042100 5 032604 GIDERLERI 20.000.000,00 46380113 042100 5 032403 | YEM ALIMLARI 12.000.000,00
DIGER SAVUNMA MAL VE MALZEME
46380141 042100 5 032790 ALIMLARI VE YAPIMLARI 1.000,00 46380113 042100 5 032501 |GIYECEK ALIMLARI 100.000,00
BAHGE MALZEMESI ALIMLARI ILE
46380141 042100 5 032901 YAPIM VE BAKIM GIDERLERI 25.000.000,00 46380113 042100 5 032603 |ZIRAI MALZEME VE ILAG ALIMLARI 2,000.000,00
DIGERK TURETIM MAL VE MALZEMESI CANLTHAYVAN ALIM, BAKIM VE
46380141 042100 032990 ALIMLARI 20.000,00 46380113 042100 032604 |DIGER GIDERLERI 9.996.400,00
BAAGE MALZEMESI ALIMLAKIILE
46380141 042100 5 033101 YURTICI GECICI GOREV YOLLUKLARI 20.000,00 46380113 042100 5 032901 | YAPIM VE BAKIM GIDERLERI 350.000,00
YURT DISI GEGICI GOREV DIGER TUKETIM MAL VE
46380141 042100 5 033301 YOLLUKLARI 1.000,00 46380113 042100 5 032990 |MALZEMESI ALIMLARI 2.500.000,00
ETUT PROJE BILIRKISI EKSPERTIZ YURTIGI GEGICI GOREV
46380141 042100 5 035101 GIDERLERI 50.000,00 46380113 042100 5 033101 |YOLLUKLARI 27.053,46
ARASTIRVMA VE GELISTIRME YURIT DISI GELICT GUREV
46380141 042100 5 035102 GIDERLERI 1.000,00 46380113 042100 5 033301 |YOLLUKLARI 1.000,00
46380141 042100 5 035105 HARITA YAPIM VE ALIM GIDERLERI 1.000,00 46380113 042100 5 035990 |DIGER HIZMET ALIMLARI 450.000,00
HABERLESME CIHAZLARI RUHSAT VE BURO VE ISYERI MAL VE MALZEME
46380141 042100 5 035204 KULLANIM GIDERLERI 1.000,00 46380113 042100 5 037101 |ALIM GIDERLERI 50.000,00
AVADANLIK VE YEDEK PARCA
46380141 042100 5 035303 YUK TASIMA GIDERLERI 30.000,00 46380113 042100 5 037103 |ALIMLARI 30.000,00
DIGER DAYANIALT MAL VE
46380141 042100 5 035401 ILAN GIDERLERI 325.000,00 46380113 042100 5 037190 |MALZEME ALIMLARI 300.000,00
MARKINE TEGLHIZAT BAKIM VE
46380141 042100 5 035402 SIGORTA GIDERLERI 1.000,00 46380113 042100 5 037302 |ONARIM GIDERLERI 200.000,00
DIGER HIZMET BINASI BAKIM VE
46380141 042100 5 035503 1S MAKINES| KIRALAMA GIDERLERI 1.000,00 46380113 042100 5 038190 |ONARIM GIDERLERI 300.000,00
46380141 042100 5 035990 DIGER HIZMET ALIMLARI 1.000,00 46380113 042100 5 061290 |DIGER MAKINE TECHIZAT ALIMLARI 2.667.000,00
BURU VE TSYERI
46380141 042100 037101 ALIM GIDERLERI 1.000,00 46380143 42100 032102 |BURO MALZEMESI ALIMLARI 1.000,00
DIGER DAYANIKLI MAL VE MALZEME
46380141 042100 5 037190 ALIMLARI 1.000,00 46380143 042100 5 032105 |BASKI VE CILT GIDERLERI 1.000,00
MAKINE TEGHIZAT BAKIM VE ONARIM
46380141 042100 5 037302 GIDERLERI 30.000,00 46380143 042100 5 032201 |SUALIMLARI 1.000,00
DIGER TASINMAZ YAPTV, BAKIV VE
46380141 042100 5 038901 ONARIM GIDERLERI 100.000,00 46380143 042100 5 032202 |TEMIZLIK MALZEMESI ALIMLARI 1.000,00
DIGER SUSYAL AMAGLT
46380141 042100 5 054790 TRANSFERLER 10.000.000,00 46380143 042100 5 032603 |ZIRAI MALZEME VE ILAC ALIMLARI 50.000,00
CANLTHAYVAN ALTM, BAKIV VE
46380141 042100 5 061290 DIGER MAKINE TEGHIZAT ALIMLARI 2.000.000,00 46380143 | 042100 5 032604 |DIGER GIDERLERI 20.000.000,00
DIGER
46380141 042100 5 061305 ZIRAI GEREG ALIMLARI 1.000,00 46380143 042100 5 032790 |ALIMLARI VE YAPIMLARI 1.000,00
BAHGE MALZEMEST ALTMLART ILE
46380141 042100 5 061530 HAREKETLI IS MAKINESI ALIMLARI 1.000,00 46380143 042100 5 032901 |YAPIM VE BAKIM GIDERLERI 25.000.000,00
DIGER TUKETIM MAL VE
46380141 042100 5 062901 DIGER ALIMLAR 50.000.000,00 46380143 042100 5 032990 |MALZEMESI ALIMLARI 20.000,00
YURTIGI GEGICI GOREV
46380141 042100 5 065603 1S MAKINES| KIRALAMA GIDERLERI 10.000.000,00 46380143 042100 5 033101 |YOLLUKLARI 20.000,00
YURIT DISI GELICT GUREV
46380141 042100 5 065704 SOSYAL TESISLER 50.000,00 46380143 042100 5 033301 |YOLLUKLAR 1.000,00
ETUIT PRUJE BILIRKISI ERSFERTIZ
46380141 042100 5 065790 DIGERLERI 120.000.000,00 46380143 042100 5 035101 |GIDERLERI 50.000,00
ARASITIKVMA VE GELIS TIKME
46380141 042100 5 067790 DIGERLERI 1.323.671,74 46380143 042100 5 035102 |GIDERLERI 1.000,00




46380149 042100 5 032105 BASKI VE CILT GIDERLERI 30.000,00 46380143 042100 5 035105 |HARITA YAPIM VE ALIM GIDERLERI 1.000,00
HABERLESME CIHAZLARI RUHSAT
46380149 042100 5 032201 SUALIMLARI 10.000,00 46380143 042100 5 035204 |VE KULLANIM GIDERLERI 1.000,00
46380149 042100 5 032202 TEMIZLIK MALZEMESI ALIMLARI 400.000,00 46380143 042100 5 035303 | YUK TASIMA GIDERLERI 30.000,00
46380149 042100 5 032301 YAKACAK ALIMLARI 920.392,00 46380143 042100 5 035401 |ILAN GIDERLERI 325.000,00
46380149 042100 5 032303 ELEKTRIK ALIMLARI 1.068.674,94 46380143 042100 5 035402 |SIGORTA GIDERLERI 1.000,00
46380149 042100 5 032403 YEM ALIMLARI 12.000.000,00 46380143 042100 5 035503 |I$ MAKINESI KIRALAMA GIDERLERI 1.000,00
46380149 042100 032501 GIYECEK ALIMLARI 100.000,00 46380143 042100 035990 |DIGER HIZMET ALIMLARI 1.000,00
BUROU VE IYERI MAL VE MALZEVIE
46380149 042100 5 032603 ZIRAI MALZEME VE ILAC ALIMLARI 2.000.000,00 46380143 042100 5 037101 |ALIM GIDERLERI 1.000,00
CANLI HAYVAN ALIM, BAKIM VE DIGER DIGER DAYANIKLI MAL VE
46380149 042100 5 032604 GIDERLERI 10.081.400,00 46380143 042100 5 037190 [MALZEME ALIMLARI 1.000,00
BAAGE MALZEMESTALIMLARTILE VE
46380149 042100 5 032901 YAPIM VE BAKIM GIDERLERI 350.000,00 46380143 042100 5 037302 |ONARIM GIDERLERI 30.000,00
DIGER TURET DIGER TA: , VE
46380149 042100 5 032990 ALIMLARI 2.500.000,00 46380143 042100 5 038901 |ONARIM GIDERLERI 100.000,00
DIGER SUSYAL AMAGLT
46380149 042100 5 033101 YURTICI GECICI GOREV YOLLUKLARI 27.053,46 46380143 042100 5 054790 [TRANSFERLER 10.000.000,00
YURT DISTGECICTGUREV
46380149 042100 5 033301 YOLLUKLARI 1.000,00 46380143 042100 5 061290 |DIGER MAKINE TEGHIZAT ALIMLARI 2.000.000,00
46380149 042100 5 035990 DIGER HIZMET ALIMLARI 450.000,00 46380143 042100 5 061305 |ZIRAI GEREC ALIMLARI 1.000,00
BURU VE ISYERI
46380149 042100 5 037101 ALIM GIDERLERI 50.000,00 46380143 042100 5 061530 |HAREKETLI IS MAKINESI ALIMLARI 1.000,00
AVADANLIK VE YEDER PARGA
46380149 042100 5 037103 ALIMLARI 30.000,00 46380143 042100 5 062901 | DIGER ALIMLAR 50.000.000,00
DIGER DAYANIKLTVMAL VE MALZEME
46380149 042100 5 037190 ALIMLARI 300.000,00 46380143 042100 5 065603 _|IS MAKINESI KIRALAMA GIDERLERI 10.000.000,00
MAKINE TEGHIZAT BAKIM VE ONARIM
46380149 042100 5 037302 GIDERLERI 200.000,00 46380143 042100 5 065704 |SOSYAL TESISLER 50.000,00
DIGER HIZMET BINAST BAKIM VE
46380149 042100 5 038190 ONARIM GIDERLERI 300.000,00 46380143 042100 5 065790 |DIGERLERI 120.000.000,00
46380149 042100 5 061290 DIGER MAKINE TECHIZAT ALIMLARI 2.667.000,00 46380143 042100 5 067790 |DIGERLERI 2.308.000,00
46380143 42100 5 032201 SU ALIMLARI 984.328,26 46380139 061000 5 032102 |BURO MALZEMESI ALIMLARI 1.000,00
46380139 061000 5 032103 |PERIYODIK YAYIN ALIMLARI 1.000,00
46380139 061000 5 032104 | DIGER YAYIN ALIMLARI 1.000,00
DIGER TUKETIM MAL VE
46380139 061000 5 032990 |MALZEMESI ALIMLARI 1.000,00
YURTICI GEGICI GOREV
46380139 061000 5 033101 [YOLLUKLARI 10.000,00
YURT DISI GEGICI GOREV
46380139 061000 5 033301 [YOLLUKLARI 20.000,00
46380139 061000 5 034290 |DIGER YASAL GIDERLER 5.000,00
DIGER VERGI, RESIM VE HARGLAR
46380139 061000 5 034390 |VE BENZERI GIDERLER 5.000,00
KURSLARA KATILMA VE EGITIM
46380139 061000 5 035903 |GIDERLERI 5.000,00
46380139 061000 5 035990 | DIGER HIZMET ALIMLARI 5.000,00
BURO VE ISYERI MAL VE MALZEME
46380139 061000 5 037101 |ALIM GIDERLERI 10.000,00
BILGISAYAR YAZILIM ALIMLARI VE
46380139 061000 5 037201 [YAPIMLARI 20.000,00
VE
46380139 061000 5 037302 |ONARIM GIDERLERI 1.000,00
TOPLAM 273.484.520,40 TOPLAM 273.484.520,40

Kayseri Bityiiksehir Belediye Meclisinin 10.02.2025 tarih ve 2025/106 sayili karar ile yukarida gosterilen harcama kalemlerine 273.484.520,40 TL tutarinda ekleme diger
taraftan aktarma yapilmasina karar verilmistir.

BASKAN

Dr. Memduh BUYUKKILIC
Meclis Bagkani

KATIP

Serdar KAVAFOGLU
Meclis Uyesi

KATIP
Meral KOSAR
Meclis Uyesi




Toplanti Tarihi  :10/02/2025
Rapor No :107

Konusu Miilkiyetleri Kayseri Biyiiksehir Belediyesine ait, Kocasinan ilcesi,
Kotugoller Mahallesi, 16499 ada, 1 parsel numarali tasinmaz ile
Kocasinan Ilgesi, Ziya Gokalp Mahallesi, 15134 ada, 2 parsel numaral
tasinmazin, satislarinin yapilmasi ve satis islemlerini yuriatmesi igin
Kayseri Buyuksehir Belediyesi Enciimeni’ne yetki verilmesi talebi.

Meclis glindeminin 78. maddesinde bulunan, Mulkiyetleri Kayseri Biyuksehir Belediyesine
ait, Kocasinan ilcesi, Kétugoller Mahallesi, 16499 ada, 1 parsel numarali tasinmaz ile Kocasinan
llgesi, Ziya Gokalp Mahallesi, 15134 ada, 2 parsel numarali tasinmazin, satislarinin yapilmasi ve
satis islemlerini ylrttmesi icin Kayseri Buyuksehir Belediyesi Enciimeni’ne yetki verilmesi talebi
hususunda imar ve Sehircilik Daire Bagkanhiginin 10.02.2025 tarih ve 219 sayili yazilari okundu.

Yapilan mizakere ve oylama neticesinde; Mulkiyetleri Kayseri Blylksehir Belediyesine ait,
Kocasinan ilgesi, Kotiigoller Mahallesi, 16499 ada, 1 parsel numarali tasinmaz ile Kocasinan ilgesi,
Ziya Gokalp Mabhallesi, 15134 ada, 2 parsel numarali tasinmazin, satislarinin yapilmasi ve satis
islemlerini ydritmesi icin Kayseri Buytksehir Belediyesi Enclimeni’ne yetki verilmesi talebinin
kabultne oy ¢oklugu ile karar verildi.



Toplanti Tarihi  :10/02/2025
Rapor No :108

Konusu 138 FA 956 plakali kamyonun Sivas ili, Gemerek Belediyesi'ne hibe
edilmesi talebi.

Meclis giindeminin 79. maddesinde bulunan, 38 FA 956 plakali kamyonun Sivas ili, Gemerek
Belediyesi’ne hibe edilmesi talebi hususunda Makine ikmal Bakim ve Onarim Daire Baskanliginin
10.02.2025 tarih ve 40 sayili yazilari okundu.

Yapilan miizakere ve oylama neticesinde; 10.10.2024 tarih ve 32688 sayi ile Resmi Gazete'de
yayimlanan Tasinir Mal Yo6netmeliginin 31. maddesi 1. fikrasinda "Kamu idareleri, ihtiyag fazlasi
tasinirlart bu tasinira ihtiyac duyan diger kamu idarelerine bedelsiz olarak devredebilir veya gecici
olarak tahsis edebilir" denilmektedir.

Tasinir Mal Ydnetmeliginin 31. maddesi 1. fikrasina istinaden, 38 FA 956 plakali Ford marka
kamyonun Sivas ili, Gemerek Belediyesi'ne hibe edilmesi talebinin kabuliine oy ¢oklugu ile karar
verildi.



Toplanti Tarihi  :10/02/2025
Rapor No :109

Konusu -Meclisin Komisyonlara Havale Edilen Gindem Maddeleri.

Meclis guindeminin 26, 40, 41, 42, 43, 44, 45, 46, 47, 48, 49, 50, 51, 52, 53, 54, 55, 56, 57, 58,
59, 60, 61, 62, 63, 64, 65, 66, 67, 68, 69, 70, 71, 72, 73, 74, 75, 76 ve 77. maddelerinin tetkik ve
incelenmek (izere imar ve Bayindirlik Komisyonuna havalesine oy birligi ile,

Meclis giindeminin 33. maddesinin tetkik ve incelenmek tzere Egitim, Kdltir, Genglik ve
Spor Komisyonuna havalesine oy birligi ile karar verildi.



	Meclis Ekleme Aktarma 2025.pdf
	AktarmaCetveli




