T.C.

KAYSERI BUYUKSEHIR BELEDIYESI BASKANLIGI

KAMU HIZMET ENVANTERI TABLOSU

=)

IM DEGISIKLIGI VE SIFIR ATIK DAIRESI BA

KANLIGI HIZMET ENVANTERI TABLOSU

SIRA NO

KURUM KODU

STANDART DOSYA PLANI

KODU

HIZMETIN ADI

HIZMETIN TANIMI

MEVZUATIN ADI VE MADDE

HIZMETIN DAYANAGI
NUMARASI

HIZMETTEN
YARARLANANLAR

HIZMETI SUNMAKLA GOREVLI/YETKILI
UMLARIN / BIRIMLERIN

KUR

ADI

HIZMETIN SUNUM SURECINDE

MERKEZi IDARE

TASRA BIRIMI

MAHALLI IDARE

DIGER (OZEL SEKTOR VE

BENZERI)

ASVURUDA ISTENEN
ELGELER

B,
B

ILK BASVURU MAKAMI

'YAPMAS| GEREKEN G

PARAF LISTESI
KURUMUN VARSA
IYAZISMALAR

KURUMUN VARSA

IYAPMASI GEREKEN DI$

'YAZISMALAR

MEVZUATTA BELIRTILEN

HiZMET_iN TAMAMLANMA

ISURESI

HiZMETIN ORTALAMA
TAMAMLANMA SURESI

YILLIK ISLEM SAYISI

HIZMETIN ELEKTRONIK
SUNULMADIGI

OLARAK SUNULUP

-
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1. Sinif GSM Ruhsat
Miracaatinin
Degerlendiriimesi

1. Sinif GSM Ruhsat Miiracaati

1-igyeri agma ve ¢alisma
ruhsatlari yénetmneligi 2-
planli alanlar imar yonetmeligi
3- binalarin yangindan
korunmasi hakkinda ki
yonetmelik

is Kolu ile ilgili
Sahis yada
Firmalar

Iklim
Degisikligi ve
Sifir Atik
Daire
Baskanhgi

1- Bagvuru ve Beyan Formu
(Biiyiiksehir Belediyesi, Iklim
Degisikligi ve Sifir Atik Daire
Baskanligi, G.S.M. ve Hafriyat
Sube Mudurliginden temin
edilecektir.)

2- CED Belgesi (Gevre, Sehircilik
ve Iklim Degisikligi Il Midiirliigii
tarafindan verilecektir.)

3- Karayolu Trafik Giivenligi Izni
(Gegis Yolu Izin Belgesi —
Biiyiiksehir Belediyesi Iklim
Degisikligi ve Sifir Atik Daire
Baskanlig tarafindan verilecektir.)
4- itfaiye Raporu ( Bilyiiksehir
Belediyesi Itfaiye Daire Baskanligi
tarafindan verilecektir.)

5- Emisyon Izin Belgesi (Gevre,
Sebhircilik ve iklim Degisikligi il
Midrliga tarafindan verilecektir.)
6- Degarj Izin Belgesi ( KASKI
tarafindan verilecektir.)

7- Yapi Kullanma izin Belgesi (ilge
Belediyesi Imar Miidiirliigiince
onaylanmis sekilde verilecektir.)
8- 1/1.000 ve 1/5.000 dlgekli
onavli imar Plani Krokisi ve imar

N
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Yer Segimi ve Tesis
Kurmak Igin Gerekli
Belgeler

Yer Segimi ve Tesis

1-igyeri agma ve galisma
ruhsatlar yonetmeligi

Firma Sahipleri

Iklim
Degisikligi ve
Sifir Atik
Daire
Bagkanhig

Hafriyat
Yonetimi Ve
GSM Ruhsat

Sube
Madurltga

1-Biiro personel
2-Sube Mudurl
3-Daire Bagkani

istenen Belgeler
Tamamlandiktan
Sonra 2 Hafta

Sunulmuyor

1- Gegis Yolu Izin Belgesi
(Biiyiiksehir Belediyesi iklim
Degisikligi ve Sifir Atik Daire
Bagkanhgr)

2- itfaiye Raporu ( Biyiiksehir
Belediyesi, itfaiye Daire Bagkanlig
tarafindan verilecektir.)

3- Igyerinin faaliyet konusuna gére;
Noter Onayl Sorumlu Midur
Sozlesmesi (Midir diplomasi
veya 6rnegi noter onayli)

4- Yapi Kullanma izin Belgesi (iige
Belediyesi Imar Miidiirliigiince
Onaylanmis sekilde verilecektir.)
5-1/1.000 Olgekli onayli Imar
plan (ilge Belediyesi tarafindan
onaylanmis)

6- 1/500 Olgekli Koordinatli
Vaziyet Plani

Hafriyat
Yénetimi Ve
GSM Ruhsat

Sube
Muidarlaga

1-Biro personel
2-Sube Muduri -
3-Daire Bagkani

2 HAFTA

Sunulmuyor




w
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Deneme izni igin
Gerekli Belgeler

Deneme izni igin Gerekli
Belgelerin Temin Edilmesi

isyeri agma ve galisma
ruhsatlari yénetmeligi madde
20

Firma Sahipleri

Iklim
Degisikligi ve
Sifir Atik
Daire
Baskanhgi

1- Gegis Yolu Izin Belgesi
(Bllyiiksehir Belediyesi iklim
Degisikligi ve Sifir Atik Daire
Baskanligi)

2- [tfaiye Raporu ( Bilyiiksehir
Belediyesi, itfaiye Daire Bagkanlig
tarafindan verilecektir.)

3- Igyerinin faaliyet konusuna gére;
Noter Onayl Sorumlu Midar
Sozlesmesi (Mudur diplomast
veya 6rnegi noter onayli)

4- Yapi Kullanma izin Belgesi (ilge
Belediyesi Imar Miidirliigiince
Onaylanmis sekilde verilecektir.)
5-1/1.000 Olgekli onayli Imar
plani (iige Belediyesi tarafindan
onaylanmis)

6- 1/500 Olgekli Koordinatli
Vaziyet Plani (ilgili iice Belediyesi
Gegis imar Mudurligtinden
onaylanmis sekilde verilecektir.)

Hafriyat
Yonetimi Ve
GSM Ruhsat

Sube
Muidarlaga

1-Biro personel
2-Sube Mudri
3-Daire Bagkani

365 GUN

Sunulmuyor

IS
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Gegis Yolu On Izin
Belgesi

Gegis Yolu Izni igin gerekli
belgelerin temin edilmesi

1-karayollari kenarinda
yapilacak ve agilacak tesisler
hakkinda yonetmelik

Firma Sahipleri

Iklim
Degisikligi ve
Sifir Atik
Daire
Bagkanlig

1- Isyerine ait Giincel Tapu
Belgesi veya Kira Kontrati. (Kira
Kontrati Noter Onayl olacaktir.)
2- imar Capi. (ilge Belediyesi imar
Midrliga tarafindan son 1 ay
icerisinde onaylanmig/
tasdiklenmis sekilde verilecektir.)
3- Vergi Levhasi. (Maliye
tarafindan verilecektir.)

4- Ticaret Sicil Gazetesi. (Tlzel
kisi icin Noter onayl olacaktir.)
5-1/500 olgekli Vaziyet Plani.
(Saglk Koruma Bandi gosterilmis
sekilde lige Belediyesi imar
Midurliga ve Biyuksehir
Belediyesi Itfaiye Daire Baskanlgi
tarafindan onaylanmis sekilde
verilecektir.)

6-1/1.000 ve 1/5.000 dlgekli
Kadastral Durumu ve imar Planini
gosteren Koordinath Aplikasyon
Krokisi(1/1.000'lik iice Belediyesi
Imar Midiirligu tarafindan,
1/5.000'lik Bliyliksehir Belediyesi
Imar ve Sehircilik Daire Baskanligi
tarafindan onaylanmis olacaktir
7- Karavollari Uvaunluk Gériis.

Hafriyat
Yénetimi Ve
GSM Ruhsat

Sube
Maddrlaga

1-Biro personel
2-Sube Mudri
3- Daire Bagkani

Istenen Belgeler
Tamamlandiktan
Sonra 2 Hafta

Sunulmuyor

o
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Gegis Yolu Izin Belgesi

Gegis Yolu

1-karayollari kenarinda
yapilacak ve agilacak tesisler
hakkinda yénetmelik

Firma Sahipleri

Iklim
Degisikligi ve
Sifir Atik
Daire
Baskanhgi

1- Yapi-ingaat Ruhsati (lige
Belediyesi, imar Midurligi
tarafindan onaylanmis sekilde
verilecektir.)

2- Yukarida anilan belgeler ile
birlikte; 3071 sayili Dilekge
Kanunu'nun sekil sartlarini
tasimak s la Yazi ve Kararlar
Sube Mi Genel Evrak
kaydi ile klim Degisikligi ve Sifir
Atik Daire Baskanligina dilekge ile
miracaat.

Hafriyat
Yonetimi Ve
GSM Ruhsat

1-Biiro personel
2-Sube Mudurl
3-Daire Bagkani

Istenen Belgeler
Tamamlandiktan
Sonra 1 Hafta

Sunulmuyor
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Akaryakit - LPG Ikmal
Istasyonlar

Akaryatik- LPG lkmal

1-igyeri agma ve galisma
ruhsatlari yénetmneligi 2-
planh alanlar imar yonetmeligi
3- binalarin yangindan
korunmasi hakkinda ki
yonetmelik

Firma Sahipleri

Iklim
Degisikligi ve
Sifir Atik
Daire
Bagkanlig

1- Bagvuru ve Beyan Formu (
Biiyiiksehir Belediyesi, lklim
Degisikligi ve Sifir Atik Daire
Baskanligi, G.S.M. ve Hafriyat
Ruhsat Denetim Sube
Mudurltginden temin edilecektir.)
2- GED Belgesi ( Cevre ve
Sehircilik il Midirligi tarafindan
verilecektir.)

3- Karayolu Trafik Giivenligi Izni
(Gegis Yolu izin

Belgesi-| ksehir Belediyesi
Iklim Degisikligi ve Sifir Atik Daire
Baskanhigi tarafindan verilecektir.)
4- itfaiye Raporu ( Biyiiksehir
Belediyesi, Itfaiye Daire Baskanligi
tarafindan verilecektir.)

5- Emisyon Izin Belgesi (Gevre ve
Sehircilik il Madirligi tarafindan
verilecektir.)

6- Desarj Izin Belgesi ve Su Analiz
Raporu veya Su Faturasi ( KASKI
tarafindan verilecektir.)

7- Yapi Kullanma |
Belediyesi imar Miid
onaylanmis sekilde verilecektir.)
8- 1/1.000 ve 1/5.000 dlcekli

o]

Hafriyat
Yonetimi Ve
GSM Ruhsat

Sube
Mudarlaga

1-Biiro personel
2-Sube Muduri
3-Daire Bagkani

Istenen Belgeler
Tamamlandiktan
Sonra 2 Hafta

17

Sunulmuyor
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Hafriyat Topragi
insaat / Yikinti Atiklari
Tagima Izin Belgesi

Hafriyat Toprag!
insaat / Yikinti Atiklari Tagima
Izin Belgesi Verimesi

5216 sayili Biyiiksehir
Belediyesi Kanunu 5393
sayili Belediye Kanunu

Hafriyat Tagima
Firmalari

Iklim
Degisikligi ve
Sifir Atik
Daire
Bagkanlig

1- Taahhitname

2- Ticaret Sicil Kaydi ve Ticaret
Sicil Gazetesi Omnegi (Sirketler
Igin)

3- Firma Yetkilisi/Arag Sahibinin
Imza Sirkiileri/imza
Beyannamesi(Noter Tasdikli)
4- Vergi Levhasi (Sirketler igin)
5- Araglarin Listesi ve Arag
Ruhsati (Kiralik ise Sozlesme
Ornegi)

6- Harg Makbuzu

7- Arag Takip Sistemi Belgeleri

Hafriyat
Yénetimi Ve
GSM Ruhsat

Sube
Maddrliga

1-Biiro personel
2-Sube Muduri
3-Daire Bagkani

2 GUN

90

Sunulmuyor

©
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Cevre Kirliligi
Konularinda Sikayet

Cevre Kirliligi Konularinda
Sikayetlerin Degerlendirilmesi

5216 sayil Biylksehir
Belediyesi Kanunu
Sifir Atik Yonetmeligi, Kati
Atiklarin Kontroli
Yonetmeligi

Vatandaslar,
Resmi Kurum ve
Kuruluglar

Iklim
Degisikligi ve
Sifir Atik
Daire
Bagkanlig

1- 3071 sayili Dilekge Kanunu'nun
sekil sartlarini tagimak sartiyla
Yazi ve Kararlar Sube Midurligi
Gelen Evrak kalemi / BEYAZ
MASA / telefon / e-mail marifetleri
ile iklim Degisikligi ve Sifir Atik
Daire Bagkanligina iletilen yazili
veya sozli bagvurular.

Atik Yénetim ve
Sifir Atik Sube
Muidarlaga

1- Kalem

2- Mihendis

3- Sube Miiduri
4-Daire Bagkani

15 GUN

15 GUN

300

https://kayseri.b
el.tr/beyaz-
masa

©
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Saglik Kuruluglari
igin Tibbi Atik Hizmet
Protokolli

Saglik Kuruluglari
igin Tibbi Atik Hizmet
Protokoliinlin yapilmasi

5216 sayili Biyiiksehir
Belediyesi Kanunu
Tibbi Atiklarin Kontrol(i
Yonetmeligi

Vatandaslar,
Resmi Kurum ve
Kuruluglar

Iklim
Degisikligi ve
Sifir Atik
Daire
Bagkanlig

1- il Mahalli Gevre Kurulu
tarafindan belirlenen yillik Gcretin,
ylklenici firmanin hesabina
yatirildigina dair dekontun firmaya
teslimi ve protokoliin idareye
sunulmasi.

Atik Yénetim ve
Sifir Atik Sube
Muidarlaga

1- Kalem

2- Mihendis

3- Sube Miidiirii
4-Daire Bagkani

2GUN

2GUN

150

Sunulmuyor

1
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Kati Yakit
Numunelerinin
Analizlerinin
Yaptiriimasi

Kati Yakit Numunelerinin Analiz
Sonuglarina Gére Idari islemlerin
Yapilmasi

5216 sayili Biyiksehir
Belediyesi Kanunu
Kati yakitlarin kontrolli
ybnetmeligi, 1sinmadan
kaynaklanan hava kirliligi
yonetmeligi

Isletmeler, Vs

Iklim
Degisikligi ve
Sifir Atik
Daire
Baskanhgi

1- Denetimler, sikayetler ve
talepler dogrultusunda Kémdiir
Numuneleri, (toplam 3 adet ( 2
adet sahit olmak izere) 5’ er kg'lik
posetlerde, mihurlenerek teslim
alinmasi.)

2- Asil numunenin Cevre Sehircilik
ve Iklim Degisikligi Bakanhgi
tarafindan yetkilendirilmis Akredite
Lab. Analiz i¢in gonderilmesi.

3- Asil numunenin standartlara
uygun olmamasi halinde sahit
numunelerden bir tanesinin farkli
Cevre Sehircilik ve Iklim Degisikligi
Bakanligi tarafindan
yetkilendirilmis Akredite
Laboratuvarlarindan birine
gonderilmesi.

4- Numune analiz sonuglarina
gore Idari islemlerin yapilmasi.

Atik Yénetim ve
Sifir Atik Sube
Midarlaga

1- Kalem

2- Miihendis

3- Sube Miiduri
4-Daire Bagkani

15

1AY

15

Sunulmuyor

11

1141174 / 187801

622

Isyerleri ve Toplu
Yapilardaki Elektrikli
Arag Sarj Istasyonlari
icin Gerekli Belgeler

Elektrikli Arag Sarj Istasyonu

1-igyeri agma ve galisma
ruhsatlari yénetmneligi 2-
planh alanlar imar yonetmeligi
3- binalarin yangindan
korunmasi hakkinda ki
yonetmelik

Firma Sahipleri

Iklim
Degisikligi ve
Sifir Atik
Daire
Bagkanlig

1- Miracaat Dilekgesi

2- Beyanname

3- itfaiye Raporu(*1)

4- Yerlesim Plani

5- Yapi Ruhsati, Tapu ve Miilkiyet
sahibi ilgili kurum veya sahis ile
arada yapilacak sézlesme belgesi
6- Kat malikleri kurulunun elekrikli
arag sarj istasyonu kurulumuna
onay verdigini gosterir oy birligi ile
aldigi karar yazisi

7-Elektrik firmasi ile yapilan sarj
istasyonu kurulum sozlesmesi
(Sertifika)

8- ligini elektrik kurumundan
alinmis S yazis!

9- Vergi levhasi, Oda Kayit
Belgesi, Ticaret Sicil Gazetesi

10- Numarataj amirliginden adres
teyid belgesi

11- Dort cepheden gekilmis
fotograf

12- Sirketlerde sirket yetkilisinin
yetki belgesi ve imza sirkiileri
varsa vekaletmanesi

13- Taahhitname

Hafriyat
Yonetimi Ve
GSM Ruhsat

Sube
Mudarlaga

1-Biiro personel
2-Sube Muduri
3-Daire Bagkani

Istenen Belgeler
Tamamlandiktan
Sonra 2 Hafta

34

Sunulmuyor
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Birinci Sinif Glines
Enerjisi Sistemleri
icin Gerekli Belgeler

Birinci Sinif Glines Enerjisi
Sistemleri

1-igyeri agma ve ¢alisma
ruhsatlari yénetmneligi 2-
planli alanlar imar yonetmeligi
3- binalarin yangindan
korunmasi hakkinda ki
yonetmelik

Firma Sahipleri

Iklim
Degisikligi ve
Sifir Atik
Daire
Baskanhgi

1- Miraacat Dilekgesi 2-
Beyanname

3-VergiLevhasi, Ticaretsicil
Gazetesi(SicilBelgesi),imza
Sirkleri(varsa vekaletname)

4- Gegis Yolu Izin Belgesi

5- Ced Belgesi

6- Gilincel Tapu Belgesi(Kiralik ise
Kira Kontrat)

7- Vaziyet Plani

8- Yer Secimi ve Tesis Kurma izni
9- Zemin Etiidi Raporlari

10- Kapasite Raporu

11- imar Durumu ve Yapi
Kullanma Izin Belgesi

12- Imar Durumu,Yapi yaklasma
ve vaziyet planini gésteren
koordinatli aplikasyon
Krokisi(ITRF96)(A3)

13- Elektrik mihendisleri
odasindan onayl elektrik projesi
14- EPDK dan Lisans Sézlesmesi
15-Itfaiye Raporu

16- T.S.E. Belgesi(Hizmet
Yeterlilik Belgesi)

17- Zorunlu Sorumluluk Sigortasi

18- Tehlikeli madde faalivet

Hafriyat
Yonetimi Ve
GSM Ruhsat

Sube
Mudarlaga

1-Biro personel
2-Sube Mudri
3-Daire Bagkani

istenen Belgeler
Tamamlandiktan
Sonra 2 Hafta

Sunulmuyor




