INSAN KAYNAKLARI VE EGITiM DAIRE BASKANLIGI KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

S _ _ _ - HiZMETIN
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER :_I'AMI?MLANMA
SURESI ( EN GEC)
1- Bagsvuru Formu
2- 6 adet Fotograf
Deviet Memuriuguna | 3- Niifus Ciizdam Fotokopisi
Atanma 4- Saghk Raporu
(ihtiyag Duyulan 5- Erkekler icin Askerlik Belgesi
1 g . 2-3AY
Kadrolara Acilan 6- Diploma (Asil veya Noter Tasdikli),
Sinav Sonucu Deviet | 7- Adli Sicil Kayd:
Memurluguna 8- KPSS Sonuc Belgesi
Atanma) 9- Aile Durum Bildirimi
10- Mal Beyani | o o
1- 3071 sayih Dilekge Kanununun sekil sartlarini tasimak kaydiyla Kararlar Sube
Miidiirliigii/Genel Evrak kaydindan sonra EBYS iizerinden havalesi tamamlanmis
2 | Nakil Talebi dilekge 15 iS$ GUNOU
2- Hizmet belgesi
3- Kurum yazisi -
Aciktan Atanma 1- 3071 sayih Dilekce Kanununun sekil sartlarnm tasimak kaydiyla Kararlar Sube
3 Talebi Midiirliigii/Genel Evrak kaydindan sonra EBYS iizerinden havalesi tamamlanmis 15 is GOND
(Uzman-Askeri dilekgce
Atama) 2- Hizmet Belgesi
1- 3071 sayih Dilek¢e Kanununun sekil sartlarimi tasimak kaydiyla Kararlar Sube
Hizmet Belgesi Miidiirliigii/Genel Evrak kaydindan sonra EBYS iizerinden havalesi tamamlanmis " I
4 . _ 1 1S GUNU
Talebi dilekce
L 2- Midirlik yazisi o - -
1- iISKUR Gahisma Kagid
2- Fotograf
Eski Hilkkiimlii Ozirlia | 3- Saghk Raporu
Isci Alimu 4- Adli Sicil Belgesi . —
5 (Kurum ihtiyaci ve 5- Diploma Fotokopisi 13ipaonn
duyurusu halinde) 6- Askerlik Belgesi
7- Hitkiimliiliik Belgesi
8- % 40 ve iizeri Saghk Raporu_ s/l

G



Sozlegsmeli Personel
Alim

1- 3071 sayih Dilekgce Kanununun sekil §artlam;|-ta§|mak kaydiyla Kararlar Sube
Midiirliigii/Genel Evrak kaydindan sonra EBYS iizerinden havalesi tamamlanmig

dilekce
2- Fotograf (4 Ad.)
3- Saghk Raporu( Ek-2)

6 Gk titiyace vo 4- Adli Sicil Belgesi 15 i$S GUNU
chaysirisis halinde) 5- Diploma Ash Noter Tasdikli Fotokopi
6- Askerlik Durumu Belgesi
7- Aile Durum Bildirimi
8- Mal Beyani
9- Etik Sozlesmesi
1- 3071 sayili Dilekce Kanununun sekil gsartlarini tasimak kaydiyla Kararlar Sube
7 | Yesil Pasaport Talebi | Midiirliigi/Genel Evrak kaydindan sonra EBYS iizerinden havalesi tamamlanmig 2i$ GUNU
dilekce
Calisan 1- 3071 sayili Dilekgce Kanununun sekil sartlarimi tasimak kaydiyla Kararlar Sube
8 | Personelimizin Miidiirliigii/Genel Evrak kaydindan sonra EBYS iizerinden havalesi tamamlanmsg 1i$ GUNU
Dilekcgeleri dilekce
9 | Maas Bordrosu 1- Talep 1iS$ GUNU
1- 3071 sayih Dilekge Kanununun sekil sartlanm tagimak kaydiyla Kararlar Sube
Lag Miidiirliigii/Genel Evrak kaydindan sonra EBYS iizerinden havalesi tamamlanmig
Emekliligi Gelen :
10 | Memur Personelin diigkge . -
i i 2- Baskanhk Emeklilik Sevk Onay: 31iS GUNU
Emeklilik Talebi § .
3- Hizmet Belgesi
4- Fotograf (2 Ad.)
ekl Gntem st | o Wavamion sonra EDYS dzacaden hivaiosi tamomionmss| - 1o ool
11 | Personelin Emeklilik dilekge 7 1S GUNU
i 2- SSK’dan Emekli Olabilir Yazis:
Kamu Kurumlarnndan
12 | Gelen 1- Kurum Yazisi 3iS$ GUNU

Yazilar

o o7




Hizmet igi Egitim -
13 Mesleki Egitim 1- Talep 3i$ GUNU
Talepleri

1- (:umhurbagk;iiﬁ@ insan Rgiﬁaklarl Ofisince Ulusal Sqtaj kapsaminda ilan sireci|
boyunca yaz ve giz dénemi olmak lizere ayn ayn iniversite dgrencilerinin bagvuru
yapmasi (3 Ay)

2- idarenin ihtiyacina gore Cumhurbaskanhg Kariyer Kapisi izerinden stajyer
ogrencilerin tespit edilerek secilen égrencilerie sézlii malakatlarn yapilmasi (3 Ay

Universite Stajlan )
14  (Kurum ihtiyaci ve l::-e 'bgrencilerin staj zorunlulugunun ve staj sliresini belirten universiteden alinmig 15 i$ GUNU
‘ ge

' duyurusu halinde)
i 4- 5510 sayih Kanun geregince stajyer ogrencinin staj sigorta priminin Universite

, tarafindan karsilanacagini gosterir belge
‘ ! 4- Okul onayh Staj Sozlesmesi
| 5- Kimlik Fotokopisi

6-Staj bitiminde barkodlu sertifika verilerek (Cirakhik E§itim Kanunu geregince iicret
| — ddemesinin yapilmasi) (10Gim)
1- 3071 sayih Dilekge Kanununun §ekil §artlar|m taglmak kaydiyla Kararlar Sube
Midiirliigii/Genel Evrak kaydindan sonra EBYS iizerinden havalesi tamamilanmig
dilekge
2- Ogrenim Belgesi
3- Ozgecmis (CV)
) - 4- Mesleki Sertifikalar o b e

$ikéyet - istek ve 1- 3071 sayih Dnlekge ‘Kanununun ;elul sartlarml taslmak kaydiyla Kararlar Sube
16 | Bilgi Edinme Miidiirliigi’Genel Evrak kaydindan sonra EBYS iizerinden havalesi tamamlanmisg 15 iS$ GUND
, | Dilekgeleri dilekce

15 | is Talebi 15 i$ GUNU

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen sirede
tamamlanmamasi veya yukandaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine
bagvurunuz.
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