MALIi HiIZMETLER DAIRE BASKANLIGI
ICRA VE TAHSILAT SUBE MUDURLUGU KAMU HIiZMET STANDARTLARI TABLOSU

HiZMETIN ADI

BASVURUDA iSTENILEN BELGELER

HIiZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI (EN GEG)

1 |Bilgi ve Belge Talepleri

kaydindan, genel evrak kayit numarasi almig, havalesi tamamlanmis dilekce
2- Makbuz sureti

1- 3071 sayil dilekge kanununun sekil sartlarini tagsimak kaydiyla Yazi ve Kararlar Sube Muduarligu/Gelen Evrak

1 SAAT ILE 3 DAKIKA

Bor¢ Odeme Talebi ve
Vezne Hizmetleri

1- Gerekli hallerde hesap pusulasi T.C. No.
2- Tuzel kigi ise Ticaret unvani Vergi No.
3- Sicil No.

1 - 5 DAKIKA

3 |Tahsilat islemleri

1- Gerekli hallerde hesap pusulasi
2- Sicil kaydi olmayan igin;

a. Sahislar; Nufus Cuzdani

b. Sirketler; Vergi numarasi

3- ihbarlar;

a. Odemeye Cagri (ihbarname)

b. Borg bildirimi

c. Odeme Emri

d. Hukuk yazismasi

1 SAAT - 15 DAKIKA

1- Dilekce
4 |Mahsup Iglemi 2- Makbuz asl 15 DAKIKA
3- Imza sirkuleri
4- Vekéletname
Borclarin 1- Taksitlendirme dilekgesi _ o
5 ¢ o 2- Mal beyan 5iS GUND
Taksitlendirilmesi .
3- Encimen karari
1- Kurum igi ve Kurum DisI Yazisma
6 :I'emmat mektubu iadesi ve| 2- !\/Iakbu; o 15 DAKIKA
irad kaydi 3- Imza sirkuleri
4- Vekéletname
Haciz Koyma ve Haciz 1- T.C ve Vergi no -
7 y 2- Terfik tescil, Banka, Tapu ve Igisleri Bakanhgi Sistemi haciz koyma ve kaldirma yazigsmasi 1 SAAT

sonlandirma iglemi

3- Hukuk yazigmasi

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen surede
tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine basvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri
Isim

Unvan

Adres

Tel
Faks
E-Posta

: icra ve Tahsilat Sube Miidiirliigii

ikinci Miiracaat Yeri

: Mali Hizmetler Dairesi Bagkanhgi

: Halit GUNES Isim : Ridvan YURTLAK

: icra ve Tahsilat Sube Miidiir V. Unvan : Mali Hizmetler Dairesi Bagkani

: Sahabiye Mah. Mustafa Kemal Pasa Bulvari Adres : Sahabiye Mah. Mustafa Kemal Pasa Bulvari
No: 15 Kocasinan/KAYSERI No: 15 Kocasinan/KAYSERI

: 0352 207 15 82 Tel : 0352207 1575

103522210234 Faks : 035222102 34

: hgunes@kayseri.bel.tr E-Posta - ryurtlak @kayseri.bel.tr


mailto:ryurtlak@kayseri.bel.tr

GELIR SUBE MUDURLUGU KAMU HIiZMET STANDARTLARI TABLOSU

S _ _ _ _ HIZMETIN
Nb HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER TAMAMLANMA
SURESI (EN GEQC)
1 Gelir mudirlaguniin gorev | 1- 3071 sayill Dilekge Kanununun sekil sartlarini tasimak kaydiyla; Yazi ve Kararlar Sube Mudurligu Gelen Evrak 15 GUN
alanina giren talepler kaydindan kayit numarasi almis ve havalesi tamamlanmis dilekce ile muracaat
1- Her yil 01 Ocak — 31 Aralik tarihleri arasinda ilgilisi (gercek veya tizel kisi) tarafindan doldurulmus llan Reklam BASVURU
Vergisi beyannamesi verilmesi. EVRAKLARININ
llan Reklam Vergisi yonunden yeni mukellefiyetlere baslayanlar icin, reklam tabelasi asilmadan 6nce beyanname| TAMAMLANMA
_ verilmesi, tahsis var ise tahsis sdzlesmesinin imzalanmasi SURECINE BAGLI
5 |- llan Reklam Tanitim izin | 2- Gergek kisiler i¢cin TC nolu nufus cizdani fotokopisi, tuzel kisilerden kase ile beraber OLARAK
basvurulari 3- Beyannameyi imzalayan gercek ya da tuzel kisinin vekélet verdigi durumlarda; vekalet verilen kiginin T.C nolu DEGISIKLIK
-llan Reklam Vergisi kimligi ile birlikte vekaletnamenin asli (fotokopi asli ile beraber getirilecek, asl goruldukten sonra fotokopisii GOSTERMEKTE
Tahakkuku onaylanarak alinacaktir.) OLUP,
4- Tahakkuk iglemlerinin yapiimasi ORTAMA OLARAK
5- Brosur-Katalog vs. i¢cin beyanname doldurulmasi ve tahahhkuk iglemlerinin yapiimasi 15 DAKIKA
TESPIT, TAKTiR,
TEBLIG,
TAHAKKUK
. g ISLEMLERININ
o 1- Tesglt Tutanagi, GERCEKLESME
3 |Ecrimisil 2- Encumen Karari, . p == W=
3- indirim Talep Dilekgeleri SURESIDEGISIKLIK
' GOSTERMEKTE
OLUP,
ORTAMA OLARAK
30 GUN
4 |Yangin Sigorta Vergisi Yangin Sigorta Vergisi beyannemsi 15 DAKIKA
5 |Eglence Vergisi Edlence Vergisi Beyannamesi 15 DAKIKA
6 |Uzlagma Yetkili kisi ya da vekil tarafindan duzenlenen dilekge (basvuran vekil ise vekaletname) 10 DAKIKA
1- Sihhi isyeri Acma ve Calisma Ruhsati Bagvuru Beyan Formu (9207 sayili Yonetmelik 12. madde)
_ 2- Kiracl ise Kira Kontrati (9207 sayili Yonetmelik Ornek 2 madde 6)
Sihhi Miesseselere Igyeri | 3- Itfaiye Muayene Raporu / Yangin Tupu Makbuzu (9207 sayili Yonetmelik 4.madde) )
7 |A¢ma ve Calisma Ruhsati |4- Oda Kayit Belgesi (9207 sayili Yonetmelik Ornek 2 madde 10 ve Mesleki Egitim Kanunu 30. madde) 5- Hijyen 1 GUN
Dlizenlenmesi Egitimi Belgesi (28698 sayili Hijyen Egitimi Yonetmeligi 2. madde)
6- Mesleki Egitimi Alindigina Dair Beyanname (9207 sayili Yonetmelik Ek Madde 2)
7- Vergi levhasi
8 darece yapilan ihale Katilimcinin Vergi Numarasi veya TC kimlik numarasi ibrazi 5 DAKIKA

dokiimani satisi




HiZMETIN

,\?(') HiZMETIN ADI BASVURUDA iSTENILEN BELGELER TAMAMLANMA
SURESI (EN GEQ)

1-TC Kimlik kart

2-Yerlesim yeri belgesi

3-Ekaptan alinmis Ihale yasaklisi sorgulama sunucu ve taahhitname.
9 |ihale islemleri (Genel 4-imza Sirkisu (sirketler) 2 AY
5-Gecici teminat bedeli makbuzu / Mektubu
5-Sarthame makbuzu

6-Oda kayit belgesi

1- 3071 sayili Dilekge Kanununun sekil sartlarini tagsimak kaydiyla; Yazi ve Kararlar Sube Mudurligu Gelen Evrak 1 GUN

10 | Teminat iadeleri kaydindan kayit numarasi almis ve havalesi tamamlanmis dilekce ile muracaat

1- Talep Dilekgesi 30 GUN

11 |\Tahsis 2- Meclis Karari

_ 1- Talep Dilekgesi )
12 |Isgal 2- Encumen Karari 5 GUN
3-UKOME Kurul Karari

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagsvuru yapiimasina ragmen hizmetin belirtilen slrede
tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk muracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine basvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri : Gelir Sube Mudurlagu ikinci Miiracaat Yeri : Mali Hizmetler Dairesi Bagkanlhigi

isim : Sinan kog¢ Isim : Ridvan YURTLAK

Unvan : Gelir Sube Mudur V. Unvan : Mali Hizmetler Dairesi Bagkani

Adres : Sahabiye Mah. Mustafa Kemal Pasa Bulvari Adres : Sahabiye Mah. Mustafa Kemal Pasa Bulvari
No: 15 Kocasinan/KAYSERI No: 15 Kocasinan/KAYSERI

Tel : 0352 207 1585 Tel : 0352207 1575

Faks : 035222102 34 Faks : 035222102 34

E-Posta . gelir@kayseri.bel.tr E-Posta - ryurtlak @kayseri.bel.tr


mailto:ryurtlak@kayseri.bel.tr

HESAP iSLERi SUBE MUDURLUGU KAMU HIiZMET STANDARTLARI TABLOSU

S _ _ _ HIiZMETIN
Né HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA
SURESI (EN GECQC)
1- Gergek kisilerden; Uzerinde T.C kimlik numarasi yazili nufus cluzdani, pasaport, ehliyet veya evlenme cuzdani
gibi kimlik belgesi
2- Tuzel kisilerden; imza sirkuleri asli ve fotokopisi, (fotokopi asl ile beraber getirilecek, asl goruldukten sonra
fotokopisi onaylanarak alinacaktir.)
. . 3- Vekile yapilacak ddemelerde, vekilin alacakl adina takibe yetkili olduguna iliskin noter tasdikli vekaletname asli
1 |Hak Edig Odemeleri ve fotokopisi (fotokopi asli ile beraber getirilecek, asli gorildikten sonra fotokopisi onaylanarak alinacaktir.) Vekalet 2 SAAT
verilen kisinin; Uzerinde T.C kimlik numarasi yazili ntfus clizdani, pasaport, ehliyet veya evlenme clizdani gibi
kimlik belgesi
4- Banka havalesi i¢in banka IBAN numaralarini belirten imzali dilekge
5- Vergi ve S.G.K. borcunun olmadigina dair yazi asli
1- Gergek kisilerden; Uzerinde T.C kimlik numarasi yazili nufus cuzdani, pasaport, ehliyet veya evlenme cuzdani
gibi kimlik belgesi
2- Tuzel kigilerden; imza sirkuleri asli ve fotokopisi, (fotokopi asli ile beraber getirilecek, asl goruldikten sonra
fotokopisi onaylanarak alinacaktir.)
5 Belli iste_kliler_Arasmda 3- Vekile yapilacak odemelerde, vekilin alacakli adina takibe yetkili olduguna iligkin noter tasdikli vekaletname asli 1 SAAT
Yapilan Ihale Odemeleri ve fotokopisi (fotokopi asli ile beraber getirilecek, asli goruldukten sonra fotokopisi onaylanarak alinacaktir.) Vekalet
verilen kiginin; Uzerinde T.C kimlik numarasi yazili nufus cuzdani, pasaport, ehliyet veya evlenme clzdani gibi
kimlik belgesi
4- Banka havalesi i¢in banka IBAN numaralarini belirten imzali dilekge
5- Vergi ve S.G.K. borcunun olmadigina dair yazi asli
1- Gergek kisilerden; Uzerinde T.C kimlik numarasi yazili nufus cuzdani, pasaport, ehliyet veya evlenme cuzdani
gibi kimlik belgesi
2- Tuzel kigilerden; imza sirkuleri asli ve fotokopisi, (fotokopi asl ile beraber getirilecek, ash goruldukten sonra
22. Madde Pazarlik Usulii | /0{OKOPiSi onaylanarak alinacaktir.) | N o -
3 All.mlardaki Hak edi 3- Vekile yapilacak odemelerde, vekilin alacakli adina takibe yetkili olduguna iliskin noter tasdikli vekaletname asl 20 DAKIKA
Sdemeleri ve fotoko_p!s[ (fof[_oko_pl asl ile bgra_ber getirilecek, asli ggruldulften sonra fotokopisi Qnaylanarak almacakt.l_r.) Vekal_et_
verilen kiginin; Uzerinde T.C kimlik numarasi yazili nufus cuzdani, pasaport, ehliyet veya evlenme clzdani gibi
kimlik belgesi
4- Banka havalesi i¢in banka IBAN numaralarini belirten imzali dilekcge
5- Vergi ve S.G.K. borcunun olmadigina dair yazi asli
1- Gergek kigilerden; Uzerinde T.C kimlik numarasi yazili nufus clizdani, pasaport, ehliyet veya evlenme clzdani
gibi kimlik belgesi
2- Tuzel kigilerden; imza sirkuleri asli ve fotokopisi, (fotokopi asl ile beraber getirilecek, asli goruldikten sonra
fotokopisi onaylanarak alinacaktir.)
Teminat iadeleri 3- Vekaleten islemlerde vekilin alacakli adina tahsile yetkili olduguna iligkin tasdikli vekaletname asli ve fotokopisi _
4 (fotokopi asli ile beraber getirilecek, asli goruldukten sonra fotokopisi onaylanarak alinacaktir.) 10 DAKIKA

Mektuplan

4- Kesin teminat iadelerinde yapim ve hizmet ihaleleri ile ilgili teminat iadesinde S.G.K. ve vergi dairesi ilisiksiz
belgesi asli.

5- lIgili birimden teminatin iadesinde sakinca olmadigina dair ilgili yazi asli

6- KBB icra ve Tahsilat Sb. Midurliginden alinan vezne alindi belgesinin ik niishasi

7- Teminat bankaya yatirilmis ise Banka dekontu ve Teslimat muzekkeresi




HiZMETIN

I\?O HIiZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER TAMAMLANMA
SURESI (EN GECQ)
1- Gergek kisilerden; Uzerinde T.C kimlik numarasi yazil nufus cizdani, pasaport, ehliyet veya evlenme ciuzdani
gibi kimlik belgesi
Kamulastirma Aty . . N . .. . : :
5 |4 - 2- Vekalet ile islem yapacaklar, noter tasdikli, ahzu kabza yetkili vekaletname asli ile fotokopisi (fotokopi asli ile 15 DAKIKA
Odemeleri . o el e .
beraber getirilecek, asl goruldikten sonra fotokopisi onaylanarak alinacaktir.)
3- Banka hesabina havale igin kimlik fotokopisi ekinde imzali dilekge
Avukathk Ucreti 1- Vekaletname asli ve avukat tarafindan asli gibidir onayl vekaletname _
6 2- Kimlik belgesi (T.C numarali kimlik, evienme clizdani, pasaport veya ehliyet) 15 DAKIKA

Odemeleri 3- Serbest meslek makbuzu

1- Gergek kisilerden; Uzerinde T.C kimlik numarasi yazili nufus cluzdani, pasaport, ehliyet veya evlenme cuzdani
gibi kimlik belgesi

2- Tuzel kigilerden; imza sirkuleri asli ve fotokopisi, (fotokopi asli ile beraber getirilecek, asl goruldikten sonra
fotokopisi onaylanarak alinacaktir.)

3- Vekile yapilacak 6demelerde vekilin alacakli adina takibe yetkili olduguna iliskin noter tasdikli vekalethname asli

Butce Emaneti (Nakit
Yetersizliginden Dolayi

7 |Bilahare Odenmek Uzer_e ve fotokopisi, (fotokopi asli ile beraber getirilecek, asli goruldikten sonra fotokopisi onaylanarak alinacaktir.) Kimlik 10 DAKIKA
Emanete Alinan Hak Edis . R : o 0 , . :
= - belgeleri vekalet verilen kisinin; tzerinde T.C kimlik numarasi yazili nufus cuzdani, pasaport, ehliyet veya evienme
Odemeleri) - Qe :
cuzdani gibi kimlik belgesi
4- Banka havalesi igin banka IBAN numaralarini belirten imzali dilekge
5- Vergi ve S.G.K. Borcunun olmadigina dair belge asli
1- Gergek kisilerden; Uzerinde T.C kimlik numarasi yazil nufus cuzdani, pasaport, ehliyet veya evlenme cuzdani
gibi kimlik belgesi
2- Tuzel kisilerden; imza sirkuleri asli ve fotokopisi, (fotokopi asl ile beraber getirilecek, asl goruldikten sonra
fotokopisi onaylanarak alinacaktir.)
3- Vekile yapilacak odemelerde vekilin alacakli adina takibe yetkili olduguna iligkin noter tasdikli vekéletname asl
Miiteahhit ve fotokopisi, (fotokopi asli ile beraber getirilecek, asl goruldukten sonra fotokopisi onaylanarak alinacaktir.) Kimlik
8 ) A . IR . . , : 2 SAAT
Avanslari belgeleri vekalet verilen kisinin; Uzerinde T.C kimlik numarasi yazili nufus cuzdani, pasaport, ehliyet veya evlenme

cuzdani gibi kimlik belgesi

4- Banka havalesi i¢in banka IBAN numaralarini belirten imzali dilekge
5- Vergi ve S.G.K. borcunun olmadigina dair belge asli

6- Avans teminat mektubunun asli

7- Avans verilmesi i¢in ilgili dairenin yazisi ve ihale s6zlesmesi

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen surede
tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine bagvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri : Hesap isleri Sb. Miidiirliigii ikinci Miiracaat Yeri : Mali Hizmetler Daire Baskanhg:

Isim : Sahin ATABAS Isim : Ridvan YURTLAK

Unvan : Hesap isleri Sube Miidiirii Unvan : Mali Hizmetler Daire Baskani

Adres : Sahabiye Mah. Mustafa Kemal Pasa Bulvari Adres : Sahabiye Mah. Mustafa Kemal Paga Bulvari
No:15 Kocasinan/KAYSERI No:15 Kocasinan/KAYSERI

Tel. : 0352 207 15 80 Tel. : 0352207 1575

Faks : 03522213204 Faks : 03522213204

e-Posta : satabas@ kayseri.bel.tr e -Posta . ryutlak@kayseri.bel.tr



