
 

 

PARK BAHÇELER VE AĞAÇLANDIRMA DAİRE BAŞKANLIĞI KAMU HİZMET STANDARTLARI TABLOSU 

S. 
NO 

HİZMETİN ADI BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER 

HİZMETİN 
TAMAMLANMA 

SÜRESİ 
(EN GEÇ) 

1 
Ağaç Sökme Makinesi 
Talebi 

1-3071 sayılı dilekçe kanununun şekil ve şartlarını taşımak kaydıyla Yazı ve Kararlar Şube Müdürlüğü Gelen Evrak 
kaydından, genel evrak kayıt numarası almış, havalesi tamamlanmış dilekçenin aslı. 
2-İdarece onaylandıktan sonra, kiralanma yılına ait, Kayseri Büyükşehir Belediyesi meclisince kabul edilen mali yılı 
vergi resim harç ücret tarifesi çizelgesinde belirtilen ücretin ödendiğine dair makbuzun aslı. 

2 GÜN 

2 
Parklarda Hayrat Çeşme  
Yer Tahsisi 

1-.3071 sayılı dilekçe kanununun şekil şartlarını taşımak kaydıyla Yazı ve Kararlar Şube Müdürlüğü Gelen Evrak 
kaydından, genel evrak kayıt numarası almış, havalesi tamamlanmış dilekçenin aslı. 
2- İdarece onaylandıktan sonra, Kayseri Büyükşehir Belediyesi meclisince kabul edilen mali yılı vergi resim harç 
ücret tarifesi çizelgesinde belirtilen ücretin ödendiğine dair makbuzun aslı. 

1 GÜN 

3 
Çim Kesme ve Çapa 
Makinesi Kiralanması 
Talebi 

1- 3071 sayılı dilekçe kanununun şekil ve şartlarını taşımak kaydıyla Yazı ve Kararlar Şube Müdürlüğü Gelen Evrak 
kaydından, genel evrak kayıt numarası almış, havalesi tamamlanmış dilekçenin aslı. 
2- İdarece onaylandıktan sonra, kiralanma yılına ait, Kayseri Büyükşehir Belediyesi Meclisince kabul edilen mali yılı 
vergi resim harç ücret tarifesi çizelgesinde belirtilen ücretin ödendiğine dair makbuzun aslı. 

2 GÜN 

4 Hobi Bahçesi Tahsisi 

1-Başvuru dilekçesi (kura sonucunda asil veya yedek durumuna göre belirlenmektedir.) 
2- Nüfus Cüzdanı Fotokopisi 
3- Emekli Olduğunu Belirten Belge 
4-  Varsa 1. Derece Şehit Yakını veya Gazi Olduğunu Gösterir Belge  
Not: Hobi Bahçeleri belirli sürelerle tahsis edilir. Tahsisler ve müracaatlar Kayseri Büyükşehir Belediyesi Hobi 
Bahçeleri Yönetmeliğine göre yapılır. 

HOBİ BAHÇELERİ 
BOŞ OLDUĞUNDA 

SEZON İÇİNDE 
2 GÜN 

5 

Belediye Çalışma Alanına 
Giren Mevcut Park ve 
Yeşil Alanlar İle İlgili 
Gelen Talepler (Budama, 
Bank Çöp sepeti, Fidan, 
Çiçek vb.) 

1- Kadastro Müdürlüğünce üst yazıya bağlanmış üç takım birleştirme dosyası, tescil bildirimi ve kontrol raporu  
2- Taşınmazın bulunduğu yere göre belediye encümeni veya il idare kurulu kararı  
3- Birleştirilmesi istenen taşınmaz mallarının sahiplerinin veya yetkili temsilcilerinin (vekil, veli, vasi, kayyum, yasal 
danışman) nüfus cüzdanı, pasaportu veya temsil belgesi  
4- Gerçek kişilerde fotoğraf (1 adet),  
5- Bina vasıflı taşınmazlarda zorunlu deprem sigortası belgesi  

UYGUN GÖRÜLDÜĞÜ 
TAKDİRDE 

5 GÜN 

 

 
Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede 

tamamlanmaması veya yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz. 
 
İlk Müracaat Yeri : Park Bahç. ve Ağaç. Dai. Bşk.lığı    İkinci Müracaat Yeri : Genel Sekreter Yardımcılığı 
İsim    : Resul DUMAN        İsim    : Mustafa TÜRKMEN 
Unvan   : Park Bahç. ve Ağaç. Dai. Bşk.     Unvan   : Genel Sekreter Yardımcısı 
Adres   : Kocasinan Bulvarı No:135 Kocasinan/KAYSERİ Adres   : Sahabiye Mah. Mustafa Kemal Paşa Bulvarı 
                    No:15 Kocasinan/KAYSERİ  
Tel.    : 0 352 337 68 92       Tel.    : 0 352 207 16 16 
Faks   : 0 352 666 84 77       Faks    : 0 352 666 84 77 
e-Posta   : rduman@kayseri.bel.tr      e-Posta   : mturkmen@kayseri.bel.tr 


