IS AKIS SEMASI

BiRIM BASIN YAYIN SUBE MUDURLUGU
SEMA NO 1
SEMA ADI BASKANIN GUNLUK PROGRAMININ TAKIBI i$ AKIS SEMASI

OZEL KALEM MUDURLUGU’NDE HAZIRLANAN
BASKANIN GUNLUK PROGRAMININ
TAKIBI

GUNLUK PROGRAMIN
DEGERLENDIRILEREK HABER NITELIGI
TASIYAN FAALIYETLERIN
BELIRLENMESI

FAALIYETIN FOTOGRAF VE
KAMERA CEKIMLERININ YAPILMASI

PROGRAMIN ANLIK OLARAK
SOSYAL MEDYA HESAPLARINDAN
PAYLASILMASI

FOTOGRAF VE KAMERA KAYDININ
BILGISAYAR ORTAMINA
AKTARILDIKTAN SONRA ARSIVLENMESI

Ba m/Ya\yln\ve

Daire

P :Paraf SM : Sube Miduru
i :imza DB : Daire Bagkani
O :Onay  GSY: Genel Sekreter Yrd.




IS AKIS SEMASI

BIRIM BASIN YAYIN SUBE MUDURLUGU
SEMA NO 2
SEMA ADI HABER METNi HAZIRLANMASI iS AKIS SEMASI

HABER METNi HAZIRLANMASI

BASKANIN PROGRAMININ TAKIBI YA DA PROJELERIN
TANITIM HABERLERININ TAKIBI

CEKIMLERDEN GORUNTU VE FOTOGRAF
ALINMASI

GEKILEN GORUNTU VE FOTOGRAFLARINANLIK
OLARAK BELEDIYENIN VE BASKANIN SOSYAL MEDYA
HESAPLARINDAN YAYINLANMASI

BiLGI, GORUNTU VE FOTOGRAFLARIN
BILGISAYARA AKTARILMASI

HABER METNININ YAZILMASI VE
(ONAYA SUNULMASI

ONAYLANAN HABER BULTENININ MAIL
YOLUYLA BASINA SERVIS EDILMESI

BELEDIYENIN WEB SITESINDE
YAYINLANMASI

CenanihAYAYDIN Fatih TEMELTAS
BasinYayin ve\Halkla iliskiler Genel S&kreter Yardimcisi

P :Paraf  SM : Sube Miduri
I :Imza DB : Daire Baskani
O :Onay  GSY: Genel Sekreter Yrd.




IS AKIS SEMASI

BIiRIM BASIN YAYIN SUBE MUDURLUGU
SEMA NO 3
SEMA ADI BASIN TOPLANTISI VE BILGILENDIRME GEZILERI i$ AKIS SEMASI

BASIN TOPLANTISI VE BASIN
MENSUPLARINI BILGILENDIRME GEZILERI

GEZILECEK MAHALLE
BASIN TOPLANTISI _  VE GALISMA
ALANLARININ
BELIRLENMES|

KONUNUN 2 GEZILECEK ALANA
BELIRLENMESI g BASIN MENSUPLARININ
; SRS R GITMESI ICIN TASIT
AYARLANMASI

BASIN TOPLANTISININ T, —

BASIN MENSUPLARINA  BILGILENDIRME

HABER VERILMESI ~ GEZISIYLE ILGILi BASIN .
'MENSUPLARINA HABER VERILMES]

TOPLANTI BELEDIYE

SALONUNUN . GALISMALARININ
HAZIRLANMASI 5 BASIN MENSUPLARINA
- TANITILMASI

BELEDIYE BASKANI YA DA MAHALLE VE GALISMA
BASKAN YARDIMCISININ ALANLARINDA

ACGIKLAMASI FOTOGRAF VE KAMERA
KAYDI ALINMASI

BASINTOPLANTISINN ~ BELEDIYEBASKANININ
FOTOGRAF VEKAMERA - CALISMALAR HAKKINDA BASIN
KAYDININ ALINMASE MENSUPLARINA BILGI VERMESI

BASIN MENSUPLARINA TOPLANTI VE BILGILENDIRME
GEZISIYLE iLGILi BiLGi METNi VERILMESI

Cenani AYAYDIN

P :Paraf SM : Sube Mudirl
i :imza DB : Daire Baskani
O :Onay GSY: Genel Sekreter Yrd.




IS AKIS SEMASI

BIRIM BASIN YAYIN SUBE MUDURLUGU
SEMA NO 4
SEMA ADI BASIN BULTENi HAZIRLANMASI is AKIS SEMASI

BASIN BULTENI iLE iLGILI KONUNUN

KARARLASTIRILMASI

BiLGi ALINMASI

BILGILERIN BULTEN HALINE
DONUSTURULMESI

GEREKLI
DUZENLEMELERIN
YAPILMASI

IDARENIN ONAYI VE
IMZASINA SUNULMASI

- ONAYDAN GEGTiMi?

BASIN YAYIN KURULUSLARINA
MAILLE SERVIS EDILMESI

Cenani AY. YDII\_I
In Yayin ve Halkla lliskiler
Daire B

P :Paraf $M : Sube Mudiri
I :lmza DB : Daire Baskani

iLGILi MUDURLUKLERDEN

Fatih TEMELTAS
Genel/Sekreter Yardimcisi

O :Onay GSY: Genel Sekreter Yrd.




IS AKIS SEMASI

BiRIM BASIN YAYIN SUBE MUDURLUGU
SEMA NO 5
SEMA ADI FOTOGRAF VE VIDEO KAYDI ARSIVLEME iS AKIS SEMASI

FOTOGRAF VE VIDEO
ARSIVLEME

BELEDIYE HiZMETLERI VE BASKANIN CALISMALARIYLA

ILGILI FOTOGRAFLAR VE KAMERA GEKIMi

FOTOGRAF VE KAMERA KAYDININ
BILGISAYAR ORTAMINA AKTARILMASI

FOTOGRAFLARIN TARIHIYLE

BIRLIKTE BILGISAYARA
ARSIVLENMESI

Cenani AYAYDIN Fati
Basin Yayin ve Halkla iliskiler GenelBekreter Yardimcisi

P :Paraf SM : Sube Muduri
i :imza DB : Daire Baskani
O :Onay  GSY: Genel Sekreter Yrd.




IS AKIS SEMASI

BIRIM BASIN YAYIN SUBE MUDURLUGU
SEMA NO 6

GAZETE HABERLERI VE INTERNET TAKIBI VE ARSIVLENMESI
SEMA ADI iS AKIS SEMASI

YEREL GAZETELERIN BASIN
YAYIN VE HALKLA ILISKILER DAIRE
BASKANLIGI'NA GELMESI

GAZETELERDE KAYSERI BUYUKSEHIR BELEDIYESIILE
ILGILi HABERLERIN TARANMASININ YAPILMAS

MEDYA TAKIP MERKEZLERI ARACILIGIYLA
KAYSERi BUYUKSEHIR BELEDIYESI ILE ILGILi
INTERNET HABERLERININ TAKIBI

BASKAN VE BASKAN
YARDIMCILARINA GONDERILMESI

BASKANLIK MAKAMININ
GAZETELERi INCELEMESI

BASILI YEREL GAZETELERIN
ARSIV DEPOSUNA KALDIRILMASI

P :Paraf SM : Sube Midlrl
i :imza DB : Daire Bagkani
O :Onay GSY: Genel Sekreter Yrd.



IS AKIS SEMASI

BIRIM

BASIN YAYIN SUBE MUDURLUGU

SEMA NO

7

SEMA ADI

BELEDIYE SEHIR BULTENIi HAZIRLANMASI IS AKIS SEMASI

GEREKLI
DUZELTMELERIN

YAPILMASI

i

BULTEN HAZIRLIKLARINA
BASLANMASI

BULTENDE YER ALACAK
HABERLERIN, KONULARIN
BELIRLENMESI

HABER VE FOTOGRAFLARIN
TAMAMLANMASI

BULTEN TASARIMININ
YAPILMASI

BULTENIN BiR ORNEGININ
CIKARILMASI

iDARE TARAFINDAN :
- BULTENIN KONTROL EDILMESi

ONAYDAN
GECTI Mi?

iligkiler GenekSekreter Yardimeisi

P :Paraf  $M : Sube Midurd
i :imza DB :Daire Bagkani
O :Onay  GSY: Genel Sekreter Yrd.




IS AKIS SEMASI

BiRIM BASIN YAYIN SUBE MUDURLUGU
SEMA NO 8
SEMA ADI BELEDIYE TANITIM FiLMi VE SOSYAL MEDYA iS AKIS SEMASI

TANITIM FiLMi HAZIRLAMA

|
V ¥
BELEDIYE _ SOSYAL MEDYA
CALISMALARININ ANLATILDIGI FiLM IGERIK HAZIRLAMA VE DUZENLEME

| |

TANITIM

—@Q)—  rimionavoan

GECTI Mi?

IDARENIN SON DEGERLENDIRMESI
ONAYDAN GECTi Mi?

Cenani AYAYDI
BasmYagn ve I2lliskiler

Daire Baskan

P :Paraf  $M : Sube Midiri
| :imza DB : Daire Baskani
O :Onay GSY: Genel Sekreter Yrd.




iS AKIS SEMASI

BiRIM BASIN YAYIN SUBE MUDURLUGU
SEMA NO 9
SEMA ADI ORGANIZASYON TANITIM i$ AKIS SEMASI

ETKINLIKLE ILGILi TANITIM ARAGLARININ TESPIT EDILMESI
(AFiS, DAVETIYE, PANKART, BILBOARD, RAKET),
BASINA DUYURULMASI
(RADYO, TV, INTERNET SITELERI, SOSYAL MEDYA PLATFORMLARI)

TANITIM ARACLARININ
(PANKART AFi$ VE DAVETIYE)
TASARIMININ YAPILMAS]

TANITIM ARAGLARININ (Davetiye haric)
BASIM iSININ GERGEKLESTIRILMESI

PANKART, AFiS, BILBOARD,
RAKET, TOTEM VS.
ASILMASI

TASARIMI YAPILAN
DAVETIYELERIN SOSYAL
MEDYADA PAYLASILMASI

TASARINMI YAPILAN
DAVETIYELERIN DiJiTAL
OLARAK ILGiLi BIRIMLERE
GONDERILMESI

Cenani AYAYDIN

f’ :I?araf
I :Imza
O : Onay

l

ETKINLIKLE ILGILI
YAYIN KURULUSLARI IGIN
DUYURU HAZIRLANMASI

:

HAZIRLANAN DUYURUNUN
BASIN YAYIN KURULUSLARINA
SERVIS EDILMESI

SM : Sube Mudri
DB : Daire Bagkani
GSY: Genel Sekreter Yrd.




IS AKIS SEMASI

BIRIM BASIN YAYIN SUBE MUDURLUGU
SEMA NO 10
SEMA ADI ILAN DUYURU PANOSUNUN DUZENLENMESI i$ AKIS SEMASI

~ KURUM ICi VE KURUM DISI
SISTEM UZERINDEN GELEN iLAN VEYA
DUYURUNUN KABUL EDILMESI

~ DUYURU VE ILANIN ONAY VE
IMZA ASAMASINDAN
GECMESI

ILAN VEYA DUYURUNUN
PANOYA ASILMASI

~ ILANVEYADUYURUNUN
| YAYINLANMA SURESI SONUNDA
PANODAN KALDIRILMASI

YAPILAN iLAN VEYA DUYURUNUN
TUTANAK ALTINA
ALINMASI

~ TUTANAGIN ILGILI BIRIMLERE |
: ILETILMESI

EMELTAS
eter Yardimcisi

1 Fati
iliskiler Genel

P :Paraf §M : Sube MUdlri
I :Imza DB : Daire Bagkani
O :Onay GSY: Genel Sekreter Yrd.




IS AKIS SEMASIH

BiRIM BASIN YAYIN SUBE MUDURLUGU
SEMA NO 1"
SEMA ADI BUTGE HAZIRLIKLARI I$ AKIS SEMASI

BUTGE SUBE MUDURLUGU TARAFINDAN
BUTCE CAGRISININ YAPILMASI

TEMMUZ AYINDA BiR SONRAKI YIL
YAPILMASI OLASI HARCAMALARIN TESPIT EDILMESI

HAZIRLANAN TEKLIFIN BUTCE SUBE MUDURLUGU’NE GONDERILMESI

BUTCE SUBE MUDURLUGU'NUN BUTGEYi MUHASEBE
KODLARINA GORE YENIDEN DUZENLEYEREK
MECLIS ONAYINA SUNMASI

~ MECLISTEN ONAY
ALINDI MI?

~ DUZENLEMELERIN
YAPILMAS!

i SM : Sube Midiirt
I :imza DB : Daire Baskani
O :Onay  GSY: Genel Sekreter Yrd.




