IS AKIS SEMASI

YESIL ALANLAR BAKIM ONARIM SUBE MUDURLUGU

EMA NO: 1

SEMA ADI: SUBE MUDURU IS AKIS SURECI
Gérevlendiril_en isin ) K- SM
Daire Bagkani Konusunun Belirlenmesi P- SM

Gorevlendirmesi

Ginllk veya haftahk K- SM
K- DB is Plam P- gM
P-DB
v
Konusuna Gére ilgili gefin
Gérevlendiriimesi
Aksakligin Kendi Birimimizde Cézulmesi Aksakligin Birimimizce Cozilememesi
ligili Sefiik tarafindan sorunun gézolimesi Aksaklikla ligili Belediyemiz ligili Birimine
Bilgi Verir
v
- Is Ciktisinin Raporlanarak Daire K- SM
Bagkanina Sunuimasi P- $M
[N
l Sekreter Yrd.”
N’
N
K :Kontrol SM  :Sube Muduru BB :Belediye Bagkani
P :Paraf DB :Daire Bagkani KM: Kontrol Miihendisi
JImza GSY :Genel Sekreter Yardimcist ~ $S : Sube Sefi

O :Onay GS  :Genel Sekreter PC : Park Cavusu



IS AKIS SEMASI

YESIL ALANLAR BAKIM ONARIM SUBE MUDURLUGU

EMA-NO: 2

SEMA ADI: SUBE SEFLIKLERI IS AKIS SURECI
| Ya'zﬂ]l, ng.lu v;yaklnternet Yazil, Sézli veya Internet
yolu ile Daire Bagkan! wil be Mudiri -
Gorevlendirmesi —ﬁ g ;ilireevslgndirml:asi u g- gm

4

Ganlok ve'ya haftalik
is plani yapilmasi K- $$
P-$$
v

KontrolU yapilacak, parklarin,
arta refiijlerin ve galigma
alanlarinin i planina gére
kontrollerin yapilmasi
sorumlulara gérev
dagiimlannin yapiimasi

v

Rutin kontroller ile iterin
ilerleyisini ve yapilmig
olmasinin kontrol edilmesi.

v

Isin bitirildiginin takipgisi olmak.
bitirildigine dair rapor tutup
$ube Mudurine bilgi vermek.

L
N

N
nyse ON
kan - ‘ %
el Sekreter Yrd.
K :Kontrol SM  :Sube Muduri BB :Belediye Bagkani
P :Paraf DB :Daire Bagkani KM: Kontrol Miihendisi
I :lmza GSY :Genel Sekreter Yardimcisi $S : Sube Sefi

O :Onay GS :Genel Sekreter PG : Park Cavusu



IS AKIS SEMASI

YESIL ALANLAR BAKIM ONARIM SUBE MUDURLUGU

EMA NO: 3

SEMA ADI: KONTROL MUH.(TEKNIK PERSONEL) IS AKI$ SURECI

Isin Vasfina Gére Sube Kontrol $ekillerinin ve
Muduirinin Zamanlannin Belirlenmesi K- SM
Gorevlendirilmesi / i- SM
( Daire Bagkaninin

Onay!.)

Kontrolli Yapilacak , Parklarin , K- SM
Orta Reftjlerin Ve Galigma s S
Alanlaninin Belirlenmesi i- SM
l K- $$
l l P-§$
Sorumluluk bdlgelerinde yapilan Gunluk Yada Haftalik Planlanan
iglerin kontrolli, sonraki glinlerde Islerin Kontrolleri Igin K- KM
yapilacak iglerin tarif edilmesi, P- SM
Rutin kontroller ile iglerin Programlanan igin hangi agamada K- KM
ilerleyisini ve yapilmis olmasinin oldugunun kontrol ediimesi, igin P- SM
kontrol edilmesi. akig seklinin planlanarak b s
personele anlatiimasi.
Isin yapiimasi igin gerekli _ Isin bitirildiginin takipgisi olmak.
malzemelerin tespit edilmesi Bitirildigine daire rapor tutup K- KM
teknik sartnamelerinin dosyasina kaldirmak. P- KM
hazirlanmasi ve teminini
sadlamak.
N \J/
N S

Ndenel Sekreter Yrd.

K :Kontrol SM  :Sube Muduri BB :Belediye Baskani

P :Paraf DB :Daire Bagkani KM: Kontrol Miihendisi
I :imza GSY :Genel Sekreter Yardimcisi $S : Sube Sefi
O :Onay GS :Genel Sekreter PC : Park Cavusu



IS AKIS SEMASI

YESIL ALANLAR BAKIM ONARIM SUBE MUDURLUGU

SEMA NO: 4

SEMA ADI: KAYNAKCI BOYACI ISl IS AKIS SURECI
Sube Mudiirii
, Gorevlendirmesi K- SM
Kokl A S

N

Birim Sefi Gérevlendirmesi, alt

birimlerden gelen ariza kayitlar K- ss
T P-$$
Park Bahgeler Ve Agaglandirma
Daire Bagkanligina Bagh Alanlarda K-KM
sahada verilen gérevlerin yerine P KM
getiriimesi icin planiama yapiimast =

ve isin eksiksiz yerine getiriimesi

v

Caligma esnasinda gikan
aksakliklarin belirlenmesi

v

4 }

Aksakligin Kendi Birimimizde Gézilmesi Aksakhigin Birimimizce Gézilememesi

} v

Birimimizde Gerekli Yerleri Aksaklikla ligili Aksaklikla ligili Belediyemiz ligili Birimine
Bilgilendirir Bilgi Verir

' |

Coztima Igin Gerekli Ekipler Y&nlendirilir

Aksakhgin giderilip giderilmedigini yerinde
tesbit eder.,

| '

Aksakligin Giderilip Giderilmedigini Yerinde Aksakhigin gideriimedigi durumda ilgili
Tespit Eder birimlere tekrar bilgi verilir.

L }
!

Is ile ilgili son durumu amirine
rapor olarak sunar

<
N’

K :Kontrol

SM  :Sube Muduri

BB :Belediye Baskani

P :Paraf DB :Daire Bagkani KM: Kontrol Miithendisi
| :Imza GSY :Genel Sekreter Yardimcisi $S : Sube Sefi
O :Onay GS :Genel Sekreter

PC : Park Cavusu



IS AKIS SEMASI

YESIL ALANLAR BAKIM ONARIM SUBE MUDURLUGU

EMA NO: 5
SEMA ADI: ELEKTRIKGI ISI IS AKIS SURECI
Sube Muddrt
Géreviendirmesi »
Daire Bagkani —1 K $M
Gorevlendirmesi P-SM
Birim $efi Gorevlendirmesi, alt
birimlerden gelen ariza kaytlar K- ss
T P-$$
Park Bahgeler Ve Agaglandirma
Daire Bagkanligina Bagl Alanlarda K-KM
sahada verllen gorevlerin yerine P-KM
getirimesi igin planlama yapiimasi =
ve igin eksiksiz yerine getiriimesi

v

Calisma esnasinda ¢ikan
aksakliklarin belirlenmesi

v

4

}

Aksakh§in Kendi Birimimizde Cézllmesi

Aksaklidin Birimimizce Coztilememesi

!

Birimimizde Gerekli Yerleri Aksaklikla ligili

Bilgilendirir

'

Aksaklikla ligili Belediyemiz ligili Birimine

Bilgi Verir

C6zUmU Igin Gerekli Ekipler Yonlendirilir

Aksakligin giderilip giderilmedigini yerinde

tesbit eder.

!

Aksakiigin Giderilip Giderilmedigini Yerinde Aksakligin giderilmedigi durumda ilgili
Tespit Eder birimlere tekrar bilgi verilir,
Is ile ilgili son durumu amirine
rapor olarak sunar
.o A ER
e OND
Ays Y. Mima)

(-

K :Kontrol SM  :Sube Muduru BB :Belediye Bagkani
P :Paraf DB :Daire Baskani KM: Kontrol Miihendisi
I :Imza GSY :Genel Sekreter Yardimcisi SS : Sube Sefi

O :Onay GS  :Genel Sekreter PC : Park Cavusu



IS AKIS SEMASI

BIRIM: YESIL ALANLAR BAKIM ONARIM SUBE MUDURLUGU
SEMA NO: 6
SEMA AD!: RAYLI SISTEM SORUMLULUGU ISI IS AKIS SURECI
Sube Muduri
Beire Baskan Goreviendirmesi K- SM
Géreviendirmesi P-SM

i

Birim Sefi Gérevlendirmesi, ait
birimlerden gelen anza kayitlar K- ss
¢ P- $$
Park Bahgeler Ve Adaglandirma
Daire Bagkanhina Bagli Alanlarda K-KM
sahada verilen gérevlerin yerine P-KM
getirilmesi igin planlama yapilmasi =
ve igin eksiksiz yerine getirimesi
Galisma esnasinda ¢ikan
aksakhklarin belirlenmesi
; !
Aksakhigin Kendi Birimimizde Cézilmesi Aksakli§in Birimimizce Gozilememesi
Birimimizde Gerekli Yerleri Aksaklikla ligili Aksaklikla ligili Belediyemiz ligili Birimine
Bilgilendirir Bilgi Verir
CozUmu Igin Gerekli Ekipler Y#nlendirilir Aksakhgin giderilip gideriimedigini yerinde
tesbit eder.
Aksakligin Giderilip Giderilmedigini Yerinde Aksakhigin giderilmedigi durumda ilgili
Tespit Eder birimlere tekrar bilgi verilir.

s ile ilgili son durumu amirine
rapor olarak sunar

-

G

K :Kontrol SM  :Sube Muduirii BB :Belediye Bagkan!
P :Paraf DB :Daire Baskani KM: Kontrol Miihendisi
I :Imza GSY :Genel Sekreter Yardimcisi SS : Sube Sefi

O :Onay GS :Genel Sekreter PC : Park Cavusu



IS AKIS SEMASI

BIRIM: YESIL ALANLAR BAKIM ONARIM SUBE MUDURLUGU
SEMA NO: 7 ]
SEMA ADI: RAYLI SISTEM SULAMASI ISI 1S AKIS SURECI
Sube Miidiiri
Daire Baskan! Goreviendirmesi K- SM
Goreviendirmesi P-SM
Birim $efi Géreviendirmesi, alt
birimlerden gelen ariza kayitlar K- ss
P-$$
4
Park Bahgeler Ve Agaglandirma
Daire Bagkanligina Bagli Alanlarda K-KM
getimas! i pamiame yebe, P-KM
ve isin eksiksiz yerine getiriimesi

v

Calisma esnasinda gikan
aksakliklarin belirlenmesi

v

‘ }

Aksakli§in Kendi Birimimizde Cézillmesi Aksakligin Birimimizce Cézllememesi

| v

Birimimizde Gerekli Yerleri Aksaklikla ligili

Bilgilendirir

C6z0mii Igin Gerekli Ekipler Y&nlendirilir

|

Aksaklikla ligili Belediyemiz ligili Birimine

Bilgi Verir

Aksakhgin giderilip giderilmedigini yerinde

tesbit eder.

Aksakiigin Giderilip Giderilmedigini Yerinde
Tespit Eder

Aksakhigin giderilmedigi durumda ilgili
birimlere tekrar bilgi verilir.

;

Is ile ilgili son durumu amirine
rapor olarak sunar
se ONDE
Y. NS
Bayolef oA CUMAN
al

(-

“Gprfel Sekreter Yrd.,

K :Kontrol SM  :Sube Muduri BB :Belediye Bagkani
P :Paraf DB :Daire Bagkani KM: Kontrol Miihendisi
| :Imza GSY :Genel Sekreter Yardimcisi S : Sube Sefi

O :Onay GS

:Genel Sekreter

PC : Park Cavusu



IS AKIS SEMASI

YESIL ALANLAR BAKIM ONARIM SUBE MUDURLUGU

SEMA NO: 8

SEMA ADI: SU TESISATCISI ISI IS AKIS SURECI
$ub<T Mudura
i - Gorevlendirmesi K- SM
G%?er\?lzadsirmesi P-SM

4

Birim $efi Géreviendirmesi, alt
birimlerden gelen ariza kayitiar K- ss
¢ P- ss

Park Bahgeler Ve Agaglandirma

Daire Bagkanli§ina Bagl Alanlarda K-KM
sahada verilen gérevlerin yerine P-KM

getirilmesi icin planlama yapiimasi -

ve igin ekslksiz yerine getiriimesi

v

Caligma esnasinda gikan
aksakliklarin belirlenmesi

i * l
Aksakhgin Kendi Birimimizde Céziimesi Aksakligin Birimimizce Cbz0lememesi
Birimimizde Gerekli Yerleri Aksaklikla ligili Aksakiikla ligiti Belediyemiz ligili Birimine
Bilgilendirir Bilgi Verir
Cozamu Igin Gerekli Ekipler Yénlendirilir Aksakligin giderilip giderilmedigini yerinde

tesbit eder.

Aksakli§in Giderilip Giderilmedigini Yerinde Aksakhgin giderilmedigi durumda ilgili
Tespit Eder birimlere tekrar bilgi verilir.

: v

Is ile ilgili son durumu amirine
rapor olarak sunar

L
N

K :Kontrol SM  :Sube Mudri BB :Belediye Bagkani
P :Paraf DB :Daire Baskani KM: Kontrol Miihendisi
| :lmza GSY :Genel Sekreter Yardimcisi $S : Sube Sefi

O :Onay GS :Genel Sekreter PC : Park Cavusu



IS AKIS SEMASI

YESIL ALANLAR BAKIM ONARIM SUBE MUDURLUGU

EMA NO:

9

SEMA ADI:

TANKER ARKASI SULAMA ISl IS AKIS SURECI

Daire Bagkani
Gorevlendirmesi

_

Sube Mudur
Gorevlendirmesi

-

K- $M
P-SM

I

Birim Sefi Goreviendirmesi, alt
birimlerden gelen ariza kayitlar

'

K- $$
P- $9

Park Bahgeler Ve Agaglandirma
Daire Bagkanhi§ina Bagl Alanlarda
sahada verilen gérevlerin yerine
getiriimesi igin planiama yapiimas:
ve igin eksikslz yerine getiriimesi

K-KM
P-KM

v

Caligma esnasinda gikan
aksakliklarin belirlenmesi

}

Aksakhgin Kendi Birimimizde Cézulmesi

Aksaklidin Birimimizce CézUlememesi

|

Bilgilendirir

Birimimizde Gerekli Yerleri Aksaklikla ligili

}

Aksaklikla llgili Belediyemiz ligili Birimine
Bilgi Verir

;

Gozuma Igin Gerekli Ekipler Yénlendirilir

l .

Aksakligin giderilip giderilmedigini yerinde
tesbit eder.

!

;

Tespit Eder

Aksakligin Giderilip Giderilmedigini Yerinde

Aksakligin gideriimedigi durumda ilgili
birimlere tekrar bilgi verilir.

K :Kontrol

P :Paraf
‘Imza

O :Onay

:

’

v

Is ile ilgili son durumu amirine
rapor olarak sunar

L
N’

SM  :Sube Muduri
DB :Daire Bagkani

GSY :Genel Sekreter Yardimcisi

GS :Genel Sekreter

7

BB :Belediye Baskani
KM: Kontrol Milhendisi
$S : Sube Sefi

PC : Park Cavusu




iS AKIS SEMASI

YESIL ALANLAR BAKIM ONARIM SUBE MUDURLUGU

EMA NO:

10

SEMA ADI:

BUDAMA [ST1S AKIS SURECI

Daire Bagkani
Goéreviendirmesi

Sube Mudiirt
Gorevlendirmesi K- SM
P-SM
Birim $efi Géreviendirmesi, alt
birimlerden gelen ariza kayitlar K- ss
¢ P- ss
Park Bahgeler Ve Agaglandirma
Daire Bagkanlidina Bagli Alanfarda K-KM
sahada verilen gérevierin yerine P-KM
getiriimesi igin planiama yapilmasi =
ve igin eksiksiz yerine getirimesi

v

Calisma esnasinda gikan
aksakhklann belirlenmesi

; !
Aksakligin Kendi Birimimizde Géziilmesi Aksakhgin Birimimizce Gézllememesi
Birimimizde Gerekli Yerleri Aksaklikla ligili Aksakiikla ligili Belediyemiz ligili Birimine
Bilgilendirir Bilgi Verir
Gozuma Igin Gerekli Ekipler Yanlendirilir Aksakligin giderilip giderilmedigini yerinde

tesbit eder.

Aksakligin Giderilip Giderilmedigini Yerinde Aksakhigin giderilmedigi durumda ilgili
Tespit Eder birimlere tekrar bilgi verilir.

'

K :Kontrol
P :Paraf
| :Imza
O :Onay

v

ls ite ilgili son durumu amirine
rapor olarak sunar

d/ el Sekreter Yrd.”
N
SM  :Sube Mudiiri BB :Belediye Bagkani
DB :Daire Bagkani KM: Kontrol Miihendisi

GSY :Genel Sekreter Yardimcisi $S$ : Sube Sefi
GS :Genel Sekreter PC : Park Cavusu




IS AKIS SEMASI

YESIL ALANLAR BAKIM ONARIM SUBE MUDURLUGU

SEMA NO: 11
SEMA ADI: KIMYASAL ILAGLAMA ISI IS AKIS SURECI
Sube Mﬁgﬁ]rt‘]
Daire Baskani Géreviendirmesi K- SM
Goreviendirmesi P-SM
Birim $efi Géreviendirmesi, alt
birimlerden gelen ariza kayitlar K- $$
T P-$$
Park Bahgeler Ve AJaglandirma
Daire Baskanligina Bagl Alanlarda K-KM
sahada verllen gérevlerin yerine P-KM
getirilmesi igin planlama yapiimasi .
ve Igin eksiksiz yerine getirlimesi

v

Galigma esnasinda gikan
aksakliklarin belirlenmesi

v

|

|

Aksakligin Kendi Birimimizde Gézilmesi Aksakiigin Birimimizce Cézllememesi

|

!

Bilgilendirir

Birimimizde Gerekli Yerleri Aksaklikia ligili Aksaklikla ligili Belediyemiz lgili Birimine

Bilgi Verir

'

v

Gozama Igin Gerekli Ekipler Yénlendirilir Aksakligin giderilip gideriimedigini yerinde

tesbit eder.

|

’

Tespit Eder

Aksakhigin Giderilip Giderilmedigini Yerinde Aksakiigin giderilmedigi durumda ilgili

birimlere tekrar bilgi verilir,

'

ayse Qr

AY
P, hogler % gkam

K :Kontrol
P :Paraf
I :Imza
O :Onay

) s ile ilgili son durumu amirine

aclandim

v

rapor olarak sunar

-

SM  :Sube Muduri BB :Belediye Baskani
DB :Daire Bagkani KM: Kontrol Miithendisi
GSY :Genel Sekreter Yardimcisi $S : Sube Sefi

GS :Genel Sekreter PC : Park Cavusu




iS AKIS SEMASI

YESIL ALANLAR BAKIM ONARIM SUBE MUDURLUGU

EMA NO:

12
SEMA ADI: ¢IM BICME [SI IS AKIS SURECI
$ube Muduri
Gdrevlendirmesi 3
Daire Bagkan) —-J K SM
Géreviendirmesi P-SM
Birim Sefi Gére'vlendirmesi. alt
birimlerden gelen ariza kayitiar K- ss
‘ P- ss
Park Bahgeler Ve A§aglandirma
Daire Bagkanliina Bagl Alanlarda K-KM
sahada verilen gérevlerin yerine P-KM
getirilmesi igin planlama yapilmasi =
ve igin ekslksiz yerine getiriimes|

v

Caligma esnasinda g¢ikan
aksakliklann belilenmesi

} I
Aksakhigin Kendi Birimimizde Gézilmesi Aksakligin Birimimizce Gézillememesi
Birimimizde Gerekli Yerleri Aksaklikla ligili Aksakiikla ligili Belediyemiz ligili Birimine
Bilgilendirir Bilgi Verir
Gozumi Igin Gerekli Ekipler Yénlendirilir Aksakligin giderilip giderilmedigini yerinde

tesbit eder.

Aksakhdin Giderilip Giderilmedigini Yerinde Aksakiigin giderimedigi durumda ilgili
Tespit Eder birimlere tekrar bilgi verilir.

|

K :Kontrol

P :Paraf
:Imza

O :Onay

v

Is ile ilgili son durumu amirine
rapor olarak sunar

-

SM  :Sube Mudari BB :Belediye Bagkani
DB :Daire Baskani KM: Kontrol Miihendisi

GSY :Genel Sekreter Yardimaisi $S : Sube Sefi
GS :Genel Sekreter PC : Park Cavusu




IS AKIS SEMASI

YESIL ALANLAR BAKIM ONARIM SUBE MUDURLUGU

SEMA NO: 13

SEMA ADI: PARK CAVUSLUGU ST IS AKIS SURECI
Parklarda Bulunan Bina Ve Alantardaki Eksikliklerin
Yesil Alanlarin Rutin Belirlenmesi K- ss
Kontolii |
P-$$
Yesil Alan Ve Park K- KM
Donatilarindaki Aksaklikl
S Y

A4

Blnyesinde Galigan Personele
Bu Eksikliklerin Giderilmesi Igin
Calisma Programi Yapmak

v

Yapilan Galigmalari Yerinde
Takip Etmek

v

Park igin gerekli teknik donanim
otomasyon ve materyallerin
temini igin kontrol miihendisine
bilgi verilmesi.

G

K :Kontrol SM  :Sube Muduri BB :Belediye Baskani
P :Paraf DB :Daire Bagkant KM: Kontrol Miihendisi
| :Imza GSY :Genel Sekreter Yardimcisi $S : Sube Sefi

O :Onay GS :Genel Sekreter PC : Park Cavusu



IS AKIS SEMASI

. YESIL ALANLAR BAKIM ONARIM SUBE MUDURLUGU
EMA NO: 14

SEMA ADI: PARK |$C|L|G| |$| |$ AKIS SURECI
RUTIN OLARAK GOREVLI PARK SORUMLUSUNUN
OLDUGU PARKI KENDISINE ILETTIG! ISLERDE K- PG
KONTROL ALTINDA | ¢ALISMAK
TUTMAK

K- KM :

P-KM YAPILACAK ISLERDE IHTIYACI
OLAN MALZEMELERI PARK
SORUMLUSUNA BILDIRMEK

v

GOREV ALANLARINDAKI| CIGEK,
SUS BITKISI, GIM ALANLARIN
BAKIMI OT TEMIZLIGI
GAPALANMAS| SULANMASI VE
BU ISLEMLERIN RUTIN OLARAK

(-

NGepdf Sekreter Yrd.?

K :Kontrol SM  :Sube Muduri BB :Belediye Bagkani
P :Paraf DB :Daire Bagkani KM: Kontrol Miihendisi
| :Imza GSY :Genel Sekreter Yardimcisi  SS Sube Sefi

O :Onay GS :Genel Sekreter PC : Park Cavusu



