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İlgili Daire Başkanlığına
Talep yazısı Muhtarlıktan gelen talep

yazısının iletilmesi.
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P-PRI
ŞM/

l-DB

İlgili daireden gelen iç yazışma 
bilgilendirme/sonuçlandırması. P-PR/ŞM

l-DB

Yapılan işlerin Muhtarlık Şube 
Müdürlüğü üzerinden ilgilisinin 

bilgilendirilmesi.

Yazının arşiv dosyasına 
kaldırılması.

K : Kontrol PR : Personel
P : Paraf ŞM : Şube Müdürü
i : İmza DB : Daire Başkanı
O : Onay GSY : Genel Sekreter Yardımcısı



İŞ AKIŞ ŞEMASI
BİRİM: DAİRE BAŞKANLIĞI

ŞEMA NO: 2

ŞEMA ADI: İŞ SAĞLIĞI VE GÜVENLİĞİ İŞ AKIŞ ŞEMASI

6331 SAYILI KANUN VE 
İLGİLİ YÖNETMELİKLER 

KAPSAMINDA İŞ SAĞLIĞI VE 
GÜVENLİĞİ YÖNÜNDEN 
KURUMUN DURUMUNUN 

DEĞERLENDİRİLMESİ.
^ .

* AZ TEHLİKELİ İŞYERİ
* TEHLİKELİ İŞYERİ
* ÇOK TEHLİKELİ İŞYERİ

KURUMUN İŞ SAĞLIĞI VE GÜVENLİĞİ 
YÖNÜNDEN SINIFLANDIRILMASI.

RİSK DEĞERLENDİRME RAPORU, ACİL 
EYLEM PLANINI VE ÇALIŞANLARIN 

EĞİTİMİN TAMAMLANMASI, İŞ SAĞLIĞI 
VE GÜVENLİĞİ KURULU KURULMASI, 

İŞ YERİ HEKİMİ VE İŞ GÜVENLİĞİ 
UZMANI İSTTİHDAMI.

KURUM ÇALIŞANLARI İLE İLGİLİ 
OLARAK, 6331 SAYILI İŞ SAĞLIĞI VE 
GÜVENLİĞİ KANUNU İLE BU KANUNA 

ATFEN YÜRÜRLÜĞE KOYULAN 
YÖNETMELİKLER GEREĞİNCE İŞLERİN 

TAKİBİ VE DENETİMLERİNİN 
YAPILMASI.

İŞYERİ HEKİMİ VE DİĞER 
SAĞLIK PERSONELİ VE İSG 

UZMANI İSTİHTAMI İÇİN 
TEKNİK ŞARTNAME 

HAZIRLANARAK (OSGB) 
ŞİRKETLERİNDEN HİZMET 

ALMAK İÇİN GEREKLİ 
İŞLEMLERİN YAPILMASI.

İŞ SAĞLIĞI VE GÜVENLİĞİ 
ÇALIŞMALARI İÇİN ARŞİV 

HAZIRLANMASI VE EVRAKLARIN 
MUHAFAZA EDİLMESİ.


