
.KAYSERİ BÜYÜKŞEHİR BELEDİYESİ 
ETÜT VE PROJELER DAİRESİ BAŞKANLIĞI 
PROJE VE PLANLAMA ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ 

 
HİZMET ALIMI İŞ AKIŞ ŞEMASI 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

YAKLAŞIK MALİYET SINIRINA GÖRE 
4734 SAYILI KAMU İHALE KANUNU 

VEYA 2863 SAYILI KÜLTÜR VE TABİAT 
VARLIKLARINI KORUMA KANUNUNA 

GÖRE İHALE USÜLÜNÜN BELİRLENMESİ 

 

 

İHALE ONAY BELGESİ 

 

PAZARLIK USULÜ 

ÖDENEK YOK 

İHALE TARİHİNİN BELİRLENMESİ 

 

İDARİ ŞARTNAME, SÖZLEŞME 
TASARISI, ÖZEL TEKNİK 

ŞARTNAME HAZIRLANMASI 

 

BÜTÇE TERTİBİNDE 
YETERLİ ÖDENEK OLUP 

OLMADIĞININ KONTROLÜ 

 

İLGİLİ BİRİME ÖDENEĞİN 
OLMADIĞININ 
BİLDİRİLMESİ 

YAKLAŞIK MALİYET HESABI 

 

DOĞRUDAN TEMİN 

AÇIK İHALE DOĞRUDAN TEMİN 

ÖZEL TEKNİK ŞARTNAME 
HAZIRLANMASI 

 

ÖDENEK VAR PAZARLIK USULÜ, 
AÇIK İHALE 

İKN (İHALE KAYIT 
NUMARASI) ALINMASI 

İLAN METNİNİN HAZIRLANIP 
KİK'E ONAYA SUNULMASI 

 

İLANIN YAYINLANMASI 

 

AÇIK İHALE 

İHALE KOMİSYONUNUN 
BELİRLENİP EKAP'A BİLDİRİLMESİ 

 
KOMİSYON 

ÜYELERİNE TEBLİĞ 
AÇIK İHALE 

İHALE DÖKÜMANLARININ 
İSTEKLİLERCE GÖRÜLMESİ VE SATIŞI 

 

PAZARLIK USULÜ 

PAZARLIK USULÜ 

FİRMALARIN İHALEYE DAVET 
YAZILARININ TEBLİĞİ 

 

İHALE 
DÖKÜMANINDA 

HATA TESPİTİ 

 

KANUNİ SÜRELER 
İÇERİSİNDE ZEYİLNAME 

DÜZENLENMESİ 

 

HATA VAR 

İHALENİN 
GERÇEKLEŞMESİ 

HATA YOK 
ZEYİLNAME DÜZENLENEBİLİYOR 

ZEYİLNAME DÜZENLENEMİYOR 

İHALENİN İPTALİ 

 

FİYAT ARAŞTIRMA İÇİN 
KOMİSYON KURULMASI 

 
TEKLİFLERİN DEĞERLENDİRİLEREK 

DEĞERLENDİRME TUTANAĞI 
DÜZENLENMESİ 

 
HİZMET İŞİNİN 

GERÇEKLEŞTİRİLMESİ 

MUAYENE VE KABUL 
TUTANAĞI DÜZENLENMESİ 

 
TAHAKKUK VE ÜSTYAZI DÜZENLENEREK 

HARCAMA YETKİLİSİNİN ONAYINA SUNULMASI 

 

 
EVRAKLARIN MALİ HİZMETLER DAİRE 
BAŞKANLIĞINA HAVALESİ İLE İHALE 

İŞLEMİNİN TAMAMLANMASI 

 

İLGİLİ GENEL SEKRETERLİK MAKAMI ONAYI 

 

 

A 

YAPILACAK İŞ 2863 SAYILI KÜLTÜR VE 
TABİAT VARLIKLARINI KORUMA 

KANUNU KAPSAMINDA MI? 

 

EVET 

HAYIR 4734 SAYILI KAMU İHALE KANUNU'NUN 3.i 
MADDESİ GEREĞİNCE 2863 SAYILI KÜLTÜR VE 

TABİAT VARLIKLARI KORUMA KANUNU VE 
YÖNETMELİKLERİ UYGULANIR 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

A 

İHALE TEKLİF ZARFI ALINDI 
BELGESİ DÜZENLENMESİ 

 
TEKLİF ZARFLARININ İHALE KOMİSYONUNCA TESLİM 

ALINDIĞINA DAİR TUTANAK DÜZENLENMESİ 

 
ZARF AÇMA VE BELGE KONTROL 

TUTANAĞI DÜZENLENMESİ 

İSTEKLİLERCE TEKLİF EDİLEN FİYATLARA AİT 
TUTANAĞIN DÜZENLENMESİ 

 

İSTEKLİLERİN SUNDUKLARI 
YETERLİLİK DOSYALARININ 

UYGUNLUĞU 

 

UYGUN OLMAYAN BELGELERE AİT 
TUTANAK DÜZENLENEREK TEKLİFİN 
DEĞERLENDİRME DIŞI BIRAKILMASI 

UYGUN DEĞİL 

İHALE AŞAMA SAYISI 

 

UYGUN  

İKİ AŞAMALI 
İSTEKLİLERE 1. FİYAT TEKLİFLERİNİ 

AŞMAMAK ÜZERE 2. FİYAT TEKLİFLERİNİ 
SUNMALARI İÇİN TEBLİĞ 

 
2. FİYAT TEKLİFLERİNE AİT TUTANAĞIN 

DÜZENLENMESİ 

 

TEK AŞAMALI 

İHALE KOMİSYON KARARININ DÜZENLENMESİ VE 
İHALE YETKİLİSİNİN ONAYINA SUNULMASI 

 
KİK'TEN YASAKLILIK TEYİTİ ALINMASI 

KESİNLEŞEN İHALE KARARININ 
İSTEKLİLERE TEBLİĞİ 

İDAREYE İTİRAZ 

 

VAR 
İTİRAZA CEVAP 

YAZILARININ TEBLİĞİ 

KİK'E İTİRAZ 

 

YOK SÖZLEŞMEYE DAVET 
YAZISININ TEBLİĞİ 

VAR KİK TARAFINDAN İSTENEN 
BELGELERİN GÖNDERİLMESİ VE 

KİK KARARININ BEKLENMESİ 
   

 
KARAR İDARE 

YÖNÜNDE Mİ? 

 

EVET 

HAYIR 

DÜZELTİCİ İŞLEM YAPILARAK 
İHALE EVRAKLARININ 

YENİDEN DÜZENLENMESİ 

SÖZLEŞME 

İŞ YERİ TESLİMİ VE İŞE 
BAŞLANGIÇ 

KONTROLLÜK 
HİZMETLERİ 

ARA HAKEDİŞ 
DÜZENLENMESİ 

MUAYENE VE KABUL 
İŞLEMLERİ 

KESİN HAKEDİŞ 
DÜZENLENMESİ 


