T.C.
KAYSERI BUYUKSEHIR BELEDIYESi

MECLIS KARARI
Toplanti Tarihi  :18/10/2024
Karar No 12024 / 481
Konusu ‘1. Hukuk Miisavirligi Gorev, Yetki ve Cahyma Yonetmeliginde degisiklik

yapumas talebi.

Meclis glindeminin 25. maddesinde bulunan, 1. Hukuk Misavirligi Gorev, Yetki ve Calisma
Yonetmeliginde degisiklik yapilmasi talebi hususunda hazirlanan 15.10.2024 tarih ve 12 numarali
Egitim, Kiiltiir, Genglik ve Spor Komisyon Raporu okundu.

Yapilan miizakere ve oylama neticesinde; 1. Hukuk Misavirligi Gorev, Yetki ve Caligma
Yonetmeliginin ekteki sekliyle oy birligi ile kabuliiniin uygun olacagi yoniinde hazirlanan

Egitim,
Kiiltiir, Gen

un kabuliine oy birligi ile karar verildi.

A t BOSTANCI Serd OGLU . :
Meclis 1. Bagkan Vekili clis Uyesi
BASKAN KATIP



KAYSERI BUYUKSEHIR BELEDIYESI
) 1. HUKUK MUSAVIRLIGI
GOREYV, YETKI VE CALISMA YONETMELIiGi

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak, Tanimlar

Amacg

MADDE 1-Bu Yonetmeligin amaci; Kayseri Biiyiiksehir Belediyesi 1.Hukuk
Miisavirliginin teskilat yapisini, hukuki statiisiinii, gérev, yetki, ¢alisma usul ve esaslarini
belirleyerek hizmetlerin daha etkin ve verimli bir sekilde yiiriitiilmesini saglamaktir.

Kapsam
MADDE 2-Bu Yo6netmelik 1.Hukuk Miisaviri, Hukuk Miisaviri, avukat ve kalem
personelinin ¢alisma esaslarini, gérev, yetki, hak ve sorumluluklarini diizenler.

Dayanak

MADDE 3-Bu Yonetmelik, 5216 Sayili Biiytiksehir Belediyesi Kanunu, 5393 Sayili
Belediye Kanunu, 1136 Sayili Avukathik Kanunu, 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu ve
tabi oldugu diger mevzuat hiikiimleri ¢ergevesinde diizenlenmistir.

Tanimlar

MADDE 4 -Bu Yonetmelikte belirtilen;

a) Basgkan: Kayseri Biiyliksehir Belediye Baskanini,

b) Belediye: Kayseri Biiyuiksehir Belediyesini,

¢) Meclis: Kayseri Biiyiiksehir Belediye Meclisini

¢) Enciimen: Kayseri Biiyiiksehir Belediye Enciimenini

d) Genel Sekreter: Kayseri Biiyiiksehir Belediyesi Genel Sekreterini,

e) Birim: 1.Hukuk Miisavirligini,

f) 1.Hukuk Miisaviri: Kayseri Biiyiiksehir Belediyesi 1.Hukuk Miisavirini,

g) Hukuk Misaviri:1.Hukuk Miisavirligi blinyesinde gorev yapan Hukuk
Miisavirlerini,

g) Avukat: 1. Hukuk Miisavirligi blinyesinde gérev yapan avukatlari,

h) Kalem Personeli: 1.Hukuk Miisavirligi blinyesinde gérev yapan memur, is¢i ve
sozlesmeli personeli ifade eder.

IKINCI BOLUM
Kurulus, Gorev, Yetki, Sorumluluklar

Kurulus
MADDE 5-Birim; 1.Hukuk Misaviri, Hukuk Miisavirleri, Avukatlar ve kalem
personelinden olusur.

1.Hukuk Miisavirliginin gérev, yetki ve sorumluluklar:

MADDE 6- (1) Baskanlik Makami, Belediye Meclisi, Belediye Enciimeni ve
belediye daire bagkanliklar: tarafindan yazili ya da sozlii goriis taleplerini, diger birimlerin
calisma usullerine iligkin ydnetmeliklerde yapilacak degisiklikleri inceleyerek goriis

bildirmek, P
il
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(2) Adli ve Idari yarg: yerlerinde agilan Belediyenin taraf oldugu davalari ve icra
takiplerini takip etmek ve sonuglandirmak,

(3) Dava ve icra dosyalar: ile diger yazisma dosyalarini diizenlemek, bunlara iliskin
kayitlari tutmak,

(4) Yasa ve yonetmelik geregi birimin katilmas: gereken komisyon toplantilar: ile
Bagkanlik¢a gerekli goriilen toplantilara katilmak,

(5) Dava ve icra takipleri ile diger adli faaliyetlere iliskin yillik ¢alisma raporu
diizenleyerek Baskanlik makamina sunmak,

(6) Ilgili mevzuat ve bu gercevede Baskanlik tarafindan verilecek diger gorevleri ifa
etmek,

1.Hukuk Miisavirinin gérev, yetki ve sorumluluklar:

MADDE 7-(1) 1. Hukuk Miisaviri; hukuk fakiiltesi mezunu olup, Baskan veya yetkili
Genel Sekreter Yardimcisina bagli olarak asagida sayili gérev, yetki ve sorumluluklar:
haizdir:

a) 1.Hukuk Miisavirligi ile ilgili tim hizmetlerin zamaninda, verimli ve diizenli bir
sekilde yiirtitlilmesini kontrol etmek, bu hizmetlerin ilgili yasalar ve mevzuat hikiimleri
cercevesinde goriilmesini saglamak,

b) Bagkanlik Makami, belediye meclisi, belediye enciimeni ve belediye daire
bagkanliklar1 tarafindan bulunulan yazili ya da sozlii goriis taleplerini inceleyerek goriis
bildirmek, gerektiginde konu ve mahiyetine gére miitalaa igin evraki ilgili avukata havale
etmek ve miitalaa konusunda yetki vermek,

¢) Belediyenin hak ve menfaatleri dogrultusunda Adli ve Idari yarg: yerlerinde dava
agmak, agtirmak, icra takibi baslatmak, baglattirmak, ilgili kamu kurum ve kuruluslar ile
ozel kuruluslar nezdinde yetki ve sorumluluklar1 ddhilinde gérev alanina taalluk eden diger
tiim isleri yapmak, yaptirmak

‘¢)Dava ve icra islemlerinin gerektiginde bizzat takibi ile avukatlarin takibini
denetlemek,

d) Miisavirlik igerisinde gerekli disiplini saglamak, ¢alisma diizenini ve is dagilimini
diizenlemek,

e) Belediye aleyhine agilmis veya Belediye tarafindan agilmasi gereken dava ve icra
takipleri ile gerekli diger isleri ilgili avukatlara tevzi etmek, Hukuk Miisavirliginin
gelen/giden giinliik evrak akisimi avukatlar ve ilgili diger personele tevzi ile islerin
aksamadan ytriitiilmesini temin etmek,

f) Dava ve icra takiplerini gerektiginde bizzat takip etmek,

g) Dava ve icra dosyalari ile diger evrakin argivleme iglemlerini kontrol etmek,

g) Dava ve icra takipleriyle ilgili tebligat1 almak,

h) Hukuk Miisavirligi ile diger birimler arasindaki koordinasyonu saglamak,

1) Mevzuatla verilen diger gérevleri yapmak.

(2) 1.Hukuk Miisaviri, kendisine verilen gorevlerin zamaninda ve geregi gibi yapilmasindan
Belediye Baskani ve bagli bulundugu Genel Sekreter Yardimcisina karsi sorumludur.

Hukuk Miisavirlerinin gorev, yetki ve sorumluluklar:

MADDE 8- (1) Hukuk Miisavirinin gorev, yetki ve sorumluluklar: sunlardir;

a) 1.Hukuk Miisaviri tarafindan verilen emir ve talimatlar1 yerine getirmek, avukat ve
kalem personeline gorev, yetki ve sorumluluklari ile ilgili konularda emir ve talimat
vermek, _

b) Gorevlendirilmeleri halinde toplanti, seminer ve benzeri etkinliklerde Hukuk
Miisavirligini veya belediyeyi temsil etmek,

c) Belediyenin hak ve menfaatleri dogrultusunda Adli ve Idari yargi yerlerlnde ve,
mercilerinde dava agmak, agtirmak, icra takibi baslatmak, ba$latt1rmak 7
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¢) Birimlerden talep edilen ve kendilerine havale edilen hukuki gériis talepleri
hakkinda giincel mevzuat ve yarg: kararlar1 dogrultusunda gerekli inceleme ve arastirma
yaparak miitalaa hazirlamak,

d) Gorevlendirilmeleri halinde belediye tarafindan veya belediye aleyhine a¢ilan dava
ve icra takiplerini Belediye Baskani tarafindan verilen vekdletname kapsaminda takip
etmek, durusma ve kesiflere katilmak,

e) Miisavirlik biinyesinde gérev yapan personelin tiim is ve islemleri zamaninda ve
dogru olarak yerine getirmesini denetlemek,

f) Kendilerine havale edilen diger gérevleri yapmak,

(2) Hukuk Miisavirleri, kendisine verilen gorevlerin zamaninda ve geregi gibi yapilmasindan
1. Hukuk Miisavirine karsi sorumludurlar.

Avukatlarin Gorev, Yetki ve Sorumluluklar:

MADDE 9- (1) Avukatlarin gorev, yetki ve sorumluluklari sunlardir;

a) 1. Hukuk Miisaviri veya Hukuk Miisavirleri tarafindan kendilerine tevdi olunan
davalarda ve icra takiplerinde; Belediye Bagkani’nin Belediyeyi temsilen verdigi
vekaletnameye istinaden, Avukatlik Kanunu’nun verdigi gérev ve yetkileri de kullanarak,
Belediye hak ve menfaatlerini iddia ve miidafaa etmek, durugsma, kesif, haciz gibi, yargi
mercilerindeki isleri yiriitmek, dava ve icra takiplerine iligkin islemlerin siireglerini
tamamlayarak sonug¢landirmak, dava ve icra takiplerinin devamu sirasinda gerekli
gordiikleri tedbirleri almak,

b) Belediyenin hak ve menfaatleri dogrultusunda Adli ve Idari yarg: yerlerinde ve
mercilerinde dava agmak, icra takibi yapmak, takip ettikleri dava ve icra dosyalarinin
devami veya neticelendirilmesi i¢in gerekli oldugunda dava agmak ve icra takibi baslatmak,

c) 1.Hukuk Misaviri veya Hukuk Miisavirleri tarafindan kendilerine tevdi olunan
hukuki miitalaa taleplerini inceleyerek yaptiklari ¢aligmalar1 1.Hukuk Miisavirine sunmak,

¢) Kendilerine tevdi edilen islere miiteallik ihtiya¢ duyduklari evrak veya izahati;
ilgili idari birimden yazili veya s6zlii olarak siire vermek suretiyle talep etmek,

d) Bagkanlik, ilgili daire bagkanligi veya 1. Hukuk Miisaviri tarafindan talep
edilmesi halinde takip ettikleri dosyalar hakkinda bilgi vermek,

e) Kendilerine havale olunan dava ve icra takipleri ile ilgili dosyalar1 tutmak, isin kendisine
veriligini gdsteren belge, dilekge ve cevap suretleri ile dosyada bulunmasi gereken sair belgeleri
bulundurmak,

f) Kendilerine E-Belediye sistemi tizerinden gonderilen isleri takip etmek ve sistemdeki
kayitlar1 giincel tutmak,

g) Kendilerine tevdi olunan isleri Avukatlik Kanunu ve sair mevzuat muvacehesinde
tetkik edip neticelendirmek, dosyalarin muntazam muhafazasini saglamak ve isin hukuki
zeminde neticelendirilmesini saglamak,

g) Takip ettikleri davalar hakkinda Mahkemelerden verilen nihai kararlara kars:
olaganiistii kanun yollarina gidilmesine gerek olup olmadigina karar vermek,

h) Hukuk Misavirliginden bir temsilcinin de hazir bulunmasi istenilen toplantilara
Miisavirlik adina katilmak ve gerektigi takdirde goriis bildirmek,

1) Yasa ve Yonetmelik geregi goérevlendirildigi komisyonlarda ve gérevlendirildigi
calismalarda hazir bulunmak,

1) Adli ve idari yarg: mercilerinden, icra dairelerinden ve noterlerden belediyeye yapilacak
tebligatlara cevap hazirlamak veya bu tiir tebligatlarin hukuki gereklerini yerine getirmek,
getirilmesini saglamak,

J) l.Hukuk Miisaviri veya Hukuk Miisavirleri tarafindan kendilerine verilen
Belediye ile ilgili diger gorevleri ifa etmek,

k) Gerektiginde, gegici veya stirekli olarak herhangi bir nedenle gérevlerinden ayrilirken
kendilerine tevdi edilmis dava ve icra isleriyle diger konulardaki dosya ve isleri safahat1 ve o gii/r));ii
durumunu bildirir bir yazi ile 1. Hukuk Misavirine teslim etmek, _ 7
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1) Avukathk Kapunu’nun tamdifi hak ve yetkilere sahip olarak, avukatlik
mesleginin gerektirdigi sekilde gorevlerini ifa etmek.

(2) Avukatlar kendisine verilen goérevlerin zamaninda ve geregi gibi yapilmasindan 1.
Hukuk Miisavirine ve Hukuk Miisavirine kars1 sorumludurlar.

Kalem Personeli

MADDE 10 — (1) Kalem Personeli, 1. Hukuk Miisaviri, hukuk miisaviri ve avukatlarin
gbzetim ve denetimi altinda ¢alisir. Kalem personelinin gérev, yetki ve sorumluluklart sunlardir;

a) Hukuk Miisavirligine gelen her tiirlii evraki teslim almak, kaydiu yapmak, varsa
evveliyatini tespit ederek 1. Hukuk Miisavirine iletmek, havale edilenleri zimmet mukabili ilgiliye
vermek,

b) Avukatlardan aldiklar1 evraki ve isleri zaman gegirmeden ve siire asimina meydan
vermeden mahkemelere ve ilgili yerlere teslim etmek,

¢) Yeni a¢ilan davalar ile ilgili kayitlar1 esas defterine, dava ve icra takip sistemine islemek,
dava ve icra dosyasini tanzim ederek takip edecek avukata teslim etmek,

¢) Durusma giinti gelen dosyalar1 avukata bildirmek, durusma giinlerini dava takip sistemine
islemek,

d) Dava dosyalarina yapilacak harcamalari, miisavirin ve avukatlarin direktifleri
dogrultusunda yapmak ve harcama belgelerini muhafaza etmek,

e) Mahkeme kalemleri ile avukatlar arasinda irtibat1 saglamak,

f) Yeni acilan davalarin hangi mahkemeye verildiginin ve esas numaralarinm tespitini
yapmak, esas defterine, dosyasina ve dava takip sistemine islemek,

g) Islemden kalkan dava ve icra takip dosyalarinin esas defterinden, dava ve icra takip
sisteminden kaydini kapatmak, arsive kaldirilmasini saglamak,

g) 1. Hukuk Misaviri, Hukuk Miisaviri ve Avukatlarin talimati {izerine, mahkeme ve icra
karar ve ara kararlarinin geregini yapmak, gerekli masraflart makbuz kargiliginda yapmak ve
sonucundan talimat verene bilgi vermek,

h) Hukuk Miisavirliginin avans alma ve avans kapama yazigmalarini hazirlamak,

1) 1. Hukuk Misaviri, Hukuk Misaviri ve Avukatlar tarafindan verilen diger gorevleri
yapmak,

(2) Kalem personeli kendilerine verilen gorevlerin geregi gibi yerine getirilmesinden
avukatlara, hukuk miigavirlerine ve 1.Hukuk Miisavirine kars1 sorumludurlar.

UCUNCU BOLUM
Hukuk Miisavirligi Calisma Esaslari

Evrakla ilgili esaslar

MADDE 11—(1) Hukuk Miisavirligine gelen evrak, kalem personeli tarafindan
tebelliig edildikten sonra tasnif edilerek 1.Hukuk Misavirine sunulur. 1.Hukuk
Miisavirince, Hukuk Misavirine, avukata veya ilgilisine havale edilen evrak, ilgili
defterlere ve/veya bilgisayar sistemine kaydedildikten sonra zimmet defterlerine yazilmak
suretiyle ilgilisine tevdi edilir.

(2) Dava ve icra takipleri, ait olduklar: defterlere veya dava ve icra takip programina
sira numarasi ile kaydolur, dosya numaralar: y1l itibariyle gosterilir.

(3) 1.Hukuk Misaviri, bir dosyada birden fazla avukat: gérevlendirmeye, bir dosyay: veya
evraki ilk gorevlendirilen avukattan alarak digerine vermeye veya bizzat kendi {izerine almaya
yetkilidir.

Is Dagilim1
MADDE 12 - Belediye aleyhine veya Belediye tarafindan ag¢ilan davalar ile baslatilan icra
takiplerinin genel dagilimi 1. Hukuk Miisavirince yapilipz Bir davada birden fazla avukat
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gorevlendirilecedi gibi, bir davanin takip eden avukattan alinarak bir bagka avukata verilmesi de
miimkiindlr.

Masraflar

MADDE 13-Avukatlara tevdi edilen davalar ve icra takiplerinin yapilabilmesi icin
gerekli masraflar, her yil biitce kanununda yayimlanan miktari asmamak iizere memur
personeller adina alinacak avans ile karsilanir. Avukat ve kalem personelinden kimlere
avans verilecegi 1.Hukuk Miisavirinin yazili iznine tabidir.

Diger Esaslar

MADDE 14-(1)Misavirlikte gorevli personel, 1.Hukuk Miisavirinin bilgisi ve
talimat1 olmadan dosyalar, miitalaalar ve diger evrak hakkinda bir baskasina bilgi ve belge
veremez.

(2) Toplu dosya devirlerinde; devredilecek dosyalar igin hazirlanacak devir listesi
devreden ve devralan avukat tarafindan kontrol edilip imzalandiktan sonra 1. Hukuk
Miisavirince onaylanir. Miinferit devirler ise, 1. Hukuk Miisaviri tarafindan dosya
tizerinden yapilan havale ile olur. Devirlerde devreden avukat, devralan avukata, siireye
baglanmis islerin neler oldugunu bir liste halinde ayrica bildirir.

(3) 1.Hukuk Miisaviri, isin zimmetli oldugu avukat disindaki diger avukatlar1 da
ayni is i¢in sozlli olarak gorevlendirebilecegi gibi; heniiz zimmeti yapilmamis olan veya
zimmete konu edilemeyecek nitelikte bulunan diger isler i¢in de her bir avukati
gorevlendirilebilir.

(4) Belediyenin taraf oldugu veya taraf olma ihtimali bulunan davalar bakimindan
uzmanlik bilgisi gerektiren hallerde kamu hukuku ve 6zel hukuk kisilerinden her tiirli
miitalaa ve rapor alinabilir.

Vekalet Ucretlerinin Dagitim

MADDE 15-1. Hukuk Miisaviri, hukuk miisaviri ve avukatlarin takip ettigi dava, icra ve
sair isler nedeniyle ilgili mercilerce Belediye lehine hitkmedilen vekélet iicretlerinin bu kimselere
dagitinm yurirlitkteki yasal diizenlemeler ¢ergevesinde yapilir.

DORDUNCU BOLUM
Son Hiikiimler

Hiikiim bulunmayan haller
MADDE 16- Bu yonetmelikte hitkiim bulunmayan hallerde yiiriirliikteki mevzuat hiikiimleri
ile Bagkanlik emir ve talimatlar1 uygulanir.

Yiiriirlitkten kaldirilan yonetmelikler

MADDE 17- Kayseri Biiyiliksehir Belediye Meclisinin 17.11.2017 tarih ve 445 sayili karari
ile kabul edilen “Kayseri Biiyiiksehir Belediye Baskanlig: 1. Hukuk Miisavirligi Gorev ve Calisma
Yonetmeligi” yiirtirliikten kaldirlmigtir.

Yiiriirlik
MADDE 18-Isbu Yonetmelik Kayseri Biiyliksehir Belediye Meclisinde kabul edildikten
sonra yurtirltige girer.

Yiiriitme
MADDE 19-Bu yonetmelik hiikiimleri,
yiritiiltr. 18.10.2024

tiyliksehip Belediye Baskani tarafindan -



