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1. HUKUK MÜŞAVİRLİĞİBİRİM:
ŞEMA NO: 1

DAVA DOSYALARI TAKİBİŞEMA ADI:

DAVA DOSYASI TAKİBİ

K. 1. Hukuk 
Müşaviri 

G. Personel

K.B.B. içerisinden yahut dışından 
gelen evrak fiziki veya dijital kayda 

alınır.
>

ı r

G. PersonelDava dosyası hazırlanarak ilgili 
avukata verilir.

P. Avukat - 
Hukuk Müşaviri 

İ. 1. Hukuk 
Müşaviri

Diğer daire başkanlıklarından 
konuya ilişkin bilgi belge temin 

edilir.

G. Avukat - 
Hukuk MüşaviriMevzuat ve gelen bilgiler ışığında 

dava takibi gerçekleştirilir.

V

G. Avukat - 
Hukuk MüşaviriDosyanın tüm yönleriyle infazı 

sağlanır.

i r

K. 1. Hukuk 
Müşaviri 

G. Personel
Dosya

Arşivlenir

K. Kontrol 
G. Gerçekleştiren 
P. Paraf 
İ. imza

I
' 1 Hu tuk Müşavi/_



İŞ AKIŞ ŞEMASI

1 HUKUK MÜŞAVİRLİĞİBİRİM:
ŞEMA NO: 2

HUKUKİ GÖRÜŞ VERİLMESİŞEMA ADI:

HUKUKİ GÖRÜŞ VERİLMESİ

Talebin ilgili daire başkanlığı veya 
başkanlık makamından 1. Hukuk 

Müşavirliğine gönderilmesi

K. 1. Hukuk 
Müşaviri>

Talebin Avukat 
yahut Hukuk 

Müşavirine Tevdiği

Havale 
1. Hukuk 
Müşaviri

G. Avukat - 
Hukuk Müşaviri 

1. Hukuk 
Müşaviri

İlgili mevzuata göre konunun 
incelenmesi

ir

P. Avukat - 
Hukuk Müşaviri 

İ. 1. Hukuk 
Müşaviri

Hukuki görüşün hazırlanması ve 
ilgili daire başkanlığına veya 

başkanlık makamına gönderilmesi

K. Kontrol 
G. Gerçekleştiren 
P. Paraf 
İ. imza 1 yi
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1.HUKUK MÜŞAVİRLİĞİBİRİM:
ŞEMA NO: 3

İCRA TAKİBİŞEMA ADI:

İCRA TAKİBİ

K.B.B.’nin borçlu olduğuK.B.B.’nin alacaklı olduğu

İcra Takip 
Talebinin alınması 
(İlamsız Takipler)

Ödeme - İcra 
Emri Tebliği

İlamın Tebliği 
(İlamlı Takipler)

1 ır

G. Personel- 
Avukat

İcra Takibinin 
Hazırlanması

G. Personel- 
Avukat

İcra Takibinin 
Hazırlanması

1 ır

G. Avukat - 
Hukuk 

Müşaviri

Borcun kaynağının 
araştırılması

İtirazın iptali davası 
açılır.

EVET
Borca itiraz var mı?

*•

11 HAYIR
i§?

Borcun K.B.B.’ne 
ait değil veya 

ödenmişse

Borcun
K.B.B.’ne ait ve 
ödenmemiş ise

G. Avukat - 
Hukuk 

Müşaviri

Alacağın tahsili 
Tahliye

Borcun ödenmesi 
için gerekli 
yazışmanın 

sağlanması ve 
tahakkukun 
hazırlanması

Borca itiraz yahut 
takibin iptali

K. 1. Hukuk 
Müşaviri 

G. PersonelArşivlenir

K. Kontrol 
G. Gerçekleştiren 
P. Paraf 
İ. imza


