
ig axtg gEMASt

BIRIM: ITFAIYE DAIRE BAgKANLIGI

sEMA NO: 8

sEMA ADI: AFET K00RDINASYON VE PLANLAMA AMIRL101

Akom ve Onleme sube Midirlittnin cm五 nde vcHle gёrcvle五 yerine

gctinnekle sorumludur

Bclediyc Akom yOnctmcligindcki gё rcvleH yeHnc getirir

KBB'sinc ba薔 1l kummlar arasinda l,bё limu,k00rdinasyon vc is birligii

Kayse五 il afet vc acil durm midi■ 1■言inden(AFAD)gclcCek talcpler

dOttrultusundaセ e五ne disen gё rc宙 ifa etmck

Olu,abilccek her turli afetin ёnccsinden bitiinine kadar koordinasyon
Sa」arnak
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AKOM Amiri
Yazr igleri Amiri
$ube M0d[r0
Daire Bagkanr

Genel Seketer

ＡＡ

Ｙ‐Ａ

Ｗ

ＤＢ

ＧＳ

ａｆ

ａｙ

蹄
Ｏｎ

Ｐ

Ｏ

OzsoY



ig rxrg $EMASI

一Ｍ
一ＢＩＲ ITFAIYE DAIRE BA$MNLIGI

sEMA NOl 9

sEMA ADl MODAHALE sUBE MUDURU

Personele hizmet i9i cgitim_spor ve mcsleki bigile五 ni geli,tinnek i9in

uygulalnalar yaptirir

Gflnliik, haftahk ve ayhk diizenli periyotlarla arag, tiim malzeme ve

teghizatrn bakrm ve onartmml yaptrnp hizmete hazrr bulundurulur.

$ehir iginde semtlere gdre yangrna ulaqma genel planlar iizerinde gahqrlrr'

Ayhk yangrn istatistik tutulup ilgililere sunmak igin hazrrhk yapmak

$ehrin liizumlu gdriilen bdlgelerine yangrn hidratlan konuglanmasr igin plan

ve girigimlerde bulunmak igin gahqma yapmak

Hizmet akrgrm aksatmayacak gekilde personelin yrlhk izinlerini diizenlemek

M Zeynuddin BAGDAT

襴ζ戦

P : Paraf
O : Onay

AKOM Amiri
Yazr igleri Amiri
$ube Mildtlr0
Daire Bagkanr

Genel Seketer
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ig exr$ $EMASI

BIRIM: ITFAIYE DAIRE BA$KANLIGI

sEMA NO: 7

sEMA ADI: AKoM VE ONLEME gUBE [4tJDURLI]GU

AKOM(Afet Koordinasyon Mcrkezi)BelCdiyele五 n tim gu9 vc kaynaklarinl

afctten ёnce planlayttak,olasi bir afctte KayseH Btytk,chir Bclediyesine

ba=1l birimle五n tck merkezdcn yOnctilmesini saこ lar

itin yangrn, sel, firttna, deprem, trafik kazalart gibi konularda risk haritast

grkaftrlarak riskli bdlgeler tespit edilir.

Risk tegkil eden b6lgeler ilgili kurum ve kuruluqlarla paylaqrlarak riskin

olumsuz etkilerinin en aza indirilmesi igin gerekli giivenlik dnlemleri ahnlr

ve iyileqtirme gahqmalan yaprlrr

KayseH Btyは,ehir Belediycsine ba言 1l bi五 nllerin personel,ar"ve gere9

sayllarl tespit edilir

Afct ёnccsi Acil Eylem Planian hazlrlanlr ve Acil Eylcm Ekipleri kumlarak

ckiplcrc gorcvlcri konusunda cgitiinler vc五 lir

01attall isti durumlarda gё revdc olmり an itfaiyc personclinin cn kisa siede

itfalye merkezine ula,lml saglanarak olaylara midahale edilir

Toplumda afct bilincinin olu,tumlmasl alnaclyla c=ium 9all,malan yaplllr

Tim 9Jl,malar raporlanarak ithiye Dairesi Baskanllこina sunulur
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AKOM Amiri
Yazr igleri Amiri
Sube Mudiiru
Daire Ba5kanr
Genel Seketer

Y



is AKls sEMASi

庁FNYE DNRE BAs坐墜旦⊆!BIRIM:

sEMA NO: 6

sEMA ADi: DESTEK HlZMETLERI AMIRLIGI

Satrl Alma Talep Formu OluSturulur'

Teknik gartname ve Dogrudan Temin Onay Belgesi
Haztrlanlr.

‐））
DE :Denetim Ekibi
DAPK:Denetim ve APK Amiri
PYIA :Personel ve Yazr lgleri Amiri

SM ISube Mudo「|
DB IDaire Ba,kanl
GSY :Genel Sekreter Yardlmcisl

K :Kontrol
P :Paraf
I :lmza
O:Onay

Onaylanan lhtiya9 Mal ve Malzeme Talebi Destek

Hizmetleri Daire Bagkanll0lna Gdnderilir.

Destek Hizmetleri Daire Baqkanllgl taraftndan yaptlan

piyasa Aragttrmasrnrn Sonucunu ltfaiye Daire

Ba$kanhOtmtz Onaylna Gonderilir.

Daire Bagkanltgtmtz Taraftndan Kurulan Muayene ve

kabul Komisyonu Mal ve Hizmet Allmrnln kabulu
Y2n2r Yenl Ir

Muayene ve Kabul belgesi Tutanagl Duzenlenir..

Mal yada Malzemenin Birim ambarlna Girigi Yaptltr'



is AKls SEMASI

BIRIMI

sEMA NO: 6

sEMA AD!:

Odeme em‖ belgesi dOZenlenerek Muhasebe
Brimine conden‖「

Birim Ambanna Giren Malzeme Kullanllmak Uzere ilgili
birimlere dagltlllr'

Birim ambanndan taQlnlr iglem figi duzenlenerek mal

9lkl9l tamamlanlr.

K :Kontrol
P .Pa.af
l:lmza
O:Onay

DE  :Dene‖ m Ekibi
DAPK:Denelm ve APK Amri
PYIA:Personelve Yaz l§ le‖ Am‖

:Sube MOdurl
:Dalre Ba§ kanl

:Genel Sekreter YardlmctslＹ
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is AKIS SEMASI

「

FttYE DttRE BASKAN日●lBIRIM:

sEMA NO:

sEMA ADl

KURUM ICERISINDEN, GENEI- EVRAK

KAI"EMINOEN VE DI6ER RESMi

KURUMLARDAN VE OZEL

KURUTU9IARDAN GELEN YAZILAR

GELEN EVRAК tAR KAVlT

ALTINA ALINIR VE KAYIT

NUMARAS,VERILiR

GETEN EVMKTAR DAIRE SA9KANU6INA

BirclvE GEREGi iclN PAMFA

SUNULUR,

GELEN EVRAKLAR iI.GiLi SUSE

MiIDI.iRLiJGONE BiLGI VE GEREGI ICiN

PARAFA SUNUtUR.

EVRAК IAR KONTROL EDILEREK ILGitilTFAlVE

AMIRLiKLERiNE GONDERILiR

K:Kontrol
P:Paraf
i:imza
O:Onay

YZ :Yazr igleri Amiri
gM :$ube MUd0ril
DB :Daire Ba'kanr
GSY :Genel Sekreter Yardrmcrsr

:Genel Sekreter
:Beled iye Batkanr
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ig rxtg $EMASI

E\,
IDARI ISLER AMIRLIGI

BIRII\T:

SEMA NO:

9EMA ADI:

CEVAP VA21LACAK Ml'

□

□

□

回

K:Kontrol
P:Paraf
i:imza
O :Onay

\Z :Yazr igleri Amiri
gM :$ube Miidiir0
DB :Daire Bagkanr

GsY :Genel Sekreter Yardrmcrsr

:Genel Sekreter
:Belediye BaSka nr
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cELEN EVRAK INcELENiR. uYGuN BULUNURsA iMZALANtR EKSIKLIKvARSA

YENiD€N DUZENLENMEK UZERE ILGILI ITFAIYE AMiRTi6INE GONDERILIR'

E(SIKLI( YOKSA EVRA( iTFAIYE DAiRE BA9XANLI6INA SUNULUR.

YAZIiSTERiAMIRI EVRAKI

INcELEYEREK ILGILI iTFAiYE

M0D0RUNfJN PARAFINA

SUNAR.

EKIP EVRAKTA iLGiLI GEREKLI

ISLEMLERI YAPARAK UST YAZI

irE YAzr igLERIAMiRiNE lEstiM
EDER,

GELEN EvRAK INCETENiRVE UYGUN BUIUNURSA IMZALANIR. EXSiKTIK

VARSA YENIDEN DOZENI-ENMEK UZERE ITGiI.i iTFAiYE Mi]DURTIJGONE

GONDERILIR, EVRA(IN DURUMUNA GORE ILGiLISINE TESLIM EDiTiR YA DA

GENEL sEKRETER YARDIMcILIGINA SUNULUR

ITDA|YE DAIRESI SASKANLI6INDAN GELEN EVRAKIN KONTROLU YAPILARAK

iMZALANTR. E(siKLIK vARsA YENiDEN DozENl-ENM€K UzERE |TFAIYE D.85K

G6NDERILiR EVRAKIN OURUMUNA GORE iIGITlSiNE TESTIM EDItIR.

ENcUMENE YA DA BELED|YE BASKANLI6INA YAZITAN EVRAKTARI UYGUN

GORUSLE ONAYTAYARAK GEN€I SEKRETERLiK MA(AMINA SUNAR'

GENEI- SEKRETER YARDIMCISININ UYGUN GORUSLE SUNDUGU ITFAIYE

D,85K.EVPAKLARININ ONAYLANMASI VE AYRICA MECLISE VEYA BASKANTIK

MAKAMINAYAZILAN YAZILARIN UY6UN GORUgI.E EELEOIYE BASKANINA

SUNUMU,

GENELSEKRETERiN UYGUN GORU9UYLE GETEN EVMKLAR, BUYi]I$EHiR

BELEDiYE BASKANINCA ONAYLANIR.

v



is AKl§ sEMAS:

BIRIM: ITFAIYE DAIRE BAsKANL!ё l

sEMA NO: 3

sEMA ADi: TFAIVE KOMUTA MERKEZI 112

ACiL DURUM iHBARINN iTFAiYE KOMUTAYA

BlLDiRiLMESi

KOMUTA TARAFINDAN ACiL DURUMTIN DOCRULUGI']NT]N VE

MAHIYETiNiN TESPIT EDILMESi

ACiL DURUMtlN GERcEKLEsTlGi ADRESiN TESPiT
EDiLMESi

ACiL DURUMUN MAHiYETINE VE YERINE GORE EN YAKINVE
UYGI.INI EKIPLERIN YONLENDiRiLMESi

OLAY YERiNE ULA$AN EKiPLERINOLAYIN DURUMU
HAKKINDA KOMUTAYA BiLGi VERMESI

OLAY YERINDE TEHLiKE ARZ EDEN I.JNSURLARIN ORTADAN

KALDIRILARAK GUVENLIGiN SAGLANMASI

OLAYLA ILGiLi RAPOR DOZENLENMESi

DUZENLENEN RAPORUN iTF. MUDH. $UBE MUDURI.TN{JN iMZASINA SLTNULMASI

DOZENLEIIEN RAPORUN iTFAlYE D慮 RESI BAsKANDヾ IN
ONAYlNA StlNIJLMASI

RAPORUN ONAYLI
ForoKoPisiNit i PvrNiYPr

EKiPLERNiN iSTE6i

RAPORUN BIR NUSHASININ
BILGiSAYAR KAYIT
PROGRAMInlDA BIR
NOSHASININDA YAZIIsLERI
AMiRLiCiNDE ARsiVLENMESi

C  :CaVu,
4ヽA :NIIidahale Amiri

SM :SubC Midirti

RAPORUN ONAYLI
FOTOKOPiSiNIN OLAY YERI
SAHIBIBININ ISTECI UZERINE
lMZA KARsILICI VERILMESi

V

DB
GSY

: Daire Bagkanr

:Genel Sekreter Yardtmctst

V
V

OZSOY
Yrd.

V
V

K :Kontrol
P :Paraf
I :lmza
O:Onay

OLAY YERI BlLGlLERI ALINARAK EKIPLERnヾ MERKEZE
DOllMEK UZERE HAREKET ETMESl

uddin BAGDAT
Mlhr. $b.md. y



is AKIs sEMASI

TFAIYE DAIRE BAsKANLiёBIRIM:

sEMA NO:
sEMA AD!:

Ktt」
ml鼎瀞

N

EC TIM AMIRLICINCE Eё lTIM

TARIHININ SORESININ VE YERININ
BELIRLENMESI

YttIS猥
1:Ri駅漏[8冒

憫
BIRIMLERE HAVALESIIclN DAIRE
BAsKANINA SUNULMASl

VEZNEYE BELEDIYE MECLISININ
BELIRLEDIGI EGITIM UCRETININ

YATIRILMASI VE MAKBUZUN
FOTOKOPISININ DILEKQEYE

EKLENMESI

80謄温θ:胎tWⅧ↓長謄冒‖重Ⅳ

[8哺品サ師肥侶躍輝緞星
=羅
ゴ

BELIRLENEN TARIHTE ECITIMIN
GERcE[吻

寵 1濡遭
湘 M°

↓

ECITIM VERILEN KURUM′ KURULuSA
Eё lTIM VERILD101NE DAIR YAZl
YAZlLMASl VE KATILIMCILARA
KATILIM BELGESl DOZENLENMESi

K:Kontrol
P :Paraf
l:lmza
O:Onay

EHiA :Egitim ve Halkla lligkiler Amiri
PY|A :Personel ve Yazr lgleri Amiri

9M :$ube M0dUrO

DB :Daire Bagkant
GSY :Genel Sekreter Yardtmclsl

YAZININ iLGILI GENEL SEKRETER
YARDIMCISININ IMZASlNA
SUNULMASI

YAZlNIN BIR NOSHASiNIN VE KATILIM
BELCELERlNIN ILGILI KURUM′KURULUSA
VERILMESI VE Dlё ER NOSHASININ
DOSYALANARAK ARslVLENMESI

YAZININ ILGILl SuBE MODURUNE



is AKls SEMASi

BIRIM:
「

FttYE DttRE BAsKANttё l

sEMA NO: 2

sEMA AD:: BAK|M ONARIM I$LERI i$ AKl$ $EMASI

ARIZAhl「N TESPiTi YAPILR VE
GiDERILECECi YER BELiRLEttR

YETKlLi SERViS
VEYA OZEL SERⅥ S

MAKINEiKMAL
DAIRESi BAsKAhlLICI

ARIZANTN GIDERILMESI iqiN
PARqA GEPJK1YOR MU?

FRMA ARIZA ILE ILGILI

総ビ凛翼II鑓鑑∬

FIRMA ARIZAYI YERIhlDE

cOZEBiLiYOR Mtl?

騒淵攪R哩渦照N↓E PARcA
TEMitt iciN AhlBAR AYNIYAT
Aヽ個畑LiCiNE BlLGi VERILR

AplBAR AYNIYAT ANllRLIGI
TARAFINDAN PARcA TEMIN EDILIR FiRMAYA ARIZALI

ARAc VEYA EKIFヽ側
GOllDERILiR

FiRMA TARAFIhlDAN
ARIZA GIDERILIR

FIRMA SERViSi GELR
VE ARIZA GDERlLIR

ANBAR AYNiVAT
AⅣIRLiёiNE BlLGl

VERILIR

V
V V

V

K:Kontrol
P :Paraf
I :lmza
O:Onay

:Arag Sorumlu
:Grup Baqgolorti
:Grup Amiri

ASP
GBs
GA

BOA
SM

V

:Sube NIliidiirii

BOAY :Bakrm Onanm Amir Yrd.



i$ nrcg gEMASt

BIRIMi lrrnlve oRIRr angrnruItGt

sEMA NO: 2

sEMA AD!: anrrr'rr or.rnnru iglrnl i9 AKlg $EMASI

BAKIM ONARN,{ i$LERi

HER PAZARTESi VE
cARsAMBA GUNLERI ARAc
VE EKiPNIAN SORtlMLU
PERSONELLERI TARAFnttDAN
BAKIMI YAPILIR

HER GOREV TESL1MiNDE
ARAq VE EKIPMANLAR

SORUMLU
PERSONELLERi

TARATINDAN KONTROL
FDlr.iR

HER YIL 6(ALTI)AYDA
BIR DEFA OLNIAK UZERE
ARAcLARIN GENEL
BAK■ llI YAPILIR

ARAc VEYA EKIPMAN
ARIZASI VAR MI?

ARAc VEYA EKIPNIAN
ARIZASI VAR MI?

GLJNLOK YAPILAN
BOTUN isLEヽ LER
KAYIT DEFTERINE
lsLENIR VE iNIZA
ALTNA ALIMRAK
GOREV TESLL〔 1
YAPILIR

IIAFTALIK BAKIM FORMtJ
KONTROL EDILR VE DEA
ALTINA ALIMR

…
TALIK BAKIM
FORNIU ONAYLAMR VE
DOSYALANARAK
ARsIVE KALDIRLIR

V
V

V
V

K:Kontrol
P :Paraf
I :Imza
O:Onay

ASP  :Ara9 Sorulnlu Personeli

GBs :Grup Ba,,oお■
GA  :Grup Amiri
BOAY:Baklm Onanm Amir Yrd。

BOA :Bakrm Onanm Amiri
$M : $ube Miidiirii

①



i$ arc$ $EMASI

BIRIM: ITFAIYE DAIRE BASKANLIGI
SENIA NO: 1

SEMA ADl: YANGIN ONLEM VE DENETIM AMIRLICi

VATANDAsTAN GELEN
DlLEKcELER

GENEL EVRAK KALEMINDEN
GELEN YAZILAR

ir-cir-iNiN, oir-Erqe uzsRiNop
TAHAKKUK POiT-PN KONTROL

UcRETiNi suNvpr\4izoeri spleoiYP
vpzNpsiNp OopvpRer MAKBUZU
ve oir-Erqevi niilus GETIRMESi

BAsVURU DiLEKcESi YAZIisLERi月 4ヽ1RLiCi
VASITAS1lLE BもYOKsEHiR BELEDiYESi
KARARLAR sUBE MODも RL003 GEEL EVRAK

BIRIMINE BIRAKILIR

iLGiLiYE isYERINDE ALINMASI
GEREKEN YANGIN GUVENLIK
ONLENttERI BILDIRILIR

BもYtJKsEHiR BELEDiYESi KARARLAR sUBE
MUDURLUGU GENEL EVRAKTA KAYDA
ALINAN DILEKcE GENEL SEKRETER
YARDIMCISINA SUNULUR.

iLGlLiYE lsYE趙 NDEKi YANGIN
GUVENLIK ONLEMLERININ
KONTROLO iciN ALINAN DiLEKcE
SIRALAMASINA GORE RANDEVU
TARIHI VERILIR.

GENEL SEQTER YARDIMCISIITFAIYE DAIRE
BAsKへNINA,lTFAlYE DAiRE BAsKANIITFAiYE
AKOM VE ONLEME sUBE MUDURUNE,ITFAIYE
AKOM VE ONLEME sUBE NIUDURU'DE
AMIRLICiMIzE DILEKcEYI HAVALE EDER.

ilcir-iNiN i gvEniNoe YANGIN
cuveNlir ONlrrralpni i gvEni

AqMA EKiBiNCE KoNTRoL poilin

GSY : Genel Sekreter Yardrmcrsr
DB : Daire BaSkanr

$M : $ube Miidiirii
K : Kontrol



EM VE DENETiM AMIRL

YANGIN
GUVENLIK
ONLEMLERI

iLGiLiNIN isYERi■lDE YANGIN
GUVENLIK ONLEMLERININ
TAMAMLANMASIIcIN EN
FAZLA 30 GUN SURE VERILIR

OLUMLU VEYA OLUMSUZ
RAPOR YAZILINCAYA
KADAR ILGILININ ISTEGI
ILE GEREKSIZ TEKERRUR
EDEN KONTROLLER
2 TETKIK UCRETIILE
UCRETLENDIRILIR

30 GON iciNDE YANGIN
GUVENLIK ONILEMLERI

igvnRixouri YANGIN
ONr-evlpniruiN vprPRI-i

or-oucu.ta oain usr vazl it-cit-i
SISTEMDE OLU$TURULUP RAPOR
EKTE SI.INULUR VE CVRET CENI

BA$LATANA oONsuN srqrNrci ile
PARAFA SUNULUR

i$YERINDEKI YaNclN
OuIeuIrNiNiN YETERSIZ

oloucuNe oain usr YAZI iLGiLi
sisrpuoe oLU$TURULUP RAPoR
EKTE STINULUR VE PVNAT CENT

BA$LATANA oONSUN snqENaci
ilg panane SUNULUR

ilcili usrvazt vp rrteri RAPoR oiliral
oRTAMDA irpAivp AKOM Vp oNt-ptrlp $usp

uuounUNp HAVALE eoiltn, irpeivs AKoM vE
ONLeup gune uuounu Prreri RAPoRU

iNcsr-pvip usvazlvt PARAFLAR ve irneivp
DAIRE BA$KANINA HAVALE EDER.

$M : $ube Mtldiirii P : Paraf



i$,lKr$ $EMASI

YANGIN ONLEM VE

irnaiw oaiRe BA$KANI prrpri RAPoRU
iNcelpvip ilcit-i usrvezrvt PARAFLAR vE
GENEL SEKRETER YARDIMC ISINA HAVALE

EDER

GENEL SEKRETER YARDIMCISI TTNIOiSiNE HAVALE EOiI-PN
EKTEKI RAPORU TNCELER VP USTYAZIYI P IUZA iIP

ONAYLADIKTAN SONRA SISTPU PARAFLANMI$ OLAN USTYEZIYI
vr prrpri RAPoRU i$i BA$LATMI$ oLAN avinlidiuizs

cONoeniR.

AMiRLiCiMiz siSTEMINE DOsEN DiJiTAL
ORTAMDAKIPARAFLANMIs OSTYAZI VE EKTEKi
RAPORUN YAZICI VASITASIiLE cIKTISI ALINIR

sisrpnaopN QIKARTILAN usrYazt vP
pTTeTi RAPORU SIRAYLA KONTROL

HEyETi- iTFAiyE AKoM ve olueuo quoe
vuounu ve irraive oain-E BA$KANI

iuzalaveRex RApoR HAZIR HALE GELMIS
OLUR

ALIN■llAYAN
RAPORLAR YANGIN
ONLEM VE DENETIM
AMIRLICINCE
ARs市 LENiR.

KURUM YAZISIISE RAPORUN
BIR NUSHASIILGILI
KURUMA GONDERILIR,BIR
NUSHASI AMIRLIGIPIIZDE
ARsIVLENIR。

DiLEKcE VATANDAsTAN
GELDiiSE RAPORUN BiR
NOSHASI VATANDAsA
VERILIR,BIR NUSHASI
AMiRLiこiMizDE ARsiVLENiR.

GSY : Genel Seketer Yardtmcrsr
DB : Daire Baqkant

$M : $ube Miidiiru
KH : Kontrol Heyeti

O : Onay
P : Paraf
EOi : Elektronik imza


