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IS AKIS SEMASI

BIRIM:

MUHTARLIK iSLERiI DAIRE BASKANLIGI

SEMA NO: 1

SEMA ADI:

MUHTARLIK ISLERI IS AKIS SEMASI
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Mahalle Muhtarlari is ve

islemleri

Mahalle muhtarliklan tarafindan
Daire Baskanlhidimiza iletilen yazili
taleplerin alinmasi.
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Istenilen bilgi/Talep
Buytksehir Belediyesinin
gorev alanina giriyor mu?
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Talep edilen bilgi/ Talep
Bilgi Edinme kanunu
kapsamin dami?
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Muhtarlik Sube Mudiriuga ilgili
personelinin gerekgesiyle, iade
yazisinin yaziimasi.
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Muhtarlik Sube Mudurlagu ilgili
personelinin gerekgesiyle, iade
yazisinin yazilmasi.

Talep yazisi

ligili Daire Baskanhgina
Muhtarliktan gelen talep
yazisinin iletilmesi.
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ligili daireden gelen ic yazisma
bilgilendirme/sonuglandirmasi.
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Yapilan iglerin Muhtariik Sube
Mudurligt tzerinden ilgilisinin
bilgilendirilmesi.
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Yazinin arsiv dosyasina
kaldiriimast.
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: Sube Mudurt

: Daire Bagkani
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iS AKIS SEMASI

BIiRIM: MUHARLIK iSLERi DAIRE BASKANLIGI
SEMA NO: 2
SEMA ADI: iS SAGLIGI VE GUVENLIGI [$ AKIS SEMASI

ET ULUSOY
rlik igleri Daire Basgkani

6331 SAYILI KANUN VE
ILGILI YONETMELIKLER
KAPSAMINDA IS SAGLIGI VE
GUVENLIGI YONUNDEN :
KURUMUN DURUMUNUN 4
DEGERLENDIRILMESI. 4
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KURUMUN i$ SAGLIGI VE GUVENLIGI
YONUNDEN SINIFLANDIRILMASI.
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RISK DEGERLENDIRME RAPORU, ACIL

EYLEM PLANINI VE CALISANLARIN
EGITIMIN TAMAMLANMAS, IS SAGLIGI
VE GUVENLIGI KURULU KURULMASI,
!s YERI HEKIMI VE IS GUVENLIGI
~ UZMANI ISTTIHDAML.
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KURUM GALISANLARI [LE iLGiLI
OLARAK, 6331 SAYILI IS SAGLIGIVE -
GUVENLIGI KANUNU ILE BU KANUNA
ATFEN YURURLUGE KOYULAN
YONETMELIKLER GEREGINCE ISLERIN
TAKIBI VE DENETIMLERININ _
; YAPILMASI.
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iS SAGLIGI VE GUVENLIGI
CALISMALARI ICIN ARSIV
HAZIRLANMASI VE EVRAKLARIN
MUHAFAZA EDILMESI,
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* AZ TEHLIKELI ISYERI
* TEHLIKELI iS YERI
* COK TEHLIKELI i$ YERI
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ISYERI HEKIMI VE :}IéER \
SAGLIK PERSONELI VE iISG

UZMANI ISTIHTAMI IGIN

TEKNIK SARTNAME

HAZIRLANARAK (OSGB)
SIRKETLERINDEN HIZMET

ALMAK ICIN GEREKLI

|$LEMLERiN YAPILMASI.
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