iS AKIS SEMASI

AGACLANDIRMA VE BAKIM SUBE MUDURLUGU

EMA NO: 1

SEMA ADI: SUBE MUDURU iS AKIS SURECI
Gérevlendirilgn isin _ K- SM
BB Konusunun Belirlenmesi P- SM
Gorevlendirmesi
Gunlik veya haftalik -
K- DB is Plani l;_ gm
P-DB
v
Konusuna Goére ilgili sefin
Gorevlendirilmesi
| 1 |
Aksakhigin Kendi Birimimizde Coézillmesi Aksakiigin Birimimizce Céziilememesi
iigili Seflik tarafindan sorunun géziiimesi Aksaklikia ligili Belediyemiz ilgili Birimine
Bilgi Verir
v
Is Ciktisinin Raporlanarak Daire K- SM
Basgkanina Sunulmasi P- SM
Mustaf
Park Bahg
Cineyt CANIDENI®
Agaclandirma ve Bak: N
Sube Midur v,
g
AN
K :Kontrol SM  :Sube Muduru BB :Belediye Bagkani
P :Paraf DB :Daire Baskani KM: Kontrol Miihendisi
| :lmza GSY :Genel Sekreter Yardimcist  SS : Sube Sefi

O :Onay GS :Genel Sekreter PS : Park Sorumlusu



iS AKIS SEMASI

AGACLANDIRMA VE BAKIM SUBE MUDURLUGU

SEMA NO: 2

SEMA ADI: SUBE SEFLIKLERI IS AKIS SURECI

Yazili, Sozlu veya Internet Yazili, S6zli veya Internet

yolu ile Daire Bagkan yoluile Sube Mudiirii

Goérevlendirmesi |=——MN gﬁreﬁendirmesi K- $M
P- SM

.

Gunlik veya haftalik
is plani yapiimasi K- $$

P-$$

v

Kontrolii yapilacak, parklarin,
orta refiijlerin ve gahsma
alanlarinin is planina gére
kontrollerin yapiimasi
sorumlulara gérev
dagilimlarinin yapiimasi

v

Rutin kontroller ile iglerin
ilerleyisini ve yapiimis
olmasinin kontrol edilmesi.

v

Isin bitirildiginin takipgisi olmak.
bitirildigine dair rapor tutup
$ube Miidiiriine bilgi vermek.

(€

Agaclandirma ve Bakifr ‘)
Sube Mudur V.

K :Kontrol SM  :Sube Muduri BB :Belediye Bagkani
P :Paraf DB :Daire Baskani KM: Kontrol Miihendisi
I :imza GSY :Genel Sekreter Yardimcisi $S : Sube Sefi

O :Onay GS :Genel Sekreter PS : Park Sorumlusu



iS AKIS SEMASI

AGACLANDIRMA VE BAKIM SUBE MUDURLUGU

EMA NO:

3

SEMA ADI:

KONTROL MUH.(TEKNIK PERSONEL) IS AKIS SEMASI

Isin Vasfina Gére Sube
Madirinin
Gorevlendiriimesi /
( Daire Baskaninin
Onay1.)

Kontrol Sekillerinin ve
Zamanlarinin Belirlenmesi

|

Kontrolii Yapilacak , Parklarin
ve Mesire Calisma Alanlarinin

Belirlenmesi

!

Sorumluluk baigelerinde yapilan
iglerin kontrolli, sonraki glinlerde
yaptlacak iglerin tarif edilmesi,

K- SM
i- SM
K- SM
i- SM
K- $$
l P- 99

v

Rutin kontroller ile islerin

ilerleyisini ve yapiimig olmasinin
kontrol edilmesi.

|

sadlamak.

Isin yapilmas! igin gerekli

malzemelerin tespit edilmesi
teknik sartnamelerinin
hazirlanmasi ve teminini

N
S

K :Kontrol
P :Paraf
i :imza
O :Onay

Agaclandirma ve Bak

Yi

Sube Mudir V.

SM  :Sube Muduri
DB :Daire Bagkani

Ginlik Yada Haftalik Planlanan

islerin Kontrolleri Igin K- KM
P- SM

Programlanan igin ha'ngi a§§mada K- KM

oldudunun kontrol edilmesi, isin P- SM

akig seklinin planlanarak u S

personele anlatiimasi.

isin bitirildiginin takipgisi olmak.

Bitirildigine daire rapor tutup K- KM

dosyasina kaldirmak. P- KM

g
AN

GSY :Genel Sekreter Yardimcisi

GS

:Genel Sekreter

BB :Belediye Baskani
KM: Kontrol Miihendisi
SS : Sube Sefi

PS : Park Sorumlusu



IS AKIS SEMASI

AGACLANDIRMA VE BAKIM SUBE MUDURLUGU

SEMA NO: 4
SEMA ADI: EKIP SORUMLUSU IS AKIS SURECI
Ust Amiri Tarafindan Alanlardaki Eksiklik ve
Belirlenmis Islerin ve intiyaglarin Belirtenmesi K
Alanlarin Tesbiti — 3 $$
P-$$
Biinyesinde Galigan Personele gL
Bu Galigmalarin Yapiimasi lgin K- KM
Calisma Program Yapmak P- KM
\ 4
Is Programina Uygun Malzeme
Temini Ve Alana Getiriimesi
Her Tirli ISG Tedbirlerini
Almak, Aldirtmak
Yapilan Caligmalarla ligili
Kontrol Mihendisine Bilgi
Verilmesi.
_Yapilan Galigmalarla ligiti
Kontrol Milhendisine Bilgi
Verilmesi.
g
g
t
Clneyt CANIDEMIR ™
Agadandnma ve Bakim
Sube Midir v,
K :Kontrol SM  :Sube Mudurn BB :Belediye Baskani
P :Paraf DB :Daire Bagkani KM: Kontrol Miihendisi
I :Imza GSY :Genel Sekreter Yardimcisi SS : Sube Sefi

O :Onay GS :Genel Sekreter E : Ekip Sorumlusu



iS AKIS SEMASI

AGACLANDIRMA VE BAKIM SUBE MUDURLUGU

SEMA NO: 5
SEMA ADI: ELEKTRIKCI IST IS AKIS SURECI
Sube Muduri
DA e | Goreviendirmesi K- SM
Gorevlendirmesi P-SM
Birim Sefi Gorevlendirmesi, ait
birimierden gelen anza kayitiar K- ss
& P- SS
Park Bahgeler Ve Agaglandirma
Daire Bagkanligina Bagl Alanlarda K-KM
sahada verilen gérevlerin yerine
getiriimesi igin planlama yapiimas: P-KM
ve igin eksiksiz yerine getirilmesi

v

Calisma esnasinda gikan
aksakliklann belifenmesi

L
| !

Aksakhdin Birimimizce Cézillememesi

Aksakhdin Kendi Birimimizde Céziilimesi

l '

Birimimizde Gerekli Yerleri Aksakhkia ligiti

Bilgilendirir

Cozuma Igin Gerekli Ekipler Yonlendirilir

Aksaklikia lIgili Belediyemiz ilgili Birimine

Bilgi Verir

Aksakhgin giderilip gideriimedigini yerinde

tesbit eder.

l '

Aksakligin Giderilip Gideriimedigini Yerinde
Tespit Eder

Aksakligin giderilmedigi durumda ilgili
birimlere tekrar bilgi verilir.

! .
!

Is ile ilgili son durumu amirine
rapor olarak sunar

: Must;
ClneytCrrTr bs
Agaclandirma ve © }
Sube Mudur . U
K :Kontrol SM  :Sube Mudurt BB :Belediye Baskani
P :Paraf DB :Daire Bagkani KM: Kontrol Miihendisi
I :Imza GSY :Genel Sekreter Yardimcisi $S : Sube Sefi

O :Onay GS :Genel Sekreter PS : Park Sorumlusu



IS AKIS SEMASI

AGACLANDIRMA VE BAKIM SUBE MUDURLUGU
|SEMA NO: 6
SEMA ADI: CIM BICME iSi IS AKIS SURECI
§ube Mquru '
Daire Baskani Gérevlendirmesi K- SM
Gorevlendirmesi P-SM
Birim Sefi Goreviendirmesi ve
K | mithendisini
| [ s
i P-$$
Park Bahgeler Ve Agaglandirma
Daire Bagkanligina Bagl Alanlarda K-KM
St sl P-KM
ve igin eksiksiz yerine getirilmesi

v

Calisma esnasinda gikan
aksakliklarin belirlenmesi

Is ile ilgili son durumu amirine
rapor olarak sunar Aksakhgin

giderilmedigi durumda ilgili
birimlere tekrar bilgi verilir.

‘;}?ﬁe‘ﬂ CANIDS

gaclandirma ve Bafim

(

Sube Midir v

K :Kontrol SM  :Sube Muduri

P :Paraf DB :Daire Bagkani

i :imza ‘GSY :Genel Sekreter Yardimcisi
O :Onay GS :Genel Sekreter

BB :Belediye Baskani
KM: Kontrol Miihendisi
SS : Sube Sefi

PS : Park Sorumlusu




—~

IS AKIS SEMASI

AGACLANDIRMA ve BAKIM SUBE MUDURLUGU

SEMA NO: 7
SEMA ADI: KAYNAK,BOYA ,MARANGOZ iSI IS AKIS SURECI
§ube quum .
Daire Baskani Gorevilendirmesi K- SM
Géreviendirmesi P-SM

.

Birim S$efi Goreviendirmesi, alt
birimlerden gelen ariza kayitlar K- ss
T P-$$
Park Bahgeler Ve Adaglandirma
Daire Baskanligina Bagl Alanlarda K-KM
sahada verilen gorevlerin yerine KM
getirilmesi icin planlama yapilmasi P- 4

ve isin eksiksiz yerine getirimesi

v

Calisma esnasinda gikan
aksakliklarin belirlenmesi

v

1 |

Aksakligin Kendi Birimimizde Céziilmesi Aksakligin Birimimizce Céziilememesi

| I

Bilgilendirir Bilgi Verir

Birimimizde Gerekli Yerleri Aksaklikla ligili Aksaklikla ligili Belediyemiz llgili Birimine

: v

tesbit eder.

GCozum igin Gerekli Ekipler Yénlendirilir Aksakhgin giderilip giderilmedigini yerinde

! v

Tespit Eder birimlere tekrar bilgi verilir.

Aksakhdin Giderilip Gideriimedigini Yerinde Aksakhgin gideriimedigi durumda ilgili

! !
!

Is ile ilgili son durumu amirine
rapor olarak sunar

Cineyt CARIDEIT
Agaciandirma ve Bakim

Sube Madiir Ve )
- 4

K :Kontrol SM  :Sube Muduru
P :Paraf DB :Daire Bagkani

i :imza GSY :Genel Sekreter Yardimcisi
O :Onay GS :Genel Sekreter

Park Babfend Maclandirma
Bite Bdidn v.

BB :Belediye Baskani
KM: Kontrol Miihendisi
$S : Sube Sefi

PS : Park Sorumlusu




iS AKIS SEMASI

AGACLANDIRMA VE BAKIM SUBE MUDURLUGU

SEMA NO: 8
SEMA ADI: HAVUZ BAKIM ISI IS AKIS SURECI
Sube Muduri
BaifelBhskan Goreviendirmesi K- SM
Gorevlendirmesi P-SM
Birim Sefi Géreviendirmesi, alt
birimlerden gelen ariza kayitlar K- SS
‘ P- SS
Park Bahgeler Ve Agaglandirma
Daire Bagkanligina Bagl Alanlarda K-KM
sahada verilen gorevlerin yerine P-KM
getiriimesi-igin-planlama-yapilmast =
ve igin eksiksiz yerine getiriimesi

v

Galisma esnasinda ¢ikan
aksakliklarin belirlenmesi

3 }

Aksakh@in Kendi Birimimizde Cézillmesi Aksakhigin Birimimizce Cdzllememesi

l I

Birimimizde Gerekli Yerleri Aksaklikla lgili

Bilgilendirir

GCozumi lgin Gerekli Ekipler Yénlendiritic

Aksakiikla ligili Belediyemiz ligili Birimine

Bilgi Verir

Aksakh@in giderilip gideriimedigini yerinde

tesbit eder.

Aksakh@in Giderilip Giderilmedigini Yerinde
Tespit Eder

Aksakhgin gideriimedigi durumda iigili
birimlere tekrar bilgi verilir.

: .
:

Is ile ilgili son durumu amirine
rapor olarak sunar

Cineyt CAN
Agaglandirma ve Bakim

Sube Mudiir V.

g
S~

K :Kontrol SM  :Sube Muduri BB :Belediye Bagkani
P :Paraf DB :Daire Bagkani KM: Kontrol Miihendisi
| :Imza GSY :Genel Sekreter Yardimcisi $S : Sube Sefi

O :Onay GS :Genel Sekreter PS : Park Sorumlusu



iS AKIS SEMASI

AGACLANDIRMA VE BAKIM SUBE MUDURLUGU

SEMA NO: 9

SEMA ADI: KIMYASAL ILACLAMA [Si iS AKIS SURECI
Sube Mudurl
BaireE hsica Gorevlendirmesi K- SM
Gorevlendirmesi P-SM
Birim Sefi Gérevlendirmesi, alt
birimlerden gelen ariza kaytlar K- SS
| P- $$
Park Bahgeler Ve Agaglandirma
Daire Bagkanligina Bagl Alanlarda K-KM
sahada verilen gorevlerin yerine
getirilmesi.igin-planlama yapilmasi P-KM
ve isin eksiksiz yerine getirilmesi

v

Calisma esnasinda gikan
aksakliklarin belirlenmesi

;
' |

Aksakligin Kendi Birimimizde Cézilmesi Aksakhgin Birimimizce Gézllememesi

| v

Birimimizde Gerekli Yerleri Aksaklikla ligili

Bilgilendirir

Cozuma igin Gerekli Ekipler Yénlendirilir

'

Aksaklikla figili Belediyemiz iigili Birimine

Bilgi Verir

Aksakhgin giderilip giderilmedigini yerinde

tesbit eder.

Aksakligin Giderilip Giderilmedigini Yerinde
Tespit Eder

Aksakhgin giderilmedigi durumda ilgili
birimlere tekrar bilgi verilir.

v

is ile ilgili son durumu amirine
. rapor olarak sunar

Clineyt CANTOER

Agaclancirma ve Bakum

Sube Miidir V. =y

K :Kontrol SM  :Sube Muduri BB :Belediye Bagkani
P :Paraf DB :Daire Bagkani KM: Kontrol Mihendisi
I :lmza GSY :Genel Sekreter Yardimcisi S$S : Sube Sefi

O :Onay GS :Genel Sekreter PS : Park Sorumlusu



IS AKIS SEMASI

AGACLANDIRMA VE BAKIM SUBE MUDURLUGU

SEMA NO: 10

SEMA ADI: PARK SORUMLUSU iS AKIS SURECI

Parkiarda Bulunan Bina Ve Alanlardaki Eksikliklerin
Yesil Alanlarin Rutin Belirlenmesi K Ss

Kontolii —> P-SS
B4

Yesil Alan Ve Park H
Donatilarindaki Aksakliklarin K- KM
Belirlenmesi P- KM

v

Biinyesinde Galisan Personele
Bu-Eksikliklerin-Giderilmesi lgin
Calisma Programi Yapmak

v

Yapilan Calismalar Yerinde
Takip Etmek

v

Park igin gerekli teknik donanim
otomasyon ve materyallerin
temini igin kontrol miihendisine
bilgi verilmesi.

S
.

Agaclandirma ve Bakim
Sube Mudur v,

K :Kontrol SM  :Sube Mudiirii BB :Belediye Bagkan!
P :Paraf DB :Daire Bagkani KM: Kontrol Mhendisi
| :imza GSY :Genel Sekreter Yardimcisi  SS : Sube Sefi

O :Onay GS :Genel Sekreter PS : Park Sorumlusu



IS AKIS SEMASI

AGACLANDIRMA VE BAKIM SUBE MUDURLUGU

EMA NO:

11

SEMA ADI:

PARK ISCISI IS AKIS SURECI

RUTIN OLARAK GOREVLI
OLDUGU PARKI
KONTROL ALTINDA
TUTMAK

K- KM
P-KM

K :Kontrol
P :Paraf
i :imza
O :Onay

PARK SORUMLUSUNUN
KENDISINE ILETTIGI iSLERDE
CALISMAK

K- PS

v

YAPILACAK iSLERDE iHTIYACI
OLAN MALZEMELERI PARK
SORUMLUSUNA BILDIRMEK

v

GOREV ALANLARINDAKI CICEK,
SUS BITKISI, GIM ALANLARIN
BAKIM! OT TEMIZLI&I
CAPALANMASI SULANMASI VE
BU ISLEMLERIN RUTIN OLARAK

e
N~

uney
Agaglandirma ve Baki
$ube Midir V,

SM  :Sube Muduri
DB :Daire Baskani

GSY :Genel Sekreter Yardimcis!

GS :Genel Sekreter

BB :Belediye Bagkani
KM: Kontrol Mihendisi
SS$ : Sube Sefi

PS : Park Sorumlusu




