IS AKIS SEMASI

BIRIM: HOBI BAHCELERI SUBE MUDURLUGU
SEMA NO: 1
SEMA ADI: SUBE MUDURU IS AKIS SURECI
Gérevlendiril_en isin ) K-SM
DaielEaskan konusunun belirenmesi P-SM
Gorevlendirmesi
Ginli 9
K-DB unluk_l ;/:{:n?aftallk l;_gm
P-DB
v

Konusuna gére ilgili sefin
gorevlendiriimesi

Aksakhgin kendi birimimizde ¢dzilmesi Aksakligin birimimizce ¢ézillememesi
ligili seflik tarafindan sorunun géziilmesi Aksaklikla ilgili belediyemiz ilgili birimine
bilgi verir
Is ciktisinin raporlanarak Daire K-SM

Baskanina sunulmasi

P-SM

!
N
N

K :Kontrol SM  :Sube Mudura
P :Paraf DB :Daire Baskani
I :imza o

O :Onay

BB :Belediye Baskani
KM: Kon rol Miihendisi




IS AKIS SEMASI

HOBI BAHCELERI SUBE MUDURLUGU

SEMA NO:

2

SEMA ADI:

SUBE SEFLIKLERI i$ AKIS SURECI

Yazil, s6zlti veya internet
yolu ile Daire Bagkani
gorevlendirmesi

Yazili, s6zli veya internet yolu

ile Sube Miduri K- SM
Orevlendirmesi
? P- SM
Gunilk veya haftalik
is plani yapilmasi K- $$
P-§$

v

Kontrolu yapilacak, hobi ve
dogal tretim bahgelerinin is
planina gére kontrollerin
yapiimasi sorumlulara gérev
dagihmlaninin yapiimasi

v

Rutin kontroller ile islerin
ilerleyisini ve yapiimis
olmasinin kontrol edilmesi.

v

bitirildigine dair rapor tutup
$ube Muddriine bilgi vermek.

Isin bitirildiginin takipgisi olmak.

K :Kontrol
P :Paraf
I :imza
O :Onay

ol

SM  : Sube Midura
DB : Daire Bagkani
GSY : Genel Sekreter Yardimcisi
GS : Genel Sekreter

BB : Belediye Bagkani

KM : Kontrol Miihendisi

SS : Sube Sefi

HBS : Hobi Bahgesi Sorumlusu

DBS : Dogal Uretim Bahgesi
Sorumlusu



iS AKIS SEMASI

BIRIM: HOBI BAHCELERI SUBE MUDURLUGU
SEMA NO: 3
SEMA ADI: HOBI VE DOGAL URETIM BAHCESI SORUMLULUGU iSI IS
AKIS SURECI
Sube Muduri K-SM
Daire|Baskant gorevlendirmesi P-SM
goérevlendirmesi
A 4
Birim Sefi gérevlendirmesi, alt K-ss
birimlerden gelen ariza kayitlan P'$$
Park Bahgeler Ve Agaglandirma
Daire Bagkaniigina baglh hobi ve K_s $
dogal tretim bahgelerinde verilen
gorevlerin yerine getirilmesi igin P-$$
planiama yapilmasi ve igin eksiksiz
yerine getiriimesi
Caligma esnasinda gikan
aksakliklann belirlenmesi
Aksakhigin kendi birimimizde ¢dzllmesi Aksakhgin birimimizce ¢dzilememesi
Birimimizde gerekli yerleri aksaklikla ligili Aksaklikla ilgili belediyemiz ilgili birimine
bilgilendirir bilgi verir
Coziimii igin gerekli ekipler yonlendirilir Aksakiigin giderilip gideriimedigini yerinde
tesbit eder.
Aksakhgin giderilip giderilmedigini yerinde Aksakhgin gideriimedigi durumda ilgili
tespit eder birimlere tekrar bilgi verilir.

. :
:

Is ile ilgili son durumu amirine
rapor olarak sunar

N
A

K :Kontrol $M :Sube Muduru

P :Paraf DB :Daire Bagkani
| :imza  GSY:Genel Sekreter
O :Onay

BB :Belediye Ba§kan|
KM : Kontrol M i
ardimcisi  $$ : Subg S¢f
HBS: Hgb B cesi Sorumiusu

DBS :DbgayUretim Bahcesi Sorumlusu




iS AKIS SEMASI

HOBI BAHCELERI SUBE MUDURLUGU

SEMA NO: 4
SEMA ADI: PARK ISCILIGI ISI IS AKIS SURECI
Rutin olarak gérevli odugu Hobi ve dogal retim bahgesi
hobi ve dogal tiretim sorumlusunun kendisine ilettigi K-HBS
bahgesini kontrol altinda islerde galismak
tutmak >
K-DBS
K-$$ Yapilacak olan iglerde ihtiyaci olan
P-$$ malzemeleri hobi ve dogal tiretim

bahgesi sorumiusuna bildirmek

v

Garev alanlarindaki bélgenin
temizligi , gigek, sus bitkisi, ¢im
alanlarin bakimi , ot temizligi
,Gapalanmasi, sulanmast vb.
islemlerin rutin olarak yapilmast

|
N
N

K :Kontrol SM: Sube Maduri BB : Belediye Bagkani

P :Paraf DB : Daire Bagkani KM : Kontrol Miihendisi

| :imza GS : Genel Sekreter Yardimcisi  $$ : Sube Sefi

O :Onay GS : Genel Sekreter HBS : Hobi Bahgesi Sorumlusu

DBS : Dogal Uretim Bahgesi Sorumlusu

A



