iS AKIS SEMASI

MILLET BAHCESI VE PARKLAR SUBE MUDURLUGU

SEMA NO: 1

SEMA ADI: SUBE MUDURU IS AKIS SURECI
Gdrevlendirilgn isin . K- SM
Daire Baskani Konusunun Belirlenmesi P- SM
Goreviendirmesi

Gunluk veya haftalik K- SM
- is Plani
K- DB $ P- SM
P-DB
A4
Konusuna Gare iigili sefin
Gérevlendiritmesi
Aksakligin Kendi Birimimizde Goziilmesi Aksakligin Birimimizce Gozilememesi
figili Sefiik tarafindan sorunun géziilmesi Aksaklikla ligili Belediyemiz flgili Birimine
Bilgi Verir
Is Ciktisinin Raporlanarak Daire K- SM
Baskantna Sunulmasi P $M

C:Eﬁ" eyt CANID
esl ve Parkiqr

Sube Mudir V

K :Kontrol SM  :Sube Mudura BB :Belediye Baskani
P :Paraf DB :Daire Baskani KM: Kontrol Mihendisi
I :imza GSY :Genel Sekreter Yardimcist  $S : Sube Sefi

O :Onay GS :Genel Sekreter PS : Personel



iS AKIS SEMASI

MIi,LLET BAHGCESI VE PARKLAR SUBE MUDURLUGU

SEMA NO: 2

SEMA ADI: SUBE SEFLIKLERI IS AKIS SURECI
Yazili, 86zl veya Internet Yazili, S6zii veya internet
yolu ile Daire Baskan yoluile Sube Miduri K- SM
Gorevlendirmesi —N gorevlendirmesi
P- SM
GUnllk veya haftalik
is plam yapiimasi K- $S
P-$$

A4

Kontroli yapilacak, parklann,
ve galisma alanlarinin is
planina gére kontrollerin
yapilmasi sorumlulara gérev
dagiimlarinin yapilmasi

v

Rutin kontroller ile iglerin
ilerleyigini ve yapiimis
olmasinin kontrol edilmesi.

v

Isin bitirildiginin takipgisi olmak.
bitirildigine dair rapor tutup
Sube Midiriine bilgi vermek.

~
N,

K :Kontrol SM  :Sube Mudira BB :Belediye Bagkani
P Paraf DB :Daire Baskani KM: Kontrol Mihendisi
I :Imza GSY :Genel Sekreter Yardimcisi $S : Sube Sefi

O :Onay GS :Genel Sekreter PS:Personel



IS AKIS SEMASI

MILLET BAHCESI VE PARKLAR SUBE MUDURLUGU

SEMA NO: 3

SEMA ADI: KONTROL MUH. IS AKIS SURECI

Isin Vasfina Gore Sube Kontrol Sekillerinin ve
MUdiriiniin Zamanlarinin Belirlenmesi K- SM
Gorevlendirilmesi / — £
( Daire Bagkaninin i- SM
Onay1.) l
Kontroli Yapilacak , Parklarin |
Ve Galigma Alanlarinin K- $M
Belirlenmesi i- SM

l K- $$

l l P-$$

Sorumluluk bélgelerinde yapilan Gunlik Yada Haftalik Plantanan
islerin kontroli, sonraki glinlerde Islerin Kontrolleri Igin K- KM
yapilacak iglerin tarif edilimesi, P- SM

v v

Rutin kontroller ile iglerin Programlanan igin hangi asamada K- KM
ilerleyisini ve yapilmis olmasinin oldugunun kontrol edilmesi, isin P- SM
kontrol edilmesi. akis seklinin planlanarak = $

personele anlatiimasi.

|

Isin yapiimast igin gerekli

!

Isin bitirildiginin takipgisi olmak.

malzemelerin tespit edilmesi Bitirildigine daire rapor tutup K- KM
teknik sartnamelerinin dosyasina kaldirmak. P- KM
hazirlanmasi ve teminini

saglamak.

K :Kontrol SM  :Sube Mudiri BB :Belediye Baskani
P :Paraf DB :Daire Bagkani KM: Kontrol Mhendisi
| :imza GSY :Genel Sekreter Yardimcisi  SS : Sube Sefi
O :Onay GS :Genel Sekreter PS : Personel



IS AKIS SEMASI

MILLET BAHGCESI VE PARKLAR SUBE MUDURLUGU

SEMA NO:

4

SEMA ADI:

EKIP SORUMLUSU iS AKIS SURECI

Ust Amiri Tarafindan
Belirlenmis isler

Uygulama Alanlardaki Eksiklik
ve Ihtiyaglarin Belirlenmesi

K- $9
P-§$
Biinyesinde Calisan Personele _
Bu Galismalarin Yapiimasi igin K- KM
Galisma Program Yapmak P- KM

v

Is Programina Uygun Malzeme
Temini Ve Alana Getirilmesi

v

Her Tirli ISG Tedbirlerini
Almak, Alditmak

v

Yapilan Galigmalarla ligifi
Kontrol Mihendisine Bilgi
Verilmesi.

v

Yapilan Galigmalarla ligili
Kontrol Mihendisine Bilgi
Verilmesi.

K :Kontrol
P :Paraf
I :imza
O :Onay

SM  :Sube Mudur
DB :Daire Bagkani

GSY :Genel Sekreter Yardimcisi

GS :Genel Sekreter

BB :Belediye Baskan
KM: Kontrol Mithendisi
SS : Sube Sefi

E : Ekip Sorumlusu




