IS AKIS SEMASI

BIRIM: YESIL ALANLAR PROJE VE UYGULAMA SUBE MUDURLUGU
SEMA NO: 1
SEMA ADI: SUBE MUDURU IS AKIS SURECI
. Gorevlendirilen igin K-SM
Daire bagkani konusunun belirlenmesi P-SM
gorevlendirmesi —

Gunlik veya haftalik K-SM
K-DB is plani P-SM
P-DB

A\ 4
Konusuna gére ilgili sefin ya da
kontrol mihendisinin
gérevlendiriimesi
Aksakhigin kendi birimimizde ¢ézilmesi Aksakligin birimimizce ¢ézilememesi

Is giktisinin raporlanarak daire
bagkanina ve idareye sunulmasi

Mustafa
Genel Sekre
| /
N ,
~—~
K :Kontrol SM  :Sube Mudiri BB :Belediye Baskani
P :Paraf DB :Daire Baskani KM: Kontrol Miihendisi
| :imza GSY :Genel Sekreter Yardimcisi $S : Sube Sefi

O :Onay GS :Genel Sekreter E : Ekip Sorumlusu



IS AKIS SEMASI

YESIL ALANLAR PROJE VE UYGULAMA SUBE MUDURLUGU

EMA NO:

2

SEMA ADI:

SUBE SEFLIKLERI IS AKIS SURECI

Yazili, sézli veya internet
yolu ile daire bagkani
gorevlendirmesi

K :Kontrol
P :Paraf
i :imza
O :Onay

— goéreviendirmesi

Yazil, s6zlu veya internet yolu
ile sube muduri K-$M

P-SM

I

Gunlik veya haftalik
is plani yapiimasi K-S$$

P-$$

v

Kontrolu yapilacak iglerin, ig
planina gére kontrollerinin
yapiimasi , ISG tedbirlerinin
alinmasinin saglanmasi,
kendilerine bagl sorumlulara
goérev dagilimlarinin yapiimasi

v

Rutin kontroller ile iglerin
ilerleyisini ve yapiimig
olmasinin kontrol edilmesi.

v

Isin bitirildiginin takipgisi olmak.
bitirildigine dair rapor tutup sube
mudurine bilgi vermek.

(-

SM  :Sube Muduri BB :Belediye Baskani
DB :Daire Baskani KM: Kontrol Miihendisi

GSY :Genel Sekreter Yardimcisi SS : Sube Sefi
GS :Genel Sekreter E : Ekip Sorumlusu




iS AKIS SEMASI

BIRIM: YESIL ALANLAR PROJE VE UYGULAMA SUBE MUDURLUGU
EMA NO: 3
SEMA ADI: KONTROL MUH. IS AKIS SURECI

K :Kontrol
P :Paraf
i :imza
O :Onay GS

SM  :Sube Muduri
DB :Daire Bagkani
GSY :Genel Sekreter Yardimcisi
:Genel Sekreter

isin vasfina gére sube Kontrol sekillerinin ve
midarinan zamanlaninin belirlenmesi. K- SM
gobrevlendirilmesi / E— | M
( Daire Bagkaninin - $
Onay!.) l
Kontrolii yapilacak sorumluluk
alanlarindaki iglerin is planina K' SM
gére yapiimasi. I- SM
l K- $$
| | Lpse
Sorumluluk béigelerinde yapilan Ginlik ya da haftalik planlanan
iglerin ISG tedbirlerinin alinmasi, islerin kontrolleri. K- KM
islerinin kontrolii, sonraki glinlerde P- SM
yapilacak islerin tarif edilmesi.
_Rutin kontroller ile iglerin Programlanan isin hangi agamada K- KM
ilerleyisini ve yapiimig olmasinin oldugunun kontrol edilmesi, isin P-SM
kontrol ediimesi. akis seklinin planlanarak ' $
personele anlatiimasi.
Isin yapiimasi igin gerekli Isin bitirildiginin takipgisi olmak.
malzemelerin tespit edilmesi bitirildigine daire rapor tutup K- KM
teknik sartnamelerinin dosyasina kaldirmak. P- KM
hazirlanmasi ve teminini
saglamak.
g
A g

BB :Belediye Baskani
KM: Kontrol Mihendisi
SS : Sube Sefi

E : Ekip Sorumlusu



iS AKIS SEMASI

BIRIM: YESIL ALANLAR PROJE VE UYGULAMA SUBE MUDURLUGU
SEMA NO: 4
SEMA ADI: EKIP SORUMLUSU iS AKIS SURECI
Ust amiri tarafindan Uygulama alanlardaki eksiklik
belirlenmis peyzaj ve ihtiyaglarin belirlenmesi K-$$
uygulama alani tespiti —
P-$$
Binyesinde ¢alisan personele K-KM
bu galigmalarin yapiimasi igin
calisma programi yapmak P-KM

v

is programina uygun malzeme
temini ve alana getirilmesi

v

Her tirli ISG tedbirlerini almak,
aldirtmak

v

Yapilan ¢aligmalarla ilgili kontrol
mihendisine bilgi verilmesi.

v
\'./
N
K :Kontrol SM  :Sube Muddiri BB :Belediye Bagkani
P :Paraf DB :Daire Baskani KM: Kontrol Mithendisi
| :imza GSY :Genel Sekreter Yardimcisi SS : Sube Sefi

O :Onay GS :Genel Sekreter E : Ekip Sorumlusu



IS AKIS SEMASI

BIRIM: YESIL ALANLAR PROJE VE UYGULAMA SUBE MUDURLUGU
SEMA NO: 5
SEMA ADI: ISCI iS AKIS SURECI
B Ekip sorumlusunun kendisine K-E
Amiri tarafindan K teblig ettigi islerde ¢alisma
gérevlendirilmesi usullerine uygun is yapmak

K-KM
P-KM
Yapilacak islerde ihtiyag olan
malzemeleri ekip sorumlusuna
bildirmek
Gérev alanlarinda her tirlii ISG
tedbirlerini alarak teviye, ekim,
dikim, temizlik, peyzaj vb. iglerin
yapiimasi
N
A
Mus
K :Kontrol SM  :Sube Muduri BB :Belediye Baskani
P :Paraf DB :Daire Bagkani KM: Kontrol Mihendisi

| :imza GSY :Genel Sekreter Yardimcisi $$ Sube Sefi
O :Onay GS :Genel Sekreter : Ekip Sorumlusu



