T.C.

KAYSERI BUYUKSEHIR BELEDIYESI

Ulasim Daire Bagkanhg
UKOME Sube Miidiirliigii

IS AKIS SEMASI

UDB-iA-02

Dokiiman No:

Yaym Tarihi:
19.12.2025

Rev.No:
Rev.Tarihi:

Siirecin Adi:

Giden Evrak Olusturma ve Onay Siireci

Ust Yazi Olugturma Talimatinin
Varsa Gelen Evrakla Birlikte ilgili
$M.'ye Verilmesi

v

Ust Yazi Olusturma Talimatinin
Varsa Gelen Evrakla Birlikte ilgili
R.'ye Verilmesi

Yazi Taslaginin

iY-5m I

Evrakin Yeniden Diizenlenmesi
icin ilgili R'ye Havale Edilmesi

iy-DB
iY-SM

iy-DB |

Evrakin Yeniden Diizenlenmesi
igin ilgili SM'ye

iY-Gsy I

Evrakin Yeniden Diizenlenmesi
icin ilgili DB'ye Havale Edilmesi

iY-R

iY-EK

Evrakin varsa Gelen Evr:

aki

Evrakin Parafli Niishasinin Yaziy

Olusturulmasi(Parafli ve Parafsiz iY-R
2 nusha halinde) ve ilgili SM'ye P-R
HavaLeidumgsi
Evrakin incelenmesi 1Y-5M
1
HAYIR Evrak
Onaya K-SM
Uygun
mu?
EVET
Evrakin Paraflanmasi ve DB'ye P-SM I
Havale Edilmesi
Evrakin incelenmesi l iy-DB l
Evrak
Havale Edilmesi HAYIR Onaya K-DB
Uygun
mu?
EVET

Evrakin Paraflanmasi ve GSY'ye
Havale Edilmesi

Evrakin incelenmesi

P-DB
iY-GSY

Evrakin Onaylanmasi ve Ilgili

DB'ligina Havale Edilmesi
N

Evrakin Tarih ve Numarasinin Verilmesi,
Taranmasi ve Parafsiz Nishasinin ilgili

i-GSY

=]
[ ]

OLUSTURMA SURECI

ONAY SURECI

Evrak Raportor

UKOME $ube Miidirii V.

Ahmet Seréf B
Ulagim,Dai

skani

ile Birlikte Dosyasina = . ‘ . 4
Kaldiriimas: Olusturan R'ye Teslim Edilmesi Kurum/Birim ya da Kisiye Zimmet Defteri
ne i Karsiliginda Sevk Edilmesi
ne imza Kargiliginda Sevk Edilmesi
L3 Il
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN\ \ \
H. ibrahim 8zSOY Fatih YERLI &IOGLU
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T.C.

KAYSERI BUYUKSEHIR BELEDIYESI
Ulasim Daire Baskanhgi

UKOME Sube Miidiirliigii
iS AKIS SEMASI

Dokiiman No: Yayin Tarihi: Rev.No:

UDB-iA-01 19.12.2025 Rev.Tarihi:

Siirecin Adi:

Gelen Evrak Siireci

EYBS Yazilim Programi

Uzerinden Giden Evrak

Gelen Evrakin EBYS Yazilim
programi Uzerinden
Numaralandiriimasi, Taranmasi

iY-EK
ve DB'ye Havale Edilmesi
v
DB'nin Evraki incelemesi iY-EK

Evraka

Olusturma ve Onay Cevap K-DB
Siireci Yazilacak
mi?
Evrakin ilgili SM/$M'lere Havale iy-DB
Edilmesi
Evrakin ilgili R'ye Havale Edilmesi iY-M
Evrakin Dosyaya Kaldirilmasi iY-R
HAZIRLAYAN

KONTROL EDEN “\ONAYLAYAN

Halil ibrahim &zs0Y
Evrak Raport6ru

Fatih YERLI Ahmet Sefef BAHGECIOGL Dr. Ufuk SEKMEN
UKOMESubﬁ idurd V. Ulasiin Daire Bagkan Genel Sekr ardimg|
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T.C.

KAYSERI BUYUKSEHIR BELEDIYESI

Ulasim Daire Bagkanlig:

Rayh Sistem Yapim Sube Miidiirliigii

IS AKIS SEMASI

Dokiiman No:
UDB-iA-03

Yaymn Tarihi: Rev.No:
19.12.2025 Rev.Tarihi:

Siirecin Adi:

Faaliyet Raporu Hazirlama Siireci

Giden Evrak Olusturma Siireci
Dahilinde Faaliyet Hazirlama
Talimatinin _Alinmasi

Alt Birimlerden Faaliyetlerine
iliskin Raporlarin Talep Edilmesi

(E-mail, Telefon)

v

Alt birimlerce raporlarin
hazirlanmasi

Raporlarin ligili R'ye Havale
Edilmesi(Ortak Agda Yazigmalar, E-
mail)

Raporlarin Derlenmesi ve Faaliyet
Rapor Taslaginin Olusturulmasi

Giden Evrak Onay Siireci

iY-R

iY-R

iY-R

iY-R

iY-R

HAZIRLAYAN

KONTROL EDEN

yd

H.ibrahim 0zSOY
Evrak Raportoru

Fatih YERLI
UKOME SUBE MUD.V. Ulasim Da

AhmetiSeref B/

HCECIOG
e Bagk.
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