KAYSERI BUYUKSEHIR BELEDIYESI
SiViL SAVUNMA UZMANLIGI
GOREV, SORUMLULUK VE YETKi ESASLARINI
BELIRLEYEN iC YONETMELIK

BIRINCIi BOLUM
GENEL HUKUMLER

AMAC
Madde 1- Bu yonetmelik Kayseri Biiyiiksehir Belediyesi Sivil Savunma Uzmanligi’nin Gorev,
Sorumluluk ve Yetki Esaslarini belirtmek tizere hazirlanmistir.

KAPSAM
Madde 2- Bu yonetmelik Kayseri Biiyiiksehir Belediyesi Sivil Savunma Uzmanligi’nin hizmet faaliyet
ve ¢alismalarini kapsar.

TANIMLAR

Madde 3- Bu Yonetmelikte ifade edilen;

3.1 Belediye : Kayseri Biiyiiksehir Belediyesini,

3.2 Belediye Baskani : Kayseri Biiyiiksehir Belediye Baskanini,

3.3 Meclis : Kayseri Biiyiiksehir Belediye Meclisini,

3.4 Enciimen : Kayseri Biiyiiksehir Belediyesi Enciimenini,

3.5 Genel Sekreter : Kayseri Biiyiiksehir Belediyesi Genel Sekreterini,

3.6 Genel Sekreter Yardimecisi : Kayseri Biiyiiksehir Belediyesi Sivil Savunma
Uzmanliginin bagli bulundugu Genel Sekreter Yrd.

3.7 Sivil Savunma Uzmani : Sivil Savunma Uzmani’n1
3.8.Sivil Savunma Memuru : Sivil Savunma Uzmani’ na bagli gorevli Personel
IKINCi BOLUM

KURULUS ve YASAL DAYANAK

Madde 4-

7126 Sayili Sivil Savunma Kanunu ve 07.05.1962 tarih ve 11100 sayili Resmi Gazetede
yayimlanan “Sivil Savunma Idaresi Tasra Teskilat: ile Daire, Miiessese ve Tesekkiiller, Sivil Savunma
Personelinin Gorev ve Isboliimii Hakkindaki Yonetmelik hiikiimleri ve 05.08.2010 tarih ve 27663 sayili
Resmi Gazetede yayimlanan Basbakanlik (Afet ve Acil Durum Yo6netimi Bagkanligl) Sivil Savunma
Uzmanlarinin Idari Statiileri, Gorevleri, Calisma Usul ve Esaslar1 ile Egitimleri Hakkinda Y6netmelik
hiikiimlerine gére olusmaktadir.

Bu yonetmelik; 10.07.2004 tarihli ve 5216 sayili Biiyiiksehir Belediyesi Kanununun 21.
Maddesi, 03.07.2005 tarihli ve 5393 sayili Belediye Kanununun 15/b Maddesine dayanilarak
hazirlanmstir.

Ayrica; Sivil Savunma Uzmanligr olarak yiiriittiiglimiiz ¢alismalarimizi asagida belirtilen mevzuatlara
gore de ylriitilmektedir.
- 7126 sayili “Sivil Savunma Kanunu”,



- 5.08.2010 tarih ve 27663 sayili “Sivil Savunma Uzmanlarmn Idari Statiileri, Gérevleri, Calisma
Usul ve Esaslar1 ile Egitimleri Hakkinda Y6netmelik”,

- 05.06.1964 tarih ve 6/3150 sayili “Sivil Savunma ile ilgili Teskil ve Tedbirler Tiiziigii”,

- 18.01.1966 tarihli ve 711 sayili1 “Nobet¢ci Memurlugu Kurulmasi ve Olaganiistii Hal Tatbikatlarinda
Mesainin 24 saat Devamini Saglayan Kanun ve Yo6netmelik”,

- 2007/12937- 2009/15316 sayili “Binalarin Yangindan Korunmasi Hakkindaki Yonetmelik ve Bu
Yonetmelikte Degisiklik Yapilmasina Dair Yonetmelik”,

- 10.06.2004 tarihli 5188 sayil1 “Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanun ve Y&netmelik”,

- 13.05.1964 tarih ve 613048 sayil1 “Gizlilik dereceli Evrak ve Gerecin Giivenligi Hakkinda Esaslar”,

- 657 sayili “Devlet Memurlar1 Kanunu”,

- 4857 sayili “Is Kanunu”

- 02.09.1999 tarih ve 23804 sayili Resmi Gazetede yayimlanan “Sigimaklarla Ilgili Ek Yonetmelik”

UCUNCU BOLUM
TESKILAT

Madde 5- Sivil Savunma Uzmanhgi’nin idari statiisii

5.1. Kamu kurum ve kuruluslariin sivil savunma, seferberlik ve savas hali hizmetleri ile afet ve acil
durum hizmetlerinin koordinasyonu; kurum ve kuruluslarin merkez teskilatlarinda idari ve mali isler,
destek hizmetleri veya bu amacla kurulmus hizmet birimleri biinyesinde birim yoneticisine dogrudan
bagh olarak, kurum ve kuruluslarin tasra teskilatlarinda ise teskilatin {ist yoneticisine dogrudan bagl
olarak sivil savunma uzmanlarinca yuriitiiliir. Sivil savunma uzmanlar1 kurum ve kuruluslarda sube
miidiirii gorev, yetki ve sorumluluklarina sahiptir.

DORDUNCU BOLUM
GOREYV YETKi VE SORUMLULUKLAR

Madde 6- Sivil Savunma Uzmanhgr’ nin Gorev Yetki ve Sorumluluklar

6.1. Sivil savunma uzmanlari, bu YoOnetmelikte belirtilen gorevleri; ilgili mevzuat g¢ergevesinde
yapmaya, yaptirmaya, denetlemeye, takip ve koordine etmeye yetkili ve sorumludur.

6.2. Sivil savunma uzmanlar1 kamu kurum ve kuruluglarinin diger birimleri ile isbirligi ve koordine
icinde ¢aligir.

6.3. 7126 Sayili Sivil Savunma Kanunu dogrultusunda Biiyiiksehir Belediyesine ait tiim planlar1 ve
detay planlar1 hazirlar, plan hazirlamasi gereken daire ve birimlerle koordine yaparak planlarini
hazirlatir, kontrol ve onay islemlerini tamamlatir.

3.2. Hazirladig1 veya birimlere hazirlattifi planlarda gorev verilen personele gerekli egitimlerin
verilmesini saglamak.

3.3. Dogal afetlere kars1 Belediye Hizmet Binasi Ve Birimlerinde, afet 6ncesi planlama ¢aligmalarini
yapar ve afet esnasinda planlar1 uygulamaya koyarak lojistik destek verir gerektiginde afet caligmalarina
bizzat katilir. Kurumun Afet ve Acil Durum Y&netim Merkezinin sekretarya hizmetini yapmak, i1 Afet
ve Acil Durum Yo6netim Merkezi ile koordinasyonu saglamak,

3.4. Igisleri Bakanligi Koruyucu Giivenlik Ozel Talimati dogrultusunda belediye binalarinda
gorevli personelin giivenlik hizmetlerini denetler.



3.5. Gizlilik dereceli evrak ve gerecin giivenligi hakkinda kurumu adma g¢alismalarda bulunur ve
uygulatir.

3.6. 2007/12937- 2009/15316 sayili Binalarin Yangindan Korunmasi hakkindaki yonetmelik
dogrultusunda belediye binalarinin yangin onlemlerini aldirilmasint ve gerekli malzemelerin temin
edilmesini saglar/saglatir.

3.7.  2007/12937- 2009/15316 sayili Binalarin Yangindan Korunmasi hakkindaki yonetmelik
geregince Baskanligimiza bagli hizmet binalarimiz igin hazirlanmas1 gerekli “Binalarin Ig
Diizenlemesini” (Yangin Yo6nergesi) hazirlar/hazirlatir ve ilgili birimlere hazirlattirir ve ekiplerde
gorevli personele egitim verilmesini saglar.

3.8.  2007/12937- 2009/15316 sayili  Binalarin  Yangindan  Korunmasi  hakkindaki
yonetmelik geregince Belediyemiz hizmet binasi ve birimlerinde, bulunan yangin tiipleri ve dolaplarinin
TS EN 671-3” e gore faal olup olmadigi konusunda kontrollerinin yapilmasini ilgili firmadan talep eder
ve rapor dogrultusunca gerekli caligmalari yaptirir.

3.9. 2007/12937-  2009/15316 sayili  Binalarin  Yangindan Korunmasi  hakkindaki
yonetmelik geregince Belediyemize ait hizmet binalarinin, baca temizliklerinin yapilmasini saglamak.

3.10. 2007/12937- 2009/15316 sayili  Binalarin  Yangindan  Korunmasi  hakkindaki
yonetmelik geregince Belediyemize ait hizmet binalar1 ile miistemilatlar ve araglarda bulunan yangin
sondiirme cihazlarmin dolum ve kontrollerini yaptirmak ve ilgili yerlere dagitimin1 saglamak bununla
beraber envanterinin hazir tutulmasini saglamak, saglatmak.

3.11. 2007/12937- 2009/15316 sayili  Binalarin  Yangindan  Korunmasi  hakkindaki
yonetmelik geregince Belediyemize ait hizmet binalari ile miistemilatlarda bulunan yangin 6nleme
techizatlarina ait talimatlar1 hazirlatmak, ilgili yerlere asilmasini saglamak.

3.12. Belediye hizmet binalarimiza ait kat plan 6rneklerinin ¢ikarilmasini saglatmak ve ilgili yerlere
astlmasini saglatmak.

3.13. Belediyemize ait Sivil Savunma Planini hazirlanmasini saglayarak, Valilik Makamindan onay1
yapildiktan sonra giincelligini saglamak/saglatmak.

3.14. “Savas Hasar1 Onarim Plan1”n1 hazirlayarak giincelligini saglamak/saglatmak.

3.15. 711 sayili kanun geregince Biiyliksehir Belediye Baskanligina bagli tiim birimlerin 24 saat
devamli ¢calisma Planin1 hazirlamak/hazirlatmak.

3.16. Kurumu adina siginaklarla ilgili hizmetleri diizenlemek ve yiiriitmek.
3.17. Kalite Sisteminin siirekli uygulanabilirligi ve gelistirilmesini saglamak,

3.18. Siireglerin iyilestirilmesine iliskin gerekli calismalar yapmak ve yaptirmak bu islevlere katki
saglamak.

3.19. Bagli oldugu Genel Sekreter veya Yardimcisi tarafindan verilen gorev ve sorumluluklari
yerine getirmek.

3.20. Belediyemizi temsil etmek iizere biinyesinde kurulan Acil Kurtarma Ekibinin malzeme ve
techizatini temin ettirerek, gerektiginde sevk ve idaresini saglamak.



3.21. Kurulmus olan Acil Kurtarma Ekibine gerekli egitim ihtiyaclarin belirleyerek, egitim almalarini
saglamak ve ilimiz dahilinde yapilacak olan tatbikatlara bizzat katilmasini saglamak.

3.22. Birim personelinin gorev, yetki ve sorumluluklarini belirler, gérevli personelin disiplin amiri
olarak gorev ve sorumluluklarini yerine getirmelerini saglar.

3.23. Mesai Saatlerinin etkin/verimli kullanilmasi ve Uzmanligimizda gorevli personelinin uyum
icersinde ¢aligsmasini saglar.

3.24. Uzmanhgimizda gorevli personelin yasalar ¢ercevesinde Ozliik haklarinin gerektirdigi izinleri
Verir.

3.25. Uzmanligimizin gérev alani ile ilgili kanun, kanun hitkmiinde kararname, yonetmelik, genelge,
teblig v.b. gibi mevzuattaki degisikliklerin takibini yapar, giincellenmesini saglar ve personelini
bilgilendirir.

3.26. Birimi ile ilgili faaliyet raporlarinin periyodik olarak hazirlanmasini saglar./saglatir.

3.27. Performans programinda tespit edilmis strateji hedef ve politikalar dogrultusunda planlar
hazirlar, uygular, uygulatir, aksayan yonlere yonelik ¢oziimler iiretir.

3.28. Yillik ¢alisma planlarini hazirlattirir ve uygulanmasini takip eder.

3.29. Birim ¢alismalarinda kullanilan demirbag-sarf malzemelerin amacina uygun kullanilmasini
saglar.

3.30. Is giivenligini saglar ve ¢alisma ortaminin siirekli iyilestirilmesi icin gerekli calismalar1 yapar.
3.31. Biitce teklifi hazirlar.

3.32. Harcama yetkilisi olarak is ve islemleri gergeklestirir.

BESINCI BOLUM
SIVIL SAVUNMA UZMANININ DENETIMI
Madde 7- Belediyemiz Sivil Savunma Uzmani;
a) Afet ve Acil Durum Yonetimi Bagkani veya Bagkanin gorevlendirecegi personel,
b) Vali veya gérevlendirecegi personel,
¢) Belediye Bagkaninin gérevlendirdigi miifettis veya denetgi,

tarafindan denetlenir.



ALTINCI BOLUM
DiGER HUKUMLER

Madde 8- YONETMELIKTE YER ALMAYAN HUSUSLAR
Bu yonetmelik bes sayfadan ve 10 maddeden ibaret olup, isbu yonetmelikte yer almayan

hususlarda ytiriirliikteki ilgili mevzuat hiikiimleri uygulanir.

Madde 9- YURURLUK

Bu yonetmelik hiikiimleri Biiyiiksehir Belediye Meclisi’nce kabulii ve belediye ilan tahtasinda
ve/veya belediyemiz WEB sitesinde yayimlandiktan sonra yiiriirliige girer.

Madde 10- YURUTME

Bu yonetmelik hiikiimleri Biiyiiksehir Belediye Baskani tarafindan yiiriitiliir.



